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भूमिका 

सी द्वारफायमाद शास्दी की इस पुस्तक की भूमिया जिसमे के श्रार्मत्रण पर 

मै छापने पो मौरबानिित घअनुमय फस्ता हूँ । इस दिया के ध्रध्यापन से सम्बन्धित इोने 
के नाते पुसाशलप विश्यन पर ट्िन्दी में सरख शरीर सुशेध पुरुवक की श्रावश्यक्ता 
मुझे रहैंद प्रतीत ऐती रही है। भी शास्त्री जी मे ऐड पुस्तक लिय फर इस ज्ेत्र से 
प्रमगन्धित प्रयेक स्पक्ति फो झपना ऋणी मना लिया है। दीद्धिक परम्थराश्रों से परि- 

पूर्ण सतेत्र राष्ट्र ऐने के नाते इमारे लिए यद विन्‍्दुल स्वामाविक हो जाता है कि दम 
दिदेशों भाषा के झआाभय से झयने को रतेत्र करने का प्रयत्न करें । निसम्देद हम उसे 
अनेक पिपयों फे साहितल फे रूप में छुछ समय तक प्रयोग करते रहेंगे क्योंकि ऐसी 
सम्द भाषा में पूर्ट सम्यस्ध-विम्लेंद कर लेना मारी चौदिक प्रगति के लिए पातक 
ईंगा। लेकिन साथ ही दमें इस बात का ध्यान रखते हुए श्रागे बढ़ना द्ोगा 
हि शीम ही इमारी श्रपनी माषा शिक्षणनाति के प्रत्येक स्तर पर शिक्षा का 
माप्पम एे। लक और इस लिए, हिन्दी में सासित्योत्यादन में मंलग्द प्रत्येक व्यक्ति फो 
हमें सद्ावता, धोत्मादन पं प्रेस्था प्रदान क्ग्नी चादिए। आअरने शैशव फाल में होने 
हुए भी पुसाशलप-विज्ञान का विपय अत्यन्त तीज गति से प्रत्येक प्रगतिशील देश में 
अपना विशिष्ट स्थान प्राप्त कर रद्द है। इम भी इस प्रगति में पिछड़े नहीं हैं और 
यह रपट है हि इमने श्रगनी शक्तियों झो इस दिशा में शीर्ष स्पल पर पहुँचाने का 
भ्रशस किया है। परन्तु इसके पलस्रूप इमाण पुस्तकालय-पआन्दोहन सर्वसाधास्ण 
तक नहीं पहुँच पाया । हमें राष्ट्रीय जीयन की द्रुतगति से बदलती हुई परित्थितियों में 
छन साधारण की शऔओर श्रपेज्ञाकृत श्रधिक ध्यान देना चाहिए. जिसमे हम श्रपमी प्रगति 
के पिछुद्देरन फो शीमातिशीय दूर कर सके | इस कार्य के लिए जन साधारण के 
द्वारा घोली जाने वाली मापा ही विचारों के आदान-प्रदान का सर्वोत्तम साधन ही 


सकती है श्र बह मापा मी नहीं नो शीर्षस्य केवल कुछ लोगों फे दारा समभी जा सके । 
श्रतः प्रत्येक व्रिपय के साद्ित्य का उत्तादन माठ्मापा में द्वी होना चाहिए | 


इस दिशा में शास्त्री जी का प्रयास सर्वथा सरादनीय है और थे बधाई के पात्र 

हैं। वात्तव में भारत में पुस्तकालय-जगत श्रलन्त अ्रस्त-व्यस्त दशा में है। इसका कारण 
है प्रशिक्षित पुस्तफालयाब्यतों का और अपनी भापा में इस विषय की पुस्तकों का 
अमाव | देश में पुस्तकालयों के वैशानिक संगठन शरीर प्रशासन से सम्बन्धित अपनी 
भाषा में लिखी गई पुस्तकों की हमें श्रधिकाविक संखझ्या में इस समय श्रावश्यकता है। 
थी शात्री जी की पुस्तकालय विशान! पुस्तक इसी प्रकार की है | मुझे आशा है कि 
मासतीय पुस्तशालय-जगत में इस पुस्तक का सहर्प स्वागत दोगा | 
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पाठकों द्वारा काड-सूची का उपयोग 
अध्ययन-कक्ष का दृश्य 
सामय्रिक-जाँच-आलेख के नमूने 
मैगजीन कवर 

स्मस्ण-पत्र का नमूना 

आपवेदन-पत्र का नमूना 

सदस्प-का्ड ४ 
चार्जिज्ञ ट्रे, तिथि-निर्देशक-कार्ड, डेटर 
पुस्तकालय का काउन्‍्टर, सदस्य टिकट 
स्मस्ण-पत्र 

निर्गत पुस्तकों के गिनने का पत्रक 
"६७ वान द्वारा पुस्तकालक-सेवा का एक दृश्य 


है. 


५ १ 


७२, (६३ 


अध्याय १ 
पुस्तकालय विज्ञान को पृष्ठभूमि 


पुस्तकालय का नया रूप 

“जन तंत्र की सफलता श्रीर जन कल्याण के लिये यद्द झरावश्यक है फिं जन 
सावारण मुशिक्षित हों, उनका इश्कीय विशाल दो, मत्तिप्फ सुउ्कितित हो, विचार 
परम्पग परिमाजित द्वो; थे देनिऊ जीवन की एवं सामाजिक ठतया राजनैतिक क्षेत्र की 
समस्त समस्याश्रों को समझ सकें श्रीर उन पर अपने विचार प्रकट कर सर्के। उनके 
शानन्तेत्र व्यापक दो और वे हर विषय के ऊँच नीच को समर सकें, उनकी रुचि 
मुन्दर हो शरीर वे श्रपना समय विद्या, विशान ओर कला के उपाजेन में लगाते हों, 
तया वे अपने से श्रधिक समाज के श्तिचिन्तक हों। ये सत्र गुण ग्रदण करने के लिए 
अर्थात्‌ जन साधारण की रिक्षा-दीज्ञां के लिये पुस्तकालय द्वी जनता का विश्वविद्यालय 
है, जिसमें वे पुस्तकें तथा पत्नयज्रिकाएँ पढ़ कर, चित्र देख कर, वार्गलाप और 
ध्याज्यान मुन कर, प्रदर्शनियाँ और सिनेमा देखकर शिक्षा ग्रहण करते है ।” 

पुम्तकालयों की उपप्रोगिता के संबंध में संयुक्त राप्ट्रीय शिक्षा, विंशान एवं सस्कृति 
संगठन" ( यूमेस्को ) का यह व्यापक दृशिकोय है और पुस्तकालयों के संगठन श्रारि 
के संबंध में उसका निश्चित मत है कि !-- 

“पुस्तकालय स्थापित करना सरकार और स्थानीय संस्थाश्रों का आवश्यक कर्तव्य 
है और इसके लिये विधान में स्पष्ट उल्लेख होना चाहिए। ये पुस्तकालय प्रत्येक 
धर्म और सम्प्रदाय, जाति एवं समुदाय तथा छोटे बड़े सब के लिये निःशुल्क द्वोने 
चाहिये | पुस्तकालयों में केबल समाचास्थत्र और पुस्तकें ही न हों बल्कि जन रिक्षा 
के ये सत्र साधन हो निनका जिक्र ऊपर किया यय्रा हे । श्रर्थात्‌ व्याख्यान, प्रतियोगिता; 
माटक, सिनेमा, धार्तालाप, नुमाइश, वित्रम्नदर्शनी आदि | साथ ही बच्चों के लिये 
और ब्रिशेषतया नगर शिक्षित थीड़ों फे लिए. विशेष पुस्तकों का संप्रद्द देना चाहिए |” 

पुस्तकालय की उपयुक्त व्याख्या उसके लक्षप और उद्देश्य को स्पष्ट करती है, 
और इस व्याख्या के अनुसार जो पुस्तकालय स्थापित होंगे, निश्चित रूप से वे 'सार्ब- 
जनिक पुस्तकालय! 'या पश्लिक लाइब्रेरी! कदलाएँगे। लेकिन इस आदर्श रूप की 
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चित्रों, रेखाचिः 

पुस्तकालय भवन का रेखारि 
सार्वजनिक पुस्तकालय का मे 
छोण सूचीकाड कैनिनेट 
मैगजीन डिस्प्ले रेक 

पोस्टर होल्डर 

सार्वजनिक पुस्तकालय बजः 
सुझाव-पत्र का नमूना 
पुस्तक-चुनाव काड 

पुस्तक आदेश पत्र का नग 
पुस्तक-लेचुल 

पुस्तक-प्लेट 

तिथि-पत्र 

पुस्तक-पाकेट 

पुस्तक-कार्ड 

प्राप्तिसंखया रजिस्टर 

दान रजिस्टर 

वापसी का रजिस्यर 

भरी मेलबिल ड्युवी 

डा० एस> घ्यार० रंगनाथ 
सूचीकाडे 

विभिन्‍न संज्षेखों के उदाहर 
पाठकों द्वार कार्श "की, 
छझध्ययन- 


ध् 


पुलारानप रिशने पी पृएन्चूमि श्र 


उमती रूप में उपहम्प ६। उस ग्रत्त हो विशेषता यह थी कि प्रापः पुरोहित, भमेगुर 
और ऋचादगय ही प्रपी पे आारे सेपर और संप्रदपरता ये (५ (१) ये इस प्ररार की 
मेएनत से हिंली गई पोषिशों शो प्राणों से भी प्रिय मानते और उनसहों रछा करते 
रे । उत्त युग में शान पर एक दरार से उन्हीं या एफपाथिवार था। जन पथरी को 
पहला डन्दीं छोगों पा काम समझती थी। था इस उस फाल्ल थो दिन पर एव: 
पितार था सुरगों कई सकते है। 
संप्रद पो परन्परा 

इस घगार फे शिमसित म्ंपी को घाव: मंदिरों, मंों श्रारि में संप्रद किया जाने 
हगा | हे गे! के घर में दुरपुरुपों फे हाथ की लिखी पोधियों गो यादगार फे सौर पर 
मां समद फिय डप्ता रह्ष । इस मदर "निजी पुस्तयात्ञापों, की मींए पी । धीरेधीर 
जद मत मदास्तगें की दद्धि हुई दो हींग एक दूसरे के मय के दोपों ढ। दूँबने फे लिए 
अन्य मतों के प्रस्य मं; समद परने लगे। घने अपने मत के प्रेद्ध बना कर पर्दों 
पर्न॑त मंख्या में प्रथी पा मग्रइ किशन शगे खगा और उनका सामृदिक रूप से पदने- 
बादन होता रहे । यदि मिली को डिसी प्रस्थ पी श्रावश्गणता होती थे यद्ध उसकी 
नहल कर लेगा अ्धग नरत्त परदा लेता | इस प्रकार 'लिविकत की माँग हुई चोर 
बह ए% जमाना था भय जिपिरयें पी लोन को जाती और श्र॑म्दे लिरिफिर की खुशा> 
मदर भो करती पहली थी। धर्माचायों से पीधियों फी नडख करवा फर डर्रे दाने देना 
बढ़े पुएव या कार्य घोषित किया और ऐसे वाक्य श्राब भी धर्म प्रस्थों में पाए जाते हैं । 
इस प्रयार संधि पं/थि्रों का संग्रह दोता रहा फसतु उस पाल तक शान पर एवॉ- 
बिडार बना ही रदा । लोग शान की खोज में अनेक फट्टों फो भेलते हुए दुरूदुर 
जाते रहे आर ग्न्ये। फी नहुझ करफ़े अ्रग्नी तृतरि फरते रहदें। ऐस संभरद मी मिनी 
पुशारत्य के दी रूप ये यथरपि परेलू पुस्तकों के संध्रद से इनमें थोडा भेंद्र दो चला 
था। श्र एक से इद का एक समुदाय तक के लोगों द्वारा पोधियों का ठपयाग 
धारम्स ही गया | साथ ई। ऐसे संप्रद को वर्षा, गधा आदि से चचाने फी ओर भी ध्यान 
शिवा जाने समा | उस पात्त में ग्रेवपाज्ञ के लिए. इतनी योग्यता ते जरूरी सममी 
हागे लगी थी फि यद ऋजतुओ से अन्यी की रचा करने मी विधि जानवा हो शरीर साथ दी 
विश्वसनीय व्यक्ति दी | 
पुस्तकालय एक फैशन 

मंग्रइ की परम्यरा के साथ द्वी साथ ससार में साम्राज्यवादी परम्परा भी रही | उस 
कल में एक श्राक्रमणवारी दल द्वारा दूसरे दल के ग्रन्थों को मो शहर से' कम नहीं 
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१० पुध्तकालय-विज्ञन 


कल्पना आधुनिक है जब्र कि पुस्तकालय जगत्‌ भी इस बात का अनुभव करने लगा है 
कि “पुस्तकालय-सेवा प्रदान करना सरकार की जिम्मेदारी है जैसे कि शिक्षा, स्वास्थ्य, 
सड़क ओर प्रकाश आदि?" | इससे पहले पुस्तकालय” को इस आदर्श तक पहुँचने 
में हजारों सीढ़ियाँ पार करनी पड़ी हैं और थुर्गों तक साधना करनी पड़ी है, तत्र कहीं 
आज उसका यह परिप्कृत रूप हमारे सामने आया है। पुस्तकालय विज्ञान का उद्धव 
ओर विकास भी पुस्तकालयों का स्वतोमुखी विक्रास करके पुस्तकालय-सेवा को सुलभ 
बनाने के लिये हुआ है। इसलिए, यह आवश्यक है कि पुस्तकालय की परम्परा के 
क्रमिक विकास को समझ लिया जाय झोर उत्की उस कड़ी को ऊपर की कड़ी से जोड़ 
दिया जाय तो आगे चलकर पुस्तकालय विज्ञान को समझने में मदद मिलेगी। इस. 
सम्बन्ध में हमें यह स्मरण रखना होगा कि पुस्तकालयों के क्रमिक विकास की परम्परा 
हीं पुस्तकालय-विज्ञान के उत्तत्ति की प्रष्ठभूमि है। 
पुस्तकालय का जन्म 

श्संसार में लेखन कला से पदिले ही साहित्य रचना का प्रारंभ हुआ | पहले लोग 
संगीत के प्रेमी थे | वे रात रात भर जाग कर गाते बजाते थे। लेल्लनन-कला के आवि- 
प्कार से पहिले लोग अपनी भावनाओं ओर विचारों को चित्रों तथा विविध रेखाश्रों 
द्वारा व्यक्त किया करते थे | उन्हें आज भो “वित्रलिपि! कहा जाता है और भारत में 
हड़प्पा तथा मोहेज्लोदड़ो की खुदाई के समय तथा मिश्र देश में भी पत्थर पर खुदे 
ऐसे टुकड़े मिलते हैं । उस समग्र, जिन वस्तुओं पर ये चित्र बना दिये जाते थे, वे ही 
पुस्तकें समझी जाती थीं ओर उनको एक स्थान पर एकत्र कर दिया जाता था जो कि 
पुस्तकालय का आदि रूप था। इस प्रकार मनुष्य के विचारों की अभिव्यक्ति से 
पुस्तकालय का जन्म हुआ । 
ज्ञान पर एकाधिकार 

धीरे-धीरे लिपि का आविप्कार हुआ ओर भनुष्य ने अपने ज्िचारों और मावनाश्रों 
को लिख कर प्रकद करता प्रारंभ किया । पहले तो प्रकृति की कृपा से सुलभ भोज-पत्र 
ताड़-पत्र, पैपिरस ( >त्एए्ाप्७ ) वल्कल, ओर लकड़ी के फलक आदि पर लिखावर् 
का कार्य होता रहा | फिर धातुओं के आविष्कार के. बाद यदा-कदा ताम्र-पत्र, आदि 
भी काम मेँ लाए गए । कुछ देशों में चमड़े पर भी लिखाई हुई | ऐसी लिखित-सामग्री 
को रासायनिक पदार्थों की मदद से टिकाऊ बना लिया जाता था जो आज कल भी 


१. इन्टर नेशनल्न कांग्रेस आफ लाइब्रेरीजु ऐण्ड डाकुमेन्टेशन सेंठर्स, ब्रुशेल्स के 
८० पत्र का अंश । २. महापंडित राहुल सांझत्यायन के एक लेख के आधार पर 
उच्तकाएज4, पृष्ठ शेर | 


दुशशाकप दिलाने बे इए दान प्‌ 


डे सपर में इमहस३ 4] एस बा बी पिद्लेपटा इह थी हि? घारः पुरोदित, भर्मशुद 
ये ऐप ने झारि लेरद बोर ॥एटइढां थे ।* (१) ये इस मदर की 
झदसप है [लात गई पंविरों बी माह मे भी दिए धान झोर उनसभो रहा करा 
है ॥ हम पृद में ।एन पर एड प्रशार मे उतती ज३ एवदिश्या शय। शगहा आप बे 
प्राना च्न्त कप इत बा नि मभ 5: 2] ॥ हर हम सगे चाल थी फपन्‍ण प्र एड़ी 
टदिशुर बा हुसा <६ रमदत १३ 
संपद पी परग्पगा 
इसे बार के 007 धंदो की शर्ते मदिगें, म्रों झरि में मदर शिश शाम 
हगा | सं ऐरे के परे मे दृरपुपरों के दा बी लिरी प्ोदियें बे) बाइगार फे ॥ पर 
मीर्ण व 7 84 एस मरढया निर्ी पुरागाद्षप' मौत पडी। धीरे पीर 
श६ ममता । दी दुदि हुई हा है| एक दूम* दे मर पा 4) दूं4|गे पे: किए 
इझरर गाए के प्र-ध ४६, रूपह बरतें एम । छाए बा्गे झंग ये; ब्रर्द्र इसा करदाँ 
घर गंगण में प्रदी का श्र कि शाने छूपा झोर दनशा गागूदिर माप मे पढने: 
बटन ऐश रा । एईि रिसी दो दी प्र थी आपरसधगा इसी को यह उसी 
मर कर हा धपरा भध्च बाण छेटा । एस धवाए निरविधा डी माँग हुई चोर 
शए ए४ इमानों था हे रिविशयों को सोम की बी चोर एंए जलिगिएर को शुशा- 
मद मो परड़ी पदसी थी। धर्मादाएी मे बेदी बी मरत्र पर्या ३९ द[ह दान देना 
इ पुरय था कई पद रिए चोर एस दरप घाम भी धर्म क्यों में दाए शाते दे । 
दस ४का योर पपियों का संप्र६ होश रह फस्त उस बोझ गढ़ म्घन पर एव 
विपार इन ही रहा । छह शान की छत में छनेक कहो पो मेखते हुए दुसदूर 
बजट दाग प्रो पी मर्ज बरके चझागनोीं शृति काले रंद। ऐेस संप्रह भी निमी 
चूतिराष्ठपर है दी रूप मे गयी परे: 

























पूरतत के संप्रइ से इनमे थोद्ता भें! दो बला 
था | पद प्रक से डूब वर एक समुदाप लेइ के छोगों दवा परोधिषं। णा उप 
प्ागग्म दो यध | रपये ही ऐसे मप्रह को पर्चा, गया छाड़ि से बचाने थी और भी ध्यान 
शिया डागे छगा | ठस फास में अदयाक्ष के: लिए. इतनी योग्का हो जखरी समभी 
हाने छगी भी हि यह कतय्ों मे परी की रचा करने थी विधि जानता हो भर साथ ही 
लिदयगर्न'य दि हो ॥ 
पुस्तफासय एक फैशन 

संप्रद ही परमघाग के साय ही साय संमार में साम्राज्यवारी परम्परा भी रदी | उस 


ल में एक ब्राकमणवारी दल द्वारा दूसरे दल के ग्त्थों सो भी शपु से' कमर नहीं 
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पुस्तपसप- शान को पृष्ठभूमि रृ३ृ 


छाम नहीं ऐो सफ्ता गए तश हि प्रत्येक पुलाहासप एक दूसरे से संब्रथित न हो झीर 
देश में पुस्रभरल्यों ब्रा एक छाल सा न विदा दिया बाप। इस उदरपकी पूर्ति के 
रहिए की बास्पेहन शुरू क्रिएरा गंगा उग्े 'पुर्ठकलप चाम्दोज्ञन' यद्दा माता है। 
इस घान्दोज्ञन के दो सहय हैं ++- 
६ १) एुर्तझी का उत्पादन बी संख्या में हो । 
(२) शान सम्बन्धी हीषनंत्र पी सामाजिक बाएति हो । 
इस झान्दोद्दन का पराय्म्म रध्यी शताम्दी के मष्य भाग में हुफ्ना और अप यह 
सामन से पिएट बसे पर सारे समार में ऐले गया है। इस चास्दोलन का परिणाम 
यह हुघा हि. रिमित्र देशों में 'पुस्तशाछय फायून बने और पुस्तरालय संप ( लाइ- 
हैरी एसोमिएशन ) स्पापित रुए जिरथोनि उन समी पहलुओं पर ध्यान टिया शरीर 
उनरा इल गोचा डिनसे पुस्तकालप आन्दोलन का लक्ष्य पूरा हो! सकफि। इस प्रशार 
'हाप्रेरी ऐम्ट! समुन्द राष्ट्र मंप ( ६८७६ इ० ), जागन ( १८६६ ६० ), मैक्सिको 
4 2६१७ ६० ), चेश्रेस्लोेडियां (१६१६ ६० ), डेनमार्फ ( १६२० ६० ', बेल- 
डिप्रम ( १६११ ६० ), फिनलेएश ( १६२१ ६० ), रुस ( १६२१ ६० ), बल- 
मेसिया. १६३२८ ६० ), दक्षिण चद्रीध्र ( १६२८ ३६० + पोरलेंड ( १६३२ ६० ), 
झछ र मार6" ( १६६८ ६० ) में घन चुके दें । 
अक्टूबर १८७६ ६० में अमेरिका के फ्िाउेलियां नगर में लगमग यारसी 
पुलगाणदों का एक मम्मेहन हुथा और उसी अश्रधिवशन में 'भ्रमेरेकन पुस्ततालय 
संब! ( श्मेरिकन ल्ाइजेरी एमोमिएशन ) की स्थापना हुई | श्राज यह संप ए० एल० 
ए० के रूप में प्रिउ्त्र व्यापी बन गया है। उसके बाद रानू १८७७ ई० में व्रिटिश 
लाइजेंगी एसेमिएशन की स्पापना हुई । धीरे-धीरे संसार फे सभी सम्य राष्ट्रों में लाइ- 
औरी एगोमिएरन! बनने डा रहे है। भारत में पुस्तपालय आन्दोलन स्प० महदारात 
सर श्री सयानीशण मायकवाड के शासनकाल में बरढ़ौद स्टेट में १६१० ६० में 
प्रारम्म हुश्ला। ऑल इटिया पत्चिक लाइब्रेरी एसोसिएशन की १६१८ में और 
अिल भास्तीय पुस्तकालय संव की १६३३ में स्थापना हुई। मद्रास में १६२८ ई० भें, 
पंजाब मे १६२६ में, बंगाल में १६३१ ४० में, विहार में १६३७ ६० में, श्रीर उत्तर- 
दिश में १६४६ ६० में प्रान्वीय पुस्तकालय-संब स्थापित हुए, | 
दो क्रान्तिकारी परिवत्तेन 
पुस्तकालय ऐक्ट खीर पुस्तकालय सत्रों के माध्यम से पुस्तकालयों का विरास 
और विस्तार दवा रद । ब्नेक राष््र ने अपने देशों में" पुस्तकालय विकास की राष्ट्रीय 
९» केवल मद्रास प्रान्त में । 







न 


श्र पुस्तकालय-विज्ञान 


समझा गया । अतः या तो उन्हें अपने कब्जे में कर लिया गया अथवा उन्हें नष्ट 
कर दिया गया । इससे दो बातें हुः। एक तो राजाओं ओर बादशाहों के अपने 
पुस्तकालय बने जिन्हें केवल फैशन में ही समझा जा सकता है। दूसरे एक देश के 
अंथ दूर-दूर दूसरे देशों तक पहुँच गए जहाँ उनके अनुवाद हुए, वे पढ़े गए और 
उनसे लाभ उठाया गया | किर मी प्रायः यह पाया गया है कि सामन्तवादी युग के 
पुस्तकालय भी राजाओं और वादशाहों के लिए फैशन के ही रूप में रहे और उनका 
विस्तार निजी पुस्तकालय! से अधिक कुछ नहीं हो सका। ऐसे पुस्तकालब आयः 
प्रत्येक सभ्य देश में आज भी या तो अपना अस्तित्व अलग बनाए, हुए हैं, अथवा किसी 
बड़े पुस्तकालय के अज्भ बन गए, हैं और उनमें उनका विल्ययन हो गया है | 
एकाधिकार का अन्त : सावेजनिक रूप का श्री गणुश 

ज्ञान पर एकाधिकार की परम्परा अठारहबीं शताब्दी तक चलती रही। यद्यवि 
प्रेस के आविष्कार के कारण पुस्तकों का उत्पादन बढ़ गया था, शिक्षा में भी प्रगति 
हो रही थी किन्द॒ पुस्तकालय के द्वार जनता के लिए बंद ही थे । उसकी उपयोगिता 
की ओर से सभी उदासीन थे ।१ सहसा इद्जलेण्ड में लोगों का ध्यान इस आर गया 
और वहाँ कुछ प्रयत्व किए. गये और यह आवाज उठाई गई कि “पुस्तकालय! साव॑- 
छजनिक संस्था होनी चाहिए और सरकार की ओर से बिना किसी भेदभाव के सत्र को 
4पुस्तकालय-सेवा? प्रात होनी चाहिए | धीरे-धीरे इस आवाज का असर हुआ ओर 
सन्‌ १८४० ३० सें ब्रिटेन में संसार का पहला लाइब्रेरी कानून! पास हुआ। इस 
कानून के द्वारा सरकार ने नभर-परिषदों को पुस्तकालयों के योग्य भवन-निर्माण करने 
और उनकी व्यवस्था का अधिकार दिया और इसके लिए वार्षिक प्रांत पौर्ड आधी 
पेनी तक कर लगाने का अधिकार दिया गया | इस प्रकार ज्ञान पर से एकाधिकार का 
अंत होकर पुस्तकालय का “सावेजनिक' रूप होना प्रारम्भ हुआ । 


जागृति का प्रारंभ : पुस्तकालय आन्दोलन 

इंगलैण्ड उस समय संसार का नेता राष्ट्र था। वहाँ लाइब्रेरी ऐक्ट' का पास 
होना था कि पुस्तकालय की सावजनिकता की ओर सभी सम्य राष्ट्रों का ध्यान आाझष्ट . 
हुआ । १५ सितम्बर १८५३ ई० को अमेरिका में चाल्स कॉफिन जेवेट की अध्यक्षता 
में पुस्तकाल्यों का प्रथम सम्मेलन हुआ | उसमें “उच्चकोटि की पुस्तकों की श्ञान- 
राशि को जन साधारण तक पहुँचाना ही पुस्तकालयों का मुख्य उद्देश्य घोषित किया 
गया । इस प्रकार धीरे-धीरे पुस्तकालयों की स्थापना में उत्तरोत्तर वृद्धि होने छागी। 
लेकिन साथ ही यह मी. अनुभव किया गया कि पुस्तकालयों की स्थापना - से विशेष 





१. विशेष विवरण के लिए देखिए; पुस्तकालय सन्देश” विशेषाड्र सन्‌ -१६४४ 


+ 


पुस्तकालय-विशन की पृष्भूमि परे 


छाम नहीं हो सकता जब तक हि प्रत्येक पुस्तकालय एक दूसरे से संत्रंधित न हो और 
देश में पुस्तकालयों का एक जाल सा न विज्ला दिया जाव। इस उद्देश्य की पूर्ति के 
लिए जो श्रास्दोलन शुरू क्रिया गया उग्रे 'पुस्तकालयब-आरान्दोलन! कहा जाता है। 
इस झ्ान्दोज्ञन के दो लद्दय है +-- 

(३ ) पुस्तकों का उत्तादन बड़ी संख्या में हो । 

( २) शान सम्बस्धी लेक़्तंत्र की सामाजिक जागति दो । 

इस आन्दोलन का प्रास्म्म १६वीं शताब्दी के मध्य माग में हुआ और अ्रत्र यह 
वामन से विराद्‌ बन कर सारे संसार में फैल गया है | इस श्रान्दोशन का परिणाम 
यह हुआ कि विभिन्न देशी में पुस्तकालय कानूनों बने और पुस्तकालश्र संघ ( लाइ- 
ब्रेरी एसोसिएशन ) स्थापित हुए जिन्होंने उन सभी पहलुओं पर ध्यान द्विया श्रीर 
उनका इल सोचा जिनसे पुस्तकालय-आन्दोलन का लक्ष्य पूरा दो सके । इस प्रकार 
लाइब्रेरी ऐेक्ट! संयुक्त राष्ट्र संघ ( १८७६ ई० ), जापान ( १८६६ ६० ), मैक्सिको 
६ १६१७ ६० ), चेकोस्लोवेकिया (१६१६ ई० ), डेनमार्क ( १६२० ई० ', बेल- 
जियम ( १६२१ ६० ), फिनलैएड ( १६२१ ई० ), रूस (१६२१ ६० ), बल- 
गेरिया १६२८ ई० ), दक्षिण अफ्रीका ( १६२८ ई० /, पोलेंड ( १६३३ ६० ), 
और भारत) ( १६४८ ६० ) में बन चुके है! 

अक्टूबर १८७६ ई० में अमेरिका के फिलाडेल्किया मगर में लगभग चार सौ 
पुलकाध्यक्षीं का एक सम्मेलन हुआ और उसी अ्रधिवेशन में “अमेरिकन पुस्तकालय 
संब्रं ( अमेरिकन लाइब्रेरी एसोतिएशन ) की स्थापना हुई | श्राज यह संघ ए० एल० 
ए० के रूप में विश्त्र व्यापी बन गया है। उसके बाद सन्‌ १८७७ ई० में ब्रिटिश 
लाइब्रेरी एमोमिएशन!' को स्थापना हुई। धीरे-धीरे संसार के सभी सम्बन्य्ठी में लाइ- 
ब्रेधे एमोसिएशन बनते जा रहे है। भारत में पुस्तकालय श्रान्दोलन स्थ० महाराज 
सर श्री सयाजीशग गायकवाइ के शासनकाल में बड़ौदा स्टेट में १६१० 
प्राए्म हुश्रा। श्ॉले इंडिया पब्लिक लाइब्रेरे एसोसिएशन की १६१८ में और 
अखिल भारतीय पुस्तकालय संत्र की १६३३ में स्थापना हुई | मद्रास में १६२८ ई# में, 
पंजाब में १६२६ में, चगाल में १६३१ ३६० में, त्रिह्ठर में १६३७ ई० मे, और उचर- 


मदेश में १६४६ ई० में प्रास्तीष पुस्तकालय-संघ स्थापित हुए | 
दो ऋान्तिकारी परिवत्तेन 


। इल्तडालव ऐक्ट और एलकालय संधो के माध्यम से पुस्तकालयों का विक्रास 
ओर विश्वार द्ीता रह्म ( अनेक राष्ट्रों ने अपने देशों में* पुस्तकालय विस की राष्ट्रीय 
कि अफन 2787 5 अत अं 2: 2 कप पक 5० कस 

१. केबल मद्रास प्रान्त में। 


१ 'पुस्तकाल्य-विज्ञान 


प्रणाली बनाई जिसे 'नेशनल लाइब्रेरी सिस्टम! कहा जाता है। इस प्रणाली से पुस्त- 
कालय-सेबा को सुल्लभ करने में सफलता प्राप्त हुईं। लेकिन इस सब के अतिरिक्त 
पुस्तकालय-जगत में दो महान्‌ क्रान्तिकारी परिवर्तन हुए : (१) पुस्तकालय-सुसत्षा की 
अन्तर्गड्राय चर्चा, और (२) पुस्तकालबों का वैज्ञानिक संगठन और संचालन । 
पुस्तकालय सुरक्षा की अन्तराष्ट्रीय चचा 

यदि आज हम पुस्तकालय के प्राचीन इतिहास को एक नजर से देखें तो हमें 
पता लगता है कि काल की क्रूरता से, उपेक्षा से, तथा सेनाश्रों की ऋरता से पुस्तकालय 
सभी काल में नष्ट होते रहे हैं। यह ब्रात असम्य मानव समाज की हो तो सहन की 
जा सकती है किन्तु अभी तो पिछले महायुद्धों में भी निर्दोप पुस्तकालयों पर बम बरसाये 
गए, हैं । देखन-देखते मनीला, केन,. मिल्ञान, शंघाई, चेकोस्लोवेकिया और कीरिया" में 
पुस्तकालय नष्ट हो गए. | 

ये सब तो ताजी बातें हैं । लेकिन अब लोगों ने गलती महसूस की है और सम्यता 
और संस्कृति के प्रतीक इन पुस्तकालयों की रक्षा का अन्तर्राष्ट्रीय आश्वासन मिल गया 
है | यूनेस्की के एक अस्ताव के अनुसार अत्र युद्धकात्न में पुस्तकालय, अस्पताल की 
भांति समझे जाएँगे ओर हमलावर लोग यह ध्यान रखेंगे कि वे नप्ठ न हो सके |* 
उपेक्षा से नष्ट होने वाले ग्रंथों की ओर सरकारें ध्यान देने लगी है और काल की 
क्ररता से नए होने वाली अध्ययन-सामग्री को दीघजीवी बनाने के लिए या उनको 
दूसरे रूप में अंकित करने के लिए हमारे वेज्ञानिकों ने महत्त्वपूर्ण सहयोग प्रदानः किया 
है। माइक्रोफिल्म कर लेना तो अन्न सामान्य बात होती जा रही है । अनेक रासायनिक 
पदार्थों के आविष्कार से भी प्रंथों को सुरक्षित रखने में सुविधा हो गई है। इस लिए 
पुस्तकालय के ज्षेत्र में जहाँ तक काल, उपेक्षा और युद्धों से नश्ट होने का खतरा रहता 
था, अत्र उसमें एक क्रान्तिकारी परिवत्तेन हो गया 


२. पुस्तकालयों का वैज्ञानिक संगठन और संचालन 

आज हमारे सामने पुस्तकालयों के अनेक रूप दिखाई दे रहे हैं। एक छोटे से 
मूर्तिमान पुस्तकालय से लेकर वैज्ञानिक पद्धति से बने स्वच्छु, एवं विशाल भवनों में 
खुली आलपारियों में सुसज्जित अध्ययन की विविध सामग्री, पठु और कत्तंव्य-परायण 
कर्मचारी, तथा अनेक सुविधाओं से युक्त पुस्तकालय तक एक लड़ी सी लगी हुई 
है। राष्ट्रीय पुस्तकालय, सरकारी विभागों से संलग्न पुस्तकालय, अनुसंघान पुस्तकालय, 
: गिन्षण-संस्थाओं के पुस्तकालय, सार्वजनिक पुस्तकालय आदि कितने ही रूपों को 


१. यूनेस्की : शान्ति की सेवा के दस वर्ष, प्रृष्ठ ६ 
२. वही प्रष्ठ १२ 


भुस्तस्लपय-विज्ञान छो पृष्ठभूमि श्ध 


चुस्तकालप धारण हिए हुए हैं। >पिय के अनुसार, यर्म के अनुसार, अयत्या के 
झनुमार झौर सेव के चनुसार भी पुस्तकालयों के श्रमम्प मेद हो गये हैं। मेडिकल 
लाफरी, कानूनी पुप्ववालय, फैंवंशिक पुख्फालय, डी० सो० धाइब्रेरी, व्यागरी 
पुलरालय, बाल पुस्तवालय, मदिला लाइजेरी, प्रान्तीय पुस्तमालय, जिला पुम्तकालय 
गम पुलरालय, मोणयइल लाझबेदी, थादि मेदअमेद हैं। निमी पुलगल्षयों का प्रचार 
भो पहले से श्रधिक बद॒ गया है और सावजनिक पुल्तशालयों का विकास तो हीना ही 
चादिएं । उसझा ताना तो विश्यश्पापी है । 

पुम्फालर श्ास्दोलन के प्रखार कै साथ दी इस बात का सी अनुभव किया गया कि 
पुस्ततालियों क्य पूर्ण रूप से सदुप्रगेग तमी हो सकेगा, थे तमी श्राकर्पश के केन्द्र 
हो सहेंये और लोकप्रिय घन सर्जंगे जब कि उनका बैशानिक रीति से संगठन और 
संचालन हो । इसके सिए ट्रेए्ट पुस्तझण्यद्ी की आपर्यकता हुई । ये तो पुस्तकालयों 
के बन्म-याल से ही उनमें सणईत सामग्री को रखने की कुछ न बुछ टेकनिके चली 
आ रही थीं, लेब्नि उन सर की समीक्षा करके नए दंग से नए लक्ष्य थ्रौर उद्देश्यों की 
पू्ि के लिए नग्न टेकनिक्ों का आविधार करना श्रीर उन्हें वेशनिक साँसे में 
दाजना, यह एक महलपूर्ण बाद थी। श्रमेरिका में अनुमयी पुस्तकाष्यक्षों ढारा इस 
विपषर का विशेष झब्पपन झिया गा श्रीर श्रत्त में बुद्ध बेगानिक तिद्धास्त श्र 
टेकनिके निश्चित की गई और उनझे पुस्तकालय विजन! का रूप रिया गया। इस 
विशन के अनुसंवान में 'श्रमेरिकन लाइब्रेरी एसोलिएशन! के सत्यायक भा मेलबिल 
डूमुवी का विरोप हाथ था। इस प्रकार पुस्वकाप्पद़ी का द्रनिज्ञ की विधिवत्‌ व्यवस्था 
१६ वीं शदानदी के उत्तराद्ध में हो पायी । सन्‌ १८६७७ ई० में भी मेलविल ट्युवी ने 
संयुक्त यट्ट श्रमेरिया के कोलम्बिया कालेज में सबमे पहले पृस्तक्ालय-विशान की 
ट्रेनिन्न के लिए एक विद्यालय की स्थापना की ।१ धोरे-घीरे श्रान संसार के सभी सम्प 
गा्रों में इस शिशान की शिक्षा की व्यवस्था दी गई है । श्रगले श्रण्याय सें इस विशान 
की रुपनेला और उसके तिद्धान्तों पर विचार किया जायगा | 








३. थी पप्तीलचद्ध बसु: भारत में पुस्तकालयाध्यज् मशिक्ण पुस्तकालय 
विशेषाह्! १६५४६ पृष्ठ ८ 


अध्याय २ 


पुस्तकालय-विज्ञान की रूपरेखा 


पुप्तकालय-विज्ञान का महत्त्व 
जब कोई व्यक्ति किसी नये विपय कं पढ़ना चाहता है तो उसके मन में यह 
प्रश्न उठता दे कि वद् जिपय क्या ६? उसका उद्धव श्रीर विकास कैसे हुआ श्रीर 
दैनिक ज।वन में उसकी क्या उपयोगिता हैं? तथा बह विपय विज्ञान है अथवा कला 
इसलिए, पुस्तकालय-विज्ञान के विद्यार्थी के मन में भी स्वमावतः ऐसा प्रश्न उठेगा कि 
पुस्तकालय-वच्चान क्या है? उसका विकास कैय हुआ श्रार हमार देनिक जीवन के 
लिए उसकी क्या उपयोगिता दे ! इन प्रश्नों के उत्तर में शुरू में इतना ही जान लेना 
काफी होगा कि पुस्तकालय-विज्ञान श्रन्य विज्ञानों की अपेक्षा एक नया विषय है । 
लेकिन अयने विपय की स्वतन्त्रता, गम्भीस्ता और उपयोगिता के काप्ण यह आज 
संसार में एक अलग विज्ञान मान लिया गया दे । इस विज्ञान के सम्बन्ध में प्रकाशित 
साहित्य भी अनेक अन्य विपयों के साहित्य से कहीं अधिक है। इसलिए संसार 
के बड़ेबड़े विचारक, राजनीतिज्ञ एवं विद्वान भी इसकी महत्ता को स्वीकार करने 
लगे हैं। इस प्रकार इस विज्ञान ने आधुनिक साहित्य में अपना एक गौखवपूर्स स्थान 
बना लिया है। जब्च तक संसार में ज्ञान-विज्ञान का विकास होता रहेगा तब तक इसकी 
आवश्यकता भी बनी रहेगी । | 
विकास 
यद्द शंका हो सकती है कि यदि यह ऐसा महत्त्पपूर्ण विज्ञान है तो प्राचीनकाल में 
यह इतना क्यों प्रसिद्ध नहीं हो सका और इसका विकास बहुत विलम्ब से क्यों 
हुआ १ इसका उत्तर स्पट्ट है। प्राचीनकाल में पुस्तकों का संग्रह मुख्य कार्य समझा 
जाता था। उन पर एक वर्ग विशेष का अधिकार था। यहाँ तक कि जनता की भी. 
यही घारणा बन गई थी कि पुस्तकालय कुछ थोड़े से पढ़े लिखे लोगों के लिए हैं। 
जे सामाजिक व्यवस्था और वातावरण के प्रतिकूल होने से इस विज्ञान में 
पु म काल नहीं हो सका। धीरे-धीरे जब सम्य ण़्रों ने इस बात को महसूस किया कि 
७4 लोक-शिक्षा के महत्वपूर्ण साधन हो सकते हैं तो इस विज्ञान को विकास 
का अवसर प्रास हुआ और आज यह इतना महत्वपूर्ण हो गया है कि इसकी 


पुलसाक्षम-पिशन की रूपरेसा १७ 


झितिनी हो टेवनिरँ तो पुस्ठरालय से शाइर मी श्नेक सेन में अपनाई गई ई श्रौर 
वे बडो ही उपयेगो थौर सपल हि हुई हैं । 
विज्ञान या फला 


किसी विपप के क्रमबद, अतुमवन्‍्जन्य युक्तियुक्त शान को विशान कहते हैं | 
दिशन वा उद्देश्य है काये और कारण के बीच एक युक्तियुक्त एवं संगत सम्बन्ध 
स्थातित करना। इसलिए बह किसी बसु को श्रस्छा या बुग नहीं मानता है। 
कन्षा का उदश्य व्यावद्ारिक है। वह ऊझिमी बस्तु को श्रच्छी या बुरी, प्रिय श्रथत्रा 
अग्रिप मान कर भी उसकी व्याख्या करने को तैयार रहती है। श्रतः कला का काम है 
बुरे को छोड कर अच्छे के मार्ग का प्रदर्शन करना। अर 'विशन! और 'दला' की 
उपरुक्त व्याख्या को घ्यान में रख कर यदि हम पुस्तकालय-विशान पर विचार करें तो 
सामाम्प रूप से इसमें कन्ना और विज्ञान दोनों का अंश मिलता दै। जब वेशनिक 
रुप से अपने सेत्र की जनतो की श्रप्ययन की डॉन के थ्ाँसड़े इकठ्ठे किए जाते ईं, 
वैजानिक रूप से सम्पूर्ण सादित्य को पुस्तकालय में ऋमबद्ध व्यत्रत्पित करने की विधि 
का शष्पपन स्ग जाता है, पादकों की पुस्तरू तक पहुँच की बैशनिक विधि से पत्र 
तैयार की जाती है और श्रध्ययन सामग्री के लेन-देन में सरल श्रीर सक्षित्ति टेकनिकों 
का झाउिफार किया जाते है तो उत्त अंश में यह फेबल्ल कला नहीं है। लेकिन 
पुस्तकालय को प्राकपक बनाने तथा पाठकों की रुचि को पदिचानने, पुस्तकों को तथा 
झत्य अध्ययन सामग्री को छग्ने तथा उनको सेज्क में व्यवस्थित करने चक की 
प्रक्रिया में कला का भी स्थान रहता है। इसलिए इसे केवल 'पुस्तकालय-फला! नहीं 
कट्ट सकते । गिस समग्र में ल्ाइब्रेरियन को लोग 'पुस्तकालय-कला' में दक्ष समकते 
थे, उस सम्प उनके अल्र थे अनुभव की प्रथानवा देते थे किन्तु आज ऐसी बात 
नहीं है। श्रान्र ती पुस्वकालय-विज्ञान की शिक्षाप्रात् एक मत्रयुवक लाइग्रेस्यिन भी 
एक वयोहद दर्जनों दर्ष के अनुभवी किन्तु पुस्तकालय-विशान की शिक्षा से शत्य लाइ- 
ब्रेग्यिन से श्रेषधर समममा जाता है। इसलिए श्रत्र इस विशान को छतंत्र विज्ञान के: 


रुप में हो सरोकार कर लिया गया दे क्योंकि यह विजान वैज्ञानिक सिद्धान्तों पर ही 
आधारित है जिसकी चर्चा आगे की जायगी । 


पुम्तकालय-विज्नान तथा अन्य विज्ञान 


चूँकि संमार को ममी भाषाओं का, समी देशों का, सभी जातिशें और समूहीः 
का सादिज् बिना किसी भेदभाव के पुस्वझलग्रों में संशदीत श्ोता है और उससे 


लाभ उठने के लिए त्त्वेक व्यक्ति को बिना किसी भेद-माव के सुविधा प्रदान की 
२ 


कक पुस्तकालय-विज्ञान 


जाती £, शस लिए इस विज्ञान का साबन्ध संसार के आन-वियान के समी क्षेत्रों से है । 
यद्दी एक ऐसा विज्ञान है जिसके द्वाग सम्पर्ग जान-विजञान की अव्ययन-सामगझी को 
बिना किमी भेद-मा के व्यवस्थित किया जाता है। पुस्तकालय भवन के निर्माण 
मं श्स मिजान का सम्बन्ध स्थापलत ( 3ता।€एताट ) गंगा व कलती: के 
चुनाव में इसका सम्बन्ध सामातिक गनोविबान € 8लंत एलीए7 १29 ) से होता 
है। अध्ययन सासम्री के पठन-पाठन समबस्ती ऑओकटों के अध्ययन में शसका सम्बन्ध 
संख्यातत्त ( हताशाट5 ) से होता | | 

विभिन्न भाषाशीं और साद्ि थीं के बगोकरण में इसका सम्बन्ध भायाशात्र 
ओर साहित्य के इतिहास से हा £। सलीकरण में अनेक देशों के लेखकों की नाम 
परम्पराओं से इसका सम्बन्ध होता दे । इस प्रकार अनेक विश्ञानों थे सम्बन्धित इस 
विश्ान ने जान के प्रचार और प्रसार मे सानइता का एक नम्रा गार्ग प्रदर्शित किया है | 

इस विज्ञान को टेकनिक का चब्वनन ते सत्र के लिए आवश्यक है। आनी सभी 
बलुओों को बेशानिक ऋम से ग्खना, उनकी सेझानिक यूची, उनका लेन-देन शोर 


तह &२५६ ५८ 


उनकी सुग्ज्चा तो सभी चाहते हूं और इन कार्यो' के लिए सब से अच्छी वेश्वानिक 
निक इसी विज्ञान में मिलेगी | इस प्रकार इम देखते दूं क्नि शस पिज्ञान का सं 
सभी विज्ञान से घनिष्ट सम्बन्ध है श्रोर इसका अध्ययन बहत आवश्यक दे | 
शब्दाथ--अंग्रेजी मापा में लाइओेरी साइन्स! एक ध्रस्मिद्ध शब्द है। पस्तकाल्य- 
विज्ञान! शब्द उसी का हिन्दी रूपान्तर है। इस विशान ने पत्तकालय सम्बन्धी पुरानी- 
परम्पाओं ओर मान्यताओं में आमूल परिवर्तन करके पुस्तकालय के वास्तविक उद्देश्य" 
ओर स्वरूप को संसार के सामने प्रस्तुत क्रिया है। इस विज्ञान का वास्तविक परिचय 
भ्राप्त करने से पढहिले यदि (पुस्तकालय शब्द का अर्थ समझ लिया जाय वो उचित 
होगा क्योंकि यह विज्ञान उसी से सम्बन्धित है। पुस्तकालय! शब्द दो शब्दों के . 
संयोग से चना हुआ है--पुस्तक + आलय | लेखक का भाव जिसमें मूत्तोकृत हो उसे 
पुस्तक” कहते हैं। इस लिए अध्ययन की सभी प्रकार की सामग्री इसके अन्तर्गत त्रा 
जाती आलय' शब्द का अथ है, स्थान या घर। अतः अध्ययन-सामग्री मिर्ते 
स्थान पर संग्द्दीत को जाती है, उसे 'पुस्तकालय' कहते हैं। यह इस शब्द का सामार्त्य 
अर्थ है। लेकिन आज पुस्तकालय शब्द का प्रयोग निम्नलिखित दो अर्थो में 
होता है :-- ॥ 


दि ह 


रि 


पक रत 


'रूथत) बध्यते, ग्रध्यते इत्यथ:, आद्वियते वा पुस्त-चम ततः स्वार्थ क रू पुस्तक | 
५) प्र्ठ २३६ 


पुस्तकालव-विज्ञान की रुपरेसा पट 


( १) अ्रध्ययन-सामग्री का संग्रह पे 

(२) वह स्थान जहाँ पर श्रध्ययन-सामग्री का संग्रह किया जाता है, उसकी 
सुरक्षा की जाती है शोर उस संग्हीव अध्ययन-साम्री का अधिकाधिक उपयोग करने 
की सुविधा दी जाती है | 

पुत्तकालय-विशान में 'पुस्तकालयो शब्द के इसी व्यापक एवं आदर्श अर्थ को 
स्वीकार किया जाता है । चूँढि किसी विषय के ऋमचद, अनुभव-जन्थ और व्यवस्थित 
शान को विज्ञान कहते हैं, इत लिए, लामान्य रूप से यह कहा जा सकता है कि 'ुस्त- 
माल्य-विशान' वह विज्ञान है जिसके अन्तर्गत पुस्वकालय के सर्वतीमुत्ली विकास के 
लिए अ्रध्ययन किया जाता है । 
स्वरूप और आवश्यकता 


*८यह विश्यन कोई प्राकृतिक विशन नहीं हैं। भौतिक और प्राणि-विजानीं की 
माँवि इसरे हिद्ान्त परीक्षिव वध्यों पर आधारित नहीं हैं और न तो इसके नियम अगु- 
मान समीकरण ओर सामान्य सांख्यिक रीवियों से ही उद्भूत हुए हैं। यह एक सामाजिक 
शास्त्र है श्रोर ममाजोन्नति में समर्थ बुछु पिद्धास्तों पर आधारित है। समाजेन्नहि में 
घेग लाने के लिए. नब्वीन टेकनिकों का विकास क्रिया जाता है! सामाजिक शाल्ल के 
नियमों की परिकल्पना आदर्श मिद्धान्तों से की जाती है। सामामिक रीतियों में परि- 
वर्तन द्वोते रहने से इसकी श्रावश्यत्ता मी है । 

पुस्तकालय विज्ञान में भी यही किया जाता है। इसके आदश्शा तिद्धान्तों द्वारा 
पुस्तकालय-तेवा में सुधार की आशा की जाती है। “इन नियमों के प्रकाश में सामाजिक 
आवश्यकताओं की पूर्ति के लिए पुस्वकालव-सेवा के नए रूपों की कल्पना की जाती 
है। इससे पुरुकालब-्यवस्था में मितब्ययता श्राती है श्र इसका आ्राघार बढ़ता है | 
पुरानी टेकनिकों में सुधार होता है और नवीन टेकनिकों का शआ्राविष्कार होता है | 
पलतः पुस्तकालय-सेवा का सर्वतोमुखी विकास होता है” | 
सिद्धान्त 

पुस्वकलय-विजन निःनलिलित पाँच दिद्धान्तों पर श्राधारित है :-- 

(१ ) पुरुतके पढ़ने के लिए है । 

(२ ) उस्तकें सर के लिए है। 

(३ ) प्रत्येक पुस्तक को पाठक निले | 





₹ डा> रंगनायन; पुस्तझ्चलय विशन का उद्धव और विक्ञाता' निम्रन्ध वा 
एक झंश “पुस्तकालय संदेश” विशेषादु १६४४ पृष्ठ २६ | 


पुस्तकालय विशन की रूपरेसा श्१ 


इस अवार दूनश सिद्धान्त प्रेए्णा देता है कि-- 

( १) सभी यर्ग फे पाठकों को रुचि श्र माँग ऊे अनुसार पुस्तकालय में पुस्तकों 
का संग्रह किए छाय । 

(२) बिना किसी मेदनमात्र फे सत्र वर्ग के लोगों यो पुस्तकालय-सेवा 
प्राप्त हो। 


तीसरा सिद्धान्त : प्रत्येक पुस्तक को पाठऊ मिले 


यह मिद्धान्त बतल्ाता है छि पुष्तकों का संग्रह कर लेने मात्र से ही पुस्तकालय का 
कुतृब्प पूरा नहीं हो जाता । पुस्तकें स्वयं किसी को पढ़ने के लिए अपने पास नहीं 
इुला सकती। इस लिए पुस्वकालयाष्यत्ष का यह कर्तश्य है कि वह ऐसा उपाय करें 
जिससे संप्रद की हुई प्रत्येक पुस्तक के लिए. पाठफ मिल सकें। इसके लिए उसे 
निम्नलिखित उपाय करना चाहिए :-- 

(१ ) पुस्तकालय की एक पत्रिज्ा ( छगी या इस्तलिखित ) प्रकाशित की जाय 
और उसके द्वास ऐसी पुस्तकों की सूचना पाठकों की दी जाया करे जो उन्होंने 
पद्ी न हों। ५३ 

(३२ ) ऐसी पुस्तकों की सूची समाचार पत्रों में प्रशशित की जाथ | 

(३ ) सार्वजनिक समाओें तथा उत्ततरों में पुस्तकालय्ाध्यक्ष भाग लें। पुस्तकालय 
जो मुद्िधा पाठकों को दे सकता है, व्दों उनझा श्रचार क्रिया जाय। यूबनाएँ छुपवा 
कर वाँटी जायें । कारखानों, खेल के मैद्यनों झरादि में जा कर वहाँ पुस्तकालय सम्बन्धी 
प्रचार क्रिश जाय । शिक्षय ससथाओं में कन्ाओं में इसफ् प्रचार हो | 

अत, यह सिद्ान्त परेष्णा देवा दै कि-- 

(१ ) पुस्तकालय-सेचा का अव्रिकाधिक प्रचार करके जनता में पढ़ने की रुचि पैदा 
बरनी चाहिए । 

(२) पुलकालप में केयल ऐसी पुस्तकों का संभ्रद करना चाहिए जो पढ़ी जा सके 
जिन पुस्तकों का उपयेग न झोता हो उनके लिए संमावित पाठकों की खोज की ओर 
निस्‍तर प्रयत्न किए जाये । 


चौथा सिद्धान्त : पाठकों का समय बचे 

यह तिद्धान्त बतलाता है कि अपनी इच्छा से अयत्रा पुस्तकालय की ओर से किए 
गए, प्रचार से प्रेरित दो कर यदि कोई व्यक्ति पुस्तकालव में श्रावे तो बद मो कुछ भी 
पढ़ना चाइता दे या जानना चाइता दे, उसमें उसकी पूरी सहायता करनी चाहिए; । 
पुस्तकालय वी ओर से उसे ऐसी सेत्रा प्राप्त ह्वोनी चादिए कि वह सन्तुष्ठ और 


श्२्‌ पुस्तकालय-विज्ञान 


प्रसन्न होकर जाय | उसके मन में पुस्तकालय के ग्रति एक सुन्दर धारणा घर कर जाय 
और वह सदा पुस्तकालय में आने के लिए उत्सुक रहे | लेकिन यद कार्य' तभी हो 
सकता है जब कि पुस्तकालय-अध्यक्ष उप्तकी कठिनाइयों को समझे | प्रसन्नतापूवक 
उसकी उस कठिनाई को दूर करे और उसका समय बचाये | पाठक जब तक सन्हुष्ट न 
हो जाय तब तक उसके कार्य को पूरा करने में भरसक उसकी सहायता करता रहे। 
यह एक अनुभूत सत्य हैं कि यदि पाठक की उसकी अभीष्ट पुत्तक मिलने में देर होती 
है ओर उसे घोर प्रतीक्षा करनी पड़ती है तो बह घबड़ा उठता है। इसके विपरीत 
यदि उसे चथ्यट पढ़ने की सामग्री मित्र जाती है तो उसका समय ब्रचता है और वह 
उस पुस्तकालप का प्रशंसक हो जाता है| । 
अतः पाठकों का समय बचाने के लिए निम्नलिखित उपाय काम में लाने चाहिए | 
(१) प्रत्येक पुस्तकालय अनुलय सेवा की व्यवस्था करे । अनुलय-सेवा या सिफ्रिंस 
सर्विस के लिए.जो व्यक्ति नियत हो, वह प्रसन्नचित्त और शिप्ट स्वभाव का हो ) 
वह पाठक के प्रवेश करते ही उसकी इच्छा को समझे और तदतुसार उसकी उपयुक्त 
सेवा करे । बह ऐसी व्यवस्था करे कि पाठक कार्य-रहित होकर व्यर्थ में एक कण के 
लिए, मी प्रतीक्षा करने को वाध्य न हो | 
(२) पुस्तकालय में आलमारियों की खुली-प्रणाली ( थ्रोपेन एक्सेंस ) हो | प्रत्येक 
आलमारी में जिन विषयों की पुस्तकें हों, उसके ऊपर निर्देशक कार्ड ( गाइड' कार्ड ) 
लगे हों । जिससे पाठक स्वयं वहाँ पहुँच फर आल्षमारियों के खानों में रखी हुई 
युस्तकों में से श्रपनी दचि के अनुसार पुस्तकें छाँट ले और ऐसा करने की उसको पूरी 
स्वतन्त्रता हो | | 
(३) पुस्तकें बाहर ले जाने के लिए. ऐसी प्रणाली हो जिसमें पाठक को बहुत देर 
तक प्रतीक्षा न करनी पड़े । रजिस्टरों में अनेक जगह हिसाच किताब लिखने की अपेक्षा 
सरल और वैज्ञानिक प्रणाली अपनाई जाय | 
(४) पुस्तकालय की पुस्तकों का वर्गीकरण वेज्ञानिक ढंग से किया जाय ओऔर 
उनको श्रात्ममारियों में अच्छे ढंग से व्यवस्थित किया जाथ | पुस्तकों की सूची सरल 
ओर वैज्ञानिक ढंग से बनी हो और उसके उपयोग करने की विधि सूची-कार्ड कैबत्रिनेट 
के पास गाइड कार्ड पर लिखी गई हो | सम्पादक, टीकाकार, लेखक, विषय, शीर्षक 
आदि सभी प्रकार की सूचियाँ भी हों जिनसे पाठक को अमी£ पुस्तकों को हँढ़ने में 
सरलता और सुविधा हो | ह 
: £.,” ५) पुस्तकालय की दैनिक कार्य-प्रणाली भी सरल और सुविधाजनक हो जिससे 
के कर्मचारीगण भी अपने देनिक कार्य से फुरतत पाकर पाठकों की सेवा में 


चर 


| 


पुलकालय-विश्ञन को रूपरेखा पी श्र 


उपर्युक्त घातों की ओर ध्यान दिया जाय तो निःसन्देद पाठकों वा समप्र बच 

सकता है भर पुस्तकालप लोकप्रिय हो समता है। 

इस प्रद्मर इम देखने दें कि यद छिद्धान्त पुस्तकालय सेवा के सच्चे उद्देश्य की 
शरीर इमें प्रेरित करता है जिससे पाठकों का समग्र बचे और पुम्तकालय लोकप्रिय 
ह। सदे । 
पाँचवाँ सिद्धान्त : पुस्तकालय वर्द्धनशील संस्था है. 

यद्द सिद्धान्त हमें वपद्भाता है क्लि जिम प्रमर बच्चे के शरीर का अ्रंगधत्यंग 
बढ़ता है, उसी प्रकार पुस्तश्मलय में पुस्तकों, पाठऱों ओर कर्मचारियों फो सख्या में 
निग्स्‍्तर इद्धि ईं।तो रहती है। पाठऊ़ों की संख्या में इद्धि द्वोने के कारण ही पुस्तकों 
श्रीर कर्मचारियों की सझयग्रा में भी इृद्धि होती है। जब सिमी देश में अ्रविताश व्यक्ति 
निरज्षर होते ६ तो साक्षरता के प्रचार एस प्रभार के साथ-साथ उस देश में पाठकों को 
संख्या में श्रविद्ध इृद्धि द्ोने की सम्भावना रहती है। श्रतः पाठक, पुस्तकें श्रीर कर्म- 
चाएयों की संख्या में ढद्धि का ध्यान ग्खते हुए पुस्तकालय भरत के निर्माण की 
योजना भनानी चाहिए । इसकी उपेढ़ा कमी मी न करनी चाहिए । यदि अ्रतृेशञानिक 
दग से दोंटे-माटे पेमाने पर पुस्तकालय भव्रन बनेगा तो उसका परिणाम श्रत्त में 
भरकर द्ोगा क्योकि श्रनेक गुस्तकालयों को इसमा कुकल भंगना पद्दा है । इस लिए. 
पुशतद्धलप मयन की विस्तृत श्रौर विश्तार-शील योजना पहले से धनानी चाहिए | 

दूसरी बात ध्यान देमे की यह है कि पुस्तकालय में पुगनी संणदवीत पुस्तकों में 
से जो पुस्तक समय की गति से गिछुइ जायें शोर श्रनुपयोगी तिद् हो 3ना पुस्तकालय 
से छॉ४ कर श्रलग करना चाहिए और उनके स्थान पर उत्तम नई, पुस्तकों का रखना 
चाहिप्ट। ऐसा करने से स्थान मो मिल्ल सकेगा «और पुस्तकालय मी अप-ठु-डेट हो 
सकेगा । 


तीमरी बात यद्ट ह कि पुस्तकालय का छोटानसा वर्तमान रूप देख कर कमी भो 
वर्गीकरण और यूचीऊरण की अरवैशानिक मनमानी पद्धति को न लागू करना चाहिए, 
नहीं ते मविष्प में गयत्रोध उत्लस्न दो जाता है शरीर बड़े हुए संग्रद्द को नयी प्रणाली: 
में बदलने में धन ओर श्रम का घोर अस्यय होता है। इस लिए आरम्म से (4 | 
रटडड वर्षाकरण पद्धति और सूचीकरण के सिद्धान्त को अग्नाना चाहिए |* 


इस प्रकार यद्द मिद्धास्त उसयुक्त तीन बातों की ओर विशेध रूप से ध्यान आकृष्ट 
करता है। 





ह*- विशेष वितरण के लिए देखिए--डा० रंगनाथन : काइव लॉज आफ 
लाइब्रेरी साइंस' 
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इस प्रकार हम देखते हैँ कि पुस्तकालय-विज्ञान में पुस्तकालय-सेवा को लोकग्रिय 
ओर सर्वसुलभ बनाने के लिए वैज्ञानिक विधि से विचार किया जाता है। यह 
विज्ञान पुस्तकालय भव्रन, पुस्तकालय स्टाक, पुस्तकों का निर्वाचन, उनका वर्गी- 
करण और सूचीकरण, पुस्तकों का लेन-देन आदि सभी अंगों की सुनिश्चित एवं 
वेज्ञानिक विधि बतलाते हुए. पुस्तकालय को एक लोककल्याणकारी, सामानिक एवं 
सांस्कृतिक केन्द्र के रूप में परिवत्तित करता है। इसमें संदेह नहीं हद कि यदि पुस्त- 
कालय-विज्ञान की निर्दिष्ट विधियों के द्वारा पुस्तकालय का संगठन और संचालन किया 
जाय तो उसका आदरशस्व॒रूप राष्ट्र के लिए गौरब-प्रद होगा । 
पुस्तकालय-विज्ञान का ज्षेत्र 

पुस्तकालय-विज्ञान का क्षेत्र बहुत विस्तृत है। इसके अन्तर्गत जितना विषय 


७ हज 


समाया हुआ है, उसको संक्षेप से हम तीन समूह ( श्रूप ) में विभाजित कर सकते है 
- पुस्तकालय वर्गीकरण : सिद्धान्त और प्रयोग 
२, पुस्तकालय-सूचीकरण : सिद्धान्त और प्रयोग 


३, पुस्तकालय संगठन और पुस्तकालय-संचालन 
१. पुस्तकालय वर्गीकरण : सिद्धान्त और प्रयोग 

इसके अन्तर्गत वर्गीकरण के सामान्य सिद्धान्त, वर्गीकरण का उद्देश्य, प्रसव 
वर्गीकरण पद्धतियों जैसे ब्राउन, कटर, कांग्रेस, ड्युबी, कोलन आदि का ऐतिहासिक एवं 
तुलनात्मक अध्ययन तथा किसी एक या एकाधिक पद्धति का विशेष अध्ययन करायी 
जाता है | यह वर्गोकरण का सिद्धान्त पक्त कहलाता है। 

अभ्यास या प्रयोग के लिए किसी एक पद्धति के अनुसार अधिक से अधिक 
पुस्तकों का वर्गीकरण अभीष्ट होता हैं। 


२. पुस्तकालय-सूचीकरण : सिद्धान्त और प्रयोग 

इसमें पुम्तकालय-सूची का उद्देश्य, सूचियों के विभिन्‍न प्रकार, सूची में संलेख के 
प्रकार, अनुवर्ण सूची और अनुवर्ग सूचियों का तुलनात्मक अध्ययन और विस्तृत 
जानकारी, लेखक और शीर्षक के लिए ए० एल० ए.० कोड तथा अनुवर्स सूची के 
लिए कटर के डिक्शनरी कैग्लॉग के नियम, अनुवर्ग सूचीकल्प, अनुवर्ण सूची कल्प, 
ओर सूचीकरण विधान का संगठन, आदि आता है । यह इसका सिद्धान्त पक्ष है | 

इसके प्रयोग पक्ष में अनुवर्ग-सूची कल्प और अ्रनुवर्ण-सूची कल्प के अनुततार 
अधिकाधिक पुस्तकों का सृचीकरण करना अभीष्ट होता हैं। 


पुस्तद्ालर-विशान की रूपरेसा रू 


३. पुस्तकालय संगठन और पुस्तकालय-संचालन 
(अ) पुत्तकालय-संगठन 

इसके अ्त्गत पुस्तऋालय-विज्ञान फे सिद्धान्त, पुस्तकालयों का इृतिहात्त और 
पुम्तवालप श्रान्दोज्न, विभिन्‍न देशों में पुश्तफालय कामून, विभिन्‍न प्रकार के पुस्‍तका> 
लगें का संगठन, पुस्वकालय-सनिति और उसका काम, पुस्तझालग्र के नियम, पुम्तका- 
लग-मोजना फे सिद्धान्त विभिन्‍न विभागों में पुस्तकों फे स्टाक और फर्नोचर की पिटिंग 
की ब्यवस्पा, भंडार घर की समस्या, पुल्तक-संग्रद्द की मुर््ता, प्रकरश और इत्ा का 
प्रबन्ध, खुली श्रालमारी की प्रणाली वाले पुस्तकालयों में विशेष रूप से स्टैक रूम श्रादि 
की फ़िटिंग इत्यादि का श्रष्ययनन किया जाता है | 
(व ) पुम्तकालय-संचालन 

इसके अन्तर्गत संचालन में सामान्य सिद्धान्तों श्र ब्यवद्वारिक कार्मों का विशेष 
बिस्तृव अध्ययन, जैते बमट तैयार करना, फंड को श्रावश्यकवानुसार बॉट्ना, हिसाब" 
किताब रखना, पुस्तकों की मेंगाने के लिए, श्रार्टर तैयार करना, शेल़फ के लिए पुस्तकों 
को संघ्कमर कर के सैथार करना, पुस्तह्ीं छा लेन-देन, वाचनालय और श्रनुलय सेवा 
के लिए दैनिऊ कार्य, पुस्तकालय के विविध अ्राकिड्टे तैयार करना, विभिन्‍न प्रकार के 
पुस्तकालयों के काये और डनऊा उद्देश्य, यार्पिक रिपोर्ट तैयार करना, शेल्फ की 
पुस्तकों का व्यवस्थापन, सण्डार घर के दैनिक कार्य, स्थक की शॉच श्रादि सम्मि- 
लित हैं । 

* (स ) विब्लियोगरफी, पुस्तकों का चुनाव और, रिफ्रेंस सर्विस 

बिव्तियोगेफी 

इसके श्रस्तगंत विब्शियोग्रक्ो, पुसतक-उत्पादन का इतिहास, कागज, छपाई, वेतन, 
जिल्दबन्दी, पुस्तकों का कोलेशन और वर्णन, बिब्लियोग्रेडी के विविध प्रकार और 
उनके तैयार करने की रीतियाँ, आदि का अध्ययन किया जाता है | 
पुस्तकों का चुनाव 

विभिन्‍न प्रकार के पुस्तक्लयों के लिए. पुस्तक-चुनाव के सिद्धान्त और उनका 
पयोग, चुनाव के साथन, घुनाव की प्रणाली, बिन्लियोग्रेफी, विधय-यूनी, सामग्रिक 
पत्र-यजिकाओशों की समालोचनाएँ तथा सुकाव-पत्र आदि की सहायता से पुस्तकों वा 
चुनाव, पुस्तकों का निगेट्िव सेलेक्शन आदि आता है। 
रिफ्रेंस सर्विस 

रिफ्रेंस सर्वित्त या श्रतुलय सेवा के सिदृधान्त, प्र्तुत अनुलय सेवा, उसके ग्कार 
और उसका उपयोग, व्याप्त अनुलय-सेवा, जिल्लियोग्रैज़ी का उपयोग, स्फिस 
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इत्रेरी के विविध उपकरण ओर रिफ्रेंस स्थफ का संगठन आदि इसके अन्तगेत. 
आता है। 

उपयुक्त रूपरेखा से इस विज्ञान की गम्मीरता, उपयोगिता और अ्रप्तीमता का 
अनुमान किया जा सकता ऊपर के विभिन्‍न टॉ पिक पर स्वतन्त्र बहुमूल्य पुस्तक 
लिखी गई है और इस प्रकार इसका साहित्य भी समृद्ध हो चुका है और इसके प्रत्येक 
अंग पर विशेष अध्ययन एवं खोज जारी है। 
व्यावहारिक रूप 

इस पुस्तक म॑ ऊपर बताए गए. ग्रूप के क्रम से विप्यों की चर्चा नहीं की ग॑ 
नल्क पुस्तकालय-विज्ञन के व्यावहारिक रूप के अनुप्तार अध्यायों को रखा गया है। 
मतत्नत्र यह हैं कि पुस्तकालय के लिए पहले उनका भवन आवश्यक होता है, उसमे 
फर्नीचर और स्टाफ की व्यवस्था की जाती है, उसके बाद चजद के अनुसार पुश्तकों का 
चुनाव, उनको मैँगाना, उनका संस्करण, वर्गाकरण, सूचीकरण, लेन-देन, रिफ्रेंस सर्विस, 
एव अतिरिक्त क्रिया-कलाप तथा सुरक्षा आदि की व्यत्रस्था होती अतः इसी क्रम से 
अध्याय रखे गए, हैं और प्रत्येक अध्याय में वैज्ञानिक ढंग से उसके विषय का विवेचन 
किया गया हैं। अतः अगले अध्याय में इसी व्यावहारिक क्रमानुसार पहले पुस्तकालब- 
भवन की योजना पर विचार किया जायगा । 


अध्याय ३े 
पुस्तकालय भवन को योजना 


परिचय 

१पुस्वकालय मन की योबना एक प्रसार का वक्कब्य है जो कि झिसो पुस्तकालय 
की झायरपकता और माँग के सम्बन्ध में पैयार किया जाता है। इसमें पुस्तमालप की 
बाइगी रूपरेखा बवाई जाती है श्रीर बनता की सेवा करने वाले पुस्तकालय के विभागों 
के मौवरी सम्बन्ध वा वर्धन डिया जाता है। उनके आकार श्रोर उवित स्थान फो 
निरिदत किया जाता है और साथ ही पूरे पुस्तकाव्यय मयन वा विस्तृत विवरण इस 
योबना में दिया जाता दै) इस लिए यदद अत्यावश्यऊ है कि पुलकालय मषन की 
योजना पर्याप्त रिस्‍्तृत रूप में तैयार छी जाय । इस सम्बन्ध में एक बढ़ी कठिनाई यद्ष 
है कि श्रविकांस इंजीनियर जिनके कंधों पर पुल्लकालय भवन बनाने का मार रखा 
छाता ई, युस्तकालय-सगठन फ्री विधियों श्रीर उसकी सेवाओं से श्रपरिचित होते हूँ । 
दूसरी ओर अधिकांश लाइओ रियन भी पुस्तकालय मबन की योजना बनाने का अनुभव 
नहीं खत । अ्रतः यदि अमुमदी लाइमेरियन शरीर कुशल मत्रन-निर्माता इजानियरर 
ता पुत्तडाशय-मबन के निर्माण की योजना बनायें ता बद अधिक सरल होगी | 
विशेषता 


यहाँ पर यद कहना उचित द्वोगा कि पुस्तकासय-सबन की कोई एक योजना सभी 
पुस्‍्तवात्षयीं के लिए. ठीक नहीं हो सकती | इसका कारण यह है कि प्रत्येक पुस्तकालय 
की स्थार्न|य दशा, उसझा बजट, उसको सेवाओं का प्रकार तथा कुछ श्रत्य श्ा्ते दूसरे 
पुस्तकालय से भिन्न द्ोती है । 
सावजनिक पुस्तकालय का भवन 

अब मत्र कि इम वर्तमान सार्वजनिक पुरतकालयों के भयन निर्माण पर विचार 
करते हैं ते। सअसे पहले दम देखते हैं कि उसका उद्देश्य अपने ज्षेत्र के प्रत्येक सदस्य 
की सेदा करना दै। क्योंकि आजकल के साव्जनिक पुर्तदझ्ालय शान के एक प्रराश- 
खम्म ई जहाँ से समी वर्ग के लोगों की शान का प्रकाश मिलता दे । एक अच्छी पुस्त- 
फालय-सेत्रा प्रदान करने के लिए चार समस्याश्रों का सामना करना पडता है ;-- 
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लाइब्रेरी! नामक लेल के आधार पर ( जरनल आफ दि इंडियन लाइब्रेरी एसोसिएशन 
भाग १ अंक १) 


श्ष्द ॥ पुस्तकालय विज्ञान 


(१ ) उत्तम पुस्तकें तथा अन्य अध्ययन सामग्री का चुनाव 

(२ ) इन पुस्तकों और सामग्री का वर्गीकरण या वैज्ञानिक ढंग से व्यवस्थापन 

(३ ) संण्हीत सामग्री की कार्ड-सूची । 

(४ ) पुस्तकालय का उत्तम रीति से उपयोग कराने के लिए ट्रेड स्टाफ 

मुद्रित पुस्तकों के अ्रतिस्क्ति अब पुस्तकालय अन्य साधनों द्वारा भी अपने क्षेत्र के 
लोगों को ज्ञानवान्‌ बनाने का यत्न करते हैं। इसके लिये शिक्षा-म्द किल्म, फोर्टेग्राफ, 
रिकार्डि्र, व्याख्यान, वाद-विवाद प्रतियोगिता और रेडियो आदि की सहायता ली 
ज्ञाती है। इस लिए पुस्तकालय भवन की योजना में इन सत्र वस्तुओं के लिए भी 
स्थान रखना पड़ता है। 

उपयुक्त विवेचन से हम इस निष्कर्ष पर पहुँचते हें कि ज्ञान के भण्डार खरूप इन 
पुस्तकालयों में जो विविध प्रकार की सामग्री एकत्र की जाती है उनका समुचित उपया। 
कराने में तथा पुस्तकालय के पवित्र लक्ष्य की पूर्ति में पुस्तकालय मवन को भी बहुत 
बड़ा हाथ है । आधुनिक पुस्तकालयों के भवन का निर्माण मुक्त द्वार (०ए०॥ ६००४१ ) 
प्रणाली पर होना चाहिए, । पुस्तकों के रखने के लिए. इस योजना में भवन के निचतें 
भाग में ही व्यवस्था हो जिससे आने-जाने वाले बाहर से भी उन्हें देख सके | 

इस लिए पुस्तकालय-मवन का खाका बनाते समय निम्नलिखित बातों पर धान 
देना चादिए। 

(१) आने वाले व्यक्तियों की सुविवा 

(२ , आवश्यकता पड़ने पर भविष्य में विस्तार होने की गुंजाश्श 

(३ ) भविष्य में यदि परिवर्तन करना हो तो उसकी सम्भावना 

(४ ) बनावट में सादगी 

(५ ) स्थायी रूप से कम से कम पार्यशन 

(६ ) शान्त और आकर्षक भीतरी भाग 

(७ ) पुत्तकालब के उपयोग कर्तताओं के लिए घूमने फिसने को काफी जगढ | 

(८ )अधिकांश कर्मचारियों के लिए एक दी बड़ा द्वाल, न कि छोटे-छोटे श्र 


डे 


सार्वजनिक पुस्तकालय के भवन के लिए सब्र से मुख्य महत्व उस हयात 
का दै। जिम भाग में जनता की शआात्रादी अधिक दो और अविक से टी 


पुल्तकालव में आ सकें, वही स्थान इसके लिए उत्तम द्वोगा। इस बिंट 
अक-काताओ है टज घल्दाल का हक. हन्ण ब् क ः 2०. द्ं न र्ग 
सप्र है हि पुस्तकालब मयन शात्ति के बातावस्ण के खाल से निर्मन मेन हा 


पुस्तकालय मबन की योजना ४ र६ 


जाय । जहाँ दुकानें हो, बाजार हों और लोग श्रन्य कार्यवश वहाँ आयें तो साथ ही 
पुस्तकालय से मी लाभ उठा सके | 

ऐसा ज्लेत्र जो नया बस रहा हो उसमें पुस्तकालय मवन बिना खू॥ सोचे-सममे 
नहीं बनवाना चाहिए. | 

यह स्थान इतना विस्तृत इं' कि पुस्तकालय की वर्तमान आवश्यकता को तो पूरा 
करें ही साथ ही पुस्तकालय के भविष्य के लिए भी बृद्धि के समय काम दे सके । इसके 
लिए न तो वर्गाकार भूमि ठोक पड़ती है और न तिकोनी । श्रायताकार भूमि जो सड़क 
के किनारे हो वढ अधिक अच्छी पड़ती है और उस भूमि पर प्राकृतिक प्रकाश अधिक 
मिल सकता हो । 
भीतरी भाग की रूप रेखा 

भीतरी माग मुन्दर और रूच्छ हो जे! पाठक को मुख्य द्वार से पुसते ही श्राकृए 
कर सके | फर्श ऐसा हो कि उस पर चलने से आवाज न हो । यदि फर्श पर नारियल 
था जूट की वाई, या दरी आदि बिदी हो तो अच्छा हो। दरवाजों में नीचे की 
देहली मे हो जिससे किसी असावघान पाटक को ठोकर न लग सक्रे । भाइर से भीतरी 
कमरों तक पहुँचने वाले प्रकाश के बीच में हो कर रास्ता न होना चाहिए । प्रवेश- 
द्वार पर कड़ा नियंत्रण होना चाहिए। फर्श और दीवारें ऐसी हों कि चलने और 
बोलने में गूँज न उ्ठें। कमरे कम से कम हों जिससे निरीक्षण में म॒विधा हो । 

पुरूकालय मबन की छत न तो बहुत ऊँची होनी चाहिए और न कहुत मची | 
मन की दीवारों पर या फर्श पर आलमारी या किसी फनोंचर की स्थावी पिशिज्ञ न 
होनी चाहिए जिसको आवश्यकता पडने पर हवने में अमुविधा हो। 
प्रकाश 

पुश्तकाल्य में प्रकाश की सदा आवश्यकता पइती हैं। श्स लिए प्रग्मश के 
सम्बन्ध में यह ज्ञान लेना थ्रावश्यक है कि पुस्तक्षलय भवन में एक विशेध दंग 
से प्रकाश की व्यवस्था होनी चाहिए। प्राकृतिक प्रकाश पुस्तकों और पाठकों दोनों के 
लिए बहुत ही जरुरी है। इस लिए अधिक से अधिक श्राकृतिक प्रकाश भवन के 
अन्दर पहुँचना चाहिए किन्तु सूर्य की किरणें पुस्तकों पर सीधी न पड़ें। प्राकृतिक 
प्रकाश के अभाव में विजली के प्रशाश का सुचाद-रूप से प्रबन्ध होना चाहिए। 
बिजली फे घल्त्रों की किखिज्ञ ऐसे स्थानों पर हो जहाँ से कर्मचारियों और पाठकों के 
मुँह पर सीधा श्रकाश न पष्ठ सके | पढ़ने-लिखने में प्रकाश सदा बाएँ से श्रथत्रा ऊपर 
से श्राना चाहिए. | प्रकाश बहुत तेज न हे । 

आलमाएियों से पुस्तऊ नित्ालने के लिए प्रकाश के फिटिज्ष की ऐसी व्यवस्था 


३० .... पुस्तकालय-विज्ञान 


होनी चाहिए कि प्रकाश पुस्तकों पर पड़ सके | ऐसा न हो कि जब - पुस्तक निकालने 
वाला व्यक्ति पुश्तक निकालने के लिए. आलमारी के पास खड़ा हो तो उसकी परछाई 
से ही आल्मारियों के खानों पर अँवेरा छा जाय और पुस्तकें निकाली या ढूँढीन 
जा सके। 

बाचनाल्य में प्रकाश की व्यवस्था फर्नाचर के आकार-प्रकार के अनुसार होनी 
चाहिए । 
हवा | 
पुस्तकालय मे शुद्ध वायु का अवश्य संचार होना चाहिए । यह हवा पर्यात 
मात्रा में बिड़कियों, दरवाजों और रोशनदानों से मिलती है। पुस्तकालय में 
खिडकियाँ तो हों किन्तु उन पर पतले तार की जाली लगी रहनी चाहिए जिसमे पुस्तक 
नोरी से बाहर न जा सकें और हवा भी मिलती रहे | तार की जाली के साथ शीशे 
की किवाड़ें होना अधिक अच्छा है | हवा का तापमान स्थान के अनुकूल एक निश्चित 
डिग्री तक होना चाहिए जिससे पाठकों को कष्ट न हो और पुस्तकों को भी किसी 
प्रकार की हानि न पहुँचे | 
भवन 

१ “पुस्तकालय का आकार-प्रकार सेवा की जाने वाली जनसंख्या पर निर्भर है। 
यहाँ मैं एक छोटे पुस्तकालय-मवन का वर्णन करूँगा, जो प्रायः २०,००० जनसस्या 
की सेवा कर सकता है और जिसमें प्रायः १०,००० ग्रन्थों को स्थान मिल सकता है | 
निम्नलिखित चित्र उसे स्पष्ट करता है :-- 
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झआ--शर्च रा 

चा--ताव गहन चगरि 

इननाइुटा छान 

ई-प्रोश्व डप्ए६ 

इन्-जन-भैन टेघुल 

कू+यूजानयाभार ( प्रालमाण्यँ ) 

ए+>दयायनाह 

ऐ--बपन मरने 
*सयन-भवन 

चपन मरने के वितृत वि के पहले एड अन्य झातमारों (रेक ) का 
दिलूब विररय एरना 'प्रधिर उचित झेगा। इसमें घार रिभाग द्ोगे ६॥। दो विभाग 
दो झीर ह३ है। दोनों सुत्र मांग चर या बाली फे प्रिमाजक द्वाय उिमक्क झोते ई। 
थे दिमाग ते न छंद ठातें ₹ दाग बनाये जाते हूँ मिनशा प्रमाण ७ शा» रा 
इंठा है। प्रस्येछ गिमाग में साधासएवाः ३३८ ४॥” ३८ १” प्रमाण फे पाँच परसिर्त- 
मीप पत्रों था स्पान इता है। उनके श्रतिरिक दो धटे हुए ( ग्पिर ) पलक पोते 
हैं बिनमें एश़ ठो तल से ६" ऊँचा दोता थे श्र दूसरा मिरे से ६१ नीचे होता है । 
इस प्रकार उन चार विसागो मे से प्रत्येक में ७ पलक देते हैं और एयारी थातमादी 
में बुत र८ पहफ इते ६॥ इनमें ८४ हम्बे ड्रीटों का स्थान ऐसा है और उनमें 
थ्रायः १,००० प्रस्थ रटी था सकते हएँ। एयारी झआालमारी का बाहरी प्रमाण ७/३८ 
११८ ६॥' ईज़ा दै। प्रत्येक एयाकी थ्रालमारी के सामने ४) चौड़ा मार्ग होता है। 
इस बात वा हमें ध्यान रसना चाहिये। इस श्रफार प्रत्येक १,००० अथों फे लिये ३६ 
पर्ग परी भूनि कौ आावश्पफ्ता पहठी है। इस यद बह सउते हैं कि १ वर्ग फुट भूमि 
२४ प्रंथों फे बरानर है । १२,००० ग्रथों फे लिए १२ श्रालमारियों की श्रायश्यकता 
परद्ती है। उन १२ आाछ्मारियों के लिये भी, लम्बी दीवारों से से हुये खुले भाग 
डो दन्द करते हुये, ५०० बर्ग फ्रोड को श्रायर्यवना पड़ती है। यदि इम मांगों पा भी 
घ्यान रखें तो ? वर्ग कुड १५ अंथी के बधबर होगा ब्रौर १२,००० अंगों के लिए 
०० दरगे फीद भूमि की शआावबरयकता पढ़ेसी। इस च्ेत्रफल फ्ो प्रात करने का एक 
मार्म दी यद है कि चइन-मवन का प्रमाण ७८/३८११/ संग छाय और दूसरा प्रकार 
यह है कि ४२ २८ २८सुपा जाय | 
याचनालय 

प्रत्येक पाठक के लिए १२ वर्य फीट भूमि की श्राउश्पत्ता होती है। इस झेत्रवल 


हमर 82: टीवी आप 
3. संचय मवन ( छाले: 7ए0ग ) कदना उचित है | 








डर पुस्तकालय-विजशञान 


बह 


में मेज, कुर्सी और कुर्दा के पीछे की भूमि इन सत्र का समावेश हो जाता है। बाच- 
नालय में ४० पाठकों के समूह का समावेश करने के लिये ४८० वर्ग फीट भूमि की 
आवश्यकता होती है। श्रनुसस्थान-अन्थों को वाचनालय में ही रखना श्रेत्रस्कर है। 
उनके लिये दो ग्रन्थ-आलमारियाँ अपेक्षित हैं | यदि उन दोनों को समानान्तर रखा 
गया तो उनके सामने के मार्ग तथा उनके सिरे ओर दीवारों के बीच के मार्ग को 
एकत्र कर प्रायः १०० वर्ग फीट भूमि की आवश्यकता पड़ेगी। समाचार पत्र के 
आधार तथा लेन-देन-टेबुल के सामने की खुली भूमि के लिये प्रायः ४०० वर्ग फीट 
स्थान की अपेत्ता होती है। बाचनालय की ' पूरी लम्बाई भर व्याप्त मध्यवर्तों मार्ग के 
लिये १२० वर्ग फीट भूमि की आवश्यकता होतो है। इस प्रकार मोटे तौर पर ४० 
पाठकों के वाचनालय के लिये १,१०० वर्गफीट क्षेत्रक्त की आवश्यकता होती है। 
इस ज्षेत्रफल को प्राप्त करने के लिये ६४२ »< १८ प्रमाण का पूर्व से पश्चिम की ओर 
फैला हुआ भवन होना चाहिये । * 


लेन-देन-टेबुल 
लेन-देन-टेबुल अथवा कर्मचारी घेर प्रायः १०० वर्गफीट भूमि में व्यास होना 
चाहिये । इसे हम पूर्व से पश्चिम की ओर ११ फीट तथा उत्तर से दक्षिण की ओर 
& फीट विस्तृत बना कर उपयोग के योग्य बना सकते हैं। इस घेरे को प्रवेश-उपण्ह 
के अन्दर की ओर बनाया जा सकता है यह प्रवेश-उपयह १८» १७' प्रमाण का 
* होता है| यह घेरा वाचनालय की पूर्व से पश्चिम की दीवारों में से किसी एके 
मध्यभाग से बाहर निकल्ला होना चाहिए । इस प्रकार लेन-देन-टेबुल के प्रत्येक पार्श्व 
में आने-जाने के लिए, ३ फीट चौड़ा मार्ग निकल आयेगा। निरीक्षण की दृश्टिसे 
यह बहुत अधिक सुविधाजनक होगा यदि लेन-देन-टेबुल को वाचनाज्य के अन्दर की 
ओर २ फीट घुसा हुआ बनाया जाय | इसका परिणाम यह होगा कि लेन-देन-टेबुल 
प्रवेश-उपग्ह के केवल ७ फीट भाग को ही अधिकृत करेगा । फलत: ० 
प्रदरशनलानों के लिये तथा स्वतन्त्र आवागमन के लिये १११)८ १७! अथवा प्रायः 
१६० वर्ग फीट स्वतन्त्र भूमि उपलब्ध हो सकेगी | 


' खिड़कियाँ 
पते अवेन के प्रत्येक प्रतिमार्ग में दोनों सिरों पर एक-एक खिड़की होनी 
चाहिये । प्रत्येक खिड़की ३/ )<५/ प्रमाण की हो सकती है। खिड़की का दासा (सिल्) 
से / 3 ट अप 0०. 5 हैं 
भूमि से २॥! ऊँचा होना चाहिये। खिड़कियों के दासों को लकड़ी का बनाना श्रषिक 
क होगा, क्योंकि लकड़ी के बने होने पर वे अस्थायी रूप से अन्यों के लिए 


पृल्तरातय सन थी बेश्ना श्र 


से का बास दे सफते। दोगागे फे घाहरी झ्लोर बढ़े हुए जाली के भरोशों फे 
तिरिफ प्रदेक लिषशी में चौराट से एट्फे हुए शीशे फे स्थिर भी इंगने साहिये 
ओर प६ अन्दर को ओर खुलने सादिय। बाचनालय पी लिद्हियाँ भी इसी प्रझार 
दूरी झाटि था ध्गन स्सते हुए लगाई बानी चाहिये। प्रवेश-उपग् में मो पार को 
दोनो दीसशा में दो शिश्कीध्ा ई'नी खाहिय ।" 
विशाल पुरतराल्यन्मयन 
शापूनेर पुस्तझलरों पी सेदाएँ बहुनुरी दे धीर उन पर दाविल म। बहुत है। 
आगे उप्र का शनझ के प्रत्रेक ब्यक्ति को बिना ढिसी भेद माव फ्रे पुस्तरात्य-सेवा 
प्रशन करने ऊ लिए झआपुनिरः सार्यजनिक् पुलगाझुपष फे भयन में निम्नह्िसित 
पिमागा आर कड़ा का दाना आपरप6 ईशा है +-+ 
३. लेन-देन उिमाग (/लापआह ॥875) 
२. बल बच (पाला ०४७७) 
३, गनाचार-पप्र कह (१४०७ थण[ुऋ6 ।मेद्र879) 
अप्परपन कच्च ((सतंसाए। जाते करागूराशाए 7900) 
4. सेद भें के (सलॉलाध्मव्प या) ) 
६, माननित्र कछ्ठ (भय रथ) 
७५ जियिष मंप्रइ प्िमाग (5[००फ०। व्णीटटाणा तल प्रानला) 
८ बशयगान बछ् (लाआल ॥3॥) 
६, दृश्य-भ्रप्प उपकरण सह (890॥0 ६७ ल्पएगला। फ़्णा) 
२०, यूचायत्र कन्ष (शफ्े।ट ्ञगरेणुक्ार 70०) 
१३. प्रमार विमाग (ए॥एणशाणा तंपूागातिया।) 
इनके श्रविरिक्ति पुम्ततत्षप के संचाजन श्रीर स्टाफ कक्ष के श्रन्तगंत निम्नल्षिल्लित 
कदम हीगे चादिए :-- 
(क) चयन कक्ष (/०८६ ॥#0ा) 
(घ) पुस्ततालयाणक्ष कह (/जगााशाँक 7007) 
(ग) पुस्ततालय समिति कत्त (00आ॥॥/6९ 700) 
(य) कार्यालय (08००) 
(४) मिएदर्चदी विमाग (छफ्रवाधट पैध्फााएआला) 
(न) स्थफ के (जर्जी %ण 7एणग) 
(छु) स्थक विज्ञाम कच्च (986४0 70077) 
(न) मए्डार घर (5907९ ्०्ण्या) 
(मे) स्नान एवं शौचालय कछ (छगग खा [8४ब0५) 
ह 
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३४ : * पुस्तकालय-विशञन 


इन विभागों और क्यों का भवन में स्थान निर्धारण अस्थायी ओर लोचदार 
पार्टशन के द्वारा होना चाहिए जिससे आवश्यकतानुसार डर्न्हें घटाया बढ़ाया जा सके । 
इन प्िभागों और कक्तों की स्थिति निग्नलिखित रूप में की जा सकती हैं :-- 
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१, ( श्री सी० जी० विश्वनाथन की पब्लिक लाइब्रेरी आगेना ५ 
स्पेशल रिक्रेंस ठु इंडिया! से सामार उदथूत ) 


पुस्तकालय भवन की योजना डर 


विभिन्‍न प्रदार के अन्य पुस्तशलयो की भी अपनी कुछ विशेष आवश्यकताएँ 
और कार्यक्षेत्र होते हैं । तदनुसार द्वी उनके लिए. भवन निर्माण कगना उचित है। 
अन्न तरु अनेफ उतार चढाव से गुनरमे के वाद विशाल पुस्तकालय भवनों के लिए 
मॉडूयुलर 'कमट्रक्शन' सब से कम खचे और सुविधाजनक साना गया है । 

इस नवीन विचार के जन्‍्मदाठा थ्री ऐंगस स्नीड मैफडॉनल्ड ने सर्वप्रथम यह 
दिचार सम्‌ १६२२-३३ ई० में प्रकट हिया था। 


उन्दीने स्थान रिस्तार की संभावनां का सीमित धन साकार रुप में देने के 
लिए, आवश्यकतानुसार सामपिक परिवर्तनों को अल्प व्यय में तथा त्रिना किसी बाघा 
के संभव बनाने के लिये तथा नवीन मबतो के निर्माण के समय एक्रुपता, मितव्यय्रिता, 
स्थान विस्तार, संभावित सामयिक परिवर्तनों तथा कार्यानुगमन को मूर्तरूप देने के लिए 
मॉड्युलर प्रणाली का विचार प्रदान किया । 
मॉड्युलर कन्स्ट्रक्शन 


»पुस्तकालम-मबन की निर्माण कला के क्षेत्र में सत्र से नप्री पद्वति है। “मॉड्युलर 
कल्ट्क्रान! । इस पद्धति में पहले पुस्वकालग्र-मवन के लिए एक बहुत बढ़ा सा हॉल 
बनाया जाता दे ! उसके बाद उसके मौतरी माग में एक समान शथ्रासार बाले मॉदमुल्स! 
बना लिए. जाते ई | इर एक “मॉद्युल! एक आपताकार क्षेत्र के रूप में बनता है। 
मॉड्युल के कोनो पर चार खम्मे बनाये जाते हैं जो छत का बे।क संभाल सके और 
भार सैंमाल सकने बाली दीवाल का काम दे सके | 'मॉड्युल्स' की ऊँचाई फशे से 
छूव तक ८ फीड से १० फीट तक होती है। ये मॉइ्युस्स' १८७६ १८ फ्रीट के, 
१८३८ २५३ फीट के या २७०८२७ फ्री: श्रादि कई नाप के बनाये जाने है | 
मॉड्युल्स के श्रान्तरिफ विभाजन बुक्सेल्फ़ द्वारा कक्‍्यि जाते हैं जिसकी एक साइड 
३ फ्रीट होती है जो कि पुस्तकों के सेल्ड की प्रामाणिक लम्बाई मानी जाती. है और 
दूसरी साइड ४३ फीट की होती है। यद्द माप मॉड्युल्स में फिट दो जाती है, यही इस 
की विशेषता है । अपनी मुविधानुसार मॉड्युल्स का आकार छीटा बड्था मो ड्रिया 
का सकता दे। स्थायी व्यवस्था के तत्वों को जैसे सीदी, इलेबेटर, आदि को मध्य भाग 
में स्थान दिया जाता है मिससे मॉड्युलर कन्स्ट्क्शन से जो स्थान निर्शव रूप से 
प्राप्त हुआ है, उसका पूरा ल्लाभ उठाया जा सके। मॉड्युलर कन्स्ट्क्शन की पद्धति 
क्ले पुस्तकाछ्षप-्मयन चनाने में अपेज्ञाइंव फम खर्च पढ़ता है। इसमें आन्तरिक 
सौन्दर्य की ओर विशेष ध्यान रखना ऋवश्यक है नहीं तो सम्पूर्ण निर्माण अनावर्षक 


ह्दी हे है। छोटे पुस्तकालयों के मबन के लिए #मॉड्युलर कन्स्ूक्शना आवश्यक 
नहींदे | - स 
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फर्नीचर : 


कनोचर : फिटिन्न : सान-सामान ३७ 
चौडाई २ फीट ४ इंच ध्ट एटा | श 
ऊँचाई २ फीट ७॥ इंच 
गदसई १ फूड ११ इंच 


इसके दोनों किनारे और तले के 
तझ्ते है इच मेडे होने हैं और पीठ की 
तरफ का तम्ता 2 इंच मोय द्वोता है। 
इसके भीतरी भाग को तीन तख्तों के द्वार 
ब्रॉँट दिया जाता दै। दससे चार भाग 
हो जाते हैं। इन दुख्तों की मोटाई 2 
इंच और चौड़ाई ४ इंच होनी चाहिए । 
इसी पकार पाँच तखे खड़े भीतर की 
ओर देने से ६ क्वारें बन जाती हैं। इन 
बसों की मोतई 2 इंच और चौड़ाई 
३ इंच होती है । कैत्रिनेश की दराजें इन्हीं 
खानों में रत्री जाती हैं। इनकी भीतरी ५ | 
चीझाई ६ इंच, ऊँचाई ४॥ इंच श्र छोटा चूची-कार्ड बैविनेद 
गदराई १ फुट, १०॥ इंच द्वोती है। दर एक दराज जो अलग से तैयार होती है 
उसकी चौड़ाई ५ इंच तथा गहराई १ फुद ८ इंच । दराज् के दोनों डिनारे तथा पीठ 
के लिए जो तख्ते लगाये जाने हैं उनक्री मोगई, सिर्फ है इंच थर ऊँचाई २३ इंच 
ही | इसका श्गला तख्ता चौडाई में ६३ इंच और ऊँचाई में ४३ इंच द्वोता है । 
इस तरह वह कैबिनेट के खाने में पूरी तरह समा जाता है | ३ इंच घेरे वाल्ती एक 
निक्‍क्लि की हुई छु्र ( रांड ) दराज के ठीक बीच में आगे से पीछे तक लगी रहती 
है। उसका जो सिय सामने की ओ्रोर निऊला रहता टै, उसमें एक पंच लगा दी जादी 
है डिम पर घुमा देने से छुड कस उटती है | दराज के भीतर की श्रोर पीछे एक लकड़ी 
का छोटा सा रकाब लगा दिया जाता है जिससे कार्ड पीछे रो तरफ गिर कर टूट ने 
जाये | दराम के सामने भाग में छुड़ की पेंच के उपर एक पीतल का नेबेल होल्डर 
लगाया जाता है। वह १३” १३ का द्वोता है। इसमें यूवीकटों के श्रदुसतार 
लेइल्न लगा दिया जाता है। सूचीकाई जो ४”३८३० के द्वोते हैं, टन्हीं दराजों में 
कऋमशाः रसे जाते हैं और छूड उन यूचीकाडों के बीच में बने हुए छेर से होकर पार 
चली जाती है। इस प्रकार यूचीकार्ड मुरक्षित रहते हैं क्ष्योकि छूट कस देने पर 
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पढ़ने की मेज (रे०४वेएड़ क्‍002 )--एक पाठक को २१६ १३ फैट अ्र्यात्‌ 
३ वर्ग फोट स्थान मिलना श्ावश्यक है । पढने की मेज ८ फीट लम्बी ३ फीट चौड़ी 
और ३२ इंच ऊँची ही जिस पर दोनों तरफ ८ फ्ठक बैठ कर पढ़ सके । इसकी लकड़ी 
पक्की साख्ू या शीशम को हे । श्राम आदि की लकड़ी न हो। कि बरसात में फूज्ञ जाय । 
इसके ऊपर मोमजामा ( ०! ठणी। / लगा हो जितसे गन्दी न हो | मेज पर पड़े स्थाही 
के धब्बे मद्दे ढूमते हैं और उन्हे छुड़ाने में मी अठुविधा होती है । 
संदर्भ पुस्तकालय की मेज--संदर्भ पुस्तकालय में प्रत्येक पाठक अपने लिए. 
अलग स्थान चाहवा है) पुस्वेक्नालपय को बटी मेजें उसकी नहीं कैंचती । इ कप्मी को 
दूर करने के लिए एक टोढवी मेज का प्रचलन हुआ है। यह ६ फीट झ्षम्तरी दोती 
है। इसमें हम्बाई के बीचो-बीव ६ इंच से ६ इंच तक ऊँचा एक पार्येशन था लकड़ी 
की दीवार बीच में होती है जिमते एक पाठक को दूसरे से कोई बाघा न पहुँच सके । 
प्रत्येक माग में कहमदान तथा दुछ पुलकें आरादि रखने के लिए स्थान रहता है। इसके 
नियले माय में एक शेल्फ (पाना) रहता है जिस पर फ्रालयू पुस्तकें, ओबर कोट, छाता 
तथा अन्य श्रावश्यक वस्तुएँ रुख कर पाठक निश्चिन्त हो कर पढ़ सकता है। पार्टेशन 
में जगा एक लैम्स भा तोता चाटिए। 
पन्न-पत्रिकाशों के लिए मेज और रैक--इनके दो प्रकार होते है। एक तो ३ 
फीट की गोल मेत जिम पर चारों ओर से 
जोग बैद्र कर पड़ मर्क | दूसरों ८ फोट 2 
३* फीट की साधारण मेल जिस पर 
८ व्यक्ति एक साथ पढ़ सकते हैं। 
पनिक्ाशों हे लिए लम्बे रेक जो मेन 
पर थिद्ने हुए दो झीर उनमें पत्रिकाओं 
के आकार के खानें बने हों दया उसमें 
रबी हुई पत्रिक्राश्रों का निर्देश काई 
बाहर लगा है। । यद रोति मेत्र के बीच 
इल्हा रेंक लगा कर भी हो सकती ॥ 
मामिह पत्रिकाआ को प्रदर्शित 
करने के ज्िए. ज॑ं। रैक दोता है, उसको 
फ्रेगगीन डिस्प्ले रेक कहते हैं। 
कुर्सी पाठकों के लिए बरहदार 
कुर्तियों जो अ्रविक चौड़ी न दो, 
उपयोगी द्वोठी हैं। वे मजबूत, अच्छे 








मैगजीन डिस्टरे रैक 


+ 


न्प्ण 


हि . पुस्तकालय-विशञन 
उनके गिरने का डर नहीं रहता। इस सूचीकार्ड के हर एक दराज में १००० कार्ड 
तक फाइल हो सकेंगे और कुल २४ दराजों में २४००० सूचीकार्ड का प्रबन्ध हो सकेगा । 

जिस मेज पर यह सूचीकार्ड कैबिनेट रखा जाता है, उस मेज की ऊँचाई ऊपर 
के तख्ते सहित १ फुट १०३ इंच होती है । इसके ऊपर का तख्ता चौड़ाई में २ फीट 
. हे इंच और गइराई में २ फीट होता है। मेज का ढाँचा तख्ते को छोड़ कर २ 'फीट 
“४३ इंच)८१ फुट ११ इंच का होता है। इसके पाये, सिरे पर ३०८ ३ इंच और तो 
में २७८ ९॥ इंच होने चाहिए, । यह अच्छे दर्ज की सागौन की लकड़ी से बना हुआ 
होना चाहिए, । इसमें जो पीवल या धातु के पेंच आदि लगाए जायेँ वह भी अच्छी 
किस्म की घातु के हों। दराजों की तथा उसके खानों की नाप ऐसी फिद होनी 
चहिंए. कि दराज एक दूसरे खाने में भी जरूरत पड़ने पर बदल कर रखी जा सके । 

शेल्फ लिस्ट कैबिनेट->यह कैबिनेट भी का्डों को रखने के लिए दोता है। 
इसमें पुस्तकों के कार्ड सेल्फ में व्यवस्थित पुस्तकों के क्रम से रखे जाते हैं। यह सेह्क 
लिस्ट वार्षिक जाँच के समय विशेष उपयोगी होती है। विषय-सूची ( /०९० 
09/802०० ) न होने पर इससे सहायता ली जाती है। इसमें ताले की भव 
जरूर होनी चाहिए | 


आलमारियाँ और उनके खाने--पुस्तकालय के लिए. आल्मारियाँ बनवाने मे 
विशेष सतर्कता की आवश्यकता है। झनुमव बतलाता है कि ६ फीड से अधिक ऊँची 
आलमारियाँ नहीं होनी चाहिए क्योंकि उनमें पुस्तकें रखने और निकालने में कठिनाई 
होती है | दूत्तरी बात ध्यान देने की यह है कि इन आलमारियों के अन्दर के खाने 
प्रकार बने हों कि उन्हें इच्छानुसार छोया बड़ा किया जा सके । इसका सबसे सर 
उपाय यह है कि आलमारी के अन्दर के दोनों ओर की दीवारों पर एक इंच की हु 
पर खाँचे लगे हों जिनमें लकड़ी के तख्तों को अटका कर जहाँ आवश्यक हद लाती 
या खाना बना लिया जावे | आलमारियों की चौड़ाई ३ फीट और खानों की गददगई 
१० इच या ? फुट पर्यात है। बड़े आकार की पुस्तकों ( जैसे संगीत आदि की (स्तका 
संदर्भ ग्रन्थ आदि ) के लिए अधिक गहरी और चौड़ी आल्मारियाँ गहनी चा्ि. ह 
इनकी लकड़ी अच्छी कित्म की होनी चाहिए। 
बैंवे समाचार-पत्रों, मासिक पत्रिकाओं और बड़े आकार के अन्यों की लड़ 
रचने से वे द्रट नाते हैँ । उनके लिए विशेष प्रकार की आलमारियाँ हों जिनमें वे 3“ 
ललित रह सकें। खुले, बिना बाँचे समाचार-पत्नों, मासिक पत्रिकाओं. और अन्य कुट व 
कागज-पत्रों के लिए. लकड़ी के खुले रेक होने चाहिए जिससे दवा ओर प्रकाश 
भी मिलता रहे और निकालने ओर रखने में सुविधा हो । 


फर्मोचर + फिस्क्षि : साज-सामान श्छ 


पढ़ने की मैन (॥रथाताएट ध० )--एक पाठक को. २८ १३ कट अर्थात्‌ 
ह वर्ग फीठ स्थान मिलना आवश्यक है। पढ़ने की मेज ८ फीट लम्बी ३ फीट चौड़ी 
और ३२ इंच ऊँची दी जिस पर दोनों तरफ ८ पाठक बैठ कर पढ़ सकें । इसकी लकड़ी 
पक्की साखू या शीशम की दो | आम आदि की लकडी न हो कि बरसात में फूल जाय । 
इसके ऊपर मोमजामा ( ०» ००॥ ) लगा हो जिससे गन्दी न हो | मेज पर पढ़ें स्याही 
के धब्बे भद्दे लगते ई और उन्हें छुड़ाने में मी अमुविधा दोती है । 
संदर्भ पुस्तकालय की मेज--प्तदर्भ पुस्तकालय में प्रत्यक पाठक अपने लिए. 
अलग स्थान चाहता है | पुस्तकालय को बी मेजजे उसको नही जैंच्ती | इत्त कमी को 
दूर करमे के ल्षिए एक दोझखी मेज का प्रचलन हुआ है। यद ६ फीद हम्बी होती 
है| इसमें लम्बाई के बीचो-बीच ६ इंच से & इंच तक ऊँचा एक पार्येशन या लकड़ी 
की टीयार धीच में होती है जिससे एक पाठक को दूसरे से कोई कधा न पहुँच सके। 
प्रत्येफ भाग में कलामद्ान तथा छुछ पुस्तकें श्रादि रखने के लिए स्थान रहता है। इसके 
निचले भाग में एक शेल्फ (वाना) रहता है जिस पर फालनू पुस्तकें, ओरर कोट, छाता 
तथा झत्य श्रावश्यर अस्तुएँ रख कर पाठक निश्चिन्त हो कर पढ़ सकता है। पार्येशन 
में लगा एक लैम्प भा शेता चाहिए.। 
पत्र-पत्रिछाओं के लिए मेज और रैक--इनके दो प्रकार होते है। एक तो ३ 
फीट की भोज मेत्र जि पर चारों ओर से 
लोग गेंद केर पढ़ सके । बूसरों ८ फोड़ >€ 
३* फीट की साधारण मेज जिस पर 
८ व्यक्ति एक साथ पढ़ सकते हूैं। 
पत्रिकाओं हे लिए लम्बे रेक जो मेज 
पर श्क्रि हुए हो शरीर उनमें पत्रिकाओं 
के आाझर के साने बने हों तथा उनमें 
स्वी हुई पत्िकाशों का निर्देश कार्ड 
घ्राइर लगा ही । यह रोति मेत्र के बीच 
इल्म रैंक लगा कर भी हो समझती ॥| 
मातिक पत्रिकाश्ना को प्रदर्शित 
करने के शिएः जो रैक होता है, उसझो 
फरैगजीन डिस्प्ले रैक ' कदते है । 
_ कुर्सी-पाउकों के लिए बॉद्दर 
कुर्तिपाँ जो श्रविक चौड़ी न दो, 
उपयोगी द्ोती हैं। वे मजबूत, अच्छे मैगजीन डिस्हे रैक 





४० पुस्तकालय-विज्ञान 


“डिजाइन की ओर आरामदायक दह्वों। इन कुर्सियों के पावों में ररर की गद्दी लगी 
रहनी चाहिए जिससे हटने या ख़िसकाने में आवाज न'हो | इससे फर्श भी खराब नहीं 
होता है । 

जिन सार्वजनिक पुस्तकालयों में बाल-विभाग' होता है, वहाँ उस त्रिभाग में सभी 
'फर्नीचर बच्चों की आयु के लिहाज से बनवाए जाते हैं ओर उनकी भी स्टेए्डड नाप 
होती है, सामाजिक-शिक्षा विभाग आदि के यदि विभाग संलग्न हों तो उनके फर्नीचर 
भी कुछ विशेष प्रकार के होते 


पुस्तकालय के साज-सामान 

उपयुक्त फर्नीचर के अतिरिक्त प्रत्येक पुस्तकालय में ऐक्सेशन रजिस्टर, सूचोकाड, 
गाइड कार्ड, तिथि-पत्र, विभिन्‍न प्रकार के लेबल, स्टील बुक सपोर्टर, बुक प्लेट, बुक 
पाकेट, सदस्थ-कार्ड या टिकट, चार्जिन्ज ट्रे, डेटर, डेट्गाइट कार्ड आदि अनेक सामान 
होने चाहिए। इन सब का परिचय ओर उनकी उपयोगिता इस पुस्तक में वथास्थान 
दे दी गई 
घड़ी ओर केलेण्डर 

प्रत्येक सार्वजनिक पुस्तकालय में ठीक समय देने वाली एक घड़ी का होना 
अत्पावश्यक है। यह ऐसे स्थान पर लगी हो और इसका डायल ऐसा हो कि पाठक 
को समय का ज्ञान अपने स्थान पर चैंठे-त्ेठे ही हो सके । बड़े और स्पष्ट अक्षरों में छ॑पा 
'एक कैलेण्डर भी होना चाहिए जो प्रमुख स्थान पर लगा हो | ॥ 

पाठकों की साइकिलों के लिए स्टैएड और निजी सामग्री रखने के लिए मुख्य द्वार 
के पास ही संग हुआ एक निश्चित स्थान होना चाहिए.। इसके लिए यदि टिक: 
अणाली रहे तो अच्छा हो। 

इसके अतिरिक्त पुस्तकालय भवन की स्वच्छुता की ओर विशेष ध्यान रखना 
चाहिये | नीली रोशनी के बल्‍्व, आकर्षक रंग की दीवार और कल्लात्मक चिंत्र पाठकों 
को पुस्तकालय के उपयोग के लिए प्रोत्साहित करते हैं और तद्थ सुन्दर वातावरण 
उपस्थित करते हैं। 
लाइब्रेरी पोस्टर्स ५ 

: पुस्तकालय में कुछ अच्छे पोस्टर्स लगवा देना सुविधाजनक होता है। कुछ पोर्लर्स 

रस प्रकार होते हैं :-.. 

१--पुस्तकों को अपना मिन्र बनाइए 

२--मौन अपेक्षित है 

१--रिजिव पुस्तकें 


इर्मोणनर : पिटिंग : साज-सामान 


४-रिफंस पुस्तक 
५- सम्तो छुट्टियों में पदने योग्य पुस्तकें 


साइब्रेरी पोस्टसे फे लिए पे)स्ट्‌र दोल्डर बहुत टपयोगी होसा है। यह लकड़ी का 
यना होता है श्र इसफे बीच में चीण रहता है जिममें पोस्टर लगा दिये जाने है-- 





इनके श्रतिरिक दैनिक पाम-याम के लिए निम्नलिखित स्टेशनरीफा होना भी 


आवरपक है :-- 

भदफ्ती गींददानी 

फार्यन पेपर मदर के लिए लाए 
पेपर का क्लिप मिद्ठी का नेल 
सोम्म्ता गेहूँ का आया 
पेंसिल (काली) बहई के छोटे श्रीजार 
पेंमित्र (लाल) बालू या कागज 
पेंमिल (नीजी) रबर (पेंसिल) 

पेन दोल्डर रबर (स्पाही) 

नित्र दियासज्ञाई 

काली स्पाददी लालटेन 

लाल स्पराददी क्पश 

स्थग्प पैड दबात 

स्थम्त पैड की स्वराही कैलेएडर 

स्टेंसिल साधुन 

कि फेनाइल 

पैपर बेड छ्धाता 

जेम क्लिय चाकू 








१ डा» रंगनाथः ग्रस्यालय अक्रिया, श्रष्याय ७ 


कंची 

विभिन्‍न उपयोग के कागज 
घंटी 
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अध्याय ४ 


पुस्तकालय स्टाफ 


कमचारी 

पुस्तकालयों के लिए विशेष येग्य एवं प्रशिन्षित कम्मचारियों का आवश्यकता 
होती है। उनकी संख्या पुस्तकालय की सेवा के प्रकार पर निभर करती है। 
किन्तु एक मध्यम श्रेणी के पुस्तकालय के लिए आठ या नी व्यक्तियों की आवश्यकता 
होती है। एक पुस्तकालयाध्यक्ष, सहायक पुस्तकालयाध्यक्ष, तीन पुस्तकालय-सहायक, 
दो कक्‍्लकी, एक बुकलिफ्टर और एक चपससी | 
टेकनिकल कमचारी 

एक मध्यम श्रेणी के अच्छे पुस्तकालय का पुस्तकाल्याध्यक्ष विज्ञान यां कलों मे 
उच्चतम उगधि तथा पुस्तकालब--विज्ञान में डिछ्ठोमा या डिग्री प्रात होना चाहिए । 
हिन्दी ओर अग्रजी के ज्ञान के साथ-साथ उसे संस्कृत, जर्मन, फ्रेंच ओर रूसी भाषे। की 
भी जानकारी होनी चाहिए। सद्यायक प्ुस्तकालयाध्यक्ञ को कम से कम स्नातक तथा 
पुर्तकालय-विज्ञान का डिप्लोमा ग्राम होना चाहिए । अगर पुस्तकालयाध्यत्षु एक विप१ 
का ज्ञाता हो तं। एक ऐसे सहायक का चुनाव करना चाहिए जिसकी प्रमुल्ल रुचि पुरी 
कालय की विधियों की ओर हं। | उसके सेवा कार्यो में पुस्तकालयाध्यक्ष द्वारा निश्चित 

कर्तव्यों का पालन करना सम्मिलित है | पस्तकालयाध्यक्ष की अनुपस्थिति में वह ३ 
कालय का भार भी अपने ऊपर ले सकता है। 

पुस्तकालय-सहावक को कम से कम मैद्रीकुलेट तथा पुस्तकालय-विशान का 
प्रमाण-पत्र प्राप्त व्यक्ति होना चाहिए. । उसे पस्तकालय-कार्य रचिकर लगने चाहिए | 
उसके सेवा कार्यों में लियिक के कार्यों के साथ ही पत्रिकाओं के निरीक्षण से लेकर 
उच्च चातुर्य के कार्य जैवे सारांशीकरण या साहित्यिक खोज चीन मी सम्मिलित ह। 
क्लरिकल स्टाफ | 

आशुलिपिक एवं ठाइपिस्ट की कम से कम हाई स्कूल तक की योग्यता होने 
- चाहिए.। साथ ही सूची-पत्र दाइप करने, पत्रों तथा अन्य विशेष वस्तुओं की फाईलिं' 

विशेष ज्ञान होना चाहिए. । सन्तोषजनऊ कार्य के लिए उसमें निम्न स्वर की अपेक्धी 

ऊंचे दर्ज की बुद्धिमत्ता की भी जरूरत हैं। 


सक्षकाद्य स्ाक का) 


अन्य कर्मचारी ' 

बुकलिफ्टर को कम से कम मिडिल पास होना चादिए। उसके सेवा कार्यों में 
किताबों पर लेब्रित एवं पकेट लगाना तथा कितात्रो के सूचीऋरण एव वर्गोंकरण के 
पश्चात्‌ आलमारियों में लगा देना है। वापिस लौट कर आई हुई किताबों को बद्द पुनः 
आल्मारियरो में रखेगा । चपरणासी को कितात्रों से धूल हयने, संदेश ले जाने और इसी 
तरह के अन्य कार्य सौंपने चाहिए | इनके अतिश्क्ति दफ्तरी, फर्शश तथा चौकीदार 
का भी होना ग्रावश्यक है | 
पुम्तकालयाध्यज्ष 

पुस्ततालय की सम्पूर्ण उन्नति पुस्तक्ालयाभ्यक्ष पर निर्भर है, अतः उसकी 
आ्रायश्यकता, योग्यता, कर्ततन्य, गुण, नियुक्ति और वतन पर विशेष ध्यान देना आव- 
श्यक है। 


आवश्यकता 


पुराराक्षप के संगठन और सचालन के लिए सर्वप्रथम झनित्रार्य रुप से 
आवश्यक व्यक्ति होता है, पुसतक्ासयाध्यक्ष । अतः प्रत्येक पुस्तकालय के लिए एक 
योग्य अध्यक्ष की आवश्यक्ष्ता पोती है जो कि पुस्तकालय-विश्शन के सिद्धांतों फे 
अनुसार पुस्तकालय का संगठन और संचालन कर सके। एक गलत धारणा श्रभी 
तक पिछुड हुए. देशों के शिक्षित णोंगों तक के मीतर घर रिए हुए हैं। वह 
धारणा यद है कि लाइब्रेप्यिन हंले के लिए कोई जिशेष सुझ या योग्यता थी 
आपरश्पयता नही है। कोई मी व्यक्ति इस काम को कर सक्दा है। यद एक अनुचित 
धारणा है। कारश यह है कि प्लाज के पुस्तत्ञालय प्राचीन काल के पुस्तकातययों 
से सवंथा भिन्न ३। उनका उद्देश्य भर रद्य एकदम भिन्न है। आज पुस्तकालय 
लोस-शिक्षा का एक प्रदुस साथन 8 । पुस्तकादयव-सेत्रा प्रत्येक व्यक्ति को उसी प्रवार 
मिलनी चाहिए, जिस ध्रकार की स्वास्थ्य, चिकित्सा और शिक्षा आदि का सुविधाएँ। 
ऐसी मद्वपूर् रेया प्रयान करना साधारण व्यक्ति के वश के बाहर हैं। साथ दी केबल 
उस्च शिक्षा प्रात्त व्यक्ति भो इस काय को पूर्ण रूप से नहीं कर सकता यदि बह पुस्त- 
पालय-विशन की शिक्षाददोत्ञा न अइण शिए, हुए हो। »तः पलेक पृस्तमालव के 
शिए एक छगनशीत, कर्म युस्तश्ातागध्यक्ष की आवश्यकता है। 
येप्यता और गुण 


बे बड़े पुलमालदी फे अयत्त विश्वद्िायालय से दिद्वन या कला में श्नातक्‍ृत्तर 
डिग्री , माप और पुम्तरालय दिशान में भी डिग्री या दिप्लोमा प्राप्त, अनुमयी व्यक्ति 


है हं पुस्तकालय-विज्ञान 


ही रखे जाने चाहिए। विशेष प्रकार की लाइब्रेरी के लिए. उस विषय का श्रच्छा 
विद्वान व्यक्ति लाइब्रेरियन होना चाहिए, जैसे कानून की लाइब्रेरी का लाइब्रेसिन 
कानून का अच्छा वेता हो। बहुत छोटे-छोटे पुस्तकालयों को चलाने के लिए भी 
पुस्तकालय-विज्ञान में प्रमाणपत्र प्राप्त लाइब्रेरियन का होना अच्छा होता है। लाइबे- 
रियन पुस्तकालय संगठन और सचालन सम्बन्धी पुस्तकालय-विज्ञान के आवुनिकतम 
सिद्धास्तों से परिचित हो, अनुभवी हो, कर्मठ हो और पुस्तकालय का स्वए ऊँचा उठाने 
की क्षमता रखता हो | | 


पुस्तकालय-अ्रथ्यक्ष को मृदुभाषी, मिलनसार, शिष्ट ओर प्रस्न्नमुख होना चाहिए | 
उसके अन्दर कार्य को बैय और लगनपूर्वक करने की क्षमता होनी चाहिये । 'पुत्तकालव 
के गौरव की बृद्धि करना उसका लक्ष्य होना चाहिए। उसके हृदय में अपने प्रोफेशन 
के प्रति अनुराग होना श्रावश्यक है । 
कत्तेव्य 


(१ ) वह अपने पुस्तकालय में ऐसी सभी पुरतकें तथा अन्य सामग्री जुदने 3 
प्रयत्न करे जो पाठकों के लिए सामयिक और आवश्यक हों। अपने पुस्तकालय ह# 
लोकप्रिय बनाना और अपने पाठकों से नम्रता और सहानुभूति का आवहार का 
उसका प्रथम कर्चब्य है। 


हे 
५ ८ जप ० - पे ८ 
( २) पुस्तकों तथा शिक्षा सम्बन्धी अन्य साधनों ( पत्र-पत्रिकाएं , नर, गा 
आदि ) को चुन कर मँंगाना और उन्हें इस ढंग से पुस्तकालय में रखना जिंसत उनकी 
उपयोगिता बढ़ सके | ; 
(३ ) पाठकों तथा अपने क्षेत्र के लोगों में अध्ययन करने की रुचि उतने के 
के साधनों को खोजना और उन साथनों का उपयोग करना | 
इसके लिए, वह निम्नलिखित उपायों को काम में ला सकता है :-: 


( क ) पुस्तकालय में प्राप्त वा नवागत पुस्तकों की विशेषताएँ वह पाठकों * 
स्वयं बताए | 


बज 


>प ज्ै ५ ले मं 
(ख ) नवीन पुस्तकों के ऊपरी जैकेट ( कवर ) को निकाल कर पुस्तकॉ्ला 
ऐसे स्थान पर टाँगने की व्यवस्था करे जहाँ पाठक उसे भज्ञी-माँति देख सके । 
(ग ) उत्तम पुस्तकों की समय-समय पर प्रदर्शिनी की व्यवस्था करे] 
“(श्र ) पुस्तकालय-सप्ताह मनाने का आयोजन करे और उस अवसर पर हा 
चर्चा सम्बन्धी बिचार गोष्ठी, प्रतियोगिताएँ तथा सत्साहित्य प्रदर्शन आदि करे जि 


पुस्तशालप स्थझ 


जनरनि जागत हो सक्रे। पुम्तशालय में ऐसे मापण भी कराए जायें जिनमें उस 
पुस्तझालय में याप्य पुस्तकों की कुछ पिशेषताएँ बतझ्ञाई जायें | 

(लव) पुस्तमलयाष्पक्ष सामाजिक कार्यों में माग ले श्रीर उस कार्य में अपने 
पुलरालय को पुस्तकों आदि से सहयोग अदान करे । 

हे पुल्तरालय में मद्ठान व्यक्तियों जैसे थगोर, प्रेमचरद, तिलक, गाँधी जा 
आदि महान सेताओ और लेखकों वी जयन्तियोँ मनाने का श्यायोजन किया जाय और 
उनये सम्बन्धित जो मी साहित्य पुस्तकालय में हो उसकी प्रदर्शिनी की जाय | 

(थ ' ब्चवान चालू विपया पर व्याख्यान-साला का आयोजन करे | 

( भे) नाटक खेलने ओर सुख्दर कट्मानियों सुनाने की ध्यत्रस्था को । 

(अ) पुस्तकों की सूची का लोग में प्रचार करे । 

(८) मेजिक लालटेन से पुस्तरालय के श्राकृपंक श्रश जनता को दिखलाए; 
जायें । 

(5 । पुस्तकों की सफरी गाड़ियाँ रख कर पुस्तकों का प्रचार कराया जाय । 

(४ ) पुलतकाद्याध्यक्ष अपने पुस्तकालय के ज्षेत्र का विस्तार समफे और श्रपने 
च्षेत्र में उपयुक्त साधनों से देसी जनरुचि जाणत कर कि जनता के रिल से यह श्रम 
दूर इ। जाय कि पुस्तकालय कुछ थोड़े से पढ़े-जिखे लोग की चीज है | 

(५ ) पुस्तमाल्यों की एकता तथा श्रापसी लेन-देन का सम्बन्ध रखना भी पुस्व- 
बालवाध्यत्ञ का कर्चव्य है। ऐसा करने से वह अपने को एक परिवार के अद्ढ के 
रूप में पायेगा और उनकी श्रनेक्ठ कठिनाइयाँ भो दूर हो जायेंगी। 

(६ ) पुर्तमालयाध्यक्ष का कर्चन्य है कि वह सौद शिक्षा और जनशिज्षा के कार्य 
में श्यना अधिक से अधिक सहयोग प्रदान करे | 

(७) पुलवालयाध्यक्ष को संसार में होने वाली सामग्रिक्र बातों की जानकारी 


रखनी चाहिए आर उसमें जिनामु बने रहने की प्रदति होनी चाहिए. 
नियुक्ति 


वास्तव में पुस्तकालय-्रम्यक्ञ एक ऐसा केन्द्र बिन्दु है जिस पर श्रनेक करव्य 
था कर मिलते हैं। पुस्तकालय को सामान्य व्यवस्था से ले कर देश के श्रम्युत्थान 
के पत्रित्र कत्तेच्य तक सभी उक्षमे अपेक्तित है। 


इसलिए बच्र पुस्तकालय में पुस्तकालयाध्यक्ष की नियुक्ति करनी दो तो अपने 
पुस्तकालय के थ्रदुरूप योग्वठा वाले व्यक्ति के निमित्त विद्ञापन निकालना पाहिए। 
श्राय्रे हुए समस्त प्रार्थना-पत्रो पर विचार करने के पश्चात्‌ कुछ व्यक्तियों को साक्षाल्यय 


४ पुस्तकाल्ेय-विशञन 


के लिए, बुलाना चाहिए भिंससे उनके व्यक्तित्त और लाइब्रेस्िबिन के लिए अ्पेचित 
गुरों की भी कुछ कगक मिल सके। प्रार्थी के पूर्वानुमब और . उल्लेखनीय कांयों को 
भी ध्यान में रखना चाहिए। बोग्यता और गुणों से विभूषित जो पुस्तकालया'नर 
मिश्ष जाय उसकी नियुक्ति करनी चाहिए । पब्लिक सर्विस कमीशन की तथा विशेषज्ञों 
की सहायता भी इस कार्य में ली जा सकती हैं| 
वेतन 

कुछ सम्पन्न राप्ट्रों को छोड़ कर पिछड़े हुए सभी देशों में अ्रभी पुस्तकालय-अधत् 
का पेशा, पद एवं वेतन की दृष्टि से इस समय इतना आकर्षक नहीं हैं. कि उच्च शिद्वा 
दीक्षा से युक्त, प्रतिमाशील व्यक्ति इसे ग्रहण करने के लिए उत्साहित हों । कारण यह 
है कि कुछ तो देशों की आर्थिक स्थितिवश और कुछ नियुक्तिकर्ता अधिकारियों की 
अ्रज्ञनताबश अभी पुस्तकालय-कर्मचारियों के महत्व को समझा नहीं गया है। फिर 
भी पुस्तकालय-सेवा को सर्व-सुलभ बनाने के लिए नये लगनशील, बोग्य, प्रतिमा 
व्यक्तियों को भी इस ओर आइष्ट करने के लिए प्रशासन आदि विभागों के समीर 
वेतन का उच्च स्तर होना आवश्यक है। ऐसा होने से पुस्तकालय-सैवा का समुचित 
विकास होने में सफलता मिल सकेगी । 


अध्याय ६ 
पुस्तकालय को अर्थव्यवस्था 


मदर 

सार्वजनिक पुस्तकालय द्वारा समुदाय को जो पुरतवाल्यय-सेवा प्रदान करने वी 
व्यवस्था की आती है, उसमें अर्थ का एक विशेष मत दे । समुचित रूप से कार्य-सचा- 
लन और प्रभावशाली सेवा के लिए श्रर्य-ब्पचस्था पुस्तकालय का श्रनिदार्य श्रद्ध है 
सार्वजनिक पुस्तरलश्न की मैया का प्रकार और संस्था इन दोनो का श्र्थ से घनिष्ट 
सम्पन्ध है। समुचित अर्थव्यवस्था के पिना पुस्तकालय सेवा को ने तो स्थावित्व 
मिल सहता दे और न तो जन-ताधारण तक उसऊी निरंतर पहुँच हो हो सकती है। 
श्रतः सार्वजनिक पुस्वकालय की श्र्थ-ब्यवस्था आधार में मुदद्र होनी चाहिए | 
साधन 

पुस्तफालप को श्र्य-ब्यवष्था के लिये साधारण रूप से निम्नलिलित साधन ग्राष्य 
शो सकते हैं :-- 

१. पुस्तकालय-कर 

२. पुस्तकाक्षेय में अब4-दरड से संणद्वीव धन, दया यूची-पत्र की बिक्री से प्रात धन 

३. पुस्तकालय के व्याख्यान मत्रन के कियये की आय 

४० विविध प्रकार के दान से प्रास घन, जमा हुए घन का ब्याड 

भू प्रदेशीय सरकार तथा स्थानीय स्प्रपत्त शासन की इकाइयों द्वाय प्राप्त साम- 
पिछ अनुदान 
१. पुत्तकालय-कर 

सा्ेशनिक पुरतकालय आधुनिक ग्रजादंत्र की देन है। द्वतः बा झनदा के लिए. 
बनवा के धन से शरीर बनता द्वाय संचालित होना चाहिए ।दारंभ में पुम्तवालयों 


पुस्वकालय ह। भ्र्थ-पवस्था ॥ 


जाती है । वलतृतः यह आय नाम-मात्र के लिए ही होती है। फिर मी यदि इन प्रकाशित 
सूजी-पत्रों को वाकप्रिय बनाया जा सके ता आय के साथ साथ ने पुस्तकाल्नय-पचार 
का भी काये कर सकते हैं | 


३, पुस्तकालय के व्याख्यान-भवन के किराये को 'आय 


बिन पुल्लकाछप्रा में व्याख्यान भवना का व्यवस्था है, जे उन्हें स्थानाय अन्य 
संगठना या कश्याश्रा कः उन - आयाजना के लिए क्िप्त. निधारित कियये पर 3०याग 
के लिए द द, $। उन प्राम धन भा श्राय का एक साथन है किन्तु वास्वविकता 
यह है # यह श्राय सभा पुस्त्ालया के लिए मुलभ नहीं ह। 


४. विविध प्रड्ार क शन से प्राप्त घन वथा जमा हुए धन का व्याज 


पुस्त बछ्षया में ग्रमिर्माच सन बाल ५हुत से उद्यार व्याक्त सम्प समय प. अपने 
सगइ-त घन का कुछ झश दान का में दे दिया करते है ययादरें यह श्राय अ्रनिरिचित 
ही दवा; ६ । रपद्रज कानेंग। तथा करे फ्राउन्दशान के दान स संसार के कितन ही 
पुस्तकालव। का इस प्रकार का आय प्राप्त हुई ६। 


इस प्रकार के दान का घन तथा अन्य साधरना से प्रात धन को बैंकों म॑ जमा: 
करने पर जा कुछ ब्याज मिलठा है, इससे भा कुछ श्राय दवा जाती है । 


४ अदेशोय शासन तथा स्वायत्त शासन की इकाइयों द्वारा श्राप्त सामयिक- 
अनुदान 


पुस्तकालय-सेवा को प्रोत्साइन देने के लिए समय-समय पर प्रत्येक देश की अदेशीय 
सरकारें तथा स्थानीय-स्वायत शासन की इकाइयों ( म्युनिस्िलल बोर्ड, गिला बोर्ड श्रादि ) 
पृश्वख्ालयों को स्थायी और अस्थायी रूप में आर्थिक सहायता अंदान करती रइतो ६। 
'पुस्तकाजय-कर! से मत थराय तथा अन्य साधनों से प्रात आय की छपी की पूर्ति के- 
लिए ऐसे अनुदान दिये जाते दे जो श्रावश्यक भा हैं। 


आय का वितरण 


उपर्युक्त साधनों से श्राक्त आय निम्नलिखित मर्दों में वितरित को जा सकती है | 
१8 


. पुत्तकालय-विश्ञान 


पूछ 
१--पुस्तकें 
- २--संमाचार-पत्र और पत्रिकाएँ 
३-- जिल्दब॑दी 


४--फर्नीचर ओर फि्डक्ि 

५--छुपाई, स्टेशनरी 

६---पुस्तकाल्य-स्थफ का वेतन ह 
७--पुस्तकालय-भवन का किराया ( यदि किराये पर हो ) 

८--ऋण का थ्राशिक सुगतान ( यदि कुछ. हो.) 

६--पुस्तकालय-भवन ओर उसके साज-सामान को सुब्यवस्थित रखने की श्र. 
३०--प्रकाश, हवा आदि पर व्यय | | 
ह है १--बीमा सम्बन्धी व्यय ह 

१२--विविध 


ज्लेखा 


चल 


उप 


५ 


है, अत 


छः 
्> 


सार्वजनिक पुस्तकालय चूँकि जनता के घन पर श्राधारित , संस्या 
आय-व्यय का लेखा उचित ढंग से रखना अत्यन्त आवश्यक हूँ | इसके लिए प्रह 
पुस्तकालय अपना निजी ढंग अपनाने के लिए. ख्तंत्र है, किन्ठ इस ढंग में परहती 
और सुगमता का विशेष ध्यान ख्खना चाहिए जिससे यह एक सहायक है) वर 


गन हो । 
चजट 


प्रत्येक पुस्तकालय में गत और वर्तमान वर्षों के आय-ब्यव के आधार 77 श्रम 

वर्ष के आय व्यय का अनुमान-पत्र तैयार किया जाता है। इसे लाइओेरी वह क्र 
हैं। इसके अलुमान-पत्र के दो भाग होते हैं। बाई! ओर आय और दादिनी 7 

४ अनुमानित ऑआँकड़े रखे जाते हैं जो कि पिछले वर्ष और वर्तमान वर्ष * झकर 


इणनात्मक अध्ययन भी प्रस्तुत करते हैँ :-- 


हि 


चुस्तकालय की अर्यव्यवस्था 
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अध्याय ७ 


पुस्तकों का चुनाव 
आवश्यकता 

संसार के प्रत्येक पुश्तकालय में प्रति वर्ष पुस्तकें सरीदी जाती हैं परन्तु अधिकाश 
पृश्तकालयों के श्रध्यज्ष उन सिद्धान्तों से पूर्णतया परिचित नहीं हैं जिनके ऊपर 
पुस्तकों का चुनाव निर्भर है ॥ प्रायः इस श्रत्ान के कारण पुस्तकालयीं का समुचित 
उपयोग नहीं हो पाता और पाठकों की शान-पिपाता शान्त नहीं हो पाती। फ़लतः चे 

: पुस्तकालय से विमुख दो जाते हैं) इसमें सन्देद नहीं कि पुस्तकालय का सर्वाधिक 
उपयोग पुस्तकों के उत्तम सकलन पर निर्भर है। इसीलिए भसिदध अमेरिकन विद्वान 
मेल्लव्लि ड्युवी का कपने है :-- 

“बुस्तक-्चयन व्यक्तियों के श्र्युतम पटन, अधिकाविक उपयोग तथा न्यूनतम 
च्यय पर श्राधारित होना चाहिए ।”? 

यूनेस्फें। के घोषणा पत्र में सी कद्दा गया है कि -- 

* मर्वज्ञिपूर्ण सार्वजनिक पुस्तकालय को पुस्तकों, पत्रिका्ों, अ्रसवार, नक्शे 
चित्र, फिल्म, संगीत, रिकाइ स शआरादि का संप्रद करना चाहिए श्रीर उनके उपयोग 
करने में पाठकों को गाइड करना चाहिये |? 

इसके अतिरिक्त यदि हम वर्तमान स्थिति पर विचार कर तो भी इसमें, पत्तकों के 
चुनाव को श्रावश्यकता प्रतीत होती है। मुद्रणकल्ा के इस युग में प्रतिदिन इतनी 
अधिक संज्या में पुस्तक एवं पत्र-पत्रिसाएँ छुप रही हैं कि उन सब का खरीदना किसी भी 
समृद्ध पुलकालप के भी साम्ष्य से परे हैं। अपने सीमित वजद के भीतर उत्तम एव 
आवश्यक पुष्तकों का संग्रद ही पुस्तकालय फो उपयोगी बना कर उसके भविष्य 
को उज्बल कर सकता है। इस प्रकार जत्र पुस्तकों के चुनाव को आवश्वरुतां स््रीश्र 
कर ली जाती है वो पश्न उठता है कि किसी पुस्तकालय के लिए पुल्लफ़ों का चुनाव 
कैसे किया जाय | 
सिद्धान्त 

पुस्तहं के चुनाव में निम्नलिखित सिद्धान्वों को ध्यान में सवना चाहिए :--- 








१. युनेस्को : द्‌ पब्छिक लाइब्रेरी, ८. लिविज्ञ फ़ोसे पार पापलर एजुकेशन, 
पेरिस, यूनेस्टी । पट 


अध्याय ७ 
पुस्तकों का ुनाव 


आवश्यकता 

संझार के प्रत्येक पुस्तकालय में प्रति वर्ष पुस्तकें खरीदी जाती हैं परस्च अधिकाश 
पुस्तकालयों के थ्रध्यज् उन पिद्धान्तों से पूर्णतया परिचित नहीं हैं जिनके ऊपर 
पुस्तकों का घुनाव निर्भर है। प्रायः इस जान के कारण पुस्तकालयों का समुचित 
उपयोग नहीं हों पाता श्रौर पाठकों की शान-पिपरासा शान्त नहीं हो पाती। फलतः वे 
पुस्तकालय से विमुख हो जाते हैं। इसमें सन्देह नहीं कि पुस्तकालय का सर्वाधिक 
उपयोग पुस्तकों के उत्तम संकलन पर निर्मर है। इसीलिए प्रसिद्ध अमेरिकन विद्वान 
मेल्क्लि ड्यवी का कपन है +-- 

“पृस्तक-चपन व्यक्तियों करे अरत्युत्तम पटन, श्रधिकाविक उपयोग तथा न्यूनतम 
व्यय पर आधारित होना चाहिए।”? 

यूनेस्क्ी के घोषणा पत्र में मी कदा गया है क्लि ३-- 

" #र्वाह्रपूर्ण सार्वजनिक पुस्तकालय फो पुश्त्कों, पत्रिकाओं, अखबार, नकशी 
चित्र, फिल्म, संगीत, रिकाद स श्रादि का संग्रह करना चाहिए और उनके उपयोग 
करने में पाठरों को गाइड करना चाहिये ।”? 

इसे अतिरिक्त यदि हम वर्तमान स्थिति पर विचार करें तो भी इमें, पुस्तकों के 
चुनाव को श्रावश्यकता मतीत द्वोती है। मंद्रशकल्ा के इस युग में प्रतिदिन इतनी 
अधिक संछया में पुस्तक एवं पत्र-पत्रिसएँ छुप रही हं कि उन सब का खरीदना किसी भी 
समृद्ध पुस्तकालय के भी सामध्य से परे हैं। अपने सीमित बजट के मीतर उत्तम एवं 
आवश्यक पत्तों का संग्रद ही पुस्तकालय को उपयोगी बना कर उसके भविष्य 
को उज्बल कर सकता है। इस प्रकार जब पुस्तकों के चुनाव की आवश्यकता स्रीफार 
कर ली जाती है तो भ्श्न उठता है कि किसी पुस्तकालय के लिए पुस्तकों का चुनाव 
कैसे किया जाय | 
सिद्धान्त 

पुस्तक के चुनाव में निम्नलिखित सिद्धान्तों को ध्यान में रखना चाहिए :-- 


३. युनेस्की : द पब्लिक लाइब्रेरी, ए. लिविज्ञ फोस फार पापथर एजुकेशन, 
ग्ेरिप्त, यूनेस्को | पर 
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भर पुस्तकालय-विशान 


समन्वय 


भारतीय पुस्तकालयों के लिए. समस्त प्रदेशों में अभी एछतकाल नक की समुचित 
व्यवस्था नहीं हो सकी है यद्यपि इस दिशा में प्रयत्न हो रहे है। उठे समय 
तक के लिए दान, अनिवार्य चन्दा तथा सरकारी; श्रर्ध सरकारी अनुदान ही श्राय के 
प्रमुख साधन हैं जन्‍हें प्रत्येक पुस्तकालय की आवश्यकताश्रों के अनुसार विभिन्‍न मदद 
में वितरित किया जा सकता है। उनके अनुमान-पत्र में तदनुसार आय आर व्यय की 
मदों में हेर-फेर भी किया जा सकता दै । 


ञ्ध 
स्टण्डड 


यद्यपि पुल्वकालय के व्यय की मदों में कोई निश्चित सीमा निर्धारित नहीं की भी 
सकती फिर भो व्यय के अनुपातों में सामान्यतः निम्नलिखित सुझाव दिया भी 
सकता है +-- 

६० प्रतिशत वेतन में 


२० प्रतिशत पुस्तकों, समाचार-पत्रों, पत्रिकाशों तथा जिल्दवंदी में 
२० प्रतिशत आवश्यकतानुसार अन्य मददों में 


भारतीय पुस्तकालयों में परिस्थितियों के अनुसार सम्पूर्ण व्यय को दो भागों में 
विभाजित किया जा सकता है ;-- 


१५ पुस्तकालय व्यवस्था पर व्यय 


२. पठन-सामग्री तथा व्यय की अन्य मर्दे 


भारतीय पुस्तकालयों में प्रशिक्षित कर्मचारियों का बहुत अमाव है। अत पु 
कालक-सेवा को प्रभावशाली और समर्थ बनाने के लिए; प्रारम्भ से ही प्रशिक्षित कर्म- 
चारियों का होना आवश्यक है | उनके लिए व्यय के धन का पचास ग्रतिशत वेतन 
तथा शैष पचास प्रतिशत में व्यय की अन्य म॒दों को सम्मिलित करने में # धिक 
सुविधा होगी। इसके अतिरिक्त प्रत्येक सरकार के पास एक 'रेजर्व लाइबेरी पे 
रा द्ोना आवश्यक हूँ जिसमें से अत्यावश्यक स्थिति में समय-समय पर (लव 
कालयों को विशेष रूस से अनुदान देकर पुस्तकालय-सेवा का समुचित विस्तार किया 
जा सके | 


अध्याय ७ 
पुस्तकों का चुनाव 


आवश्यकता 

संसार के प्रत्येक पुस्तकालय में प्रति वर्ष पुस्तकें खरीदी जाती है. परन्‍्च अधिकाश 
पुस्तकालयों के श्रध्यज्त उन सिद्धान्तों से पूर्णतया परिचित नहीं हैं जिनके ऊपर 
धुस्तकीं का चुनाव निर्भर है। प्रायः इस अ्रश्न के कारण पुस्तकालयों का समुचित 
अपयोग नहीं हो पाता श्रीर पाठकों की शन-पिपासा शान्त नहीं हो पाती। फलतः ये 
पुस्तकालय से विमुख हो जाते हैं। इसमें सम्देह नहीं कि पुस्तकालय का सर्वाधिक 
उपयोग पुम्तकों के उत्तम सकलन पर निर्भर है। इसीलिए प्रतिद अमेरिकन विद्वान 
मेलडिल श्युवी का कथन है :-- 

“बुस्तक-चयन व्यक्तियों के श्रत्युक्तम पठन, भ्रधिकाधिक उपयोग तथा न्यूनतम 
ब्यय पर आधारित द्वोना चादिए (? 

सूमेस्क्रो के घोषणा पत्र में मी कह यया है कि 

* भ्मर्बाज्नपूर्ण सार्वजनिक पुस्तकालय को पुस्तकों, पत्रिकाओं, अखबार, नक्शे 
चित्र, फिल्म, संगीत, रिकार्ड स आदि का संग्रद करना चाहिए और उनके उपयोग 
करने में पाठड़ों की गाइड करना चाहिये |” 

इमफ़े अतिरिक्त यदि हम बर्चमान स्थिति पर विचार करें तो भी हमें, पुस्तकों के 
चुनाव की श्रावश्यकता प्रतीत होती है। मुद्रशझला के इस युग में प्रतिदिन इतनी 
अधिक संख्या में पुस्तकें एवं पत्र-पत्रिराएँ छूप रही हैं कि उन सब्र का खरीदना किसी भी 
समृद पुलकालय के भी सामर्थ्य से परे हैं। अपने सीमित बजट के भीतर उत्तम एव 
आवश्यक पुस्तकों का संग्रद द्वी पुस्तकलय को उपयोगी भना कर उसके मविष्य 
को उज्जल कर सकता है । दस प्रकार जब पुस्तकों के चुनाव की आवश्यकता स्तरीकार 
फर ली जाती है तो प्रश्न उठता है कि किप्ती पुस्तकालय के लिए पुस्तकों का चुनाव 
कैसे किया ज्ञाय | 
सिद्धान्त . 


पुस्तकों के चुनाय में निम्नलिखित सिद्धान्तों को ध्यान में रसना चादिए :-- 





१. यूनेस्को : द पब्लिक लाइबेरी, ८. लिविज्न पोर्स फ़ार पापलर एजुकेशन, 
पेरिस, यूनेसो। मर 
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१. पुत्तकों के चुनाव में उन लोगों की आवश्यकताओं का ध्यान रखा जाब 
जिनको पुत्तकालय-सेवा पहुँचानी है | प्रत्येक विषय में पुस्तकों की संख्या और उनका 
अनुपात पाठकों की ग्रावश्वकता पर निर्भर दे | 

९. जिस ज्षेत्र में अनेक भाषाएँ बोली जाती हों, उन सभी भाषाओं की पुस्तकें 
पस्तकालय में उसी अनुपात में हों | 

३. पत्तकों के चुनाव करने वालों का पस्तकों के चुनाव में व्यक्तिगत, शजनीतिक 
ओर धाभिक आधार कदापि न हो। उनका मत्तिप्क जज की भाँति निष्पक्ष हो 

४. खरीदी जाने वाली पुस्तके बाज़ार में मिलने वाली पुस्तकों में अपने व्धिय की 
सर्वोत्तम हों । 
पुस्तक-चुनाव के तीन तत्त्व" 

पुस्तक चुनाव में तीन तत्वों का मेल होता है :--(१) माँग (२) पूर्ति श्रीर 
(३) धन । माँग करने वाले पाठक होते हूँ । पूर्ति धन के द्वारा पुस्तक तथा अन्य 
अध्ययन सामग्री खरीद कर की जाती है। इसलिए पाठक, पस्तकें ओर घन इन तीनों 
में एकरूपता लाना जरूरी होता है। पाठक दो प्रकार के होते हैं, एक तो अपनी 
जरूरत ओर रुचि से पुस्तकालय का उपयोग करने वाले और दूसरे वे जो पुस्तकालय 
के आस-पास के क्षेत्र में रहने हैं किन्तु उन्हें पस्तकालय द्वारा पाठक बनाया नहीं गया 
है। ऐसे पाठकों में बालक, प्रौद़ आदि हो सकते हैं। पस्तकालय का कर्तव्य है कि 
वह उनमें भी पढ़ने की रुचि उत्पन्न कर के उन्हें अपना पाठक वनाए 


पुस्तके 

पुस्तकों के चुनाव में साधारण रूप से पाँच बातों का ध्यान रखना चाहिए +- 

१. स्थानीय साहित्य की प्रधानता... 

क्षेत्रीय पाठकों की रुचि की अनुकूल्ता 

३, क्लेसिकलन ग्रन्थों का संग्रह 

७. सामयिक साहित्य तथा अनिवाये सामग्री 

५. संतलन 

इन बातों का ध्यान रखने पर सूचना मात्र देने वाली, मनोरंजनाव्मक वर्थो 
गम्भीर अध्ययन वाली, इन तीनों प्रकार की अध्ययन सामग्री का यथोचित संग्रह हो 


जाता दें) 








१: ब्राउन + मैठअल आफ लाइब्रेरी इकोनोमी, अध्याय १३ तंथा कुछ -अत्य 
लेखों के आधार पर । । 


युस्तकों का चुनाव 2. 


(१) स्थानीय साहित्य की प्रधानता ; 


पुस्तजालय झिस क्षेत्र में स्थित हो, उसके आसपास के स्थानों के सम्बन्ध में वहाँ 
के महान्‌ पुरुषों एवं वहाँ की प्रसिद घटनाओं के सम्बन्ध में जो मानचित्र, पुस्तक 
तया अन्य सामग्री प्राप्त हों, उसे पहले खरीदना चाहिए । ऐसी सामग्री रहने से 
पुस्तकालय की उपग्रोगिता बइती है और सर्वत्राधारण का कुझव भी प्स्तकालय की 
आर होता है। जैसे प्रयाग के पुस्तकालयों में प्रयाग का इतिद्वास, यहाँ से सम्बन्धित 
विदिध मानचित्र एवं चित्र, प्रयाग माद्मत्यम, भरद्वान श्राश्रम यहाँ के महान पुरुषों 
महामना मालवीय जी, भ्री मोतीलाल नेहरू, राजर्पि टंडन जी आदि की जीयनियाँ, 
अक्षयवद्र आदि से सम्बन्धित खोज विपयकर पुस्तकों को खरीदने का बजद में विशेष 
स्थान होना चाहिए. [ 

(२) क्षेत्रीय पाठकों की सामप्री 

पुस्तकालय निस ज्षेत्र में 'स्थत दी, व्ों और उसके पास जिस अइति के पाठक 
रहते हों; उनको रुचि को ध्यान में रखते हुए, उन विपयो की पुस्तक खरीदनी चाहिए, ) 
मान छ्ीजिए; कि एक पुस्तकालय गाँव के मध्य में स्थित है तो वह्दोँ पर देहाती जीवन 
के लिए, उपयोगी हल्का साद्षित्य दोना चाहिए । यदि वहाँ गदन शान के उत्कृष्ट प्रन्य 
छरीदे जायेंगे क्रौर उन्हीं का संग्रह छोगा तो निश्चय है कि उनसे पस्तकालय की 
उपयोगिता कदापि न बढ़ सरेगी ) क्षेत्रीय आवश्यकता का ज्ञान पाठकों द्वार उपयोग 
में ज्ञाई गई पुस्तकों के विपयानुसार बगोंक्रण से मी हो सकता है। पस्तडों के अन्त 
के विधि-पन्न से भो यर ज्ञात दी। सझवा हैं. कि दौन-कीन सी पुस्तकें कितनी थार और 
कितने समय्र के अन्दर उबोग में शाई हैं। इनसे पुस्तकों की मॉय का सही अनुमान 
हाग सकता है। अपने क्षेत्र के पाठकों से मिल कर उनसे भी पुस्तकों की माँग के 
सम्बन्ध में सम्मति ली जा सकती है । 
बाल-साहित्य तथा ग्रीढ़ साहित्य" 

यदि पृश्वत्नालय के ज्षेत्र में बालक और प्रौढ़ पाठक है तो उन चालकों और 
प्रीढ़ो को उनकी रुचि के अनुसार पुस्तक, अखबार तथा छोटी पुस्तकें पढने के लिए, दी 
जायें मिस्से उनकी रुचि बनी रदे और ज्ञान का विद्वस हो) यदि उन्हें ऐसी सुदिया 
ने मिल्ली दो वे ज्यों के त्यो निसक्र बन बार्येगे । 


दूसरी बात यह है कि ज्यादातर लोगों में पढ़ने की रुचि नहीं रहती | क्योंकि: 


१. .. ज. प्द्याण्व ६ 8००: इलुल्लाणा था शवगार [एजबरोहड जा मैडंक- 
नि्ध के श्राघार पर | इंडियन लाइब्रेरी जरनल माग १ अंहू १ 
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पढ़ने की आदत २०४०॥४ ॥०५ घरेलू स्थिति और उदादरुण से बनती है। नि 
धर में बड़े बूढ़े पढ़ते हैं, उस घर के बच्चों में मी पढ़ने की आदत आप से श्राप बन 
जाती है। इसलिए सत्र से पहले बच्चों में पढ़ने की आदत डालनी चाहिए क्योंकि 
यदि बच्चे पढ़ेंगे तो उनसे आशा है कि वे भविष्य में भी पढ़ते रहेंगे | 

यहाँ पर अब पुस्तकों का चुनाव दो भागों में बट जाता है :-- 

(१) जो साक्षर पढ़े लिखे व्यक्ति शरीर उच्च पस्तकों को भी पढ़ सकते हं, उनके 
लिए, तथा (२) नवसाक्षर व्यक्तियों में जाएति और माँग बढ़ाने के लिए | पहले वर्ग 
के लोगों की माँग की जानकारी पस्तकालय अपने रिकार्डों से तथा संकराव-पत्र 
से कर सकता है। किन्तु दूसरे वर्ग के लिए विविध प्रकार की ऐसी गेच्रक पुस्तक 
हों जो उनके लिए श्रच्ली पूचनाएँ देती हों। उनके जीवन में सुधार और सामानिक 
कल्याण की भावना पैदा कग्ती हों। नत्र साक्षर व्यक्तियों के लिए. उपयोगी साहित्य 
के चुनाव से पहिले शिक्षा-प्रसार अधिकारी तथा इस प्रकार को अय एजेन्सी से 
सम्पर्क स्थापित करना चाहिए । जिससे पता लग सकता है कि वसा साहिदल कहा 
अच्छा मिल सकेगा। पाठकों की रुचि को कायम रखना सत्रसे जरुरी है। यही 
उनके पढ़ने की उन्नति की कुंजी हे । श्रौढ़ों की प॒स्तकें सरल भाषा में लिखी गई हों श्रौर 
उनके गेजमर्र की बातों से सम्बन्धित हों । पढ़ने वालों में अधिक संख्या प्रायः विधा 

यों की होती है किन्तु यह ध्यान रखना चाहिए कि पब्लिक फंड से कोर्स को पुछ्तक 
"विद्यार्थियों के लिए न खरीदी जॉय क्योंकि ऐसा करने से क्षेत्रीय जनता को पुस्तकाला 
'सैबा न प्राप्त हो सकेगी और उनका पैसा भी एक विशेष वर्ग (विद्यार्थी ' के लिए खर्च 
हो जायगा | इस बात की भी कोशिश की जाय कि विद्यार्यीं भी कोर्स के अतिरितत 
मनोरंजन के लिए सावजनिक पुस्तकालय में पढ़े | पुस्तके ऐसी चुनी जाये जा पढ़ने 
की गग्ज से पढ़ी जायें न कि बाध्य हो कर पढ़ी जायँ। पस्तकों के प्रदशन द्वार 
विद्यार्थियों में जनरल रीडिज्ञ की आदत डाली जा सकती है| 

सरल भाषा में लिखा गई कहानियों की पस्तकें भी मनुष्य तथा उसके अनुभवों के 
विषय में हों । उनके वर्णन में असम्भव तथा अत्युक्ति कम हो । नव साक्षर और बच्चे 
जो दूसरी भाषा सीखते हों, उनके लिए उस भाषा के उपन्यासों और कात्यों के संत्तित 
संस्करण या अनुवाद विशेष रूप से रुचिकर होते हैं। 

बच्चों के लिए उपयोगी पुस्तकें प्रौढ़ों के अनुकूल नहीं होतीं। नवसा्षुर व्यर्ति 
थायः अपना शेक्षिक, सामाजिक और व्यावसायिक दर्जा ऊँचा उठाना चाहते हैं। 
इसलिए ये प्रायः उपन्यास, कहानियों की अपेक्षा अन्य साहित्य विंशेष पसन्द करते है | 

चित्र और कान में विशेष ध्यान इस बात का रखना चाहिए कि वे पाठकों क 


चुस्तओों पा चुनाय भर 


इचि के अनुझूल हों भौर पद देख माल की जाय हि कहीं पाद्क उन्हीं में न उल्लक 
रहें ररिकि उनके सहारे खुद आगे सीखें । 

मयसाहर और च्र्पसाजर व्यक्तियों फे लिए पुस्तकें छोरो दोनी चादिए। ये 
प्रायः घटी पुस्तओं नहीं पदन! पमन्द करते | यद मनोवैशनिफ बात भी दै कि पुम्वें 
जल्दी सत्म करके ये यह मी महसूस फरें कि उन्दींने कई पुस्तकें पहा। पुस्तकें 4४ 
धाइंट या इससे घड़े प्याइंड में छुपी होनी चादिए १ कागज बहुत बढ़िया किस्म का हो । 
जिल्द बैंधी पुस्तकें अच्दी मजबूत हों, उनरा कवर पुँपला, मत्मैला नद्ढो। पुस्तकें 
जाकद्ट पर मेंगाई माय और उनको देश कर पसन्द किया जाय तो श्रच्छा हो । 

समाचए पत्र और परिशएँ उनके लिए भ्रवश्य दी जानी चाहिए नो पढ़ सकें। 
नयमादरों तथा प्रौद्ों की पत्रियाशों फे दवा और गम्मोर साद्दित्व की ओर पढ़ने फी 
रुसि इइती है। लेकिन मातुऊ और गंदी पत्रिकाएँ पुस्तकालय में न मैंगाई जायें । 
रुचि मुघार 

यदि चैत्र पी जनता गन्दे तया अश्लील सादित्य वी माँग कस्ती है तो पुस्तकालय 


या कर्त्तंठय है कि यह बनता की ऐसी रुचि था परिषार करे और लोकप्रिय श्रौर रुचि- 
कर स्वस्थ साहित्य पी श्रोर उसे झुसने का प्रयत्न फरे । 


(३) क्लैसिकल प्ंथों का संग्रह 

कुछ पुस्तकें ऐसी भी होती है. मिन्फा संग्रह प्रत्येक पुस्तकालय में होना चाहिए। 
कोई मं! पाठक जब पुस्तकालय में आ। है तो यदि उसे ऐम ( क्लैसिय्ल ) प्रन्य 
नहीं मिलते तो पुस्तकालय के प्रति उसक मन में श्रनारषा हो जाती है। ग्दादरणार्थ 
यदि किमी भी पुस्तकालय के हल्दी वरिमाग मे प्रेमचन के उपस्यास, रामचन्द्र शुक्ल 
का इतिद्वास, तुलसी, यूर और मीग के अन्य, रवीन्द्रनाथ टैगोर की गीतांजिलि, महात्मा 
गांधी की श्रष्मन्‍्था थ्रादि न हों तो पाठक कदाए ऐसे प्रस्तमलय को मान्यता नहीं 
प्रदान कर सकता है | श्रतः पुस्तड़ालयाध्यक्ष का वत्तेंत् है कि पुस्तकों फे चुनाव में 
कलैसिक्ल ग्रन्थों के संचयन का विशेष ध्यान रखे और ऋमशः उनका संग्रह 
बढ़ाता रदे । 
(४) सामयिक्र साद्वित्य तथा अनिवार्य सामग्री 

समद-सम्रप पर किसी विशेष घटना आदि से सम्बन्तित कुछ उपयोगी पस्तकें 
छाती रहती हैं। यथपि ऐसे सादित्य स्थायी नहीं होते किन्तु पाठक अत्येक पुस्तकालय 
में इनकी आशा करते है | पश्चाद्न, रेलवें टाइम-टेबुल, एवं स्थानाय पत्र-पत्रिकाएँ श्राटि 
अनित्राय सामग्रा के श्रन्तमंत श्राती हैं । अन्तर्राश्रीय ख्याति ग्रातत व्यक्तियों पे संबंधित 


पूछ पुस्तकालय:विशान 


पस्तकें मी इसी श्रेणी की हैं | इनके बिना भी पस्तकाल्यय में एक बड़ी कप्ती का अनु 
भव होता है। अतः पुस्तकों के चुनाव के ्न्तर्गत ऐसी सामग्री अवश्य होनी चाहिए । 


(४) संतुलन 


कुछ विशिष्ट पुस्तकालयों का छोड़ कर प्रत्येक पुस्तकालय में प्रायः सभी विषयों 
की कुछ न कुछ पुस्तक खरीदी जाती हैं कित्तु इस विषय से यह ध्यान रखना चार्हिए 
कि एक विषय की पस्तके खरीदने में दसरे विषय की पुस्तकों के बजट को हानि ने 
पहुँच सके । अर्थात्‌ सारा बजट किसी एक विषय को पुस्तका के खरीदने में ही लंच 
हो जाय और शझ्न्य विषयी की आवश्यक पुस्तक न खरीदी जा सक | इस संतुलन 
बनाए रखने का सरल उपाय यह है कि पुस्तकालयाध्यक्तु को अपने पुस्तकालय की 
पस्तक-सूची को देख कर यह निणंय कर लेना चाहिए, कि पुस्तकालय में किस विषय 
का संग्रह दुर्बल है ओर किस विषय का उम्र सब्॒ल है। तदनुसार बंजंट के घन का 
यथोचित विभाजन कर लेना चाहिए । ऐसा करने से हो उस दुर्बल संग्रह को सर 
बनाया जा सकता है । 


आलुपातिक प्रतिनिधित्व 


(्‌ ७५ 9 ८.८... ८ 5 पते 
सार्वजनिक पुस्तकालयों में विविध साहित्य को वर्गानुसार इस अनुपात मं रखा जा 
सकता है। 
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१०० 


पुस्तकों का चुनाव ५: 


घुनाव में इस अनुपात से सी सद्यायदा ली जा सकती है,. “यद्यपि यह श्रनुपात 
कोई निश्चित मिद्धान्त नही है। इसमें आवश्यकतानुसार कुछ देर-फेर मी किया जा 
सकता है। 


पुस्तक-चुनाव के साधन" 
अंग्रेजी माया के अन्यीं के लिए निम्नलिखित मुख्य साधन ६ :-- 


ग्रेट ब्रिटेन के ुकस्नेलए' श्रीर 'पम्लिशर्स सऊुलर, वया संयुक्त राप्र अ्रमेरिका 
का 'पब्छिशर्स बीकली' | ये तीनो साप्ताहिक हैं। प्रेन श्रिटेन का 'इंगलिश फैटलॉग! 
संयुक्त राष्ट्र अमेरिका का 'बिलसन कैंटलॉग' ये दोनो वार्षिक हैं । भारत में प्रकाशित 
ग्रन्थों के लिए विभिन्‍न प्रदेशों के रजिस्ट्रार आफ बुक्स द्वारा प्रकाशित क्वाटला लिस्ट 
आफ पब्लिकेशन्स! मुख्य साधन है। 


इनके अ्रतिरिक्त विभिन्‍न प्रकाशकों एवं पुस्तक विक्रेताओं के यूच्ीपत्र, पुस्तकों में 
दी हुई यूचियाँ, विव्लियोग्रेफी, देनिक अलदारों के सातादिक श्रक श्रार मासिक पत्रि- 
काझी ऋक समाज्ञाचना स्तम्भ जिनमे नई प्रकाशित पुस्तकों का सूचनाएं तथा समा> 
लोचनाएँ छपता है, विशेष विपग्र की पत्रिकाएँ, विशेष भाषा के नत्रीन प्रकाशन को 
यूजना देने वाली पत्निकाएँ जैसे हिन्दी में प्रकाशन समाचार ओर 'द्विन्दी प्रचारक 
आदि तथा विशेषज्ञों के मुक्ताव मी पुलह चुनाव के श्रच्छे साधन दो सकते हैं । 


पुस्तकों के चुनाव में पुस्तकों का लेन देन करने वाले पुस्तकालय फे साथियों की. 
मी सलाह लेना चाहिए । वे भी पाठकों की माँग के विषय में बता सकते हैं । 


स्ुम्ाव-पत्र 


पाठ के सुझाव भे इस विपय में कुछ कम महत्व नहीं रखता । प्रायः सावधान 
पाठक कहीं न कहीं से प्रामाणिक एव स्टैरडर्ट पुस्तकों की टोह लगा लेने हैं। यहाँ तक 
फि कुछ पाठकों को तो पुस्तक प्रकाशित होते ह। उसझा पता लग जाता है। अतः 
अधिक अच्छा दो हि पुस्तकालय में किसी निश्चित स्पान पर कुछ सुम्रव-पत्र रख 
दिए जायें श्रीर पाठकों से निवेदन क्रिया जाय किजो पुस्तक उनकी दृष्ठि में महत्त- 
पूर्णे श्रीर पृस्तसाखय के लिए. उपयोगी हों, उनका नाम“ठया पूर्ण विवरण वे उस 


सकाव-पत्र से जिस कर डाल दें । ऐसा करने से घन और तमड़ दोनों को बचत हो 
सकती है। 
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गा प्र्तकालब-विशान 


सुमाव पत्र का नमूना ' 
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हिन्दी संग्रहालय प्रयाग 
( पाठकों के लिए सुभाव-पत्र ) 
| महोदय, 
निम्नलिखित परतक हमारे पुस्तकालय में नहीं है। यह उस यहाँ अवश्य 
होनी चाहिए | 
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पुस्तक चुनाव समिति 


आजकल यह पद्धति श्रच्छी मानी जाती है कि प्रत्येक पुस्तकालय के लिए एक 
पस्तक-चुनाव समिति ( 800/-52ु९८ांगा. 00ग्रा्पा[(९९ ) हो। पुस्तकालय में रुचि 
रखने वाले प्रत्येक विषय के कुछ स्थानीय विद्वानों की एक ऐसी समिति बना लेनी 
चाहिए | 


चुनाव की विधि 


पुस्तकालयाध्यक्ष स्थानीय पुस्तक विक्रेताओं से विचारार्थ प्राप्त ; 8 977०४४! ) 
पुत्तकों से, तथा अन्य विविध साधनों से तैयार की हुई सूचियों से अपने वर्जट श्रोर 
आवश्यकता के अनुसार एक सूची अन्तिम रूप से तैयार करे। यह अच्छी होगा किं 
५४३८३” कार्ड पर यह सूची तैयार की जाय | अ्त्वेक कार्ड पर एक-एक पुस्तक ही 
नाम, विषय, लेखक, प्रकाशक और मूल्य लिखा रहे । इन कार्डों को पुस्तक-खुनाव 


कार्ड या 'बुक सेलेक्शन कार्ड कहते हैं। 
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पुरतरों का चुनाव ६१ 








पुस्तक-चुनाव कार्ड फा नमूना 
फ्रामक से० लेखक 
प्राति सं० पुस्तक 


को झादिए | संस्करण. परए्।.. स्थान 
आदेश स> और ता० | प्रकाशक 


प्राम्न होने पी ता० गन थ 
मूल्य 2 082 
तलाचर ५१२ से चुनी गई 








इस प्रकार के कार्डों के पुस्तक-खुनाव सात में पेश करना चाहिय। इस समिति 
में संदर्भ अन्य, मापाश्रों फे कोश, साहित्य के इतिहास श्रादि क सम्बन्ध में विचार 
करते समय बहुत सावधानी रखनी चाहिए। समिति का निर्णय हो धान पर बुक 
सेलेब्शन काटे, सववः निम्नजिज़ित तीन मार्गों में बट जायेंगे | 





ष्ट्ट 
8 

|] 
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सरीझत पुस्तकों को मेंगाने की व्यवस्था की जानी चादिए | पुनर्विचाराय प्रस्तुत 
होने बाली पुस्तकों के का अलग रख लेना चादिए और अ्रस्वाक्षत पुस्तकां के कार्ड 
छ्ॉँट देने चाहिए. | 


अलुभव यह अवलाता है.कि खरीदने के लिए स्वीकृत पुस्तकों को भी यदि शरार्टर 
देने से पढ़िले पुस्तकालयाध्यक्त दूकान पर देख ले तो कभी-कर्मी बहुत लाम हा जाता 
है। यदि भूख से किसी पुस्तक को खरीदने के लिए श्राकर्षक नाम होने या प्रस्तिद 
लेखक की होने के कारण स्वीकृति दे दी गई हो और वह उपयोगी न हो तो उसको 
सदीदने से रोका जा सकता है । 


६२ ह पुस्तकालव-विज्ञान 
पुस्तकालय का परिमारजेन (४५००५) ॥ 

प्रायः पस्तकालयों में पस्तकों का संग्रह अप-द्-्डेंट नहीं , रहता दे | एक बड़ा-दोप 
पस्तकालय के संचालकों मे यह होता दे कर व इतने मोह-ग्रेस्त होते दे. कि एक बार जो 
रही पस्तक मी पस्तकालय में आ जाय उसे छा देना वे.डचित नं समभते | फल 
यह होता है कि पुस्तकालयों में पुराने दर की अनपथोगी पस्तकों की भग्मार रहती है 
और वे व्यर्थ ही आलमागियों में स्थान घेरे रहती हैं। अनुभवी पुस्तकालय वज्ञानिको ने 
इस सम्बन्ध में कुछ निगम बनाए हूं जिनके अनुसार प्रतिवर्ष वार्षिक जाँच के सम 
ग्राउट आफ डेट पर्तकों एवं सामविक आवश्यकता, की पृति करने में असम पुस्तकों 
को छाँट दिया जाता है ओर उनके स्थान पर अप-छु्डेट और उत्तमोत्तम 
पस्तकों का संग्रह कस्के परतकालय को आकर्षक और उपयोगी बना लिया जाता * । 
अतः पस्तकालय को जहाँ एक ओर उत्तम पुस्तकों का खुनाव कम्ना चाहिए वा 
दूसरी ओर रद्दी ग्रौर समय की माँग की पूर्ण करने में असमर्थ पुस्तक को चुन कर 
छाँट देना चाहिए। इस क्रिया को पुस्तकालय का परिमाज॑न, विचयन या निंगेटिव 
सेलेक्सन भी कहते हूँ । 


सास 


सार्वजनिक पुस्तकालयों में विचयन का कार्य होते रहने से नयी. पुस्तकों को उचित 
स्थान मित्रता है। परानी श्रनुपयोगी पुस्तक छेद जाने से पस्तकालय समृद शी 
आधुनिक साहित्य से परिपूर्ण दिखाई देता है। ऐसा करने से पुस्तकालय की पुस्तक 
सूची भी ठीक रहती है और सभी हिसात्र साफ रदता ई विचयन का यह कोई 
पस्तकों की जाँच करते समय भी द्वो सकता दे । देखने पर पुस्तकालयों में सैकड़ी ऐसी 
पस्तकें पाई जायेगी जिनका कोई स्थायी मूल्य नहीं ऐसी पस्तकों की जल्द से जएँ 
छाँट देना ज़ाहिए.। जब कभी भी पुस्तकालय की सूची छुपे या पुनर्गठन का कीय 
अवसर पाते ही ऐसी पुस्तकें छॉँट देनी चाहिए,। स्मरण रखना चाहिए कि शीन क्र 
क्षेत्र में स्थायी महत्व रखने वाली पुस्तक तो थोड़ी ही संख्या में होती 
चेकार पुस्तकों को छाँटने के नियस * 


विज्ञान--सब सामान्य पुस्तकें जो महत्वपूर्ण न हों और व्यर्थ हो गई दी | 


३ की कोर्स की पस्तकें ( गणित और जादूगरी को छोड़कर ) १० साल बॉ 
दा जाय । 


१. ब्राउन; मैनुअल आफ लाइब्रेरी इकोनोमी ; अध्याय १३ के आधार पर 


पुस्तकों का चुनाव ३ 


उपयोगी कला--दस धर्ग में से भी ऊपर के नियम ऊे अनुसार छाँट दी जायें। 
केवल एह विश्ञन ओर पेटेन्ट आदि को छोड़ कर । 

ललित कल्ला--इनग्रेविग, उत्तम सचित्र पुस्तकें और संग्रह न छाँटे जाये । शेष 
छोँट दी जाव । पुग]ने ढंग की लुप्तप्रायः पुलके न॒ह्योटी जायें । 

धर्म और दर्शन--ऐतिदासिक और व्यास््यात्यक कोर्स की पुस्तकें जब सांमयिक 
न रहे, सम्मराययत इल्फा सादित्य, भजन आदि छॉ दिमे जायें कित्तु दार्शनिक 
पद्धति के मतवाद के ग्रन्थ रख लिए जायें। 

समाज-विज्ञान-- इस वर्ग में राजनीति, अभैशाश्र, कादूल और सग्वार फे 
सम्बन्ध में जो पस्तकें हों उन्हें खूब ध्यानपूर्वक्क दोहय कर तब छाँटना चादिए। 
क्षणिक रवि की पुस्तकों के स्थान पर ऐतिहासिक तथा मदत्वपू्ण पुस्तक आनी 
चाहिए। छोऊ-स्रमा, ठास-प्या आदि ज्ञो मामग्रेक तथा ऐतिहासिक विप्य हों 
उनकी पुगनी छोटी छोटी पुस्तकों के स्थान पर व्याख्यात्मक आधुनिक अस्थ 
रखे जाये। 

भाषा और साहित्य--पुयने व्याक्ण थे खब्के छोट दिये जायें और इसी प्रकार 
साधारण स्कूली कोश भी | साहित्य के इतिहास, अन्ध-यूची और पुस्तकालय-बिशान के 
अन्य कभी ने छोटे डायें। 

उपन्यासं--ऐतिद्वासिक मध्त््य के उपन्यासकारों के उपन्यात्त कमी भी न छांटे 
जायें । जिन उपन्थासकारों के उपन्यास दो' वर्षो तक कोई पाठक पहने को ने माँगे, 
उनको छोड दें । निरन्तर प्रसिद्धि सत्रस्ते बड़ी युक्ति हैं। 

पद्य, नाटक--अस्थावली कमी भी न छाँदी जाय जन तक कि विल्लकुल बेकार न 
साबित हो । लेकिन कवि या नाटककार जिनका - इतिहास में कोई स्थान नहीं है, और 
चढ़े नहीं जाते, उन्हें बेलव्के छंद देना चाहिए ] 

इतिहास भूगोल--ऐतिद्वातिक पुस्तक जो कैबल अनुनान के आधार पर लिखी 

गई हो, इतिद्ासकारों द्वारा नहीं, उन्हें छाँट देना चाहिए। यात्रा की सामान्य पुम्तकें 
छाँठ दी घायें जो १० वर्ष परानी हो गई हों ( गाइड घुझू के साथ स्थानीय वर्णन 
को छोड़कर ) 

अश्ंेपण के प्रमुख अन्‍्थ न छाँटे जायें। गजेशिगर बड़े पस्तकाह्नपों को दे देना 
चाहिए इतिद्ठास जे। कि साहित्यिक और क्सैसिक हो, उन्हें न दाँध जाय। 

जीवनी--जीवनी ग्रन्य कमी न छोँटना चाहिए। साधारण व्यक्ति वा जीवन 
चरिश्न ५० वर्ष पुराना होने पर छाँट दिया जाय । 

] 


्ड पुस्तकालय-विशान 
मिश्रित--पुराने विश्वकोश छोट दिये जायें । इनको सुरक्षित भी रखा जा सकता 

है। स्थानोय समाचार-पत्र डाइरेक्टरी को छुं'ड़ कर सत्र अखबार और डाइरेक्टरी 

खुशी से छॉँट दी जायें किन्तु विशिष्ट मासिक पत्रिकाएँ न छोटी जायें । 

सामान्य बातें 

(१) जाएसी साहित्य छाँट दिया जाय या निर्गत करने से वर्जित कर दिया जाय | 

(२) अध्याय या चित्र रहित पुस्तकका अध्याय और नचित्र प्रकाशक * प्रात् 
करें नहीं ता दूसरी लाइब्रेरी से उघार लकर उसकी फोया आदि लेकर या प्रातलिपि 
करके उसे पूर्ण कर ल। 

(३) यदि किस। पुस्तक का मूल अर वेकार हो गया ही। श्र उसमें क चित्र 
उपयोगी हों ता निकाल कर चित्रों को चित्र-सग्रह के साथ रख लेना चाहिए श्रौर 
मूल अन्य को छाँग देना चाहिए। 

(४) स्थानाय लेखकों की स्थानीय विषय पर प्राप्त पुस्तकें और स्थानीय साहिल 
कभी न छॉट जायें। 

नोट :--पन्य सूची, दुष्प्राप्य ग्रन्थ ओर विशेष संग्रह पर ऊपर के काई भी नियम 
लागू न होंगे । 

छेटी पुस्तकों को व्यवस्था--इस प्रकार जो पुस्तकें छुँट जायें उनकी व्यवस्था 
स्थानीय विधि के अनुसार होनं चाहिए। ऐसी पुस्तकों की एक सूची अ्र॒ल्ग त् या 
लाइब्रेरी की बुलेटिन में छुपनी चाहिए।। इस सम्बन्ध में लोगों के एतराज सुने जाये। 
यदि छुँटा पुस्तकों में से काई पुस्तक किसा विशेष पाठक के लिए उपयागी हा तो उसे 
दे दी जाय या रख ली जाय। ऐसा पुस्तकों की सूची आसपास के छोट प॒स्तकालय 
तथा सेंद्रल लाइब्रेरी को भेज देनी चाहिए । यदि इनमें से कुछ पुस्तकों को वे रखना 
चाहें तो उन्हें दे दी जाय। शेष पुस्तकों पर पस्तकालय की तिथि सहित छुँटी हुई 
( 705०भ0८4 ) मुहर लगाकर उनको बेच देना चाहिए. और उस धन से अच्छी 
सामयिक्त पुस्तकें खरीद लेनी चाहिए | 


अध्याय ८ 


पुस्तकों को प्राप्ति ओर उनका संस्कार 


जर मैंगाने फे लिए, पुस्तकों का अंतिम निर्णय दो जाय तो श्रार्टर देने से पहितते 
उन पुल को झयने पुस्तफालय की पुस्तक-यूची ( 0४शे०णूए्त७ ) से तथा पहले मेजे 
गये झारटरों से दुबाय बाँच ( 08०८०८:॥१४ ) कर लेनी चाहिये निससे इस बात का 
अंतिम निश्चय हो जाय ऊि एस्तें पुस्तकालय में नहीं हैं। यदि कोई भूल हो वो उसको 
मुघार लेना चादिए। उसके बाद उन कार्डों के सद्वारे निम्नलिखित रीति से श्रादेश- 
पच्र ( 020 6०7० ) तैयार करना चाहिये। इसकी दोहरी प्रतिलिपि कार्बन पेपर 
लगा बर तैयार परनी चाहिये श्रौर उसे अपनी फाइल में रपना चाहिये ! 

*आदेश-पत्र का नमूना 
ऐिन्दी साहित्य सम्मेलन, प्रयाग । 
दिनाइु ४००५७००० * ००००७० १००१००० 

भरी स्यवस्पापक नह ० हनन नन हनन 

महोदय" + 

इृषया निम्नलिलित पुस्तक उचित कमीशन काट कर विल सहित भेजने की यथा 


शीत ब्पदस्था करें। अस्येक पुस्तक नवीनतम संस्करण की हो और उसमें किसी प्रकार 
की च्यूनठा न दी । 
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इस आहडंर की अधिकांश पुस्तकें जिस बुकसेलर से मिल सके उसके पास भेजना 
ऊपर चाहिए | वे पुस्तक चुनाव-कार्ड अब “डर कार्ड' हो जायँगे । उनको लेखक 
क्रम से व्यवस्थित करके आडर ट्रे! में रख लेना चाहिये | 


'युस्वकों की प्राप्ति और परीक्षा 


प्रायः पस्तक विक्रेताओं एवं प्रकाशकों से आर्डर की सभी . पर्तक नहीं प्राप्त दोती। 
>ग्रतः पस्तकालयाध्यक्ष को अपने आडर फार्म की दोहरी प्रति निकाल कर उसके 
अनुसार बुकसेलेर द्वारा भेजी गई पुस्तकों की जाँच कर लेनी चाहिये | 


यहाँ पर तीन बातों पर ध्यान देना आवश्यक है।- 


(१) पहली बात तो यह है कि आर्डर की सूची और उनके कार्ड पुस्तक आ्रार्डर 
» से निकाल कर रख लें। जो पुस्तके प्रात हो गई हों उनके नाम पर सूची में सद्दी चिए 
( टिक माक ) कर दें और उनके कार्ड भी अलग कर लें और उन पृस्तकों में लगाये। 
जो पस्तके न मिली हों उनके नाम सूची में खाली छोड़ दें और उनके काड भी ट्रे मे 
रहने दें । ऐसा करने से अप्राप्त पुस्तकों के काड सामने रहेंगे और जब्र दूसरा श्रा्डर 
भेजना दो तो उसमें इन पुस्तकों के नाम भी शामिल कर देना चाहिये। ऐसा करने त 
पुत्तक-सूच्ची तयार करने में पहले जो परिश्रम किया गया था बह व्यर्थ न जायगा श्रीर 
'पुत्तकें भी कभी न कभी मिल ही जावेंगी ! 


(२) दूसरी बात यद्द है कि कभी-कभी पस्तकों की सप्लाई में किसी पत्तक के नाम 
पर उसी नाम वाली किसी दूसरे लेखक की पस्तक आरा जाती है । इसलिए आडरस्-यता 


से प्रकाशक, पस्तक ओर लेखक का नाम अच्छी तरह मिला लेना चाहिए। यदि एस 


न किया गया तो पुस्तक पर मुददर लग जाने या रजिस्टर पर चढ़ जाने के बाद गले 


का सुधार नहीं हो सकेगा | 


चुस्तकों की प्राति और उनका संसार घ््७ 


(३) वीसरी बात यह है कि कमी-कमी पुस्तक देखने में तो अच्छी रहती है किन्तु 
भीतर कोई पैज फटा रहता है या कोई फर्मा द्वी गायब रेहता है या उल्य लगा रहता 
है। अतः यह आवश्यक 'है कि प्रत्येक पुस्तक की भीवरी दशा को भी जाँच कर ली 
जाय । पुस्तक के जो पेज खुले न हों उन्हें चाकू से खोल देना चाहिये नहीं तो पाठक 
पते समय उसे अमावधानी से जल्‍दी में डँगली या कलम से खोलेंगे तो पुस्तक ज़रातर 
हो जाँयगी । पुस्तक में दी गई विपयन्यूवी से प्लेट, चार्ट, मैप और डाइग्राम आदि 
भी भी जाच कर लेनी चाहिये | 


मुहर और लेविल .. े 

पत्को, के श्रार्डर फार्मे .का .विल्ल पे पूर्ण रूप से मिलान कर लेने के 
बाद पुस्तकों पर पुस्तकालय की मुहर लगानी चाहिये। सामान्य रूप से मुददर 
छमाने में बहुत लापरादी की जाती दे लेकिन ऐसा नहीं दोना चादिए। 
पुस्तकालय के नाम की यह सादी मुद्दर प्रत्येक पुस्तक में दो तीन ऐसे स्थानों पर 
लगनी चाहिये जहाँ पर लगने से छुपा हुआ विपय खरात्र न होने पाये ! प्रत्येक पुस्त- 
कातय के अ्र्थक्ष को चाहिये कि यह अपने पुस्तकालय के लिये फोई एक गुप्त पृ 
निश्चय कर ले और पुस्तक के उस पृष्ठ पर मुहर अवरप लगे। ऐसा करने से यह 
लाम होता है कि यदि संयोगात्‌ पुस्तक चोरी चली जाय और चोर ऊपर की (४ की 
मुहर फाड़ दे तो शत भीतरी गुप्त पृष्ठ पर पड्ढी हुई मुहर से श्राप सप्रमाण सिद्ध कर 
सकेंगे कि यह पत्वक श्राप के पुस्तकालय को ही है। 


.।, 


जैसे मान लीबिए पब्लिक लाइब्ररी, इलाहाबाद ने अपनी गुप्त प्र८् संख्या १०० 
को चुन लिया तो उसके यत्येक पुरतक के १००वें प्रष्ठ पर पुस्तकालय की मुददर अवश्य 
होगी। इसके अतिरिक्त भी २-३ स्थानों पर मुहर लगनी चादिए । एक मुददर मौतरी 
कवर ( 7 ९०७७ ) के भीतरी थोर निचले भाग पर नीचे से कुछ ऊपर हट क्र 
खगनी चाहिये | पुस्तकों के प्रत्पेझ् मानचित्र, प्लेट और चित्र पर मुहर लगानी 
चाहिये |: ति न्ू 


इनर कवर में सत्र से नीवे पुस्तक घहाँ से प्रात॑ हुई हो उसका आर्डर सं० श्रीर 
तारीख मी लिप देना चाहिए. | 


शुस्ततों की प्रामि शरीर उनश्य संत्तार ६६ 


यरि शोर पुस्तक बाहर ले जाने के लिए स्वीकृत हो लेकिन लौटने पर उसकी जाँच 
करना जरूरी हो वो उस पर निम्नलिफित लेडुल लगता है :-- 





१ ४०७०६ 0० 5७6 कर्मचारियों को सूचना 
पुक्ा$ 900६ 5 (0 ४८ यह पुस्तक जब पुस्तकालय मे 
ल्खांतव्त 05 ऐड लौदाई जाय तो इसकी जॉच 
६ “२ कर 0० गशथय३ होनी चाहिए। 





पुस्तक प्लेट ( 800: 7]902 )--यह पुस्तक के भीतरी कबर के भीतर की और 
शुददर के नीचे लगाया जाता है | इस पर पुस्तक की प्राप्ति संख्या ( ॥००७४घ७॥ ९०, ) 
और कऋामक संख्या लिखी जाती है। श्ममें पुस्तकालय का नाम भी छुपा रहता है। 
द्तका नमूना इस प्रकार है :-- 


लत... 


दिन्दी पुस्तकालय 
| इलाद्त्राद 





/ या संख्या"* 


क्रामक संख्या ह5 





पुस्तक सेट 
पृछक ज्ेंड के भीवरी माग का मैदर 








3 |] 
१. आउन : मैलअ्ल श्राफ लाइब्रेरी इकोनोमी, पेज २१६ 


ह्च्प पुस्तकालय-विज्ञान-- 


लेबल--पुस्तक के भीतर ओऔर बाहर ढगाने फे लिए श्रनेक प्रकार के लेबुल 
होते है। इनके उद्देश्य मी अ्रलग-अलग हँ। इनमें सब्र से मुख्य लेबुल वह द्वोता है- 
जो पुस्तक की पीठ पर लगाया जाता है, इसकी 'बुक लेवुल' कहते है । वह मुख्य रूप 
से तीन प्रकार का दोता है। उनके नमूने इस प्रकार है ;-- 





लगाने की रीति--प्रत्येक पुस्तक के पुडे पर निचले भाग से १९ इंच ऊपर 
लेबुल लगाना ठीक होता है। इसके लिए पीतल या लोहे का ६ ॥" का एक पटरी की 
टुकड़ा नाप के तौर पर स्थायी रूप से रुखना चाहिए. और उसी से नाप-नाप कर ये 
लेबुल लगाना अच्छा होता है। साधारण निल्ददार पुस्तक पर या सादी पुस्तक पर 
कागज का गोल्न लेबुल ठीक रहता है। लेकिन जो पुस्तकें व्यादा . पढ़ी जाती हैं या 
जिनकी जिल्द चिकनी होती है उनकी पीठ किसी चीज से थोड़ा खुरच कर उन पर कपड़े ' 
के अच्छे लेबुल लगाना चाहिए क्योंकि वे टिकाऊ होते हैं । लेबल लगाने से पहले. 
पुस्तक के जाकेट को उतार लेना चाहिए और उसे सूचना-ओर्ड पर. लगवा देना 
चाहिए । ; 


ः बुक लेबुल के अतिसिक्ति पुस्तकालय की.जो. पुस्तकें बाइर देने के लिए वं्ित 
दी गई हों, उनके अन्दर ( [रे्शषा8०० ) या निर्देश-मंथ का निम्नलिखित लेवेर्ण 
लगाया जाता है व ्ि ' क ' 





मनन हे 
| | निर्देश श्र थ । 


०६ ६0-06 4$506प | । - वरशकशारह 


02५ | : 47: आओ 0 





श्ुस्तकों की प्रामि शीर उनका संस्कार ड६ 


यदि कोई पुस्तक बाहर ले जाने फे लिए स्वीकृत है लेकिन लौटने पर उसी जाँच 
करना जरूरी हो तो उस पर निम्नलिसित लेबल लगता है :-- 








१ 3०0०४ (0 5(वँ कम चारियों को सूचना 
चरृए॥5 ए०व: 8 (० 0७९ यद्द पुस्तक जब पुस्तकालय में 
लउणयोगल्त तय बी लौदाई जाय तो इसकी जॉच 
अमिका उबाल ॥० पशगरए होनी चाहिए । 





पुस्तक प्लेट ( 800: 709 )--यह्द पुस्तक के भीतरी कबर के मीठर की ओर 
सुइर के नीचे खगाया जाता है । इस पर प्र्तक की प्राप्ति संख्या ( ॥००७७अंग १९०, ) 
और कामक संख्या लिखी जाती है। इसमें पुस्तकालय का नाम भी छुपा रहता है 
दस्त नमूना इस प्रकार है :-- 


हिन्दी पुस्तकालय 
॥ इल्ाहआद 


/ प्रातति सैख्या' न “रन ० 





। कमक संख्या" 





पुस्तक ज्लेद 
पुस्तक ज्रेद के भीतरी भाग का मैदर 








१. ब्राउन: मैनुअल आफ लाइब्ेरी इफोनोमी, पेज २१६ 


७० : *  .. . पुस्तकालव-विशान 


तिथि-पत्र ( 7286 5॥7 )--प्रत्येक पुस्तक के आखिरी पेज में सथ कर या 
जिल्द के भीतरी भाग पर एक स्लिप ,लगती है, - इसी को तिथि-पत्रं कहते हैं। इसका 
नमूना इस प्रकार हैः-- 








(तिथि थः 
पत्र 
7086 9 |॥| 
वर्ग संख्या ३५७४ + आओ 60000 लेखक संख्या "०० ७७००० 3। ८ ह० 655४७ 6 
भाग *****०*०*००१*-*--* प्रति ********--*****०* ४ब>>४ 
प्राप्ति सं ख्या 8०० ००० ००००७०७ ७ ७० *०*१ ५०० ००० ७००००००००००० +०० ५०० 


यह पुस्तक पुस्तकालय में नीचे लगी हुई अन्तिम मुहर । 
की तारीख तक लौद आनी चाहिए । यदि पुस्तक- उसके । 
बाद रखी गई तो एक आना प्रतिदिन श्रर्थ-दश्ड देना 
पड़ेगा | ा 


ज+ज+-नी लि नीन तन नीननयननीनननन न ++3न न >मनतकनमम«ननन नम... 


२ ७-४७ ५०“ श झ् हर रु 


पुस्तकों की धासि शौर उनसा संस्कार छ्टृ 


पुखर पाफ्रेट ( 800: 7०न:ल )--युलक फे बिल्द फे आसिरी मांग के 
भीवर पी धर एक लिशाप्रशमा प्राकेश लगाया जाता है। यई तिथि-पत्र फे सामने 
पड़ता है। इसी में पुस्तकजार्द रख जाता है। ये पाकेट कई तरह फे होते हैं, एफ 
नमूना इस प्ररार है :-- 


धैलाकार पुस्तक-पाफेट 
( छछ शक्ल ) 





पृस्तक-पार्ड 
पुस्तक या नाम 








हिन्दी संग्रहालय, प्रयांग 

१--दस्पों वो पुरे १४ रिन के पहले शरीर श्रविरात्यों को एक मास 
के पदिले वापस कर देनी चादिए । 

२--पुस्तकाप्यज्ञ की इच्छानुसार या संग्रह मंत्री की विशेष स्वीकृति से 
पत्तऊ पुनर्तिगेंव की जा सकती है! 

३--यदि पुम्तक देय तिथि भर में वापस मे की गई तो देय तिथि से प्रति- 
दिने एक आना श्र्थ दश्ड देना पड़ेगा | 

४--पुस्तक में से पृष्ठ फाइना, चित्र निकालना या उसमें लिखना 
अषता व्रम्य किठ्ी प्रछार को हानि पहुँचाना अपर समकता 
जायगा ! 


५४-इन प्रकार की किसी द्वानि के लिए दोषी सदस्प को इस पुस्तक के 
स्थान पर दूसही नई पुलक खरीद कर देनी होगी या उस पश्षक का 
मूल्य जमा करना पड़ेगा । 


इस पुलऊ को सच्छ रखने में सद्ययता कीजिए | 





पुम्तक-पाकेट में रखा हुआ पुस्तक-कार्ड 


पुत्तकालय-विज्ञान 


दाता है और इस पर 


बहुत छोटे साइज में 


पुस्तक-काड ( 860: एकत )--बह कार्ट साइज का 

पुस्तक का संत्तित्त विवरण लिखा जाता दे। कभी-कभी इसे 
हक ०» ०. श लि जे ह पर निर्भर ह 

टिकट के रूप में भी सखते €ैं। इसकी साइज लेन-देन की प्रग्गाद्ली पर निभर है। 





पुस्तक-कार्ड 





पत्तक का नाम 
लेसक 
प्राप्तिसंख्या 











सदस्य क्रमांक | निर्गत तिथि सिदस्प क्रमांक | निर्गत तिथि 

















| 
3.०2 >०२०३८० 
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१. इसका नमूना पुस्तकों की लेन-देन प्रणाली वाले अध्याय में इस पुस्तक 
या गया है। 





+ः 


पुस्तकों की प्रात्ति श्रौर उनका संस्कार छर३े 


इनके अतिस्क्ति यदि पुस्तफालपाध्यक्ष श्रावश्यक समके तो और प्रकार के भी 
कुद्ध लेघुल लगता सकता है| 

पुस्तकों का रजिस्टर पर दज करना 

इस प्रकार जन्न पुस्तकों पर लेडुल थ्रौर मुदर लग जायें तो पुस्तकों को लाइब्रेरी के 
स्थक में दर्ज करना श्रावश्यक होता है। इसके लिए तीन तरीके हू :-- 

३. प्राध्िसंख्या रजिस्टर 

२. प्रापिसझ्या कार्ड 

३० चाउचर-यणाली 


१. प्राप्तिस॑ज्या रजिस्टर--बहुत समय से परतकालयों में एक मोय्य रजिस्टर 
आई हुई पुस्तकी फो दर्ज करने के लिए रखा जाता रहा है। इसी रजिस्टर को वैशा- 
निक देंगे से चना कर कुछ कालम निश्चित कर दिए गए हैँ । उसी पर पुस्तक दर्ज कर 
ली जाती हैं । इसका नमूना इस प्रकार है;-- 




















नजज्जतत+ज्न-त>+ततभतत्न्‍___ _+__तमत/त।#__मतहत+ 
| 
वारीख (कम आया लेखक पुस्तक का नाम 
है 
बाई शोर का भाग 

प्रकाशक | | (207, ४/॥ हि] 
स्थान काल।प्र| खोत | मूल्य... बर्गेस॑ं०्ले०सं० भाग |की सं० विशेष 
_४_ ६|७/८।| & २० | ११ १२ १३ १४ 











दाहिनी ओर का माय 


पुखड़ों की प्राप्ति और उन संस्कार ७५. 


८. पिल पर भी प्रत्येक पुस्तक के सामने प्रातिसंज्याएँ लिए कर धन्व में 'पुस्तके 
प्रात हुईं प्रीर दजे की मे । ऐसा लिख कर ऐडसेशन वलर्क को अपना संदित 
दत्वाज्षर कर देना चाहिये । 

>ऐस्सेशन छार्डे 


ऐक्सेयन रजित्टर को उप्ुक प्रयाली बहुत पुयनी दे झीर इसका बहुत रिवाज: 
£। मगर इस काम की सरल बनाने के लिए पुस्तकों का विवरण इस प्रकार के 
श्विल्र पर नहं दर्ज किया जाता बल्कि पुस्तक-चुनाव के सिलसिले में तैयार ड्रिएए 
गये ५" )८ ३” के कार्ड को दी 'ऐक्सेशन कार्ड! फे रूप में बदल दिया जाता दे श्र 
उत्त पर छपे प्रातिसंज्या शब्द के सामने ऐक्सेशन नम्बर लिखते जाते हैं श्रौर उन 
काड़ों को एक अलग कैबिनेट में रखते जाते हैं जो 'ऐक्सेशन कैब्रिनेट'ं कहलाता ५ैँ | 

ऐक्मेथन रजिस्टर रखने पर यदि पुस्तकालय से कुछ पृस्तक जो जायें तो उनका 
लेप़ा सबने के लिये एक अलग रजिस्टर एपना पड़ता है, उसे वापसी का रजित्टर या 
जाक्रवण्ण एलृप्रज़धः कइते हैं | लैडिन ऐक्लेशन कार्ड-पणाल्री में खोई हुई या 
द्वाँगी गई पुश्वक़ों के ऐक्स्रेशन कार्ट निक्लाल कर उसी ऐक्लेशन फकैमिनेद में विदृद्माल 
ट्रे ( दराव ) में क्रमशः रखते जाते हैं। इस प्रशार 'ऐक्सेशन कार्ड! की प्रयाली. 


ऐक्ठेशन रजिस्टर की अपेद्धा श्रविक्र वेश्ाानिक है किलु श्रभो इसका प्रचार कम हो. 
पाया है। 


३--चाउचर-प्रणाली * 


पुख्कों का लेखा रखने की तीसरी बराउचर-प्रणाल्वी है । इत्त प्रणाली में पुस्तकों को- 
खंददने पर पुस्तक बिकेता से दोहरा मिल माँग लिया जाता है। उनमें से शरित्ष की एक 
प्रति पर भुगतान की कार्रवाई को जाती है और दूठरी प्रति पर क्रमशः १, २) ३ से 
ऐक्तेशन नम्बर पुस्तक के नाम के सामने डालते आते हैँ और बिलों का क्रमशः 
इन्टक्ट करते जाते है। अस्त में वर्ष भर के बिलों को एक फाइल में बाँध कर रख 
देते ६ और फाइल के ऊपर असुक ऐक्सशन नम्बर से अमुक नम्बर तक, ओर वर्ष 
हिस देते है। यद अणात्री आधुनिकृतम आविष्म॑रकों की है। इनका मत है कि. 
पुस्तक सम्बन्धी पूरा विवस्थ ते यूची-कार्ड यर रहता ही है, केवल कमसंख्या और 


पुस्तक का मूंक्य आदि आ्रावश्यक लेखा स्खने के लिये 'ऐक्सेशन रजिशटर! खोलने 
की कोई जरूरत नहीं है। 





१. दिल्ली पन्चिक लाइबेरी में इस प्रयाल्ी का सफल प्रयोग हुआ है। 


७४ 


इस रजिस्टर को प्रातिसंख्या रजिस्टर या एक्सेशन रमिस्ट: 
कागज मोटा, चिकना और टिकाऊ होना चाहिए. । इसकी जिह 
होनी चाहिए । सामान्य रूप से इस रजिस्टर में १४ खाने होते 
पुस्तक प्रकाशक और कहाँ से प्रात (ल्लोत) एवं विशेष विवरण के 
नियम - 

प्राप्तिसंख्या रजिस्टर पर पुस्तकों को चढ़ाते समय निम्नर्लि 
रखना चाहिए :--- 

१. पुस्तक के जितने भी भाग हों वे सब क्रमशः और 
जायें | ऐसा इस लिए किया जाता है कि जिससे किसी. भाग 
अलग विवरण दिया जा सके और रजिस्टर पर उस भाग के 
कात्म में तत्सस्रन्धी उल्लेख स्पष्ट रूप से अलग किया जा सः 

२. इस रजिस्टर में सेकड़े या हजार के बाद संख्या 
रखनी चाहिए | यदि ४६६ के बाद भूल से ६०० लिख 

९ जे 
का फरक पड़ जायगा । इससे बचने के लिए, छुपे हुए. प्राति 
लाने चाहिए । 

३. जितनी पुश्तकें एक दिन दर्ज करना हो उनको 
रख लेनी चाहिये ओर फिर उन पर प्राप्तिसंखया 
प्रातिसंख्या पर उस पुस्तक का विवरण लिखन 

४. यदि रजि्टर पर प्राप्तिसंख्या हा 
सी प्राप्तिसंखयाएँ एक साथ ही न डा 
का विवरण दो लाइन ले लेता है, 
में गइबड़ी हो सकती हे । 

५. विशेष विवरण के 
होना चाहिए। 

६, यदि पुस्तक 
घन्यवाद-पत्र की 
कवर के 


पुक्षड्ली की म्राप्ति ओर उनका संक्तार ड़ 


रजिस्टर अलग से रखना पड़ता है, इसको वापसी का रजिस्टर कहते हैं। इस रजिस्टर 
में निम्नलिखित कालम द्वोते है +-+ 


न बसपा पुस्तक | लेखक । प्राप्तिसंख्या । हि पक 
0 | | 
(कोषलए 75, शक कील, 
हज 288 हल 2 कि 
590 9 आस ऐड, पक न! 


। विशेष 


«>> 9 ४४४४४ 2 














॥ 


"का 280 शत आर सका ब लय, 


............>>तं 

इस रजिस्टर वी ऋरमर्ख्या को प्राहिसंज्या रजित्यर के वापसी फात्षम में मरना 
हुता है और इस प्रकार प्रातिंख्या रजिस्टर में से इस रजिस्टर की संख्या घथ 
ने से पुस्तकालय की पुस्तकों की बत्तेमान संख्या का पता लग जाता है । 








निकाल 
29 


पुस्तकालय की परिस्पिति के अलुसार सुविधाजनक प्रणाली अप्रना कर पुल्तकों का 
लेखा रखना आवश्यक हैं। / 


भारतीय पुस्तकालय में मी अपर धीरे-धीरे कार्डअरणाली और वाउचर अणाल: 


अपनाई जा रही दे हि ऐक्ट्रेशन रजिस्टर की खाताअ्ंणादवी पुपनी दोने के कारणः 
अभी चल रही है ; 


संख्या ० 
हित दिशा, 





२, द्ाउन + सेनुअल 
२. ख़फ्लऊमोए: ठ््व्‌+ 


उस्त़ों को प्राप्ति भ्रौर उनग्र संखफार ७७० 
रजिस्टर अलग से रखना पढ़ता है, इसको वापसी का रजिस्टर कड़ते है। इस रजिस्टर 
में निम्नशिद्धित कात्रम होने हैं :-.. 





प्रापितंसया | दिप्टेत करने 
| मद | का कार्य | विशेष 


कप न चिट क सनातन 0 ०35 
[| | | 


|... | 55३3.-2०३लवव.क्‍हत8ु2. .__ 
कम संख्या पुस्तक | लेखक 








 झब हर थे ऋा थे गया फू रजिस्टर की ऋमसंख्या को प्राप्िसंस्या रजिस्टर 


र के वापसी कात्म में मरना 
पड़ता दे भर इस प्रहार प्रातिसंख्या रजिस्टर में से इस रजिस्टर की संख्या घटा 


देने से पुस्तकालय की पुस्तकों की वर्तमान संख्या का पता लग जाता है। 


ऐक्लेशन का्ड-ग्रणाली में ऐसी पुस्तकों से सम्बन्धित काडों को वापस निकाज्ञ 
कर झल्वग व्यवस्थित कर लिया जाता है जिस्म जिक्र ऊपर किया जा चुक्र है। “7 


उस्वकालय की परिस्थिति के अनुसार सुविधाजनक प्रणाली श्रपना कर पुस्तकों का 
लेखा रखना आवर्पक है। 


भारतीय पुस्तकालयों में भी अप धोरे-पीरे कार्ट- 


प्र 


> टिअयाली और ब्राउचर प्रयालु: 
अपनाई जा रही है किल्‍्तु ऐक्ट्रेशन रजिस्टर की जाताअणाद्ी पयनी होने के कारणः 
अभी चत्न रही है ; 


अध्याय € 
पुस्तक-वर्गीकरण 


पुस्तकालय में जो पुस्तकें या अन्य ग्रकार की अ्रव्ययन-सामग्री खरीदी जाती है या 
दान स्वरूप श्राप्त होती है, उनको रजिस्टर पर चढ़ाने और आवश्यक लेबुल आदि 
लगाने के बाद किसी वैशानिक क्रम से आलमारियों में व्यवस्थित करना पडता है लि 
उनका अ्रविक से अधिक उपयोग सरलतापूर्वक हो सके । पुस्तकालय-विज्ञान के अन्त 
इस क्रिया को 'पुस्तक-वर्गाकरण' या 'बुक-क्लैसीफिकेशन' कहा जाता है | 
वर्गीकरण 

+“वर्गीकरण' शब्द का प्रयोग एक प्रणाली या रीति के लिए होता है जं कि एक 
एक वर्ग की वस्तुओं या विचारों को उनकी समानता के दृष्टिकोण सें व्यवस्थित मे 
एक समूह बना लिया जाता है और उन समूहों को उससे भी बड़े समूह में संमनिर 
कर दिया जाता है। यह रीति तब समासत होती है जब अन्तिम रूप में सेत्र सम । 
अपने में समेटने वाला एक बड़ा समूह बन जाता है । - ही 

(विभाग) शब्द इसकी उल्टी प्रणाली को सूचित करता है। इसके अवुक्तार 
समूह को उपबिभागों में किसी गुण के आधार पर विभाजित किया जाता है।, उस ; 
बाद इसी प्रकार उस उपविभाग को अन्य उपविमागों में वॉँग जा सकता हैजब की . 
कि आगे फिर भाग करना अनावश्यक या असम्भव न हो जाय । हु 

साधारण रूप से यह कहा जा सकता है कि ये दोनों रीतियाँ वर्गोकरण की है 
इसलिये यह कहा जा सकता है कि वर्गीकरण समूह बनाने की तथा अलग के की 
प्रणाली है। यह समान वस्तुओं को एक़च्र करती है और असमान वस्तु को 
करती है। 

वर्गाकरण सम्भवतः प्रकृति के संमिश्रण में क्रम को खोजने की सत्र से सं री) 
है । यह एक प्रकार से छोँटने की विधि है कुछ उन गुणों की, जो वख्कओं में 
जाते हैं। प्रत्येक विशन के इतिहास में यह पहली विधि है जो कि प्रयोग में हे 
_जाती है। वर्गीकरण एक-एक वस्तु को समूह में क्रम-बद्ध करने में स्टृति को सी हा 


हवा हा ० 
१, होवाड फिलिप्स : 'ए प्राइमर आफ क्लेसीफिकेशन' के आधार १२ | 


पुस्तक-गोकरण 


नहीं देता वल्कि वस्तुओं में पारतरिक सम्बन्ध को मी पेट ऊरठा है और उनके 
नियमों छी खोल की श्रोर भी यत्ता दिखाता है । 


अ्रकार 


बढ वगाकरण दो प्रतर का होते है, सामान्य और विशेष | सामान्य वर्गांकरण के 
अन्तर्गत ज्ञान का पूरा क्षेत्र थ्रा जाता है और विशेष वर्गीकरण शान की किसी एक 
शास्ता तक ही सीमित रहता है । 
पुस्तक-वर्गीकस्ण 

पुस्तकालय की सीमा में पुस्तकालयाध्यक्ञ के लिए 'र्गीकग्ण के दो अर्थ 
होते हैं :-- 

२. डिसी प्रणाली की छुपी हुई सारणी (शेड्यूल), जिसके द्वारा एस और सूची- 
पत्र में लेख (इन्ट्री) एक क्रम-बद रूप में व्यवस्थित हो सके । 


२. इन सारणिपों के श्रतुसार पुस्तकों का स्थान-निर्धारण ( 79०४७ ) और 
पुस्तकों तथा स॑लेख की क्रमचद्ध-ब्यवस्था (तरतीब) । 


पुर्तक-वर्माकरय फा सम्बन्ध मूत्तिमान विचारों से है जो लिखित रूप में होते हैं। 
इसलिए, अ्रध्यपन सामभी को पुस्तकालय की श्रालमारियों में श्रावश्यक्र और उपयोगी 
दंग से व्यवस्थित करने का सम्बन्ध वर्धोकरण फे प्रयोग पक्ष (९४००४००) से होता 
है। अतः पृस्तक-वर्गोकरय फेवल मत्तिष्क में विचारों को व्यवत्वित करने की 
प्रयात्री नहीं रद जाती बल्कि चीजों को एक स्थान पर एकत्र करना जरूरी दो जाता 
है जिससे कि थे सरलतापूर्षक मिल्ल सक्रे | 


प्राचीन काल में पुस्तकों की इछ तरतीतर के लिए निम्नलिज्ित अनेक तिद्धास्तों 
“का प्रयोग किया रब था जो कि आज भी वैज्ञानिक अ्रणालियों के आवार हैं;>- 


१, आकार 328 

२, परसय 079०्व०ए 

३, निलदेतंदी का रंग एण॑ण्फफ ० एप 
४, मूल्य 


गाल, झण्वणं (सिर. कगवाफए, 
8007 उ्पां८४-९०, ) 

४. साहित्यिक नूल्य एप, एलवाए 

६. प्रापिस्॑स्या 


री९०९5अंणा ए्रप्रेथ: 
“७ फाबक्म, प्रछाशन काल 


(ए7०्7००5५, का& ० >फ्राए800 


पुस्तक-वर्गोकरण सदर 


पर पुस्तकों के पप्रद छो दी नहीं दिखलाता बल्कि उस संग्रह में उत्तम पुस्तकों को भीर 
बतलाता है । 

"पुस्तकें इसलिए, पढ़ी जाती हैं क्योंकि उनका विपग्र सूचना और आनन्द प्रदान 
करता है। श्रधिकांश पाठक पुस्तकों को उनके आकार, शीपेक, यहाँ तक कि लेखक- 
की अपेद्षा उसके प्रतिगय विपय के अनुसार मॉग करते हैं। अन्य क्रम से व्यव- 
स्थित पुस्तकों द्वार पाठकों की ठृत्ति नहीं हो पाती । इसलिए बविपय के अ्रनुसार पुस्तकों- 
का क्रमबद्ध रखना बहुत ही महत्तपूर्ण है। अतः आधुनिक पुस्तक-वर्गोकरय विपयानुसार 
होने लगा है यद्यपि आलमाएियों में क्रमबद्ध रखने में विपयों के अन्तर्गत लेखक श्रौरः 
शापेक का भो ध्यान रखा जाता है। 
पुश्तक-चर्गीकरण फे विशेष वत्त्त 


किसा भी शान-वर्गीकरण को उत्तम पुस्ठक-ब्गोकरण का रूप देने के लिए उसमें: 
निम्नलिलित पॉव तक्तों का जोड़ना श्रावश्वक है :--- 


१. सामान्य वर्ग 6द्याथभा (0355 
३. रुप वर्ग #िएधप 00552 
३. रूप विमाग झणाए 9 ४ंज्ंगा 
४ प्रतीक संख्या 0०00 ,| 

५ अनुक्रमणिका कप धाव८र 


सामान्य पर्ग के अन्तर्गत उन विपयो को रखा जाता है. जिनको श्रन्य वर्गों" में 
नहीं सख्ा जा सकता। जैसे, विर्वकोश, कोश, पत्रिकएँ, समराचार-पत्र आदि जो कि 
शान को सामान्य रूप में झात्मसात्‌ करते हैं | 

रूप थर्ग वे हैं बिनके श्रन्तर्गत साहित्य की विदिध सामग्रो स्वतम्मन्पित विविध 
रूप के अनुसार रखी बाती है| 

रिसी विशेष विपय पर पुस्तें विभिन्‍न इश्टिकोय से लिखी जाती द जैसे कोश,- 
पत्निकाएँ, पुस्तिका, रिपोर्ट, इतिहास आदि । इसलिए वर्गोदरथ प्रदति में रूप विभाग 
( फार्म डिवीजन ) होना आवश्यक है। 

वर्गाकरण के क्रम से पुस्तक का नोटेशन एक प्रकार के प्रतीकों की सीरीज है जो. 
एक बगे या किसी विमाग या वर्ग के उपविमाग और रूपों के सिप्रेंस के लिए. एक 
सुविधाइनऊ साधन है ] इसलिए यह वर्गीकरण को सास्यो में एक महत्वपूर्ण स्थान 
स्पता दै। यह अनेऊ प्रकार का हो सकता है। केवल अंझों या अढ़यें की प्रतीक संसद 


२. डिलिप्स : ए प्राइमर आऊ बुक क्लैतिफिक्रेशन के आधार पर 
६ 


खहबाबग 
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कोड अत सी दे सके अरे वर्ग द्वा्त पी दूसरे से है 
यथाधन तक आदी ५ शव ज् बर्ग्कित |] क्र व 
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कथा पी 


स्व चगकस्य दा 


पे पुस्वझे के संग्रह छो ही नहीं दिलाता बल्कि उस संप्रह में उच्म पुस्तकों फो भीः 
खाद है। 

*पुस्तकें इसल्लिए. पढ़ी जाती हैं स्ये|कि उनका विषय सूचना श्रौर आनन्द अदान' 
करता है। अधिरांय पाठक पुस्तकों को उनके श्राकाए, शीपंक, यहाँ तक कि लेसफ- 
की धर्ेद्धा उसझे प्रतिगय दिप्य के अनुसार माँग करते हैं। अन्य कम से व्यव- 
स्थित पुस्तड़ी द्वाथ प्राठकों पी तृति नहीं ही पाती । इसलिए विषय के प्रनुसार पुस्तकों 
का म्मबद् स्सना बहुत ही मद्तपूर्ण है| भ्रठः थराधुनिक पुत्तक-वर्गोकरण विषयानुसार 
होने लगा है यद्यत्रि थ्राज्ममारियों में ऋमबद रखने में विपयों के अन्तर्गत लेखक औरः 
शी्पक का भो प्यन स्खा जाद्य दे । 
पुस्तक्च्वर्गीकरण के विशेष उत्त्व 
».. ढिसा भी शान-वर्गकिए्ण को उत्तम पुस्ऊन्वर्गीकरण का रूप देने के लिए उप्में: 
>निम्नलिक्षित पाँच वलों का बोड़ना आवश्यक है :- 


१. शामान्य वर्ग ठल्याथ॥॥4 0355 
३. रुप वर्ग फेक (095565 

३, रूस विमाय छग्ाय फॉंंञ्रंणा 
८. प्रतीक संख्या फैतबाएणा 

$ अ्रनुक्रमणिश या पेलर 


डामान्य व्य के अन्तर्गत उन विपयों को रखा जाता है. जिनको अन्य वर्गों" में 
मै रखा जा सख्या। जैसे, विस्रकोश, कोश, पत्रिशएँ, सम्राचार-पत्न झा जो कि 
/ की सामान्य रूप में आत्मसात्‌ करते हैं | 
रुप वर्ग वे ई जिनके श्रन्तर्गठ साहित्य की विविध सामग्री स्वसम्नन्दित विविध 
मकर अनुमार रखी बाठी है । 
+सिक्ती विशेष विपर पर पुस्तक विभिन्‍न दृष्टिफोण से लिखी जातो हैं जैसे कोश; 
हैँ, पृश्चिका, रिपोर्ट, इतिद्यास आदि ) इसलिए वर्गॉकरण पद्धति में रूप विभाग: 
डिबीबन ) होना आवश्यक है। नि 
एकिरय के क्रम ते पुस्तक का नोटेशन एक मकर “7 “पुज है हो 
पं वा डिसी िमास वा बर्ग के उपविभाग हिए पक 
जनक सावन है। इसलिए ए₹ « स्थान 
है। बह श्नेझ 7 संख्या 


व+ 


दर पुल्तकालय-विश्ञान 


कन्क 


साधारण कही जाती है। इसके अतिरिक्त विविध रूप से जो प्रतीक संख्याएँ बनाई 
जाती हैं वे मिश्रित कहलाती हैँ । 

सारणी में जितने ठम्स आए, हों उन सत्र की अक्ञर-क्रम से व्यवत्यित सूची के 

अनुक्रमणिका या इन्डेक्स कहते हैं। उनके साथ तत्सम्बन्धी नोटेशन भी लगे रह 
हैं। जहाँ तक सम्भव हो, इसमें उन सभी टरम्स के संक्षित रूप और उनके साध् 
सम्बद् वे सव विषय भी आ जाते हैं जो सारणी में चाहे न भी आ पाए हों, 
थे इन्डेक्स विशिष्ट तथा साक्षेव दो प्रकार के होते हैं। विशिष्ट में एक टोकि 
जो कि सारणी में आया हो उसका या उसके- पर्याय का संलेख दिया जाता है और 
सापेक्ष में समी टॉपिक जो सारिणी में आए हों या न आए हों वे और उनके पर्याय 
तथा उनसे सम्बन्धित टॉँपिक का संलेख दिया जाता है। इनमें सापेत्ष ( रिलेटिव 
इन्डेक्‍्स ) अधिक उपयोगी होता है । 

पुस्तक-वर्गीकरण का साप दण्ड ( एप(०४७ ) 

१. इसको यथासम्भत्र परिपूर्ण होना चाहिए जिसमें ज्ञान का सम्पूर छत्र आओ 
जाय । 

२. यह सामान्य से विशेष की ओर क्रमबद्ध होना चाहिए | 

३. इसमें प्रत्येक प्रकार की पुस्तक के लिए स्थान निर्धारित करने की उचित 
गुंजाइश हो । 

४. उपयोगकर्ताओं की सुविधा के दृष्टिकोण से मुख्य वर्ग तथा उसके विमार्गो 
ओर उपविभागो का सुव्यवस्थित क्रम होना चाहिए । 

५. इसमें जो टम्से प्रयोग किए जायें वे स्पष्ट हों, उनके साथ उनको व्याखा 
हो जिनमें उनका क्षेत्र वर्शित हो और आवश्यक स्थानों पर शीर्षक नोटेशन 
आदि से थुक्त हो जिससे वर्गोकरण करने वाले को सहायता मित्र सके । 

<. यह योजना में और नोटेशन में विघ्तारशील हो । 

७. इसमे सामान्य वर्ग, वर्ग, भौगोलिक विभाजन, आदि उपयुक्त सभी अंग हो 
और साथ में अनुक्रमशिका भी हो | 

८. यह इस रूप में छुपा हो जिसे सरलतापूर्चक उपयोग में लाया जा सके | 

६. समय समय पर इसका संशोधन और परिवद्धन भी होते रहना चाहिये नि 
कि आधुनिक रहे | 

५. की पद्धतियाँ 
उपयुक्त मापदए्ड के आधार पर पस्तकों के वर्गीकरण के लिए जो तारखं 
“$ जाती है, उसे 'पुस्तक-बर्गीकरण पद्धति' या 'बुक क्लैसीकिकेशन स्कीम! कहते है| 


इुल्चचबयॉकरण घड़े 


इस समय संसार में अनेक पुस्तक-वर्गीकरय पद्धतियाँ प्रचलित हैं किन्तु उनमें से 
निम्नलिलित ६ पदतिर्श दिशेष उल्लेसनीय दें] ये विशेष रूप से पतिद्ध 
पर मदत्तएूर्य हैं) 
क्रम आविप्फास्वप पद्धति का नाम आविपष्कर्ता उद्धव देश 


4 श्प७३.... दशमलव पद्धति मेलवित्व दयुवी. संयुक्त राष्ट्र शर० 

र्‌ २८६१ विस्वारथीत्व प्रति. चाल्से ए० कटर कप 

ड्‌ २६०४... कांग्रेत ला० पदवि ला० आफ कांग्रेत हा 

है १६०६. विषय पदति जेम्स डफ़ आ्ाउन प्रेट ब्रिटेन 

४ १६३३. कोलन पदवि शिं०रा० रंगनाथन भारतवर्ष 

न १६३२६. वाइमय यूची विषय देनरी एवलिन ब्लिस संयुक्तराप् 
१--दशमल्व वर्गीकरण पद्धति 


इस पद्धति के श्राविध्धारक भी मेत्रविलन-ड्युवी (१८५१-१६३१) एम्हस्ट कालेज 
पुस्तग्रलय (श्रमेण्कि) के पुल्तका- 


लयाच्यज्ञ ये। इस पद्धवि से पूर्व 42 ४हशूक 7 कर एए 
शदिकांश पुस्तकालयों में हिसी ॥&,.७ २7६ 2. तक 










अकार की. संवोपजनक , वर्योकरण ५ ४ 
पद्धति प्रचलित नहीं थी। विषय 
के आधार पर एस्तकों या यर्गी- 
करण नहीं के बराबर या। 
ड्युबी महोदय मे अपने कार्य-ऋाल 
में पुस्तकालय के कर्मचारियों और 
पाठड़ों की कठिनाइयों का अनुमव 
डरके १८७३ ई० में इस प्रणाली 
को अपोग क्िय्ा। उन्होंने “एक 
ऐसी पद्ति आविष्कार करने का 
प्रयत्न किया जिसके द्वारा पुस्तकों, * 
पक्की, बूरीकरों, स्किरिड्यह 5५, , ७7 7 ; 
और नेडूस झादि का ठीड उसी पक हर 
भांति वर्गीकरण, व्यस्थापन और 777 /हजज४-++-> 55 


अनुक्मणिका की जा सडे, जिस श्री मेलबिलदू युवी 


[237 पुसतंकालय-विशान 


प्रकार किसी भी अच्छी पुस्तक में अनुक्रमणिका निर्देश दिया रहता है और. जिसके 
आधार पर उस पुस्तक में किसी भी दो पिक को उचित संथान- पर खोजने में सुविधा 
ओर सरलता रहती है ।” इस पद्धति को संसार के सभी देशों में बढ़े पैमाने पर 
अपनाया गया । कहीं पर मौलिक रूप में और कहीं, कुछ संशोधित रूप में | "अमे- 
रिका के लगभग ६६ प्रतिशत साव॑जनिक पुस्तकालयों में, ६४ प्रतिशत, विशेष पुस्तकालयों 
में तथा ८६ प्रतिशत स्कूल कालेज-पुस्तकाक्षयों में इसकी अपनाया गया है। इस पद्धति 
का य्रमाव परवर्सी सभी वर्गीकरण पद्धतियों पर किसी न किसी रूप में पड़ा है । 
रूपरेखा श्र मी 

इस पद्धति में विषयों की प्रतीक संख्या शुद्ध है क्योंकि केवल अंकों के द्वारा ही 
विषयों का प्रतीक दिया गया है। वर्गसंख्या बनाने में तथा विषयों के सद्ठम मेई 
प्रमेद करने में दशमलब का प्रयोग किया गया है। इस पद्धति की रूपरेखा स्वयं ढयुवी 
महोदय के शब्दों में इस प्रकार है ;-- । 


> म्पूर्ण ज्ञान को ६ वर्गों में विभांजित किया गया है और इसकी संख्या £ में 
€ तक निश्चित की गई है। कोश, पत्रिकाएँ आदि जो सामान्य हैं, और किसी वर्ग हें 
अन्तर्गत नहीं आती इनको शत्मय नामक एक अलग वर्ग के अन्तर्गत रखा गया है। 
प्रत्येक वर्ग उसी प्रकार € विभागों में विभाजित हैं। विभागों को भी ६ उपविमागों # 
बाँध गया है। और यद विधि जब तक आवश्यकता पड़े दुहराई जा सकती है। 
दस वर्ग इस प्रकार हैं :-- 


वें (0]95529 
० सामान्य कृतियाँ 0 एथ्यथाशं ०0779 
१ दर्शन 3 एकर030ए97ए 
२ धर्म 2 एशाहाणा 
३ समाज-विज्ञान 3 3009) 8600065 
४ भापा-शास्र 4 ?|॥0087 
प शुद्ध-विज्ञान 2 5 एचाड हलंशाए28 
६ उपयोगी कलाएंँ 6 एटा 3745 
७ लक्षित कलाएँ 4 पएवंप्र० 35 
मे साहित्य १ $ [लिहांपा'2ट 
६ इतिहास हु 9 छाहणए 


१ अ्रेरिकन लाइब्रेरी डाइरेक्टरी १६४५ के अनुसार 
२ देखिए :---डेसिमल क्लैसीफिकेशन! की भूमिका 


"पुस्तक-बर्गो करण पा 


किस वर्ग के अन्तर्गत कौन-कौन ठे विपय आते है, संक्षेप में मोटे. तीर पर निम्न 
लिखित चक्र से प्रकट हो सकेगा ।-- ; * ट 





बढ 




















525. 8 यगे की 
' ध्वगे अल्येक वर्ग के झन्वर्गत,. म्तीक 
| 5 ४: ३४६ दिपय हु संख्या 
5 . 
० | सामात्य कृतियाँ | सूजीपतन, विश्वकेश, पत्रिकाएँ, समा- ३०० 
ह्‌ चार पत्र तथा झुन्य फुटकर _ , रा 
१| देशन दर्शनशात्र तथा, उससे तम्बंधित सब्र |... १९० 
विप्रय 
२ | धर्म संसार भर के धर्म, धार्मिक सम्मदाव, | ४९०० 
मत आदि , , ह 
है। समाज विज्ञान-| राजनीति, अर्शोत्र, काबून, शातन, | रै१० 
शिक्षा श्रादि ८. | 
४ | भाषा-शाज् | संसार की समस्त भापाशों का इतिहास | ४०९ 
तथा उससे सम्बन्धित विषय ह॒ 
* | शुद्ध विज्ञान | गणित, ज्योतिष, रसायन, जन्तु-विज्ञान | ४०० 
.. आदि 
$ | उपयोगी कलाएँ | स्िक्नित्ता, खेती, इंजीनियरिक्ष, कला- | ६०० 
हि | कौशल झादि 
5 | ललित कलाएं. | चित्रकला, मूर्तिकिला, सन्नीत, शिकार, |. ७०० 
मनोवरिनोंद आदि 
५| साक्ष्य छंसार को समस्त 'मापाशों झू | ८8०० 
साहित्य 
| ६ | इतिहास नूगोल, भ्रमण, जीवनी एवं विश्व क्र | ६०० 
| इतिहास 


खच़़््ं््््््््््8 नल जज >-+->>+->-............ 


श ४५ 2 न कप 
इत्त पफार इसमें ७०० से ६६६ तक १००० शोपक मुख्य विपयों के हैं। इसके 
चाद झावश्यकतानुसार देशमलव लगा कर झ्न्‍्प सबरसेक्शन्य बनाए जा उकते हैं। 


प्प्प 


शा! 


पुस्तकालय-विशान 


: “इन दंस वर्गों में गत्येक के पुनः नौ उपवर्ग हो जाते हैं। जैसे:-- 


घ०० 
प१० 
प२० 
>य्य३० 
स्गो४ई० 
प्यऔ० 
प्पद्‌० 
द3० 
दलर 
द्र६० 


साहित्य 800 [शॉप 

अमेरिकन 80.. #शलंद्था 

इंगलिश एग्लो-सैक्सन 890... गाशाओ ाहु/0-58४० 

जर्मन तथा अन्य ट्युटैनिक 830... 660 गये जाश' गीशाणिएए 
फ्रेंच प्रोवेकल आदि 840. खिशाएं। ए0एशाएव॑ ९०५ 
इयलियन रूमानियन आदि. 8850. वध रिप्रायक्षांक्षा ४०. 
स्पेनिश, पोर्टगीज आदि 860. एकांत 907 प्रटुए८५४ ४6५८ 


लेदिन तथा अन्य इटेलिक 870. [4609 80०० ०९० (४० 
ग्रीक तथा अ्रन्य हेलेनिक 880. >#€€ए बाप 06० निशीशा० 
अन्य साहित्य 890. 0॥06 शव प्ा85 


इन उपवर्गों में से प्रत्येक के पुनः ६ विभाग हो जाते हैं। जैसे :-- 


घर२० 
पर 
दरर 
पररे 
पर४ड 
प्प्र५ 
प्प्रेर्‌ 
घ्य्रछ 


प्स्छ 


अंग्रेजी साहित्य 890 पछिाए्टीजी शाप 
काव्य 824.. 92060ए 
नाटक 822  फथाल 
कथा साहित्य 898. छलाणा 
निव्रंध 844. [255895 
बंदतृता 829 08077 
पत्र-साहित्य 826. [.,0(९ ५ 
ब्यंग, द्ात्व 827. 98078 सणाा0एाः 
मिश्रित 828 फिी5एशादहाप 
_ सेक्सन साहित्य 899. #ग्रहठे07-50०॥ शिक्षा: 


नुसार इन विभागों में उपविभाग बनाने के लिए दशमलब को 4 


पै;+- 
एटा 70४७५ 
- आए साठ 066-400 
७. य्व्टआ 3%990-543 
72 35<83-4625 
_णिआंटधाडठत 635-703 


पृश्लक-बर्गोकस्य 
>5 एपल्टा वैघार स्थाए वप व्यॉफए 3703-0745 
"6 [बाद ]807 एधाायए ए/प्नपएणपरणागए |788-800 . 
न छगाए 7शव व्लापए एण्/-वएएण०४णाशर 4800-837 
58 फ्लएा>ा एथा०५ 337-7900 
59 ०79 200॥ ८८॥ए५ १90-- 
इनमें से भी प्रत्येक उपदिभाग के आ्रावश्यकतानुसार प्मेद किए. जा सकते हैं । 
दैसे +-+ 
8४,8 एशाट०्घग्य ऐथांग्व 8375900 
82,84 [लपाए७0०0, दै।एवत, (5. 85709 809-98 
89४8५ छ8:659958, 2४:४०८७॥ छ85:5:८५५ १809-6 ॥ 


सामान्य उपविभाजन ( अथवा रूप विभाग ) 

इस पदवि में प्रत्येक विषय के वर्गों ओर उपयर्गों के सामान्य विभाजन के लिए 
कुछ निश्चित प्रतीक संज्याएँ रखी गई हैं जिनका उसी दंग से स्थायो प्रयोग द्वोवा है । 
ब्रे निम्नलिखित हैं :-- 


०१ दशन, ठिद्धान्त आदि 0] #॥05०॥9, '॥600९8 ९६०. 
०२ रूपरेखा 0698 (00%9९७०५५, 00065 

०३ कोश 03 0:०0०7४४९४, 0४००७४६८५६३५, 
०४ निबंध, ब्यज्यान आदि 0$ ६१.८७७६४, 2४७०५५ ॥७५४६०७५ ७०, 
०५ पत्रिकाएँ 05 ए86:०0७/५, 8॥०8०४४६३ 


०६ सभा, समितियाँ, परिषद्‌ आदि 06 8000068 839०९४४७83 
०७ रिक्ता, श्र्यपन, प्रसितण आदि 07 8७09, 4६००४ ३, व7भ0॥8 


स्कप्डाणा 
>८ समग्र, प्रंधावली 08 एणहुब्छाए 0०९९७ण5 
०६ इतिझल आदि 09 छण०५ ब७पे हुदाध् ०० 
६4 ५८१५५५-५) ६ 


प्रतीक संस्या 

इस पद्वि में वर्गों, उपबर्गों, विभागों श्रोर उपविमागों को ऋम॒इद सम्बन्धित 
कर्म के लिए साधारण अंकों का प्रयोग प्रतीक संख्या के रूप में किया गया दै। उप- 
विभाग के भेदअमेद दशमत्व विद्ध लगा कर करिए गए दें जैसा कि पीछे रूपरेखा के 
श्रन्तगंत उदाइरण सहित बताया गया है। 


पुस्‍्तक-बगोंकर्ण प्‌ 


इसमें स्थान का समावेश छोता आया है। अतः यह सदा आधुनिक रूप में पाई 
जाती रही है। श्रपनी लोकप्रियता के कारण अब तक इसके १६ उंत्करण प्रकाशित दो 
चुके हैं । 
जदौं इस पद्धति में अनेक गुण हैं वहाँ इसमें दोप भी श्नेक हैं जिनके कांस्ण 
यह पद्धति निरंतर आलोचना का विपय रही है। इन श्ालोचनाओं के आधार पर 
इस पद्धति में समय-समय पर मुधार भी द्वीते रहे है | इसके निम्नलिखित दोप है :--+ 
१ अमेरिकन पक्तपात 
२. सम्पूर्ण दिपयों का श्रतार्किक दंग से व्यवस्थापन 
३. कुछ विषयों की पक्तपातवूर्य असमान व्यवस्था, ( जैसे पाश्चात्यमापाश्रों शरीर 
उनके साहित्य को, पाश्चात्य दर्शन और ईसाई धर्म को प्राथमिकता ) 
४. नए विपयो के त््यान का श्रभाव 
परी० ई० बी० शोफोल्ड, डा> रंगनाथन तथा ब्लिस आदि वर्गीकरण-आचार्यों के 
अनुसार यह पद्धति सैद्धान्तिक दृष्टि से अ्रपूर्ण है। यही कारण है कि अविकांश पुस्त- 
कालयों ने इसे आवश्यकतानुसार सशोधित करके अपनाया है। भारतीय पुस्तकालयों 
: के ब्यवह्वर के लिए भी इस पद्धति में पर्यात्र सशोधन अपेक्षित है। इसके श्रधिका- 
घिक प्रयोग और इसकी लोकप्रियता से ग्रसित हो कर इसके नये संस्करण को श॒टि- 
हीन ओर सार्वभीम बनाने का प्रयास सम्पादक मंडल द्वारा किया जा रहा है । 
२- विस्तारशील वर्गीकरण प्रणाली 
श्री चार्त एु० कदर ( १८३७-१६०३ ) वोस्य्न एयेनिउम परु्तफ़लय के 
पुस्तफालयाध्यज्ञ थे। उस समय वह्टों १,७०,०७० ग्रंथों का संश्रद था । दशमलव 
वर्गोंकरण प्रणाली में अनेक कमियों का शनुभव करके उन्होंने १८६१ ई० में अपनी 
एक नई प्रणाली भरस्तुत की जिपते विस्तारशील चर्गोकरण प्रणाल्ी या 'धवसपेसिव कलैसी- 
फिकेशन स्प्रीम' कद्दा जाता है । भी कटर महोदय का यह विचार था कि कम या अधिक 
रूप में संप्रद के श्रनुरूप वर्गीकरण की विस्तृत श्रणाली की श्रावश्यकता पुस्वकालयों को 
पड़ती है क्योंकि पुस्तकों का संग्रह दिन प्रतिबिन बता दी जाता है] यदि वर्मीकरण 
प्रणाली इस बढ़ते हुएए संग्रह का अनुगमन नहीं कर पावी तो वह अपने उद्देश्य में श्रस- 
फल रहती है। इस दिचार को ध्यान में रखते हुए. कटर मद्दोदय मे स्वनिर्मित दर्गों करण 
को खत मिन्न सारणियों में प्रकाशित किश जिससे छोटे से छोटे पृस्तकलय प्रथम 
चास्णी को अपनाने के बाद संग्रह की यृद्धि होने पर आवश्यद्तानुदार ऋमराः अन्य 
सारणियों को अपनाते जायें | इस पद्धति का कुछ उशोघनों सद्दित मयोग अमेरिका झी 
२४ धीर ब्रिरेन की एक लाइजरी में शो रहा है। 


#२ 
झूपएवा अप 
मा फू शिएसे रो बी % मी ओर ली । रे हक क्र 
६.» * दम दूपम भी मे (जभ्व 5 0 दाद 
मे हु र्ण आम | 
६३ 5 | रो 5, पे 
छ, छट! 082, िरा्ल 
है३ झामा हिट 
६, विशाल 6 कही एप ऐप कम 
२ आई । 
छ्‌ ्म्शा 
छः ६६ 0६% ३ की । 
दामिक तन + तल 5 ने (एल [हु मई 
४, 4: 
प इक 
५) नई ४१३६ १!* ] री! ३६ 
न से मे बवत आह ॥ ह्णई के मनी कद मं 2५% 
क्रय मे ध्रधुना मे ४४ 
गहने १९ 


& मामा 


अल, 
(5 ले ( 


9) एत 
४, जीवनी 
ए इतिदास 
प्र भले भ्ण 
छू सामार्जिक खि्शि 


६ समाजश। 
है| नागरिक सर दि 
ए विधान 
१६, खिशञान 
६ प्राकृतिक 


और कर्ण 
िद्द[& 


पुत्तक-बर्गीकस्य हर 


वनस्पति विशञन 

0 जीवविशन 

9 प्राणिविशन 

9 श्रौषधि 

7२ उपयोगी-कलाएं, टेकनोल्योजी 

5 रचनात्मक कलाएँ, इंजीनियरिंग और जिल्डिंग 
' तन्तु शिल्प, हस्तशिल्म और मशीन निर्मित 
ए युद्दकला 

9 व्यायाम, मनोर॑जन कलाएँ 

१९४ बल्ञा, ललित कला 

६ भाषा द्वाय आदान-पदान की कला 

3 साहित्य 

2 पुत्तक-कल्नाएँ 


इसकी सातवीं सारणी सबसे बढ़ी और भिन्न है। जिसमें बड़े यइप के शअ्र्वरों 
के साथ छोटे थइप के अछरों को बढ़ा कर बजिपयों के उपविभाग किये गये हैं श्रोर 
सूझुम विभाजन करने का प्रयास किया गया दे 
प्रतीक संख्या 


स्थानीय यूची और रूप विभाजन को छोड़ कर सम्पूर्ण प्रतीक संख्याएँ श्रक्वरों के 
र्पमेह। 


जैसे :-- 


५४. कला, ललिव ऋला 
४४ए फर्नीचर 
४७७. शब्पा 
४४०. कैरिनेट 
फेफला.. कुप्ियाँ 
४५०- पद़ियाँ 

रूप विभाजन 


** ठिद्वान्त 
+र बिब्बियेममैफी 


श्र पुस्तकालय-विज्ञान 


-३ जीवनी 

४ इतिहास 

४ कोश 

.६ हैेए्डबुक आदि 

.७ पत्रिकाएँ 

“८ समा-समितियाँ 

*£ संभ्रद्द 
स्थानीय सूची 

२१ आस्ट्रेलिया 

२११ पश्चिमी आ्रास्ट्रेलिया 

२१६ न्यू साउथ वेल्स 

३२ भीस 

३५ इटली 

३० यूरोप 

३६ फ्रांस 

४० स्पेन 

४५ इंगलेंड 
वर्गेसंख्या बनाना 

इनका प्रयोग वर्मसंख्या के बनाने में इस प्रकार है :- 

9 45 इंगलेंड का इतिहास 
06 45 इंगलेंड का भूगोल 

अनुक्रमणिका ही 

प्रथम छुः सारणियाँ अकारादि अनुक्रमणिका से युक्त हैं जिनमें विषयों सेन 
वर्गोकरण की सापेक्षिक प्रतीक संख्या दी हुई है । ह 
समीक्षा “ ल्‍ 
इस पद्धति की प्रशंसा स्वार्डसन, ब्राउन और ब्लिस जैसे वर्गीकर पे के रा 
ने की है क्योंकि इसमें विव्लियोग्रेफिकल वर्गीकरण की सम्भावना विद्या 
यदि कटर महोदय को अपनी अंतिम सारणी को पूरा कस्ने का और पहले को रे 
का तुलनात्मक परिवर्दन, संशोधन करने का अवकाश मिला होता--ग ह 


एलक-र्ग्रकरण 3] 


झतामपिड निघन से न हो सख्च--ती सम्मजत: यह प्रदठि सर्वोत्तम झीर सर्वमान्य हो 
सकती । इसमें विस्तारथीक्षत, संवित्तता अर सरल के गुण पर्याप्त रूप में मिलते 
* जो छिसी भी वर्गों ऋरुण पदवि को सावभौम बनाने फे हिए. भ्रत्यन्त श्रावर्यक हैं । 
परिव्द न और संशोधन न इोने फे फास्य इन सारणियों का पुना प्रकाशन 
न हो उद्ा, जिससे प्रत्येक सारणी दूमरी सारणो से सर्वथा भिन्न है। अतिम सारणी 
तो एक मित्र कृति दी है। अउः कटर महोदय का यह उद्देश्य कि पुस्तकालय ऋमिर 


विकास के खाप-साय एक के बाद दूसरी सारणी क्रो श्रपनाते जायें, सफल नहीं 
हो मझ्य। 


३-लाइन री आफ कांप स वर्गीकरण पद्धति 

छाप्रेरी आफ कांग्रेछ की स्थापना १८०० ई० में ऐक्ट आ्राफ कांग्रेस के श्रन्तर्गत 
वैधानिक पुस्तकालय के रूप में हुईं थी। १८६७ ६० तक यह श्रपने पुराने भवन 
'कपियल! में थी तत्रर्चात्‌ नए भत्रन में--जिसका निम्मांण वाशिंगटन में फिया गया- 
लाई गई। यह ससार का सबसे बड़ा, मुसब्जिव तथा बहुमूल्य भवन है। अनेक संपर्पो' 
से गुवरने के बाद भी इसके सम्रह में शीम्रतापूर्वक इतनी शृद्धि हुई और साथ ही साथ 
सेवा-चेत्र भी इतना विल्लृत हो गया कि सम्पूर्ण सम्रद का पुनर्वगोंकरण तत्फालीन 
अधिकारियों के दिये श्रनिद्राय सा हो गया । १८६६ ई० में डा० हरवर्ट पुरमम 
प्रथम मशिद्धिठ पुलझालयाध्यद्ध नियुक्त किए गए | उनके सामने २० लाख ग्र'थों के 
वर्गीकरण की समस्या थी। बिपय के श्राचायों' और दिशेपरं की एक फमेटी बना कर 
उन्दंने इस का को प्रारम्म ऊिता | उस समय प्रचलित समस्त वर्गांकरण-पद्धतियों को 
ध्यान में रखते हुए समिति ने एक ऐसी पद्धति का निर्माण करना चाहा जो व्याव- 
इाह्कि अधिक और सैदान्तिक कम हों जिससे पुस्तकाद्यय का श्रधिक से अधिक उपयोग 
ड्रिया छा सके । इस उद्देश्य की प्रातति के लिए समिति ने पद्धति की पूर्यंता की श्रपेदा 
उसकी उपयोग्रिता पर श्रधिक ध्यान दिया । साथ ही प्रत्रिपाथ विषयों के भावी विकास 
की और भी समिति दा पर्यात ध्यान था । भावी विकास योजना को कार्यान्वित करने 
के लिए उसने अंग्रे वी वर्णमाला के | 0 ५४ ४ श्रीर ४ श्रद्धरों को रुपरेसा में छोड़- 
श्वा है। 


रूपरेखा 
इसके वर्गो' को रूपरेखा इस प्रकार है +-- 


+ सामान्य ऋृतियाँ, विविध 
छ दर्शन, धर्म 


तयक-बगोंकरण ६घ. 
तीकसंख्या 
इस पद्धति में प्रतीक्ेख्पा अंक और अहूरों ले मिश्रित है। वर्गों और उनके 

र्य विभाजनों के लिए. एकहरे बड़े भ्रक्तर और दोहरे बड़े अछरों का प्रयोग किया 
था है। उनके विमाजनों और उपविमाजनों के लिए साधारण क्रम में अंकों का 
योग किया गया है । 
? विज्ञान ९0 भौविकविज्ञान 
)# गणित १ पत्रिकाएँ, सभा समितियाँ आदि 
28 खगोल विद्या ३ संग्द्दीत झृतियोँ 
00 भौतिकविश्ञन ४ कोश 

७ इतिहास आदि 

४१ शोधशाला 

डे यत्त्र 

६१ सारणी 

७१ नि्रंध 

इनके अतिरिक्त रू विभाजन, भौगोलिकविमाजन, भाषा और तादित्य तथा 

जीवनी के लिये पुनः अछरों श्रीर अंकों के आधार पर इस पढद्ववि के कुछ अपने 
सिद्धान्त हैं। ध्यान देने योग्य मुख्य बात यह है कि वीच-बीच में अंकों या श्रक्वर्रो के 
कम को छोड़ देने से भावी संभावित विकास को पर्यात स्थान दिया गया दे किन्तु इस 
उद्देश्य की प्राप्ति में संद्तितता के नियम का, उल्लंघन स्वमावतः हो गया है। बर्ग- 
संख्या आउश्यकता से श्रधिक लग्जी हो गई है। 
अनुकम णिका 


प्रत्येक वर्ग की थ्पनी श्रलय स्वतंत्र श्रकायारि क्रम से व्यवस्थित सापेक्ष यूची 
है जिनमे विशेष संदर्भो को छोड़ कर दूसरे वर्गों फे विपयन्संत्रंध नहीं दिखाए 
गए हैं। 
समीक्षा ह 

यह पद्धति अयने में एक प्रकार से पूर्य है। प्रस्पेद्ठ दर्ग का अलग इम्हे्स है। 
धन की कमी न होने से इसके संशोधन और परिवर्द्धन में कोई कठिनाई नहीं होती | 
इसे अमरीकी सरदार और वहाँके विशेषज्ञों की सद्ानुभूति प्रात है किन्तु इसकी 
प्रतीक संज्याएँ बहुत बढ़ी हो जाती हैं। वे याद रखने के योग्य भी नहीं है । छोटे 
पुस्तक्नलयो के लिए उनकी उपयोगिता नहीं के बगबर हैं ] विशेष प्रछर के पुत्वकाबय 


६६ पुस्तकालय-विशञान 


इस पद्धति को अपना सकते हैं | इसमें अमरीकन विषयों पर विशेष जोर दिया गया 
है। यदि संज्षित और स्मरणीय प्रतीक संख्या का प्रयोग सुलभ -हो जाय तो मध्यम 
श्रेणी के पुस्तकालयों में भी इसका उपयोग किया जा सकता है। 


४--विपय वर्गीकरण पद्धति 

श्री जेम्त डफ ब्राउन ( श्य६२--१६१४ ) ने अनेकों प्रयोगों के पश्चात्‌ ऋमशः 
१६०६, १६१४ और १६३६ में प्रथम, द्वितीय तथा तृतीय संस्करण विषय वर्गीकरण के 
प्रकाशित किए. | तृतीय संघ्करण श्री जेम्स डी० स्टुश्नर्ट द्वारा परिवर्द्धित एवं संशोषित 
किया गया था दशमल्वव वर्गोकरण पद्धति में अमरीकन विषयों पर अधिक बल होने से 
ब्राउन महोदय ने यह पद्धति मुख्यतः बृटिश पुस्तकालयों के लिए. बनाई किखु दशमः 
लव पद्धति की भाँति विस्तारशीलता ने होने के कारण यह अधिक लोकप्रिय न ही 
सकी । जिन ४१ पुस्तकालयों ने इसको अपनाया था, वे या तो इसमें कतिपय संशोपन 
कर रहे हैं या दशमलव पद्धति को अपना रहे हैं। फिर भी सरल, श्र ध्यावहफि 
होने के कारण इसका अध्ययन वर्गकारों के लिए लाभदायक है। 


० 
रूपरखा 

इस पद्धति के अनुसार मुख्य वर्गों को निम्नलिखित चार समूहों में व्यवत्ति 
किया गया है :-- 


पदार्थ एवं शक्ति शा शात॑ 006 
जीवन * 46 

मन जात 

आलेख एलएणत 


समस्त ज्ञान ब्राउन महोदय के अनुसार इन चार समूहों के अन्तर्गत श्रा अर्थ 
दे परन्तु यह पुलक-वर्गाकरण के अनुसार न्यायसंगत नहीं है। उन्होंने अंग्रेजी वश , 
के असुरों को प्रतीक मान कर निम्नलिखित वर्ग विभाजन किया हैः-- 


सामान्य 

छ8.0-9 भौतिक विज्ञान 

सन प्राणि-विज्ञान 

छ्छ जातिगत और आपबिविज्ञान 
[ | जीवविज्ञान और गहकलाएँ 


॥। न छः बे ध के 
॥ 202 दशन ओर धर्म 


पुस्तक वर्गोकरस दफा 


प्‌ स्ामाबिक और राजनीति विशान 
का भाषा और साहित्य है 
है खह्ित्विक रूप 
जा साहित्य और भूगोल 
हर जीवनी 
अंतोक संख्या 


अद्द वर्ग विभाजव अपने में पूर्ण नहीं है। विपय का शान कराने के दिए अछूरो 
के साथ हज ० भी प्रयोग किया गया है। उदाइरणार्थ सामाजिक औौर राघनीति 
का स्पश्टीकरण निम्नलिलित रूप में किया गया है :-- 
तराजिक और राजनीति विज्ञान 
गननीविविज्ञान 
सरकार सामान्य 
यज्य ( विधान ) 
नगर राज्य 
सामंत प्रथा ( फ्युडल प्रयाद्वी ) 
शाम 
राब्य तन्त्र 
बन के श्रनुसार यजनीति विशन की प्रतीक संख्या 7. २०० हुई ।' 
सामान्य ७. वैभाजन या रूप विभाग 


सामान्य उपविमाननों के स्थान पर इस पद्धति में वगोइत बूची में दिए. गए 

टस्म़ें का पयरोग प्रत्येक वर्य के साथ किया गया है| ये टस्स निश्चित स्थान रखते ई 
, भर किसी श्रंथ तक सारणी की सप्रनता को दिस्तासशील बनाने में सद्धायक होते ई ! 

इसके अनुसार सम्बन्धित विपत्रों की पुस्तकें एक स्थान पर लाने में सुविधा होती ईे। ये 
सूचियाँ दो प्रकार की हैं, भौगोलिक विभाजन और विपय के विमिसन रूपों की तालिका 
( सब्मेकद कैंटेगोश्किल टेबुल्स ) इस वालिश में ६७३ टम्स हैं। नैसे :-- 

हे ३०० स्थापाय ( झार्किटेक्चर ), सामान्य 

8 ३०० १-------विन्लियोमरैफी 

छ ३६०२------+श%ोश 

छ 
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००२६ ० 
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४ तू ने ईद 
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कल 
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ति *4 है ही 
ट्स हज है जि है ठ्या सदा 3 छ्प दी | 
न ८ रद, 
धाएवफ्ति + के साभने उन है पद र्स्यि विपि 
४ औए उठ. (6 ता सर 
गए, दे. के आतगव पा 
एक विष 
गया दे 7 एल 
समीदा घ्पान थीं 
$ है श्री 


नाक दे सर्क 


पुत्वकसर्गीकश (38 


मही वे। कठिन अपरशर है। अतः सुविधा का छिंद्धाग्व इस पदति में छामू नहीं दे 
सडुता। तिद्ान्द पच छा और ब्खद्ार पक फा उंघपे इछ पशुवि के वर्मकार को 
पहत्देक पुत्ठक फे साथ अनुभव करना पडश्वा है) इसके श्रतिरिक्त विपयों के निश्चित 
स्पान ने विस्तास्शीलवा को स्थान ने दे कर सास्णी में संकोर्णता उत्तन्न कर दी है। 
ये कास्य है कि इसके जन्म स्पान प्रिदेल में भी इसझा पर्यात स्थागठ न हो झुका। 
४--ट्विविन्दु प्रणाली 


इस अणाली के धात्रिप्कार् डां० एछ० आर० रंगनापन बी हैं। आप थुस्त- 
काल विशञवन के एक प्रख्यात 
भारदीय झायाये है| घाप का 
घन्‍्म १२ श्रगस्त सम्‌ १८६२ 
$० को शिपाल्ी ( मदास ) 
में हुआ पा । आप ने मद्रास 
पिश्चियन पालेब में एम० 
ए० रास फेर के एज्न० टी० 
की परीक्षा पास की ) डप़के 
बाद आए गवनमेंद कालेज 
मंगलौर में २५ बष की आयु 
मे गणित एवं भीतिऊ डिजञान 
के भ्रध्यापक हो गये । उसके 
बाद प्रेमीडेन्सी कालेज में 
परणित के अध्यापक नियुक्त 
हुए । डा० एस० आर० रंगनाथन 


सन्‌ १६२३ ई० में अ्धारन कार्य छोड़ कर मद्रास विखविद्यालय-पुस्वकालय 
के दाइब्रे रियन बने । वहाँ से आप पृुस्तक्ालय-विज्ञान की शिक्षा अइ्ण करने के लिए. 
यूनिर्तियी कालेज, सन्‍्दन गये जड्दों पर श्राप ने पुस्तकालय-दिवान सम्बन्धी गहन 
अतुमतर श्ात्त किया झिव्तु वहाँ के पुस्तकलयों में प्रचल्षित बगोकरण और बूचीकर्ण 
की विदेशी प्रद्धतियों से आए संतुष्ट नहीं हुए। १६२५ ६० में भारत लौट कर आप 
ने भाखीय वाइमय के अनुरूप एक नई बर्गीकस्ण पदति का आविष्कार किया! 
इसको कोलन कलैसीफिक्रेशन स्क्रीम या द्विकिन्दु प्रणाली कहते हैं। इस पद्धति 
को सर्वप्रथम आप ने मद्राप्त विश्वविद्यालय-पुस्तकालय में ल्ायू किया। इसके 
अहठिरिकि क्सैसीफाइड कैसलाग कोड! आदि ५० मौलिक अंथ और दइलारों निरंध 





हर 


१०० पुस्तकालय-विशञान 


लिख कर आप ने पुस्तकालय-विज्ञान के सादित्य की श्री वृद्धि की और तब से आगे 
तक आप भारतीय पुस्तकालय-आन्दोलन का नेतृत्व करते रहे हैं | मद्रास, बनारस और 
दिल्‍ली के विश्वविद्यालयों में पुस्तकालय-विशान विभाग के श्रध्यक्ष रह कर आप 
निरन्‍तर पुत्तकालय जगत की सेवा करते रदे हैं। आप की सेवाओं के उपलक्ष में 
दिल्‍ली विश्वविद्यालय ने आप को आनरेरी डाक्टरेट की पदवी से विभूषित किया है। 
आप ने मद्र'स यूनिवर्सिटी को पुस्तकालय विशान की विशेष शिक्षा और खाज के लिए 
अभी हाल में एक लाख रुपया दान रूप में दिया है। आप को भारत का मेलगि 
ड्युवी या जेम्स डक ब्राउन कहना उचित होगा । । हे 

पद्धति की रूपरेखा--यद पद्धति सर्वप्रथम १६३३ ६० में मद्रास बाझ्र 
एसोसिएशन! की ओर से प्रकाशित हुई थी। उसके बाद इसके संशोधित संलर 
भी क्रमशः १६३६, १६५० ६० में निकले हैं। मूल पुस्तक चार भागों में विमक्त है 
प्रथम भाग में वर्गोकरण के नियम दिये गये हैं | दूसरे भाग में वर्गीकरण पद्धति 
सारणु। दी गई है जिसमें मुख्य वर्ग, विभाजन के सामान्य वर्ग, भौगोलिक विभावह) 
भाषानुसार विभाजन, एवं काल-क्रम विभाजन के प्रतीक अक्षर और संख्याएँ दी 
हैं । इसी भग मे इन सामान्य वर्ग और मुख्य वर्गों का विस्तृत रूप भी दियांर्गी 
है। तृतीय भाग में सारणी की एक अनुक्रमणिका या इन्डेक्स अंग्रेजी वर्णमातरारे 
अनुसार दिया गया है। चौथे भाग में क्रामक संख्या या कॉल नम्पर के उदाहरण 
गये हैं। इसके अतिरिक्त लेखक ने इस पुस्तक की भूमिका में कोलन ही 
की विशेषतओं पर विस्तृत रूप में प्रकाश डाला है। इस पद्धति में दिशर्ट 
विषय आदि के प्रतीक अक्षरों और संख्याओं को कोल्न : चिह्न के द्वारा जोड़ा है 
है। इसीलिए इसे 'कोलन प्रणाली” कहा जाता है। 

यह पद्धति भारतीय दर्शन के पंचभूत प्लिद्धान्त पर आधारित है | वे ये हैं-- 


एश३०प्रशए विषय की पररिूर्णता - 
०त्टाः पदाथ.... 
पा काल 

ग्रिध एप शक्ति 

9308 आकाश ( देश ) 


सिद्धन्तों दिल शक ४. ड्द 
इन सिद्धान्तों के आधार पर प्रतिपाद् विषयों का निर्णय किया जाता पक 
॥। 


के आधार पर डा० रंगनाथन ने सम्पूर्ण शान को दो भागों में विभाजित हु 
शातत्र और शाज्रेतर विषय ( 5लल्ा०८४ था निधागरभ्गांपिह5 )। अंग्रेजी वर्या 
का प्रयाग उन्होंने अपनी पद्धति को अन्तर्राष्ट्रीयी। प्रदान करने के हो 
किया है | आध्यात्मिक अनुभूति और गूढ़विद्या के लिए त्रिकोण तथा तामाल 


चुलाऋ- सर्द र० ये १०१ 


डर ९ से ६ तडइ परेड धंकयर्ऐ मा प्रशेय ही गई ६। सुर वर्मा डा विभाजन 
एस ह्ग्रर है । :-- 
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वर्गों के सामान्य विभाजन के लिए. पद्धति में अंग्रेजी बर्णमाल्ा के छोटे हद! 
का प्रतीक दिया गया है जो प्रत्येक विषय के साथ प्रयुक्त हो सकता है। महं विरभाई 


इस प्रकार हँ--- 
सामान्य विभाजन 
» वाडमय सूचि . 
७ ब्यवसाथ 
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प्रत्चेक वर्ग के अन्दर्गत पुस्तक के विष का निर्णय फरने फे . लिए उसके साथ 
एड यूज दिया गया हे जो निश्चित है। प्त्ये यूत्र के अनेे श्रन्न ई जो गृक्षभूत 


(०४ पुस्तकालय-विज्ञान 


पाँच सिद्धान्तों पर आधारित हैं। प्रत्येक अंग कोलन : से संयुक्त है। उसके नीचे 
प्रत्येक अंग के अलग-अलग उपविमाजनों का स्थान अंकों के प्रतीकों से निर्धारित 
किया गया है | उदाहरण -- 
, ओषधि 
7, (0):(79) 
इसका अर्थ हुआ औषधि (.) के दो अज्ञ हैं, आर्गन (0) आर 
प्राच्लम (9 ) द 
इस सूत्र के अनुसार आर्गन मनुष्य के शरीर के विभिन्न श्रवक्ष 
हुए और प्राब्लम, मनुष्य द्वारा उन अवयवों का विभिन्न प्रकार से अणवत 
हुआ | 
“इनफेक्शस डिज़ीज़ेज ऑफ रिस्पेरेटरी आगगन्स 


7,4 : 49 
इसमें ।, मुख्य वर्ग औषधि, 
4 रेस्परेटरी आर्गन मुख्य वर्ग का आर्गनिक अंग 
४ संयोजक चिह्न जो गुण परिवर्तन का द्योतक है। 
42 इंफेक्शस डिजीजेस मुख्य वर्ग का प्राब्लम ग्रज्ञ 
इस प्रकार मुख्य वर्ग के अक्षर प्रतीक के साथ उसके विभिन्न अंडीं के विभिर 
अतीक मिला कर कोलन से संयुक्त करने पर वर्भसंख्या का निर्माण किया जाता है| 


इसके अतिरिक्त इस पद्धति में निम्नलिखित विधियों का प्रयोग व्रत 
निर्माण के लिए किया जाता है। 


१ कोलन विधि 

२ भोगोत्रिक विधि 

ई काल्न-क्रम विधि 

४ विषय विधि 

५ अकारादि क्रम-विधि 
६ अमीष श्रेणा विधि 
७ क्लैंसिक विधि 

८ सम्बन्ध चोतक विधि 
६ अष्दलीय विधि 


पुस्तक-वर्गीफरण श्ण्प 


इनमें से भौगोलिक और काल-क्रम विधियों के श्रयोग के लिए चार्ट दिए हुए 
ह॥ैं। इन सन विधियों के प्रयोग के लिए सिद्धान्त दिए गए हैं. जिनके अनुसार बर्गे- 
संख्या का निर्णय होता है । 


समीक्षा 


ब्राउन महोदय के विषय वर्गोकरण ओर झ्युवी मद्दोदय के दशमछव वर्गीकस्ण 
के सिद्धान्तों का उपयोगी समन्वय इस पदवति की विशेषता है। विस्लेपय और दंश्लै- 
घण की संभावना इसमें परिपूर्ण है। यूद्मतम विचारों का वेयक्तीकरण शरीर उनका 
वर्गीकरण इस पद्धति के श्रतिरिक्त अन्य किती पद्धति में संभव नहीं हो सरा। अर 
दलीय विधि के पपोग से वर्गोंकरय ज्षेत्र में नये विषयों के लिए श्रसीमित स्थान दे 
रुखा है। यह डा० रंगनायन का अपना आविष्कार है । 


*«ह्व पद्धति सिद्धान्तभूत न्यायों का ्रवेतलम्बन कृस्के बनाई गई है। “मूलभूत 
वर्गीकरण अधिकतम विभागों में न्‍्यायानुकूल है, विवरण में पूर्ण वेशानिक हे तथा 


व्याख्यान में विद्वचतापूर्ण है। दूत पद्धति में भारतीय वाढमय को व्यवस्थित 
करने के लिए अति प्रशंसनीय योजना है |? 


खेद है कि इस पद्धति का मूल अंग्रेजी से भारतीय मापाओं में पूर्णो रूप से श्रतु- 
बाद नहीं ही सका है। केबल इसके सम्बन्ध में कुछ परिचयात्मक लेख या पद्धति के 


, कुछ श्रंशा ही प्रद्शित हो सके हैं। अतः इसझआ विशेष अचार श्वमी नहीं दो 
पाया है [$ 


६-ज़ाइसय वर्गीकरण पद्धति 


हैलरी एवलिन ब्थिस महोदय ने अपनी दो पुश्ठकों करे आधार पर इस पद्धति 
का निर्माण क्या। इन दोनों पुस्तकों में लेसक ने वर्गीकरण के सैद्धान्तिक पक की 
विस्तृत समीक्षा की है श्रोर आदश वर्गोंकरण पद्धति के नियमों का श्रतिधदन किया 
है। लेसक के मत्रमुखर वर्गोत्रण मुझ्यवः पुस्तक-बर्गोंकस्ण, आलोचनात्मक, 
बाइमप और विश्लेषणात्मक होना चाहिए। इसी सिद्धात्त के आदार पर उन्होंने 


१--न्लिस महोदय का मत 
२--इब्ल्पू» सी० अररिक महोदय का मठ 
क्ष इस 'द्वति के विस्तृत शान के लिए देखिए ३-- 
डा० एस० आार० रंगनायन : कोलन क्लैसीडिकेशन स्कीम + चत॒ये संत्दस्् 


१०३ पुत्तकालय-बितान्‌ 


अपना विस्तृत तथा परिष्कृत बर्गोकरण प्रद्लुत किया | दसकी सारशियों का उद्होंने 


एक दी विपय के अनेक अंगी का उपतिभाजन करने के लिए, दंवार किया श्रीए. उसे 
क्रम-बदन सारणी की सजा दी | 


रूपरेखा 


|५ 
मा न हज, पं | कि ल श्र द्य 4ंखयुक दर व्ग 
निग्नलिखित मुख्य वर्गों में उन्होंने १ से €& तक के वर्गों के बाह्य पैड 
( ऐल्टीरियर न्युमरल कलासेज़ ) बनाए. दे जो निम्नलिक्षित हैं :-- 


१--वाचनालय संग्रह मुख्यतः संदर्भ के ल्षिए, 
२--विव्लियोग्रेफी, पुस्तकालय-विज्ञान और इकोनोमी 
३--चुने हुये वा विशिष्ट संग्रद, पृथक पुस्तकें आदि 
४--विभागीय और विशेष संग्रह 

५४--अ्रमिलेख और पुरालेख, सरकारी संत्यागत आदि 
६--पत्रिकाएँ ( संस्थाओं के ऋमिक प्रकराशनों सहित ) 
७--विविध 

८--संग्रह--स्थानीय ऐतिहासिक या संध्यागत 

£- ऐतिहासिक संग्रह या प्राचीन मंथ 

लेखक ने मुख्य विपय्र वर्ग को अपने ज्ञान वर्गोंकस्स 


के अनुसार निम्नलिंतिंत 
रूप में व्यवस्थित किया है :---. 


दर्शन--विज्ञान--इतिदास-- शिल्प और कलाएँ: 


इस पद्धति में विषयों को उपयुक्त रुमूहों के अन्तर्गत रखा गया जिनका वि 


अंग्रेजी वर्णमाला के & से 2 तक के अक्ञ्रों का प्रयोग कर के किया गया है। जैसे : 
संण्या 
# दर्शन और .सामान्य विज्ञान ( तर्कशात्र, गणित, पदार्थविज्ञन, है 
तत्त्व सहित ) 


. 8 भौतिकशाल्ल ( व्यावहारिक; विशिष्ठ, विशेष भौतिक टेकनोलोजी सहित ) 2 
' 7. इतिहास ( सामाजिक; राजनीतिक, आर्थिक, ऐतिहासिक, राष्ट्रीय ओर 
गत भूगोल्न तथा सिक्‍कों आदि के अध्ययन सहित ) 


ए कल्लाएँ उपयोगी और औद्योगिक 
ए० भाषा विज्ञान 


3 इत्यादि : हु 


पुर्ुऊ-उर्गोकस्ण १०७ 


पूरी सारणी का उपविभाजन इस प्रकार है :-- 


मैजे-+फ गणित #ैहे अंकगरित सामान्य 

52) ३ सामान्य कैशतसे प्रामाणिक अंय 
डरे अंक्ुगशित “पर ब्यावद्यारिक येशझगशित 
बै0 बीज गदित >ेहेट अक 

ने समीकरण #प0. दरशामलव अंक 

डर अक बीजगणित. #र८ ड्यू डेसिमल प्रशाल्ी 


इसके अ्रतिरिक्त झिसी वर्ग वा उपबर्ग, भौगोलिक, भाषागत, ऐतिहासिक काल, 
सादिलिक रूप, जीयनी, तथा विपय दिशेप के विभाजन तथा उपविभान के लिए 
इस पद्धति के ध्रन्तगंव २० ऋमदद साश्णियों का प्रयोग किया गया है। इनमें एक 

और दो पूरी पद्धति में, तीन से साठ तक वगों' के बड़े समूडों में श्रीर आठ से बीस 

तक उद्दतम विशिट् दिपयों के लिए: पयुफत हुई ढेँ । 
प्रतीक संज्या 

अग्रेजी वर्थमाला के बड़े अक्र, छीथए फेस अचर और अंकों को मिला कर बनाई 
गई दै। अंडों की मुख्य प्रदीक संख्या--जो अक्षरों में दे--के साथ मिल्ला दिया जाता 
है। दोहरे था तिहरे अ्छरो को भी प्रयोग में छाया गया है। जैसे 7 52 विम्लियाग्रफो , 
आफ इन्हयोरेंस, 0]0( डिक्शनरी आक द पोलिटिकल्न हिस्ट्वी आफ जापान आदि। 
इस प्रकार की प्रत/क संख्याश्रों की विशेषता यद् हे कि विपयों के भाषा, साहित्य के 
रूब, इतिहास तथा अन्य रूप विभाजनों के अनुसार वर्गश्नंए्या बनाने में सरलकधा 
रहती दे 


अनुक्रमणिका 
इस पद्धति की अनुक्रमणिका सापेक्ष है 
समीक्षा 


इच्त पद्धति भें विषयों का सूद्टम वर्गीकरण ब्रिना विषयों की खा को तोड़े हुए. 
किया जा सच्चा दे  बिएयो का विश्लेषय ओर संश्लेपण पूर्ण रूप से प्राह्न हो, समता 
है | बरगोंकरण की अआल्टरनेटिव व्यवस्था इस परझति को अपनी विशेषता है ,मिप्तके- 
दाय नवीन विषयों को स्थान भ्ास करने मे किसी भी प्रकार की कठिनाई नहीं दोती। 
च्याव्चरिक इपिछोण से थुक्तऊ-वर्गॉकस्ण के लिए यह पद्घति उपयुक्त श्रीर उपयोगी: 
सिद्ध नहीं हो सकी क्योंकि इसमें सैद्वान्चिक पूर्राठा ,की श्र अधिक ध्यान दिश गया 


20:: 
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डिक | ८:४२ १ ई॥ (2 | रेड पड 77 पर ्। गई हफ्ते दम ३ 
* हर ; हि 
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गयाओ के पक इड (इशय ये पाकर: का 2 एन अरे ॥ 5) 
और कोशन वे 


५ | 
का 0720 / 87 | है गाय ऋगोट्रोर पीहिग्ण कही 
छः | संसया १ भर्गं | डर /[ हि 4३ ह। क। हि ॥ 


पसिकयर्ग किरण : अयोग प्रा 
सामान्य 
पर्गीकरण फ् ऋषपपन 
इस लिए बगों फ़्गकी 
योग्यता दे जाय ६ 


(१ ) बद्ध किसी भा पुस्तक के धतिवाय विधय को निश्चित कर तके। हा 
नोत तभी भत्ती भाँति की जा सकती हूं जब फ़ि वर्गकार अपनी जन है 
करण पदूधति का थर। के को भरी भांति से भंता दो झीर उसके साथ उ्की 
परिचय हो | 
(२) वह अपनाई गई पदभति 
उपयोगी स्थान निर्धारित करस 
(३) वह सद्दी नाटंशन 
वर्गोकरण के प्र्यो 


जता 
ह बत्य उद्देश्य हे सुपेग्य यगेछारों को तैयार कह 


न 


के बाद बर्गकर में 
दांत का वैद्ाओतक जन प्रात हे के बाद वर्यकार 


हि 


9> शो 
£ अनुसार उस पुस्तक का सब्र से 


आदि का प्रयोग उसके लिए कर सके | श्ँ 
तीन प्रश्न सामने आते हैं। पुस्तक का विषय 


0.9 क्या है ? और उसी श्रकार की पुस्तकें यदि १ 
उस्तकालय में किस वर्ग में 


तर 
रखी गई हैं ? वह पुस्तक किस वर्ग में रखी जावे 
उसकी क्या वर्ग भेख्या लगाई जाय ९ 


युस्तक-वर्गीकरण श्ब्ह 


इस प्रकार पुछक-बर्गोकरण की कला दो भागों में चंट बाती है, एक तो पुस्तक का 
जप निर्धाग्त करना शरीर दूसरे वर्गोकरण पद्धति में से उसके सद्दी स्थान का पता 
हगाना । दिपय का निधांस्ण वर्गकार की सिह सम्बन्धों योग्यता और सामान्य शान 
पर निर्भर है । विषय हू गलत निर्धारण से अनेक भूले इ। जाती है जो कि वर्गांकरण 
पदूधति को टेकनिकत अन्ञानता से भी अषिक हानिकर सिद्ध द्वाता ई १ “इस लिए 
बगाकछ करने म सदा ध्यान में रखना चाहिए कि पुस्तक उस वर्ग मे रखी जाय घहाँ 
उसका सबसे अधिक उपयाग हं। सके और उस त्र्ग म रखने का कारण ह्वाना चाहिए, 
और उस्त कारण को समम्रमे की छनवा भा हाता चाहिए ।” 
वर्गी;रण फे नियम 
(थे) सानास्य 

( १ ) वगाकरख में पुस्तकालय के उपरप्रागकर्ताश्ों की मुद्रिधा का ध्यान सदा 
रखना चादिए.। इस लिए, पुस्वक को उस स्थान पर रखना चाहिए जहाँ वह सब से 
अधिक उपवगा ६ आर उत्त स्पान पर रखने का कारण भा हाना चाहिए | 


(३ ) पुस्तक का बगे निधास्य पहले उतर विषय के श्रनुखाद, और फिर उसके 
रूप ( फार्म ) के श्नुभार हो जिस रूप में वह उपस्यित का गई द्र । सामान्य वर्ग और 
शाहित्य का छाड़ कर जहाँ कि केवल उसके रूप त हां वर्ग निधारित इ,ता है। 

(३ ) जब कि संगहीत ऋतियों ( ००॥९०८।८७ 5०३७ ) शोर क्रमा समितियों के 


प्रझ्शन के प्रत्थों का वगोकरण करना हो ठो प्रकाशन के अकार रे श्रीर पुस्तकालय 
के रूप का भी ध्यान रसना चाहिए । 


(व ) पुस्तक या विषप निर्धारित करने के लिए निम्नलिखित साधन हो सकते हैं :-- 


(१ ) पुल्तक का नाम (५) अनुकूमणिका 

(२) रिपय-चूची (६ ) संदर्भ ्न्‍्य (स्फिंस घुक्स ) 
(३ ) अध्यायों के शीर्षक (७ ) प्रठिप'द विषय (सब्जेक्ट मैटर) 
(४ ) भूनिश्न या प्राक्करथन (८ ) रिशेषज्ञ 


३ ५0३४5५५ 3 9००: जा धो ग्रा०थ एश्थपो छोए८ 


'पीच्तच5 0306 बाध्यणा लि (ण्पा एडणाएं, जाप. छ ग्दो (0 
छफाव5507 


पुर्तक-चर्गो करण २११ 
आदि में आता ही तो उसको वही ठोक स्थान पर रखा जार से कि मोटे 
रुप में वर्ग के अन्तगत | 


२. अनुवाद, शालोचनाएँ, नोटस, जो झिसी विद्चेप पुस्तक के हो, पे मृन्त पुस्तक के 
साथ रख ज्ञाय । 


ख््र 


वहाँ तक सम्भव हो विशेष स्थान से सम्बन्धित ऊित्ी दिपय्र की पुल्लड़ को रिपर 
के साथ रखा जाय। 

किसी पिशेष देश, व्यक्ति या श्रत्य थपिक का दवाला देने बाजी पुस्तक भ्रपेज्ाकूत 
सत्से अधिक दिशेए्ट दिपय्र के छाथ रखी जाये। 


यदि एक विषय दुसरे को प्रमादित करता हे या सशोदित झरता हो तो प्रभावित 
बिपय के झ्न्तगंत रखा जाय । 

६. अंब्र कि कोई विपत विशेष इश्टिग्रेय से प्रतिपादित फ्िया गया हो ते! उसे उसी 
दिपय के अन्तर्गत रखा जाय | 


७. जो पुस्तक विशेष प्रयार के प्रठकों के लिए हों, उिशेष आकार को हों, विशेष काल 


की है या विशेष रूप से सचित्र हों, उन पर पहले विषत्र फिर रूपो (पं ७५ 
इपजंण्ल शा एज णिएा ) का नियम लागू नहीं होता 


.. "का इतिशात' "की रूपरेखा! विपप्रक निबंध! आदि शब्दों के! किसी पुक्षक के 


नाम में देख कर कमी भी मली माँति विचार किए रिना उसझ्ा वर्ग-निर्धास्ण के 
करना चाहिए। 


चर्मकिरण को सहायक सामग्री 


वर्गकार के वर्ग-निर्धारण करने के लिए प्मोकरण पदति के अतिरिक्त मिग्नलिखित 
सामग्री की आवश्यकता पड़ती है और उसका होना आवश्यक है +-- 


१. एक अच्छा एट्लस जिसमें पूर्ण रूप से संदर्म की श्रमुक्मणिणा दी हो, 
२, एक अच्छा आधुनिक गजेय्यिर, 

३. एक श्रच्छा आधुनिक राष्ट्रीय गजेटियर, 

४- सछ3957 की डिक्सनरी आफ डेट्स, 

3० 8॥95 का या अन्य किसी का क्रोनोतोजिकल रेबुल, 
६. उपाधियूचक तालिका & 800% ० [#8ग्रंपंलड 

७. एक अच्छी बाइआरिकत डिक्शनरी 


१६० पुस्तकालय-विशञन 
(स ) वर्गसंख्या निर्धारित करने में सदा ध्यान रखना चाहिएं कि: 

१, पुस्तक उस वर्ग में रखी जाय जहाँ वह. पाठकों के सब से अधिक उपयोग में 
: आ सके | ४०५. का 
२. पुस्तक के विषय के अनुतार उसका सत्च से सही और ठीक वर्ग, 'उपवर्ग आदि 

. . निश्चित किया जाय । 

३. उस पुस्तक के निर्माण के स्पष्ट उद्देश्य से भी वर्ग निर्धारण में सद्ायता ली गाव । 

४. वर्गोकरण में एकरूपता लाने के लिए यह. आवश्यक है. कि उत्नन्न .कठिनाहयं 
और तत्सम्बन्धी निर्णयों का पूरा नोट रखा जाय और बाद में यदि किसी पुस्तक 
या पुस्तकों का वर्गोकरश गलत समझा जाय तो उसे शुद्घ करके समुचित स्थान 
पर रख दया जाय ) 


कुछ व्यावहारिक सुफाव 


वर्गीकरण के प्रयोग में दक्ष होने के लिए वंर्गकार को वर्गीकरण “पदूधति की 
सारणी को विशेष रूप से उसके नोट और वर्ग बनाने की, विधियाँ आ्रादि की बस्ती 
प्रढ़ना चाहिए, और उसके बाद. अपने पुस्तकालग्-के संग्रह को आल्ोचनात्मक है 
कोण से देखना चाहिए, और विशेष रूप से नई. पुस्तकों के वर्ग निर्धारण: में सती 
रखनी चाहिए, | . वर्गीकरण कार्य में अधिक से. अधिक समय देना चाहिए। हर 
अनुक्रमरिका के सहारे वर्ग-निर्धारण न करना चाहिए; उसके द्वारा निर्धारि होने 
वाले वर्ग की जाँच भर कर लेनी चाहिए. । वर्गीकृत सूचियों, बुलेटिन और प्रामारिक 
पुस्तकालयों के सूचीपत्रों के सहारे वर्गीकरण करनले में सुविधा हो सकती है | 
१. क--जन्न कि किसी पुस्तक में दो मिन्‍न विषय हों तो उसका पहले विष 
अनुसार वर्गोकरण करना ,चाहिए जब कि दूसरा विषय अपेक्षाकृत श्र 
महत्व का न हो । दि 
ख--यदि पुस्तक में दो परस्पर सम्बन्धित विषय हों तो सामान्य रूप से उरी 
पहले विषय के अन्तर्गत पुस्तक का वर्गीकरण हो यदि दूसरा विषय 
महत्व का न हो | 


ग-दो से अधिक विषय वाली पुस्तकों को उस बर्ग में रखना चाहिए कहाँ 7 
सब से अधिक उपयोगी हो | 


याद उस्तक में ऐसा विषय हो जो किसी वर्ग के अन्तर्गत किसी री 


पुल्लक-बर्गीकरण प्र 


आदि गें आता हो तो उसको वहीं ठोक स्थान पर रखा जाय न कि मोटे 
रुप में बर्गे के अन्तगंत । 


२ असखुवाद, आलोचनाएँ, नोट्स, जो झित्ती विशेष पुस्तक के हों, वे नूल पुस्तक के 
साथ रखे जायें । 


३. जहों तक सम्भव हो विशेष स्थान से सम्बन्धित किम्ती विषय की युत्तक को विपये 
के साथ रखा जाय | 


४. किसी पिशेष देश, व्यक्ति या श्न्य अपिक का दयाला देने वाली पुस्तके अ्रपेक्षाकृत 
सबसे अधिक विशिष्ट दिपय्र के खाथ रखी जाये । 


4. मदि एक विषय दूसरे को प्रमावित करता हो था संशोधित कर्ता हो तो प्रभावित 
विपय के झन्तर्गत रखा जाय । 


६. . जब कि कोई विपृत्र विशेष इष्टिफ्ेय से श्रतिपादित किप्रा गया हो,तो उसे, उसी 
विषय के अन्तर्गत रखा जाये। 


७. जो पुस्तकें रिशेष प्रकार के पाठकों के लिए हों, विशेष आ्राकार की दो, विशेष काछ 

« फी हो या विशेष रूप से रुचित्र हों, उन पर पहले विपत्र फिर रूप (स्याह/ 0५ 
8प्र०)६० 090 0) #००४ ) का नियम लायू, नहीं होता | 

रू. का इतिश्स' की रूपरेस्ा' 'विपयक निंध' आदि सन्दों को किसी पुस्तक के 


नाम॑ में देख कर कभी मी भली भाँति दियार किए बिना उसझा यर्म-निर्धरण ले 
करना चाहिए ) न 


यर्गीकरण को सद्दायक सामग्री 


दर्गझार को वर्गे-निर्धास्य करने के लिए वर्गाकरण पद्धति के अतिरिक्त निम्नलिलित 
सामग्री की आवश्यतरवा पड़ती है और उसझा दोना आवश्यक हैं :--- 


३. एक अच्छा एटलस जिसमें पूर्ण रुप ते संदर्म को श्रतुक्रमणिका दी हो, 
२: एक भ्रच्छा धाधुनिक गजेरियर, 


३५ एड अच्छा धाधुनिह राष्ट्रीय गजेरियर, 

४ ति3;७) की डिक्यनरी आफ डेदस, . , 

४. 859 का या श्न्‍्य किसी का कोनोलोजिकल टेबुल, 
६. उपाधिदूवक दालिका > छे००४ ० फकप्रेपत्ड 
७ एक अच्छी बाइआउ्िस्त डिक्शनरी 
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११२ :.. पुत्तकालय-विशन 


८ पारिमापिक शब्दावलियाँ 

६, अनेक भाषाओ्रों के कोश 

इनके अतिरिक्त कुछ अच्छे विब्लियोग्रेफिकल पब्लिक्रेशन्स तथा सभी विष 
पर प्रामाणिक ग्रंथ भी होगे चादिए जिनके द्वारा विभिन्न प्रकार से सहायता ली 
जा सके | 
निणुय 

पुस्तकों के वर्गांकस्ण में निष्पशता का कड़ाई से पालन किया जाना चाहिए। 
पुस्तक के लिखने में लेखक का जो श्रमिव्राय रहा हो, तदनुसतार उप्तका स्थान निश्चित 
करना चादिए। ऐसे वर्ग या उगवर्ग में किसो पुस्तक का न रखना चाहिए चिए हे 
दूसरे लोगों के द्वात आलोचना करने की गुंजाइश हो | पुल्तकों के वर्गाकस्य मे वा 
कार की अपनी राय का विशेष महत्व नहीं दोता | जिन पुल्तकों के वर्ग निर्षारए 7 
पद्धति के अनुसार कुछ भी कठिनाई हा, ऐसे मामलों में जा भो निश्चय हीं) उरी 
लेखा भी वर्गकार को अलग रखना चादिए.। इससप्ते भविष्य में सहायता मित्रगी तर 
वर्गीकरण में एकरूपता आर सामंजस्य बसा रहेगा। वगाकरणपद्धति की सारणी के 
सबसे उत्तम उपयाग उसी रूप में करना उचित है जैसे कि वह है। स्यानाथ परत 
के अनुसार यदि कुछ हेर-फेर या संशोधन अनिवायय॑ हो तो उसको वैज्ञानिक ढंग पेश 
निश्चित रूप में करना उचित है। 


सूक्ष्म ओर स्थूल वर्गीकरण 

स्थूल्र वर्गीकरण में मुख्य उपवर्गों और विभागों का प्रयोग किया जात है। 
जैसे ड्युवी पद्धति के केवल सौ या एक हजार मुख्य उपवर्गों का हक 
या किसी उपवर्ग के विस्तृत विभागों और उपविभागों को छोड़ देना | ऐसा + 
छोटे पुस्तकालयों के लिए या पुस्तकालय में जिस वर्ग में पुस्तकों के संग्रह की की 
संभावना हो उचित-है। पुस्तकों की संख्या में ब्ृद्धि होने पर वर्गीकरण की पा 
संख्या को भी तदनुसार बढ़ाना आवश्यक हो जाता है। रिफ्रेंतत लाइब्रेरी श्री के 
पुस्तकालयों में सूह्रम वर्गोंकरण आवश्यक होता है। फिर भी प्रत्येक पुस्तकॉर/ 
परिस्थिति पर यह निर्भर है। ५ 


की $ काकरण न बा झे। इसे 

पुस्तकों के रण सें हमेशा पुनरुक्ति दोष से बचना आवश्यक है पे 

लिए, विभागों और उपविभागों का क्षेत्र और उनकी परिमाषाएँ स्पष्ट रूप ते कला 
आवश्यक है। संदेहास्पद स्थानों पर पुस्तकों का स्थूल रूप में ही वर्गीकरण 


अच्छा है। 


पुत्वक-बगोंकरण रे 


सदायक् प्रतीक संख्यारें 
जब पुस्तकों दे रिपरानुद्ार वर्गोकरण हो जाता दे तो कुछ निश्चित शीर्षक के 
अन्तर्गत उन्हें एकत्र व्यवस्थित करने के लिए प्रायः एक और संख्या की श्रावश्यक्ता 
बनी रह जातो है। शेल्फ में यर्गसंझया के अन्तर्गत पुस्तकों को व्यवस्थित करने के लिए 
अनेक रीतियोँ झपनायी जाती ६, उनमें से मुख्य ये दे :-- 
१-यग्रशन के वर्ष के क्रम के श्रनु्तर 
२--अरविषाद्य दिपप के मूल्यांइन के श्रनुखार ( उत्तम पुस्तकें पहले या उत्मः 
पृस्तक अन्त में ) 
३>्यातिसंस्य फे क्रम के श्रनमुखर 
४--लेसक के श्रश्नयदि क्रम के अनुसार 
इनमें से श्रन्तिम क्रम सब से अधिक सुविधाजनक माना जाता हैं क्योकि पुस्त- 
कालय के उपयोगकर्चाशों को यह क्रम बल्दी समम में थ्रा जाता दै। कम पढ़ें-लिखे' 
लोगों के लिए यह क्रम झविऊ उपयोगी दे | इस क्रम से समग्र की बचत भी होती है |. 
रेल में लेखडं के अम्नयदि कम से पुस्तकों को ब्यवत्यित करने में एक लेखक 
को पुस्तक! को दूसरे लेखऊ की पु्त थे से श्रलय करना और एक लेखक की पुस्तकों में? 
से भी एक पुस्तक को दूसरी पुस्तक से अ्रत्ञग करना जरूरी हैं। लेखक चिह्न के 
संकेत द्वाग प्रपसू करे को अनेक सारणियाँ छपी हुई है। उनमें कुछ में केवल अक' 
और बुद्ध में शक और अद्र दोनों के संयोग से ऐसे प्रतीक बनाए गए हैं जो लेखकों 
का प्रतिनिधित्व करते ई। ये प्रतीक संज्याएँ जब्र वर्गलंदपा के साथ जोड़ दी जाती है 
लो उन्हें पुस्तक संख्या ( बुक नम्पर ) या लेखकाझ भी कहा जाता है। 
कटर का लेखक सारणी ( आर टेघुल ) 
सब्र से प्रदिद्ध लेखक छारणी कटर मझोदय की दे जिसको कि उन्होंने अपनी 
विश्वारशीब वर्गीकरण पद्धति! में बताया है। यह अक्तर कम से बनी एक सास्णी है 
बिते लेखक के नाम के प्रारम्मिक अ्रद्चर या अद्रों के श्राघार पर चनाया गया है। 


इसमें थड्टों को बहुत वैज्ञनिक क्रम से रखा गया दै। 
बैसे /-.... 


(१) यदि लेखक का नाम किसी व्यज्नन अद्वर से प्रास्म्म दोत हो तो उसका पढला/ 
अद्र लिया जाता है, जैसे :-- 


पसरणंधाल प78 
स्ाए 998 
ए०छऋथा 595 


ष्द 


११७ पुस्तकालय-विज्ञान 


'( २ ) यदि लेखक का नाम स्वर अक्षर से वा 9 अक्षर से प्रारम्भ द्वोता है तो आदि के 
दो अ्रन्षर लिए जाते हं, जसे-- 
धरगाए.. #४ 7 
छा एए। 
ह्शा765 5७5 9 
(३ ) यदि लेखक का नाम 50 से प्रारम्भ हो ते श्रादि के तीन श्रक्तर लिए, जाते है 
जैसे :--- न 
8टणएा्राणा 5९8 8 
लेखक का यद्द चिह् वर्गसंख्या के साथ जोड़ दिया जाता है | जैसे :-- 
(७ +5 885 
इसमें 0 45 « इंगलेंड का भूगोल और 8 84 > छल्‍्थात 
यह प्रायः इस प्रकार लिखा जाता 545 
3.84 ह 
यद्यपि इस सारणी में बारह सो से ऊपर चुने हुए नामों की प्रतीक संख्या: | 
किन्तु बहुत से ऐसे नाम आरा जाते दे जिनके लिए. सोच समझ कर तिर्के्शी 
नाम की प्रतीक संख्या डालनी पड़ती है। इस लेखक सारिणी .का प्रयोग किती * 
वर्भीकरण पद्धति के साथ किया जा सकता है । " 
कटर की इस लेखक सारणी का संशोधित और परिवर्डधित रूप भी छुपा है कि 
] ४. 2, छ, ।, 0 और ए अक्षरों को.दो अंक और (2 और 5 को एक अंक कं 
किया गया है और शेष अक्लुरों में तीन अंकों का क्रम रखा गया है। जैसे +- 
२०00 744 न 
६006 445 
7२06 766 


इनके अतिरिक्त श्री 7.. 576ए _4७, श्री प्राय! और श्री डिकिंतत 
लेखक सारणियाँ प्रसिद्ध हैं| ह ) 
शी ब्राउन महोदय ने 'विषय वर्गोकरण पद्धति! में और. डा० रंगनाथत न 
कोलन बर्गोंकिरण पद्धति! में इस उद्देश्य लिए. अपनी अ्रलग-अक्ग वि 
अपनाई हैं। 
भारतीय प्रयास 


भारतीय भाषाओं 


हे 
कक को वर्रमाल्रा अंग्रेजी वर्शमाला से मिन्न है। भारत मे 


से अधिक ग्रसिद्ध होते हैं । इन दोनों कास्णों से कई 


पुस्तक-वर्गकस्य ११४ 


रेबुल' मासतीय लेसकों की ग्रवीक संख्या बनाने में उचित सहायक नहीं ही पादा। 
अतः भारतीय नामों के लिए कुछु लोगों दाग सतन्त्र प्रवास किए गए। इनमें श्री 
प्रमीलचद्ध बसु झा अयकार नामा प्रततिद्ध है। यहवेंगला में है और कदर 
महोदय की सास्यी के दाँचे पर बनाया यया है। इसके अनुसार प्रतीक संख्याएँ इस 
प्रकार हैं :-- 


ञ्ञ १० 
जय श्ृृ 
जग जोेवन.. १२ 
जग ब्योति. १३ 
जगत श्ड 


इसके अतिरिक्त भी सतीशचन्द्र गुइ ने भी एक लेखक्रातुकमिक संकेत श्रपनी 
्राच्य वर्गोकस्य पद्धति! में दिया है । 
समोक्ता 

अब्र श्रधिकांश पुस्तकालय-पैशानिकों का यह मत है कि कसी लेखक सास्णो 
मर प्रयोग उचित नहीं है । ब्यावद्यारिक रूप में उनका अ्रयोग व्यर्थ है। उनका कहना 
६ कि अंकों के सीमित घेरे में संसार की सभी भाषाओं के विभिन्न प्रकार के लेखकों के 
गर्मो की लाना असतम्मव है और इससे उलकन और बढ़ जाती हैं। इन सारणियों में 
बी भी प्रतीक बनाया जाता है, उप्तमें यदि अलग से दूसरा शरीर प्रतीक ने थोड़ा नाथ 
दे बढ और भी उलभन पैदा फर देता है। इससे लेखक का श्रसली नाम दक जाता 
है| अतः यदि जरूरी ही एड्े वो लेखक के नाम के यारस्म के तीन अछूरों को ले 
लेना अधिक अच्छा है। अगर अ्रधिक विस्तार की जरूरत हो दो प्रारम्भ के चार, पाँच 
या छुः अक्षर भो अयोग किए जा सकते हैं । यद उस रीति से तो उत्तम ही है जिप्में 
प्रार्म्म के एक या दो अछ्ृर ले कर तब्र अंकों के सहारे बाकी अछरों को अंकों मं 
बदलना पड़ता है। 


चर्गोकरण की रीति 


बिकनी पृस्वकों छा वर्गीकरण करना हो उन सब्र को अपने प्रास एक मेज पर 
रुक सती चाहिए) उबर से पहले उनको भोडि-मोटे वर्गों जैसे सामान्य पर्म, दर्शन; धर्म, 
साहिल आदि के हिसाव से छोड लेना चादिए । उसके आद एक वर्ग की छुँटी पुस्तकों 
क्र लेकर उनको छोठे-छोटे उपड्गो में छोड लेना चाहिए। इतना करने के बाद 


अपनाई गई चर्गाकस्ण पद्धति के अनुसार उन पुस्तकों पर विषय को प्रतीक संख्याएँ 
१ बर्मेसंछ्या ) डालना चाहिए। 
ई 


११६ पुस्तकालय-विशञान 


वग संख्या कहाँ डालें ? ह 

वर्गीकरण की प्रतीक संख्या सादी पेंसिल से साफ तथा कुछ बड़े श्रक्रों मे 
इनर कवर के भीतर की ओर ग्राप्तिसंड्या मुहर से ऊपर उसी पेज के बीचों बीच 
स्थान पर डालनी चाहिए | पेंसिल से डालने का मतलब यह है कि जरूरत पड़ने पर 
उसे बदला भी जा सके और रबर से मिट कर उसके स्थान पर दूसरा सहो तक 
डाला जा सके | 

इनर कवर के भीतर की ओर संख्या इस लिए. लिखी जाती है कि जिद के 7 
जाने अथवा ऊपरी पेज न रहने पर भी उस पर आँच न आवे और उसके सहारे हि 
बाहरी लेबुल आदि ठीक किया जा सक्रे | । 
प्रतियाँ और भाग 

यदि किसी पुस्तक की एक से अधिक प्रतियाँ पुस्तकालय में हों तो पुस्तक के न 
के आदि अक्षर के बाद कोललन चिन्ह (:) लगा कर ग्रतियों का संकेत क देता 
चाहिए | यहाँ पर यह याद रखना जरूरी है कि पहिली प्रति हमेशा मूल प्रति है 
है | इस लिए उस पर कोई प्रति की सूचक संख्या नहीं पड़ती | उसके बाद दूसरी 

र : १ तीसरी प्रति पर : २ आदि क्रमशः लिखा जाता है। 

यदि पुस्तक के कई भाग हों तो पुस्तक के प्रथम अच्चार के बाद डेस (८07 
चिह्न ल्गाकर--१ और--२ आदि क्रमशः लिखे जाते हैं। 

नोट--प्रति की सूचक संख्या कई भागों वाल्ली पुस्तकों पर भाग के निददशर्क कि 
के बाद में लगती है।। जैसे प्रेमचन्द की रंगभूमि पुस्तक के प्रथम मांग की २ प्रहिं 
हों तो उसकी दूसरी प्रति पर २--१ : १ लिखा जायगा । 


वर्गोकरण हो जाने पर पुस्तकें सूचीकरण के लिए सूचीकार के पा में 
जायेगी | 


अध्याय १० 


सूचाकरण 

आवश्यकता 

देश ठया विदेश में प्रनेड छोटे बडे पुस्तकालय हैं जिनमें पुस्तकों का संप्रद्ध 
दोता रहा है। लेड़िन इन संग्रहीत पुस्तड़ों करा तत्र तक कोई उपयोग नहीं हो सकता 
जब व कि पुस्ततालय में उनडी एक अच्ची यूची न हो। पुस्तरालय चादे छोय 
हो चादे बडा हिल्तु उसडी उपयोगिता और उसको प्रतिश उसमें संरद्वीत पुस्तकों के 
उपयोग पर हो निर्र करती है। पाठक जो कुछ भी पढ़ना चाहता है था जो सूचना 
प्राप्त करना चाहता है, यदि उसकी माँग तुझत पूरी दे जावी है वो बढ़ पुस्तकालय 
की प्रधंसा %िए दिना नहीं रह सकता । यदि माँग के समय फीई पुल्तकालय पाठक 
डो इच्छा की पूर्सि नहीं कर सकता, श्रीर उत्सस्बन्धी सामग्री उसके मीतर मीजूद है 
तो ऐसे पुस्वच्ञलप को वो माल गोदाम दी समभना चादिए । 

इस बिए पुस्तकालय में सगद्वीठ समस्त पुस्व्की, पत्रिकाओशों वथा अ्त्य सामग्री का 
वर्मोफरण शरीर बूचीकरण श्रावश्यक हे! जाता है। वमोकरण का विवेचन पिछले 
अध्याय में किया गया दे। सू्चीरुस्ण उसका पूरक है। वर्गॉकरण के बाद सूचीकरण 
इस प्रकार से करने की श्रावश्यरदा दे जिससे पाठझों यो पुस्तकालय का पूर्ण रूपसे 
उपयोग करने में सुविधा दो । यह सूची इतनी शरीर ऐसी पूर्थ झोनी चाहिए कि पाठकों 
झ्र उनकी श्रमी३ पुस्तक न्यूनतम समय में प्रललुत कर दें, चादे पुशतक जेंसो भी हो 
और उसके सम्पन्ध में पाठक फी स्मृति कितनी दी धुंधन्नी श्रीर सीमित क्यों नदों। 
प्रत्येक पुस्तकालय इस कर्तव्य को पूथा करना चाइता है, क्योकि यह मूलभूत श्लाथार 
है श्रीर इसी पर उसझा मव्रिष्य निर्भर करता दे। झलतः पुस्तकालय की प्रतिश 
श्रीर पाठकों ढी मुत्रिधा के लिए प्रत्येक पुस्तक्ल्य में एक उचम पुस्तक-यूत्री का 
दोना आवश्यक दे | 
परिभाषा 

यूजीकप्य शब्द का श्र्य हे--यूल्ी बनाना। सूची चनाने फ्री पिया को भी 
“सूवीऊरण! कहते है। लेकिन पुस्तकालय के क्षेत्र में यूचीकरण! दस पद्धति को 
कड्ेते ई जिसमें यूचीकरण के किसी तिद्धान्त का श्रादि से श्रस्त तक अ्रनुसरण करते 
हुए किसी सी पुस्तकालय के सम्पूर्ण अ्यवा श्ंशिक संग्रह की ऐसी विवरणात्मक 


श्श्द पुत्तकालय-मिान 


पूर्ची तैयार की जाय जिससे पाठकों को परस्तकालय का पूर्ण उपयोग करने में तरतता 
शरीर सुविधा हो | 


सूचीकरण की प्राचोन परम्परा 


प्राचीन काल के पुस्तकालयों में भी पुस्तक-पूची रखी जाती थी लेकिन उम्त ता 
सूची बनाना कोई टेकनिकल काम नहीं समक्का जाता था। ग्रायः एक रजिल्र 
उस्तकों के नाम आगत-कम से लिख लिए जाते थे | ऐसा करने से एक साथ मं 
हुई विभिन्‍न विषयों की पस्तकें एक ही क्रम से दर्ज ह्वो जाती थीं | बाद में यह की 
विपय-क्रम से बनने लगी | खुले पन्‍नों या रजिस्टर पर विपयों का शीर्षक (हेडिक) 
शा कर उत्त विषय की पुस्तकें लिख ली जाती थीं | इस प्रकार उस समय वॉक 
और सचीकरण में कोई भेद नहीं समभा जाता था। मुद्रश-कला के आविमारों 
वाद जन्र छपाई सुलभ हो गई तो ऐसी पुक्तक-सूची को कुछ समृद्ध पुल्लाक 
छतवा लिया करते थे। पुस्तक-सूची का यह स्थूल रूप था | सार्वजनिक युत्तर 
( पब्लिक लाइब्रेरी ) के सदत्व छपी पुस्तक-सूची की एक प्रति खरीद लिया के" 
और उसको देख कर घर बैठे उस पृश्तकालय से अभी्ठ पुस्तकें मैंगा लिया करे ॥। 
दूरस्थ व्यक्ति भी किसी पुस्तकालय से छपी पुस्तक-सूची मेगा कर उससे सरहताएँः 
यह जान लेता था कि अमुक पुस्तकालय में क्रिस विपय की कितनी और कोन 
सी पुस्तकें हैं। इन लाभों के साथ-साथ इस प्रकार की छुपी सूची में एक भारी ऐ 
यह था कि ये कभी पूर्ण नहीं हो पाती थीं | छपने के बाद जो पुस्तकें पुल्तकाव 
आती थीं, उनको उसमें कैसे शामिल किया जाय, यह एक समस्या थी और इस £ 
कोश से छुपी पुस्तक-सूची सदा अधूरी दशा में रहती थी | इस दोप को दूर करे 
जि पति वर्ष नई आई हुई पुस्तकों की एक पूरक सूची ( सप्लीमेंटरी लिख) 
दी जाती थी लेकिन इससे भी यह दोष पूर्स रूप से दूर नहीं हो पाता था। इस ह 
इस बात की आवश्यकता पड़ी कि पुस्तकाल्यों की पुस्तक-सूची तैयार करने में ** 
ऐसी वेज्ञानिक प्रणाल्री अपनाई जाय जिसके द्वारा पुस्तक-सूची के उपर्युक्त दो! £ 
दो सकें । 
नवीन प्रणाली 


है विदेशों में इस विषय पर अनुभवी लाइब्रेरियनों द्वारा अनेक परीक्षण किए 

। अंत में वे लोग इस निष्कर्ष पर पहुँचे किः चूँकि छापे के आविष्कार की मुर्कि 
ह स्स कारण उस्तकों की भरमार हो रही हैं और पुस्तकालयों में नई पीढ़ी के 5 
: ' + द, इस लिए पुस्तकालय में ऐसी पुस्तक-सूची होनी चाहिए जो सत्नोध, 


सूचीकरण श्श्ष्ट 


जनक और पूरय रूप से उपयोगी हो। इस दृष्टिकोण से रजिस्टर पर बनने वाली या 
छुगाई जाने वाली पुस्तक-सची को उन लोगों ने व्यर्थ घोषित कर दिया । उन्होंने सूची- 
कंस्ण के झुछ सिद्धान्त मी बनाए और तदजुसार सूची तैयार की जाने लगी। 

सूचीकरण की इस योजना में दो बातें आवश्यक है +-- 

१. एर सुग्रोग्य एव प्रशिक्षित सूचीकार की नियुक्ति 

२, एक स्टेएडर्ड कैटलॉग कोड का अनुसरण करने का निर्यप 


पूदीक्तर को इस कोड के प्रत्यक् नियम को सद्दी जानकारी दोनी चादिए। यदि 
क्िम्नी कैटलॉग कोड का इढ़तावूरवक श्रदृतत्प न किया जायगा तो दूचीकरण में एक- 
छूपता, सरत्तता श्रीर मुगनता बनी नहीं रह सकती । 


वैज्ञानिक सूचीकरण के गुण 


पुस्तडालय की पुस्तकी तपा झअत्य अध्ययन-्सामग्री का सूचीकएण निम्नलिखित छू 
गुणों पर ग्राधारित होता है +-- 

३. पुस्तकालय के उपयोगकर्ताश्रों के अनुऋल हो । 

२. उसके निर्माण का आधार सुदृदद दो । 

३० बह सदर आधुनिकतम ( अआरउ-दु-डेड ) रूप में रहें । 

४, बह उपयोग के योग्य बनायी जाय। 

५. उसझहो उदा नियंत्रण में रखा जा सके । 

६. बढ पाठकों की पुस्तकों तक पहुँच कराने में पूर्ण रूप से समर्भ हो । 

कथ्र महोदय ने सूचोकरण के निन्नलिखित उद्देश्य बताए है. जो आज भी प्रर्म- 
आदशरक समझ जाते दे :-- 

ऊ़िपी ध्यक्ति को जो पुस्तक के लेखक, नाम या विपय की आनता हो अ्रयवा 
इन वानी से अ्रवमिज्ञ हो या डिसी पुद्ठक के दूँदने में संस्करण या उसका रूए बतानेः 
मे सहायक हो ) 


कार्ड सूची 


पुल्तऊ-पूर्जी को सत्र ते नत्रीन प्रणाली कार्ड यूबो' है। विसमें संभदतः उपर्युक्त 
सभो शुण आ जाते दे इस प्रणाली के अनुद्ार प्रत्येक पुस्तक का विउस्य सूचीरुस्ण 
हि हि ( रूज्म ) के अनुसार ४१ २९३१ आहार के का्डों पर तैयार किया 
जाता है। 


४३-२० पुस्तकालय-विश्ञान 


इसका नमूना इस प्रकार है :-- 





सूची-कार्ड 


बे 


इस छोटे से कार्ड पर संक्षिप्त विवरण के रूप में पुस्तक का नाम, लेखक ग। 
<टीकाकार, सम्पादक, अनुवादक, प्रकाशक प्रकाशन तिथि ग्राततिसंख्या, तथा हीर्ि 
संख्या आदि सभी बातें आ जाती हैं। ऐसे सूची-कार्ों को विषय-म से लेक 
से, वर्ग-क्रम से तथा अन्य क्रमों से कार्ड कैबिनेट के दराजों में व्यवस्थित हि लि 
जाता है जो इसी उद्देश्य से बनाए जाते हैं। 

'ज्ञाभ 


इस ग्रकार से व्यवस्थित कार्ड सूची हमेशा पूर्ण ( अप-ढु-डेट ) रहती दे $ 
'सूची-कार्ड दराजों में रखे रहते हैं, इस लिए. इनका उपयोग एक साथ कई की 
सकते हैं | इस व्यवस्था से पाठक को पुस्तक के विषय में कम से कम जानकार 
पर भी उसे बह पुस्तक सरलतापूर्वक मिल जाती है | जैसे केवल पुस्तक की रे 
हो, केवल लेखक या सम्पादक या केवल पुश्तक का विषय मालूम हो तो 
“निराश नहीं होना पड़ता । कारण यह है कि इस पद्धति में एक पुल 2 
“विवरण अलग-अलग कार्डों पर तैयार किए. जाते हैं जितने प्रकार से पारी 
पुस्तक की माँग कर सकते हैं । इसके अतिरिक्त इस व्यवस्था में एक हल 
पुस्तक एक जगह पर मिलन जाती हैं और एक विषय -की भी सत्र पुस्तकें एक ३ है 
न्‍्आा जाती हू। इस विधि से पुस्तक-सूची में एक शैली, सरलता और एक 


जाती है। पाठक लोग सरलतापूर्वक कार्ड-तूची के सहारे हजारों पुत्तकों में ( ; 
अभीष्ट पुस्तक प्रात कर लेते हैं | यह विधि सूचीकरण के सामानों नि 


हि 
बे 


न व्ल्स ञ ा' ० « 5 ५. ठोनी है| 
ल्ॉगिंग रूल्स ) पर आधारित होती है | अतः यह पूर्ण रूप से वैज्ञानिक ती 


सूचीकर्य श्र 


सूचीकरण की पद्धतियाँ-- 

यूची बनाने के लिए कोई न कोई पद्धति या सिद्धान्त कों मान कर वदनुसार 
कार्य करना पढ़ठा है कप्रोंक्षि व्यक्तिगत ढंग पर बनाई गई सूची के भयद्वर परिणाम 
होते हैं। यदि कार्ड-यूदी को तैशर करने और कार्ड कैबिनेट के दराजों में व्यवस्थित 
करने में मनमानी की जाय तो वह कार्ट-सूची विर्दुल दी अनुग्योगी श्रीर भ्रष्ट हो 
जायगी। इस सम्बन्ध में छ. (०. 3००ए० का यह कंपन बिल्कुल सच हैकि 


“सूचीकरण एक कला नहीं है स्पोंकि सूचीकरण में स्वेच्छामुसरण इसको आपत्तिजनक 
बना देगा ।? 


इस लिए काडों पर विवरण तैग्रार करने में सूच्रीषुरुण के नियमों का कढ़ाई के 
साथ पालन किया जाना आवश्यक है। इतना ही नहीं यदि क्रिसी पुस्तकालय में 
किसी कारय से एक सूचीकार (कैटलॉगर) के स्थान पर दूसरा यूचीकार रखा जाय तो 
उसे वहाँ की कार्ड-यूजी को देख कर तमक लेना चादिए कि वे काई किस सिद्धान्त के 
अनुस्तार बने हुए हैं । तब उसे स्वयं भी उसी परम्परा वा पालन करना चाहिए। बिना 
आमूल परिदर्तन क्रिए हुए उसे फोई नई शैली या नया तिद्ान्त नहीं अपनाना 
चाहिए । 
संद्विता ५ कोड़ ) 

मूचीकरण के लिए निम्नत्रिलित तीन संद्िताएँ ( क्रीड ) विशेष प्रसिद्ध है :-- 

१. अमेरिकन ला०* एशोमिएशन का कैटलॉगिज्न रूल्स (8. ., 3. (02४8- 
08 पड णय०५ ) 

२. डा० रंगनायन या क्‍लैसीफाइड कैडलॉग कोड, 

है. चाल्स ए० कटर का डिक्शनरी कैंटलांग रुल्स 

इनमें से चुन कर रिसी एक के अनुसार पुस्तकालय की पुस्तकों की यूची तैयार 
करनी चाहिए.) यहाँ यह बात स्मस्णीय है कि इन सभो संहििताओों की अपनी अलग- 
अलग जिशेषताएँ हैं किलु यदि कोई सूचीकार समी में से कुछ-कुछ विशेषताएँ लेना 
च्े तो यूज्ी भ्रष्ट ही कर अनुप्रयोगी और वेकार दो जायगी | 

संलेख--यूली-कार्ड पर जो विवरय दिखा जाता है उसे सलेस ( इन्द्री ) कहते 
हैं। यह संलेख, पुस्तक का संक्तेष में पूरा विबरण होता है जो कि किसी न किसी 
शौपक के अन्तर्गत बनाया जाता है। 

संलेख के भेद--लेखक, आखझिपा, विषय और .अन्तनिदेश (क्रॉस रिफेंस) के 


रा प्र८ाड ) होते हैं। इस लिए सलेख मुख्य रूप से चार प्रकार के 
हर दल 


पद पुत्तकालय-विश्ञन 


१ लेखक संलेख ( ऑथर इन्ट्री ) 

२ विपय संलख ( सब्जक्ट इ्न्द्री ) 

३ आख्या संलेख ( टाइटिल इन्द्री ) 
५ प्रन्तनिर्देशी संलेख.( क्रॉस रिफ्रेंन्स इन्द्री ) 
थे साधारण रुप से तीन भागों में बाँटे जाते हैं :--- 

१ मुख्य संलेख ( मेन इन्द्री ) 

२ श्रतिरिक्त संलेख ( ऐडेड इन्द्री ) 

३ अन्तर्निदेशी संलेख ( क्रॉस रिफ्रेंस इन्ट्री ) 

मुख्य संलेख--यह संलेख ग्रायः पुस्तक के लेखक के नाम पर बनता है तेंहिं 
कुछ दशाश्रों में जम कि लेखक का पता न चले या लेखक संदिग्ध हो तो लेलक 
मुख्य संलेख नहीं बनता | भारतीय साहित्य में वेदों, उपनिपदों, स्मृतियों और पुणएं 
22॥ धर्म ग्रन्थों के मुख्य सलेख ग्रन्थों के नाम से ही बनाए जाते हैं। वही वि 
कुगन, |इम्रिल आदि अन्य धर्म ग्रन्थों पर भी लागू होता है। यद्दा कदा संगरर्ि 
क्रीर सम्पादक के नाम पर भी मुख्य संलेख बनाए जाते हैं। इनका विशेष भी 
थ्रागे किया जायगा | 


मुख्य संलेख से पुस्तक सम्बन्धी पूर्ण जानकारी प्राप्त हो जाती दै क्योंकि ही 
हेत्रक का नाम, पुल्तक का नाम, प्रकाशक, प्रकाशन काल, प्रष्ठ संख्या, अर) 
क्रामक संख्या, प्रातिसंख्या सीरीज, संकेत आदि सभी आवश्यक विवरण दिये जते 
मुख्य संलेख का उदाहरण प्र: १३७ पर दिया गया हैं। 
अआंतिरिक्त संलेख--इस संज्षेख में बहुत ही आवश्यक सूचनाएँ सूची-कार् 
लिश्ली जाती हँ। मुख्य संलेख की भाँति इसमें विशेष विवरण नहीं दिया जारी! 
पुस्तक के संदक्त लेखक, सम्पादक, अनवादक, टीकाकार, चित्रकार, भूमिकलेती 
र पुत्तक के आख्या और पिपय्र के कार्ड अतिरिक्त संलेख के अन्तर्गत: 
ज्ञति दे | अतिरिक्त सलेख का उदाहरण प्रष्ठ १४० पर दिया गया 6 | 
अन्तर्निर्दे शी संलेख--रिफ्रेंस एक शीर्षक से दूसरे शीर्पक्र पर जाने की हट 
दुकब वो चिदेश हैं। इस लिए बह संज्ेख एक नाम से दसरे नाम को या ४ 
विधय ते बल विषय तक जाने को पाठक को प्रेरणा देने के लिए. बनाया आर्तो 
यद दो कार का हाता है | अग्रजी के सूची-कार्डो' में इसके लिए 50०6 ओर ह 
अस्त हग किया जाता है । हिन्दी में 'देल्विए' ओर भी देविए! शर्द मं 
3। सलेत के उदादरण प्प्ठ १५ १ पर दिए गए हैं । ह 
' देखते हूँ कि विभिन्‍न संलेखों में ऐसे साथन मीजट जिनसे कर 


दूर्वाऋण्य १२३ 
झुस्य व्य वास्तविक उद्देरप पूय है बाद दे '्लौर इस रीति से तैपार कार्ड-यूची पुस्त- 
झालय रूपी दाले को सोने के दिये एक तात्बी के समान हो जाती है जो पाठ 
धीर पुस्तश्नख्य-कर्मचारियों फे दिए बहुत खामदामक होती है । 
सूची के भेद 

पुस्तवालय में विभिन्न प्रग्रर हो पुस्तक झाती दे लेकिन उनके पाठकों को उन 
पुस्तकों के उम्दत्प में प्रत्येक दृश्किण से पूरी जानरारी नहीं रहती! कहने का 
वालयं दद दे हि धनी अमीट पुस्तक को कोई पाठक ती लेखक का नाम ले कर 
माँगा है, फोई पुस्तक का नाम बता कर ठया बोई पुस्तक का विषय बता कर । उुछ 
थोदे ने लग ऐसे मी होते हूं जो पुस्तक फे प्रशशक योह्ाकार और सीटी को भी 
इठा फर पुस्तक की माँग करते हैं। ऐसी श्रवृश्या में पुस्तकालय में आई हुई पुस्तडों 
की निम्नल्िलित यूचियाँ यूस्ी-या्डों पर तैयार करना श्रावश्वक हो जाता है। 


३. लेसक चूची ( बार कैटलॉग ) 
२. आख्या दूची ( यरटिल कैटलॉग ) 
३. विपय बची ( सब्जेक्ट बे टलॉग ) 


४, अत॒वर्ण यूवी ( डिक्शनरी कैटलॉग ) 
५, श्रत॒वर्ग यूची ( क्लैसीफ़ाइड बैंटलॉग ) 


इतनी प्रकार की यूचियों को तेयार करने वा एक मुझ्य कारण यह है कि पाठक 
यदि केबल लैलक, पुलकया विपय का शान रखतादयो दी भी उसे उसकी श्रभी6 
पुस्तक झवरय मिल जाय। श्र इन यूचियों के जिपय में तेनिक विस्तार से चर्चा 
करना गावश्यक है । 


१ लेखक सूची--लिखक पुस्तक का जन्मगता है | इस लिए उसके नाम के 
अनुमार यूची रहने से पाठकों की यद जात हो जाता दे कि श्रमुक लेखक की कौन कौन 
सी श्रीर क्रिवनी पुस्तकें इस प्रुक्तकालय में हैं। जब एक नाम की कई पुस्तक दो 
जाती हैं ती उनका अलगाव भी लेखक के नाम से ही होता ई | यह यूवी लेखकों के 
अफासादिक्रम से व्यवस्थित की जाती है। इस लिए लेखक सूली के बिना पुस्तकालय 
का यूचीकरण अधूरा माना जाता है ( 


२. आराय्या सूची--पह पुरुठकों के नामों की यूची है जिम्में पुस्तकों के नाम 
अल्र्कम से व्यवस्थित किए. जाते ई। थुस्तक का नाम माजूम रइने पर मी इससे 
पुस्तक देंढने में सद्ायता मिलती है। 


९२७ को 
पुत्तकातय-विता 


हर ये सूची--यह पुस्तकों की वद्ध सूची ह जो कि कुद्द तीमित विषयों 
अन्तगत वर्णानुक्रम ( श्रहू वेटिकल आर्टर १ > 55 
हक गा ₹गवटकल आदर ) से व्यवस्थित की जाती जाती है । विष; 
कि हर 834 जा | विपयका दाँचा, लेखक यूची की ही भाँति देता है। ए 
शक वि >नतेगत एक विषय की सन्र पुस्तकें एक स्थान पर आ जाती हैं। जो पाठ 

यपर झनेक पुस्तक देखना चाहते $ >> पर 
होती है नेक पुस्तक देखना चादर दे, उनके लिए बह विशेष उपगोगी 
्‌ ट | दि 

५2 अआन चः ि ब्ज 
अक, डवणों सची--इस सूती में लेखक, आख्या, विषय, टीकाकार, श्रवुवाकत 
हि दक, अन्तनिद शी और सीरीज आदि सभी श्रकार के तैयार कार्ड एक ही वर्ण 
क्रम ( अल्फावेटिकल आर ) 5 / । व हैं।छ 
रस ( कक डर ) में डिक्शनरी की भाँति व्यवस्थित किए जाते हैं। हँ 
| ०3 पर्ची! या डिक्शनरी कैटलॉग' भी कहने हैं। इस प्रकार यह दी 
हा 2 विशेष विपय की नहीं होती फिर भी यह्द पाठकों को पुल्तके हूँढे/ 
है आह सिद्ध होती है। जिन पुस्तकालयों में लेखकसूची, विषय 

हे हि कल अलग-अलग नहीं रखी जाती, वहाँ अनुवर्ण सूची के # 
हैं व्यवस्थित कर लिया जाता है। 

(श] अनुवर्ग पी 5, 5 जे ८5 (%५+ ग्र 
है उतर सूचा--पुस्तकों के वर्गोकरण के अनुसार जो विषय विमावन है 
कप $. "९ जो पुस्तकें होती हैं, उनकी जो सूची होती है, उसे अनुव 
हे ढ। “प ही में संलेखों को वर्ग संख्या के अनुसार व्यवस्थित किया जाता | 
के हो वगाकरण की अनुयायिनी होती है। अतः अच्छा या बुरा जैता भी ५ 
वॉक हे मर वंगों में उन दिपयों की पुरतकें मिलेंगी। यदि सही और 
हक हो तो _ छोटे से छोटे विपय पर भी पुस्तकों का जितना संग्रह पुस्तकाहब' 
के हज हे जल ४ हे या जा सकता है। इस सूची के संलेखों को विषय के 
व्यवस्था, और उपविभागों आदि के अन्तर्गत लेखकों के अ्रकायकिर्ी 
व्यवस्थित किया जाता है | 

प्रत्येक कृ ५७ | 

त्येक उस्तकालय में उसकी आवश्यकतानुसार अनुवर्ण सूची अथवा रत 
सूची का होना आवश्यक है न द्रव 
कार्यो" के लिए * पाठकों के अतिरिक्त पुस्तकों का चुनाव करने तथा 

शेल्क उत्तकालय के कर्मचारियों को भी इन सूचियों से सहायता मिलती ई | 
को 30 अल कृतचियों के अतिरिक्त पुस्तकालय की आ्रालमारियों में रे 
कहते हैं। इसकी हक उसकी भी एक सूची होती है, जिसे शेल्कर्हिं 

. ... हायता से प्रतिवर्ष पुस्तकालय की पुस्तकों की जाँच की जाती है। 

स्तल्फ ल् के रे ५ «न की 2० ह् इक 

कल के कार्ड पुस्तक के मुख्य संलेख की भाँति बनाए जाते हैं। है” 
उदाहरण पृष्ठ १५३ पर दि ्ै हे. + में वर्ग 
_ गया है। इनको भी कार्ड कैबिनेट के दराजों में वर 


शरण 


स्व 


; 


के कम के झ-तगंत लैस कम में प्रपरिपढ या आज दै। शोेहफ दिस्ट प्र घन्५ 
बटड़ों हो पदेड़ा घोर इंते दे । 


प्रयोग पछ 
(इसूची पनाने शो रोति 


यूदों झाई हा एड नमना पद दिशा व पुझ है प्लोर बहा मद मी बयां गया 
है ये बाद ८३१ थे होते ६। इन पू्ी छाड़ों के ठत से ३ ऐंध्मीय्र पर 
एक मेक हु इंड़ा दें। यूवोधार हो पूडोग्राढ पर इस छेद से ऊपर डी घगह 
पुस्तक बा दिरस्य ठिरने के टिए मिक्वती हे। ये कार सादे भौर कक्षदार दी प्रख्रर 
के होते ६॥ थे फके, मप्यम शोर माररों ठीन प्रसार फरे पबन क हो।े 4 । यदि 
बाद प्र दा५ से रिखना हो ठो मध्यम परन के झछदार छड़ी हा प्रणेग कया 
झाठा है। यदि झाई शहर डराएं बा तो मप्यम पबन फे सादे छार्ड धन्दे पह़ते 
५। इन झ्ों पर णई' झर था लड़ छात्न रसाएँ इंतो ६। रुछ्धार कार्टों पर 
दुय पढ़ा एसी नौडी रण्यएँ भी ऐंती ६ । 


प्रारंभिक फार्य 


सूर्चायर ड्रो बिस पुस्त$ का यूचीररण रखना ही उसझो उठा कर उसके झआाझग 
पृष्ठ हो ध्यानपूर्यड पढ़ना चाहिए घोर यह देसनां चादिए कि उसका लेखक ऐौन 
है ! वह छिसके स्म्ि प्र्यर व है ? ब्यनिगत लेखक है या संघ्र लेतफ श्ादि। इसके 
श्रतिरिक पुस्तढ़ ढी पिपन्‍न्‍यूची पर मी दृश्टि दालनी आदिए। यदि आवश्यश्ता 
हो ठी छरसरी ठौर पर पूरी पुस्ठक' #॥ देप शना चाहिए। लत द्वारा लिणित 
चूमिग्न, प्रासक पन, निप्र) ड यू्ी और पुस्तक के सम्बन्ध में सम्मतियोँ यदि फेर 
पृष्ठ पर छूत्ी दो। तो उन्हें भी देख लेना चाहिए। इन सभ साधने से पुस्तक फे 
विभिन्न प्रचर के संलेखों के निर्यंय और निर्माण में सद्धायठा मिलती है । 

छेखड़ के नाम पर मुझय सलेस तथा श्रन्य धदयोगियों फे एपं श्राय्था श्रौर 
पिपय के ब्रठिर्क सक्ेस साधारण रूप से बनाना चाहिए । विशेष दंग की थुस्तकों 
के सलेख यूचीवग्ण फे उिशेष नियमों के श्रनुार बनाये जाते हैं । 


यूचीक्ाण के सम्बन्ध में झ्रांगि ए० एल० ४० फैदछ्ाधिंग रूडस फे अनु तार 
सलेस बनाने वी चर्चा की जायगी | 


श्र६ - पुस्तकालव-विशान 


संलेख के भाग--संलेख के निम्नलिखित नौ अज्ञ ( ॥870 ) होते हूँ। इनों. 
से प्रत्येक को संलेख के भाग ( पार्ट आफ इन्द्री ) कहते हद 


१ क्रामक संख्या (४! प्रशज्शध 

२ लेखक | वृपाल हैपर07 

३ आख्या, उपाख्या गृपाल ध0० (प्रा 500+/6 ) 
४ मुद्र॒णाक्क पाएगा 

५ पत्नादि विवरण एणाबांणा 

६. माला सम्बन्धी नोट -82765 ०6 

हि; नोट्स ॥॒ ६ १०0[65 

व८ विषय-सूची (20705 

€ संकेत या निदश व्‌ष्ब्गाएु एण पएावाह्था।णा 


| 
इन भागों के अतिरिक्त मुख्य संलेख ओर शेल्फ लिस्ट के कीर्ड [ पर पुस्तक 


्रातिसंख्या. मी लिखी जाती है । 

यहेँ आवश्यक नहीं है कि प्रत्येक पुस्तक के सम्बन्ध मं ये सब विवरण 
यदि पुस्तक ऐसी हो कि उसके सम्पन्धः मे इतने विवरण दिए जा सके 
ही चाहिए। उदाहस्णार्थ, इस पुस्तक के प्रृष्ठ १३७ पर मुझ संलेख की 
उदाहरण दिया गया है, उस पुस्तक में कोई उपाख्या सीरीज, नोट श्र 6 
विषय-सूची नहीं है, अतः सूचीकार्ड पर उनका उल्लेख नहीं किया गया है। 

कार्ड पर ये सब विवरण पाठकों को पुस्तकों, की पहिचान करने उनकी लि 


33 और रुचि के अनुसार पुस्तकें चुनने और अध्ययन करने में सहारा प्रा 
करते हैं। . . | 


हों, हेंकित 
तो देग 


ऊपर के अंगों के विषय में थोड़ा विस्तारपूर्वक जान लेना आवश्यक है। 


२. क्रामक संख्या--तूची बनाने में अनेक उद्देश्यों से मिश्र मित्र सी हे । 
जाते हैं। इस लिए काडों' पर संल्लेख उन उद्देशों पर निर्भर करता है। कब 
सब॒ से ऊपर की पहली पड़ी रेखा शीर्षक रेखा ( सि८००॥8 ॥76 ) को 
इसी शीर्षक लाइन के सब से बाई' ओर क्रामक संख्या लिखी जाती है। # 
की पहली खड़ी लाल रेखा के बाई ओर कोने में पड़ी लाइन के ऊरर इक 


० ओर उसके नीचे दूसरी पड़ी लाइन पर लेखक की प्रतीक सर हित 
जाती है। 


8 के पक सूची तैयार करने का मुख्य उद्देश्य पारठकी को पुर्ता 
सर संदेश 
( ०९४० ) बताना हें; इस लिए, सत्र प्रकार 


सूचीकस्ण 7. श्२७ 


में इस आमक संख्या का प्रथम स्थान स्खा जाता दे। क्रामऊ संख्या, वर्ण संख्या और 
लेखऊ संख्या या लेखक प्रतीक पे मिलकर बनती ईं, जैसे कि प्रष्ठ १३७ पर दिए 
गए उदाइरण में ८६१४३१ वर्ग संख्या और गुत /मै/ता लेखक का प्रतीक हे और 
दोनों मिलकर ,८६६१-४३१ गुप्त /मैं/श) नामक संख्या ! यह क्रामक सख्या पुस्तकालय में 
पुस्तढ़ों का ठीक स्थान (8४०८६ 7.0८्व।००) इतल्ाती है। अतः वह संख्या जितनी ही 
सदी होती है, अमीए पुस्तक झे मिलने में उतनी ही सरलता ओर हुविधा द्वोती है । 

२ लेखक--ज्खक का नाम सूवी-कार्ड की सत्र ते पहली पडी लाइन और 
पहली छ्ड्ठी लाल रेखा इन दोनों के संगम से प्रास्म्म होता है। पहली लाइन की 
समाप्ति पर दूसरी पड़ी लाइन ओर दूसरी लाख खड़ी लाइन के संगम से भी लिखा जा 
सकता है। इस लिए पहती खड़ी लाल रेखा को लेखक रेन्वा ( आदत इन्डेशन ) के 
नाम से पुकरते दे । 

पुस्तक का रचग्रिता, विस्तृत अर्थ में ध्यक्षि वा शासन या सत्था जो कि पुस्तक 
के अस्तित्व के लिए उत्तरदायी हो उसे लेब्खक कट्दते दे । 

इस प्रकार बढ व्यक्ति जो कि अनेक लेखकों की रचनाओं को संयगरद्दीत करता है 
वह भी उस पुस्तक का लेखक कद्दा जा सकता है। कोई संस्था, समाज या शासन 
( 0णए०भ८ 800) ) उस प्रकाशन के लेखक के रूप में समझा जाता है जो 
कि उसके नाम से या उसके किसी अधिकारी के माम से प्रकाशित हो । 

इस व्याख्या मे लेखक के अन्तर्गत वे अनेक तस्थाएँ शरीर समाज तया शातन 
भी झा जाते हैं जो समय-समय पर अपना प्रकाशन करते हैं। 

इस प्रकार लेखक के श्रत्र मुख्य दी वर्ग हो जाते हैं :-- 

(क ) व्यक्ति लेखक ( शिलाइ्णाशं 8ैप्रश0 ) 

( ख ) संघ लेखक ( एणएणथंढ 4ैप॥0 ) 

(क ) व्यक्ति लेख#--पुत्तक जब एक च्यक्ति वा अनेक व्यक्तियों द्वारा लिखी 
जाती हे तो वे किसी भी देश अथवा जाति के हां, व्यक्ति लेखक की श्रेणी में था 
जाते हैं । व्यक्ति लेखक के नाम पुस्तकों पर अनेक रूपों में में मिलते हूँ । 
जैसे :-- 

छण्रत््णा॥; 0॥५ थ 


जञा॥2छए९॥९, ऐेगीयय अंग्रेजी नाम 
'एच5, छ. 6. 


कपर दिए गए अंग्रेजी नामों से स्पष्ट है कि अंग्रेज लेखकों के ' नाम छे दो माग 
झोते ईं :--+ 





श्र पुलकातब गत 


(१ ) निजी नाम ( एस ) 

(२ ) बंशानु गत नाम ( $प्रशाधााए ) 

अतः वे लेतक अपने नाम इन्दी दोनों मांगों को मिलता कर लिखते है। छ 
लिए अंग्रेज लेखकों की पुर्त़ों का सूलीकरण करते समय वंशानुगत नाम 30 
करना चादिए | उसके बाद निजी नाम को पूर्ण रूप से या संक्षिप्त रूय ते वि 
चाहिए | श्रच्छा तो यद दे कि तभी निञ्नी नामों के संक्षिप्त रूप ही लिखे आये कोर 


4» हम 2 कक कक ष ५ चि ७ हि यु जा खत, हम गा 
सत्र निजी नामों के पूर नाम नहीं लिसे हुए नित्ष पाते | कुछ में पूरा गाल 80 
कुछ में संक्षिप्त रूप देने से सूची की एकरूपता नहीं रद जाती । इस लिए ग्रं 
नामों का संलेख इस प्रकार होगा :-- 

'एला$, 8. 0., आदि 


यही नियम प्रायः सभी विदेशी लेखकों पर लागू होता है। 
भारतीय नाम :-- 


उत्तर भारतीय नाम 
रामचन्द्र शुक्ल 

सरदास 

गुलाबराय 

जयशंकर प्रसाद 

बंगाली नाम 
सुभाषचन्द्र बोस 
राधाकुमुद मुकजों 
सुरेन्द्रनाथ दासगुप्ता 
'जड़िया नाम 

गोदावरीश मिश्र 
पश्चिम भारतीय 
अनन्त सदाशिव अल्टेकर 
सहाराष्ट्रीय नाम 
गोपाल कृष्ण गोखले 
गुजराती. नाम. 
मोहनदास करमचन्द गांधी 


ीसप्य शरद 


सामिल नाम 
हीरस्प्रम ध्यपंमर 
चग्से 
उस डि मारतोय नामों हे हिए गये उदाइरणों से सूट है हि उनमें श्रापस में 
समानता नहीं है। सादा में ड्ोई पशानुगत नाम नहीं दे। यमचद्ध शुक्ल में 
भ्मुक्ज्षो झब्द युद्ा टुया है जे कि जाति को एड शापता का यूजड है। गधि जी के 
नाम कै साथ पदिला नाम उनका ध्रोर दुमस नाम उनडे पिता झा है। इसी प्रद्धार 

अन्प नामों में मो दुछ न मुछ रिशेषताएँ ६। 
4ए० एल+ ए० फटक्ार्गिंग रूल्स! पुस्तक प्रा ७२ वाँ निपम भारतीय लेखड़ों फे 
उसे बनने के सम्बन्ध में दे । उसके सम्झन्ध में नरीनतम परिवर्तन दस पुस्तक में 
पृष्ट १३३ पर शिया सग्ा है । 
डा रंगनायन जी मे मार्तोश नामी के सम्बन्ध में जो लोज की है उससे ये इस" 
निफ्कपे पर पदूँचे है कि यर्यमान मार्ठीय दिन्दू नामों में निम्नलिखित एक या एक से 
अपिद्ध हा प्रविनिधित् रा है +- 





३, साक्ति का ब्वक्तिगव नाम 
३, ब्यक्ति के गिता का व्यक्तिगत नाम 
2 
३. स्थान का नाम, प्रायः उनमे का या पूर्वजी का नियत; और 
४ बातिया पेशा यूतक पैतृक नाम, था काई धार्मिक, शैक्षिक, बैनिक या अन्य 
विश्येपत्म या पूवज़ के मनन, नियात्त स्थान] 
ये समी दशाशओं में समानकम से नहीं पाये बाते | 


उन्नीस्वी शताब्दी के मच्य के लगभग उत्तर भारत और पश्चिम भाग के 
हिल्दुश्रों के नामों में एक प्रदरचि दिलाई देती है कि ये श्रपने नाम शरीर नामान्य पद 
अंग्रेडी दंग से छिसने छगे थे | उन्होंने पठूक नाम की नामान्त्य पद के रूप में श्रपना 
कर और दूसरे शब्दों को सह्तिव नामों की भाँति प्रयोग किया । ० 


न 

पश्चिमी मारत में पतृक नाम दो नामों के द्वाय प्रायः प्रधुक्त किया गया | पहला 
नाम व्यक्तिगत शरीर दूसरा पिठा का व्यक्तिगत नाम, जैते मोइनदास करमचन्द गाँधी 
मे मोहनदाध्त गौपी थी का स्वक्तिगव नाम शरीर करमचन्द गायी ज। के पिता का नाम 
है। उत्नीठदा शताब्दी के मध्य वकू तृतीय नाम को विशेषता देने का धम्यास नहीं 
बन धाया या। दो या दो से - झपिक व्यक्तियों के समान व्यक्तिगत नामों को प्यकू, 


करने के उ्श्य को छोड़ कर दूसरा नाम श्विक ययोग में नहीं आता था लेकिन- 
हद 


2३० पुस्तकालव-विताव 
झत्र पदले के दो नामों की संद्षित रूस में दे कर तृतीय नाम की महत्र दृत दी पथ 
सी दी गई द वि 

बंगाल में जाति के नाम के साय-साथ प्राय: व्यक्तिगत नाम चलता दे वीर 
[मेड 


मौलिक रूप में एक दी शब्द दोता (ूं। बंद एक शब्द भरत अधिकांश दशा 
कर दो भागों में प्रथक सा दे गया है, तने समसेद्वनंरायां अत 'राम मोहन हि 
जाने लगा ईँ, पमेशचद्ध दत्त! रमेश सदर दततों और सितरमनंदास, सी आए? क| 
कुछ जाति नाम दोदरे भी दी गए ६, इयर गाय मद्राशय राय चौथरी । ह 
टक्षिणण भाग्त में ( कुथ नए दंग को छोड़ कर ) थे क्तिगत नाम के सद्ागक 7 
या पैतुक शब्द भी लगे रदते ई यद्यपि याततोये पूर्ण उथ में ता पृथक शब्द * 
में या व्यक्तिगत नाम के साथ संयुक्त रूप में उसके बाद लिखे जते है जिसे वे ० 
शब्द से जान पहते हैं लेकिन इनमें कभी भी संद्षित रूप नहीं ढोता। हे अल 
बिल्कुल ही छोड़ देते हैं। जिम दशा में यद छोड़ दिया गाता है या वक्विए 


८ डोज ०८. स्र्उा ब्य *० २ नं ज्ञात 
के साथ क्गा दिया जाता है, नाम का अंतिम शह< व्यक्तिगत नाम ही * ३ 


८5१ 
कि 32 छाए 


+ 


कस 
४ ३. 


गे लक + ३. न व्द् ड ४५ क्तेः ही 
अत्यथा उपान्त शब्द ही व्यक्तिगत नाम द्ोता है। जो शब्द व्यक्तिगत कि हल 
उसके पहले प्रायः एक या दो शब्द और जुड़े द्वोते दें । दक्षिण भारत *ै 03 


व्यक्ति का सम्पन्ध रहता है वहाँ की परम्परा के अनुसार ये शब्द होते है। 77 
गोपाल स्वामी आयंगर सा 
ख. संघ लेखक--इस श्रेणी के अन्तर्गत जिन्हें लेखक के रत में खीग' ! 
जाता है, उनके सम्बन्ध में विस्तारपृबंक नियम '(ए० एल० ए० कैटलाएिंग है 
दिए गए. हैं । तदनुसार उनका संलेख बनाना चाहिए। इस पुष्तक में. 
१४० पर संघ लेखकों के अन्तर्गत शासन और संस्था लेखकों के उदहिह 
गए हैं। 8 
३. आख्या - पुस्तक की आख्या सूची-कार्ड की दूसरी पड़ी रेखा है 


खड़ी रेखा के संगम से प्रारम्भ होती है और आवश्यकता पड़ने पर दी ५ 
लाइन और पहली खड़ी लाल रेखा के संगम से प्रारंम्म करके आगे हि 
नह # | 
है। आख्या तथा उसके साथ के अन्य विवरण तीसरी पड़ी रेखा १९ आर 
तो आगे लेखक रेखा से ही प्रारम्म किया जायगा | दूसरी खड़ी लाल रब प 
रेखा ( दाइटिल इन्डेंशन ) कहते हैं। का 
कल का नाम प्रत्येक पुस्तक के टाइटिल पेज पर छुपा रहता है. 
सम्बन्ध में निम्नलिखित बातें ध्यान में रखना आवश्यक है :-- 
न शक रूप से आख्या ज्यों की त्यों पूर्ण रूप से - लिखी जाय 7 
कार जान पड़े तो उस स्थान पर“ चिह्न बना देना चाहिए । 


[न आयु 


दि 


ूवीकस्य डे 


ख--यदे कोई झाझ्या गलत छपर गई दो वे ऐसा ! चिह् बना देना चाहिए 
और कोए के मीतर उसका शुद्ध रूप बढ़ा देना चाहिए | है 

ग--यदि एक पुल्तक दो या भ्रधिक आख्या में छुपी हो गे प्रत्येक संस्करण का 
अलग-अलग सलेख बनाना चादिए और प्रत्येक पुस्तक के संलेख में दूसरे नाम फा 
उल्लेख करना चाहिए। 

जध :--वेचन शममा उम्र की पुस्तक ; मह॒ष्यानन्द, बुधुआ्रा की बेटी ) 

संह्करुण--यदि एक ही सेट की कई पुल्वकें हों और उनका संस्करण प्रथक्‌ हो तो 
शीर्षक के साथ न लिख कर नोट में लिखना चादिए.। 

४. मुद्रणाहु-पस्वक की द्यास्या और उसके संस्करण के बाद थोड स्थान छोड़ 
कर मुद्रणाक्ष परारग्भ किया जादा है । मुद्रणाक में दीन भाग दोवे हैं *-- 

१. प्रकाशन का स्थान २ प्रकाशक का संद्धित सलाम और हे- प्रकाशन को वर्ष 

जैसे : बनारस, साहित्य कुटीर, २००० बि० 


४. पन्नादिं विवरण--जर्ों मुद्रणाइ्ष समात हो, उससे अगली पड़ी लाइन के 
पैयोंत्रीच पत्रादि विवरण लिसा जाता है) पत्रादि विवरण या कलेशन द्वारा पुत्तऊ 
हे शारीरिक विवरण दिया जाता है। अर्थात्‌ पुस्तक का आकार, १४ सेंख्या, उसके 
थाग सचित्र दै या नहीं । पुस्तक की ऊँचाई आायः सेंटीमीटर में लिखी जाती है ॥ 

जैते : २६६ पृष्ठ, सचित्र, २१ पम 


६. माला नोट--यदि पुस्तक किप्ती सीरीज की हो तो उसका उल्लेख इस भाग 
में किया जाता है। अगर प्रकाशक ने मांगों का निर्देश किया हो तो उसे भी लिखा 
जाता है । जैसे :-- * 


मुलम पुस्तक माला २३ वो पुष्प 


७. नोट--कोई आवश्यक बात जो ऊपर के छः भार्गों में न आ पाई हो, उसे 
नोट में लिख देते है| इसकी श्रावश्यकवा कुछ विशेष पुस्तकों में दी पड़ती हैं । 
जैते--संस्कृठ के 'डक्तिव्यक्तियकरण? नामक पुस्तक में ८८ पृष्ठों की डा० मुनोति- 
कुमार बर्व्जी की भूमिस् 5 
|. 5 विपय-सूची--छुछ विशेष पुस्तकों में विषय-वू्ची देना सी श्रावशपक हो 
छाव है जब कि उस युस्तक के नाम से उउकी विशेषता प्रकट नहीं हो पाती । विशेष 
(कप से जब कवि पुस्तक कई भागों में दो वो इसकी आावरपस्ला पड़ती है। विपयन्यूची 
पक दी गई दिषय-यूडी के क्रम से दी जातो है। वह सुचीकार्ट की पोठ पर दी 
वी है। * 


यूचीकरण श्द्र्रे 


लेखकों से सम्बन्धित नियमों में जो नवीनतम संशोधन और परिवद्ध न हुए ईं, उन्हे 
यहाँ दिया जा रद्गा है :-- 


नवीन परिवत्तन 


इस फैट्शॉमिय रुज्छ' में मासतीय नासो से सम्बन्धित नियमो में जे कुछ परि 
बर्तन किए गए हैं उसी झखना लाइब्रेरी आफ का््रेस प्रोसेसिज्ञ डिपार्टमेंट की किट- 
लॉगिंग सर्विस! बुलेटिन में दिसम्बर १६४६४ में प्रकाशित हुई थी) तदनुसार अन्न 
निम्नलिखित परिवद्ध न और परिवर्तन स्वीकृत किए गए हैं :-- 
५--महायज और शासक 


, वर्तमान ५७ ४ की ५६ 9 में बदल दिया गया है । 


8-४ को जापानी और कोस्यिन शासकों के नामों के नियमों के लिए सुरक्षित 
रत लिया गया है 


"--भारतीय उपमझ्बद्वीप के शजाद्रों और मद्गाराजाओं का संलेख उनके दिए 
हुए नामों के अ्रन्तर्मत किया जाय, या जिनके उपाधियों के द्वारा ये लोक प्रसिद्ध दी | 
उनके साथ पारिवारिक नाम, गोत्र नाम, वश नाम भी दिया जाय यदि दिए. हुए नाम 
के साथ अधिकाश रूप से प्रयोग किया जाता हो। नुलतान, राजा, मद्गाराजां, नवाच, 
पेशबा, निजाम, ठाकुर, दरधार आर देशी शब्द जो राजत्य या श्रधिकार को यूचित 
करते हैं, उनके भी वाचक देशी शब्द जोड़ दिए. जायें और स्थानीय नाम का अ्रंग्रेजी 
रूप भी । देशी उथाि के श्रमाव में उसे अंग्रेजी रूप में दिया जाय | विभिन्न प्रकार के 
नाम! से और ग्रखारिद्त नामों, योत्र या बंध जो प्रयोग में उनके नाम में आते हो, 
उनमे रिफ्रेंस दिया जाय ) उपाधि को भी परिवर्ित क्रम ले दे कर उससे भी रिफ्रेंस 
दिया जाप यदि आवश्यक हो । जैसे +-- 


दौलवरावर्सिघिया च्वालिवर के मह्वाराज ?७८०-२८र७ 
सिंधिया, दौलतयव, ग्यलियर के मद्राराद > 
सिंदया, दौलतसव > 
दौलदरशाव, सिंधिया 


ज्ालियर, दौलतराव दिंधिया ( के महाराज ) 


नियम्र ७०:-इस नियम में निम्नल्ठेघ्रित असा जोड़ दिये गए हैं 
मै. भारतीय लेखक जो उन्नीसर्वी शवान्दी के मध्य छे पूर्द पैदा हुए हों, उनके 
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६. संकेत--सहायक संलेग्ब और रिफ्रेंस का संकेत मुख्य संलेख के कार्ड की 
निचली लाइन में दिया जाता है। कुछ लोग कार्ड की पीठ पर यह संकेत देते है। 
परन्तु पाठकों की सुविधा के लिए सामने की ओर ही काड की .निचली लाइन पर संकेत 
देना अच्छा होता है। : 
ए० एल० ए० केटलॉगिंग रूल्स 

लेखकों और आख्याओं के विभिन्न प्रकार के संलेखों के लिए.' अमेरिकन लाझए 
एसोसिएशन! की ओर से प्रकाशित (ए० एल० ए० कैटलों गिंग रूल्स एक प्रामाणिक 
पुस्तक है। इसका नवीनतम संशोधित द्वितीय संस्करण १६४६ ई० में. अ्मेसित 

इब्रेरी एस्तोसएशन' शिकागो से प्रकाशित हुआ था । इसमें भूमिका भाग को छोड़कर 
२६६ प्रृष्ठ हैं जो पाँच अध्यायों में विभक्त हैं | 

प्रथम अध्याय में मुख्य संलेख के विकल्प ( 070०४ ) के लि व्यक्ति 
लेखक, संयुक्त लेखक, प्रतियागिता, बातचीत, भेंट, संग्रह, पत्रिकाएँ, कंश, विश्वीर 
वषभोध, डाइरेक्टरी, सीरीज, विशेष प्रकार की कृतियाँ, पूर्व, प्रकाशन से समखित 
कृतियाँ ( अनुवाद आदि ), अज्ञात तथा. संदिग्ध क्ृतियाँ आदि के सम्बन्ध में ८' £४ र्म 
नियम दिए, गए हैं । द 

दूसरें अध्याय में व्यक्तिगत लेखकों, प्राचीन और मध्यकालीन तथा ग्राच्य लेखका 
सम्बन्ध में ८२ से १२४ पृष्ठों तक नियम दिए गए हैं। हर 


तीसरे अध्याय में संस्थाएँ. जो लेखक के -रूप में हों, जिनमें. सरकारी प्रकाश 
सामान्य संस्थाओं, धार्मिक संस्थाओं, तथा विविध संस्थाओं के प्रकाशन श्राते हैं, 3# 
सम्बन्ध में १२६ प्ृष्ठों तक नियम दिए गए हैं। ह 

चौथे अध्याय में मौगोलिक शीर्षकों के सम्बन्ध में: २१५ पृष्ठ से: २१६ को 
नियम दिए गए, हैं । ५, 

पाँचवें अध्याय में सहायक संलेख और रिफ्रेंस सम्बन्धी 'नियम प्रष्ठ र२० के है 
तक दिए. गए हैं | ह 


इसके वाद परिशिष्ठ भाग २२६ से २५० पृष्ठ तक है जिनमें: पारिमार्पित रा 
तथा संक्षित रूप आदि हैं और अंत-में- २५१ प्रष्ठ से २६६ पृष्ठ तक इसे 
गया है। । हि 
॥ इस प्रकार इस पुस्तक में कुल मिलाकर १८ मुख्य' धाराएँ या नियम उदार 
* सहित दिए गए: हैं और उनमें "से अधिकाँशः के अनेक उंपनियम भी हैं | यह “० 
नहीं है कि सम्पूर्ण नियमों और उपनियमों की चर्चा यहाँ की जा सके किखे मी 
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लेखडं से सम्बन्धित निरमों में डो नगोनतम संशोपन ओर परिपदन हुए ई, उन्हें 
यहाँ दिया जा रशा है :-- 


जथोन परिवर्तन 


इस कैटज्ांगिंग रुल्स में मारतीय नामी से सम्बन्धित नियमी में जो दुछू परि 
बर्चन किए गए हैं उसझी यूचना लाइपेंरो ब्राद कोम्रेस श्रोसेसिन्न शिपार्टमेंट की कैट 
छोिंग सर्विस! इलेटिन में दिसार १६५६ में श्क्रोश्ित हुईं थी) ददनुसार श्रय 
निम्नलिसिठ पर्विदान और पसर्र्चन स्लोडझ्त करिए गए हैं :-- 
प५--मद्रायत आर शात्क 


६, बर्चमान ५४ 8 क्रो ४५ £ में बदल दिया गया हैं । 


६-६ को आपनी शीर फोरिय्न शावकों हे नामों के नियमों के लिए. सुरक्षित 
रूप लिया गया है। 


(--भारतीय उपमदाद्वीर फे स्रजाओ्रों श्रौर महाराजाओं का संलेस उनके दिए. 
दुए नामों के ध्न्वगेंत किया जाये, मा बिनके उपाधियों के द्वाय थे लोक प्रसिद हों। 
उनके साथ पार्सिगरिक नाम, गोत्र नाम, वंश नाम भी दिया जाय यदि दिए हुए नाम 
के साथ श्रषिकांय रुप से प्रयोग झिया जाठा द।। मुलतान, सजा, मंद्गाणज़ा, नवात्र, 
पैशता, निशाम, ठाकुर, दस्चार थ्रादि देशी शब्द जो गजत्य या अधिकार को धूचित 
फरते हैं, उनके भी बाचक देशी शब्द जोड़ दिए जायें थ्रीर स्थानीय नाम का अंग्रेजी 
झुब भी ) देशी उग्र के श्रमाव में उसे अंग्रेजी रूप में दिया जाय । विभिन्न यकार के 
नामों से श्रौर पारिवारिर नामों, गोत्र या वंश जी प्रयोग भे उनके नाम में थ्राते दो, 
उनमे रिफ्ेंस दिया जाप ) उपाधि की भी परिवर्तित ऋ्म से दे कर उससे भी रिफ्रेंस 
दिया जाय यदि श्रावश्यक है । जैसे $-- 
दौलवराबरसिंधिया खालियर के मह्वराव १७८०-१८९७ 

सिंधिया, दौदवतराब, खालियर के मद्ायज्ञ 

छिंदया, दौलतगब 

दीक्वराब, सिंधिया 

खालियर, दीद्वतगत्र सिंविया ( के महायज ) 


नियम ७>-शस नियम में निम्नलिखित श्रथ जोड़ दिये गए है ;-- 
मै. मांस्वीब लेखक जो उन्नीसत्रीं शताब्दी के मय स्ले पूर्व पैदा हुए हों, उनके 
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नाम के प्रथम शब्द के शग्तात संलस्त बनाया जाय ओर अ्रंतिम शद्ध ते या अब ॥ 
शब्द आवश्यक जान पड़े, उससे रिकरिंस दिया जासे | 
जैसे :--- 
ईश्चर कौल १८३३-१८६३ 
सिफ्रेंस के लिए 
इृजबरकील 
कोल, ईश्वर 
इस्वर कील 


(१) प्राचीन और मन्यकालीन संत्कृत लेखकों, और प्रा तिक अ्पी् 
लेखकों का संलेख, नाम के संल्कृत रूप के अन्तर्गत घिना कि पर्वत के # 
जाय । यदि ज्ञात हो तो नाम के देशी रूप से विभिन्न उद्चास्णों स, ओर उन बरतें 
में जिनसे लेखक प्रसिद्ध दो, रिफ्रेंस दिया जाय | 


जैसे :--- 
भट्टोज्ि दीक्षित आयेभट 
रिफ्रेंस के लिए र्फ्रिंत के लिए 
दीक्षित, भद्दोजि आयेभद 
दीक्षित, भद्येजी आये भट 
भट, आर्य 


०. न 


] 
(२ ) पाली ग्रन्थों के बौद्ध लेखकों को उनके नाम के देशी है 


संलेख बनाया जाय | यदि ज्ञात हो तो उनके नाम के संस्कृत हम 
दिया जाय । 
जैसे :--. 


है 


६2.» १ 


धम्मकित्ति. १२४०-१२७५ 
स्फरिस के लिए 
९५ 
चम्भकीत्ति 
8. वतंमान वर्द हे 
मान भारतीय लेखकों के नाम का संलेख उनके नामान्त' 


ता का 
के हज किया जाय यदि यह नामान्त्यपद पाश्चात्य प्रयोग के #४ 
गया ४ । 


सूचीकस्ण .. +- श्रे5 


जैसे :--* 
मु्कर्जी, राधाकमल (८८६-- 
रिफ्िंत्त के लिए 
राधा कमल सुकझी ९ 
राधघाइमल मुजोपथाव 


(१ ) यदि लेखक संयुक्त पारिवारिक नाम ( 0०0फ0छापे विष्र|ज्ञाक्वा॥8 ) 
का प्रयोग करता दो तो उसके अन्‍्तगेंद सलेख किया जाय और जिस माग को संलेख 
के लिए न चुना गया द्वी, उससे रिफ्रेंत्त दिया जाय ! 
जैसे हण्न्न् 

दास गुप्ता, सतीशचन्दर (रूपरे-- 


रिप्लेंस के लिए 
गुता, खतीश चन्द्र बात 
सतीश चन्द्र दासुगुता 
सतीस चन्द्र दास-युत्ता 
दाप्गु्ता, सतीश चन्द्र 
(१ ) यदि कोई लेखक अपमे व्यक्तिगत नाम या उपाधि के रिसी भाग को 
पनाता दे या प्रयोग करता है तो उस नाम के अन्तर्गत सेलेख किया जाय श्रीर जिस 


ग॒ के ठंलेख शब्द के रूप में नहीं घुना गया है, उससे रिफ्रेंत दिया जाय | 
में :-- 


शास्त्री, विश्ववंधु (८६६०- 
सिरेंतत के लिए 
विश्वब्धु शास्त्री 
विश््ंधुशास्री ' , 
विश्व बधु विद्यार्थों शाद्री 
डियार्थी, विस बंधु, शास्री 
जियायी शास्त्री, विश्व बंघु 
(0 ) यदि कोई वर्तमान भारतीय लेखक कोई नामान्यपद, पारचतय दंग से 
; भपनाए दो तो उसके व्यक्तियत नाम ( उपादि छोड़ कर प्रथम शब्द * के अन्तर्गत 
कस किया जाय शरीर उसी के खथ नाम में दिए सए; ऋम को जोड़ दिया जाय 
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>्रंतिम दो शब्दों से रिफ्रेंस दिया जाय । 


जैसे ४० 
ट््ड 7५ 


और अंतिम शब्द से रिफ्रेंस दिया जाय । यदि दो शब्दों से अधिक दिए गए हों तो 


रघु वीर | 
रस्फ्रिंस के लिए ह ! 
बीर, रखु 

रखुवीर 


दया भाई घोलशाजी १८६६-३८०१ 


रिफ्रेंस के लिए 
घोलशाजो, दयाभाई 
(०) दक्षिण भारतीय लेखकों के संलेख उनके- व्यक्तिगत-नाम के अत 
(कि प्रायः अंतिम या उपान्त ( ?८॥एण7४० ) शब्द है “किया जाय लैसा कि ले 
अयोग किया है। यदि व्यक्तिगत नाम उपान्त शब्द हो तो अंतिम दो शब्दों को: 
नाम के रूप में लिया जाय । नाम के अन्य भागों से रिफ्रेंस दिया जाय । 


रंगनाथन, शियाली रामाम्रत रावसाहिब १८६२-- 
रिफ्रॉंस के लिए 
'शियाली रामामृत रंगनाथन राव साहिब 


जैसे:-- 


गोपाल स्वामी आयंगर सर नरपिंह दीवान वहादुर 
_ ८णर९ऐ-- | 

रिफ्र स के लिए 

आयंगर, सर, नरसिंह गोपाल स्वामी 


हे नरसिंह गोपाल स्वामी आयंगर सर दीवान वहादुर - 
- आरयंगर सर नरसिंह गोपाल स्वामी 23 


: " “गोपांलस्वामी आयंगर सर नरसिंह 


सूचीकग्ण 


विभिन्‍न संलेखों फे उदादरण 


नील 





८&१"४२१ | 
गुपत। मैं । सा. सरते) ल्लीशरण 


[ प्रथम सं७, असी, सादित सदन, १६८८ 
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१७४४ पुत्तकालय-विश्ञान 


डा० रंगनाथन का सूचीकरण सिद्धान्तः अनुवर्ग सूची--भारतीय पुस्तकालय 
आन्दोलन क जनक डा० रंगनाथन जी ने सूचीकरण के सम्बन्ध में एक विशेष ठेकनिक 
का आविष्कार किया है स॒ विश्वविद्यालय में २०-२५ वर्षों के परीक्षण और लग- 
भग २० वर्षों तक छात्रों को इस विषय को पढ़ाने के बाद वे इस निष्कर्प पर पहुँचे है 
कि पुस्तकाल्यां के लिए. अनुवर्ग सची' ही श्रेष्ठ सूची हं। सकती है । उनका मत है कि 
कोश सूची में अनेक दोष हैं और उससे पाठकों को उतना लाभ नहीं हो सकता जितना 
कि अनुवर्ग सूची से होता है | 

अनुवग्ग सूची की रूपरेखा--इस अनुवर्ग सूची के दो भाग होते हैं। (१) 
अनुवर्ग, आर ( २) अनुवर्ण | अनुवर्ग भाग वर्गों का अनुसरण करने वाली विषयों 
की सूची हाती है। अनुवर्ण भाग वर्णों का अनुसरण करने वाली सूची और मिएा 
वर्गो' का वर्णानुसारी निर्देशी होता है। इस प्रकार यह द्विभागिक अनुवर्ग सूची ऐसी 
हो जाती है जिसके अर. वर्ग भाग में कटर थरा निर्दि्॒ट (य) (७)(च) थे 
तथा ( ज॑ ) अंकित धर्मों की पूर्ति होती है, जब कि अनुवर्ण भाग (क/(रें )| 
(घ ) तथा कुछ अंशों तक ( ज॑ ) अंकित धर्मों को पूर्ण करता हैं । 

यह सूची चार प्रकार के संलेखों से मिल कर बनती है। इसके प्रथम भाग बअ्रर्करि 
अनुवर्ग में प्रधान तथा विषयान्तर ये दो प्रकार के सलेख होते हैं और अनुवर्श मा 
में निर्देशी और नामान्तर निर्देशी ये दो सलेख होते हैं। 

इन संलेखों में विषयान्तर संलेख, निर्देशी संलेल और नामान्तर निर्देशी संत 
ये तीनों अतिरिक्त संलेख कहलाते हैं | 

अनुवर्ग सूची बनाने की पद्धति का प्रा विवरण डा० रंगनाथन नी के वलैतपराई 
कैटल्लाँग कोड' तथा उसके हिन्दी अनुवाद “अनुवर्ग-सूची-कल्प' नामक प्रन्थ में विख्तार 
पर्वक दिया गया है | इसमें ४१३ घाराएँ हैं और लगभग १००० उदाहरण दें # 
उनको समझाया गया है। अनुवर्ग सची का अनुसरण करने के लिए कोलन वर्गकिए्ण 
पद्धति का अपनाना जरूरी नहीं है। किसी भी वर्गीकरण पद्धति के साथ-साथ ही 
अनसार वर्गीकृत सूची बनाई जा सकती है| 

धनुवर्ग-सूची-कल्प” में आरंभ के आठ अध्याय ०१ से ०८ उपक्रमणिकाओं 


से संत्ंध रखते हैं। वे विषय की प्रारम्मिक जानकारी कराते हैँ | उसके बाद श्रथाव पु 
क्रम इस प्रकार है :--- 
अध्याय १ एक सम्पुटक प्रथक्‌ पुस्तक प्रधान संलेख 
गा २ प्रथक्‌ पुस्तक, जिपयान्तर संलेख 
99 रे प्रथक्‌ पुस्तक, निदशी संलेख 


१ डा० रंगनाथन ; अनुवर्ग-सूची-कल्प : के आधार पर ' 


दुचीबरय . .. 242 


झम्याप.. ४ प्रयक्‌ पुस्तक, नामान्तर निर्देशी सलेस 
के ५ अनेक संपुटक पृथ्रू पुस्तक 
भर ६ सगत पुस्तक 
द ७ सामयिक् प्रकाशन, सरल प्रकार 
हि झ सामपिक प्रकाशन, जस्ल्रि प्रकार 
इन अध्याओं के अंतर्गत विश्तृत रूप से विमित्न प्रशार की धायओं फी उदाइरण 
देकर सूट समझाया गया है। सब से अन्त में एक पास्मारिक शब्दावज्ञी भी दी गई है 
यहाँ समी प्रद्चर के संलेतों के विस्तृत उदाहरण स्थानामाव के कार नहीं दिये जा 
सकते और न वो सलेस के बनाने की रीतियों वया उनऊी ब्यवस्थापन विधियों को ही 
स्मकाग जे! सकता है. हिन्द उपयुक्त सलेखों के कुछ शुएश 3दाइरय दिए, जा रहे ई 
जिनते विभिन्‍न प्रकार के संलेखों की बनावट श्रौर तत्सखत्थी नियमों का कुछ श्रतुमान-- 
डिप्रा जा सउता है ।,प्शिष जानकारी अनुवर्य चूची कल्प! या क्लैसोफाइड कैंलाग 
कोड! से प्राप्त की जा सजती है । 
मुख्य संलेख :-- 
मल १४य४५छ ८ 
चलु॒वेंदी ( स्रीतायम ) 
शिद्वा के नये सिद्धान्त और विधान इति 





४३,१२५ 





प्रवान वंलेख में पाँच अ्रद॒च्छेर होते हें ; 

१, क्रामक समंक 

२. शीर्षक 

३. आख्या 

४. अधियतन यदि हो, 

५. परिग्रदण समंक 

प्रधान उंलेख में विवरण व्यापक श्रौर विस्तृत बनाया जाता है और इसका निर्णयः 
करना सरल नहीं है। (द्रेलिए अ्रन॒वर्ग यूत्ी कल्प प्रष्ठ ८४ पर विक्रमाइदेव चरित का 
उदाइरण) ! 

बिपयान्तर संलेख 

विपयान्तर संलेख में चार अनुच्छेद होते हैं :--- 


(१) विशिष्ट विषयान्तर का वर्य समंक, 
श्ज 


१४६ पुस्तकालब-विगान 


(२) “ओर द्रष्टन्य”” यद्द देशक पद, 

(३ ) विपयान्तर की श्राधार भूत पुस्तक का क्रामक समंक, तथा 

(४ ) विपयरान्तर की श्राधार पुस्तक का शीर्षक, द्विव्रिन्ठु, उस पुस्तक की हु 
आख्या, पूर्णंविराम तया श्रनुसंधान के अध्याय अथवा पृष्ठ आदि 


उदाहरण :-- 


लरशभध्नक १६१: ग ६ 

ओर द्रप्वव्य ह 

द १५: १ग ४०: १ छुर 

विल्हणु : विक्रमांक देव चरित, सर्ग १-१७ तथा उपोद्धात प्र० १८-४० 

पाद्धिात ६९ ( 

अनुसंधान के अध्यायों के अनुसार इस पुस्तक के और मी अनेक विषादः 
संलेख हो सकते हूँ | 

निर्देशी-संलेख 

निर्देशी संलेख दो प्रकार के होते हैँ :-- 

(१ ) वर्ग निर्देशी संलेख, ओर ( २ ) पुस्तक निर्देशी संलेख 

वर्ग निर्देशी संलेख में क्रमशः दो अनुच्छेद होते हैं :-- | 

( १ ) शीर्षक ( अग्नानुच्छेद ); और (२ ) अ्न्तरीण तथा निर्देशी समक 


वर्ग निर्देशी संलेख जैसे :-- अल कमल 
क्षय, फेफड़े 


पु 
अरतुत वर्ग तथा उसके उपसेदों के भन्धों के लिए अलवर 
भाग में सामने दिए हुए वर्ग-समंक के नीचे-देखिए 


डक 
स्तक निर्देशी-संलेख जैसे :-- ह 
पुस्तक निर्देशी-संलेख जैसे कल ० 





भुवस्वामिनी 
यु 
प्रस्तुत बर्ग तथा उसके उपसेदों के ग्रन्थों के लिए अठवरग 
में की + ० * 
भाग में सामने दिए हुए वर्ग समंक के नीचे देखिए 


न जज मम मिमिकर + ५73 /90 2 


चचीआऋरय' 


जामान्वर-निंदेशो संलेख 

यह सलेख पाँच प्रकार के होते है :-- 

१. माल़ा-संपादक-संलेख 

२. कल्पित-तथ्य-नाम-संलेस 

३, स्रमाति-संलेख 

४. आवान्तस्नाम-धलेस; ओर 

५. पद-वैरूए-संलेख 
माला-सम्पादक-संत्तेस जैसे :-- 


्ि्ीितीः।ः--तततम+ततत+>तत.न्‍.......800॥000ह0ै7 


मन्नलदेव शास्त्री सम्पा० 
द्र्श्व्य 
प्रिसेस आफ वेल्स सरस्वत्ती भवन प्रंथमाला 
कल्पितनतध्य-नाम-संलेख जैते :-- 


१३४७ 








चतुर्वेदी ( माजन ज्ञात ) 
द्रव्य 


एक भारतीय 'भात्मा 





धुस्तक्ों भर सूचीकार्डों का व्यवस्थापन 


यूचीकार निपमानुदार पुख्तकों के विभिन्न संलेख तैयार करते समय प्रत्येक पुस्तक 
में उससे सम्बन्धित वैयार यूचीकार्डों को रखदा जाता है। उसके बाइ उन यूनीकार्दो 
को पुस्तक से मिलान कर उसकी जाँच कर ली बाती है। यदि कुछ भूल शो तो उसको 
मुधार दिया जाता है | उसके माद प्रत्येक पुस्तक की पीठ पर लगे लेबुड पर दया घाति- 
संझया रजिस्टर में सम्बन्धित स्थान पर व्थमकतंख्या लिस दी जादी दे और यूची-या्ों 
को पुस्तकों में ते अलग कर लिया बावा है। ध्त्र पुस्तक़ी को शेर में थीर सूर्चीगर्टों 
को काई फैरिनेट में व्यवस्थित डिया जाता है। 


पुस्तकों का ज्यवेस्थापन 


वर्गीकृत एल्सस्े को शेल्फ में व्यवत्यित करे » उस में अच्छी दरीठि यह है हि 
वे वर्गोफरणुपदति की सास्यी के अनुणर एक कम से सखी जाये घोर उस क्रम के 
चत्वगंव लेफओं छा भी धच्यणदि कम रदे। वैसे बयुदी पदावि के प्रमुच्यर ००० से 


न 


"पर के; आर ऊ[ हैं :++ 


बे 
क्र 3 जल जप 
अर 25 ४ कह न कह 5 का डे ४ 58: कई आशा ले 3॥ 
मल पम्यक का हमारगी 5 मद मे निवे ड़ विने मजजव: लाई । पड़ी दू॥[-३१ 
हे | है 2 ऊ अान6 29८5 हु: / ३ प्‌ 
* 8 ३2, ६०,४७६ *#॥8 *| ७४० #%[ 5४६९६ + घ्र्क 9५ *है६. के 


२००४ पक परम छो पुस्तकों हे छत में उस कग का बड़ा पुराकी के; 
जाय | अल 
सेना शुधाई का पड-पड़ी पुद्ाडई जीड़ि का इहद अजब ५ कम मे साहि 
हिया जाप | 
मे रीतियों की आमानाझार छमों का जाता 8ै3 जकिन याद सालाध्य की 
तोड़ कर बार नवा ऋम रता जाया है नो उसे लिदित-ऋ्मों था किर्माओ 
का ताक दे। इस साजस्य में जहाँ उमा उित दी, चर्दा उस अहा( की 
करना शावश्यक दे | 
निर्देश ( गाइड 
निन सुद्योकालयों में खुली आतमारी की प्रणाली दोती दे क्षीर पाठकों की ४ 
छाक पसंद के अनुसार चुनने की छूट दी जाती है, यर्दा पुराकों के ब्यो्शाीं 
३ तर्नि के लिए और किसी विशेष विषय की पुल्तकों का पता लगाने में 
# शा कुछ पय-श्रदर्शन ( गाइड ) की ब्यवध्वा जरूरी है । 
तद कार्य निम्नलिखित रीति से किया जा सहता ई 
्मजीपत्र के द्वारा, चांद 
किसी रूप में हो | 


ू हू 


3, थ्् 
कद 


4 


बंद वर्गाकृत हो, कोशऋम से दो, लेप है) 


पअम-सचक योजना, जिसके शअ्रन्तर्गत बड़े अक्वरों में पूरे स्थक को हि 
व्यवस्थित किया गया हो, उसका छान हो । 


सूचीरुस्य श्ड्६ 


३--बगं-यूचर गाइड ( 005७ 668 ) 

४--पूरी आजमारी में व्यवस्थित विपवयों के निर्देश--( पथ 0फंर्त० ) 

६--शेल्ड निर्देश ( /०। 075 ) प्रत्येक खाने के आइर उसमें व्यत्नस्थित पुस्तकों 
के विषय के निर्देशक कार्ड 


६--टॉपिक निर्देश, विशेष टॉपिंक की पुस्तकों के निंदेश | 

इमके अतिरिक्त कर्मचारी व्यक्तिगत रूप से पाठकों का पथ-प्रदर्शन कर सकते हूँ 
और कोई छपी हुई पुस्तिका भी रखी जा सकती है जिसके श्रन्दर पुत्तकालय में संण- 
हीत सामग्री के उपयोग करने की विधियाँ और नियम आदि दिये गए दो | 


पुस्तक प्रदर्शन 


बर्गीकृत पुस्तऊों की खुली थ्रालमारियाँ एक प्रदर्शन के समान ही हैं। इतलिए 
यह अच्छा शो कि पुस्तकों का अधिक से अधिक उपयोग कराने के लिए उनका 
प्रदर्शन संग्रहालय, कलाकत्ष, दूकान थ्रादि की भाँति सुन्दर ढंग से किया जाय | वह 
प्रदर्शन पोस्टर्स के द्वार, या कुछ चुनी हुई पुस्तकों की वर्गसचियों या बुलेटिन 
आदि के दाग अप अच्छे दग से पुस्तकों के प्रत्यक्ष प्रदर्शन द्वार किया जा सकता 
है। आधुनिर काल में पाठकों को पुत्तकों की ओर आकपित करने श्रौर उनते लाभ 
उठाने के लिए पुस्तक-प्रदर्शन बहुत आवश्यक है। इस आयोजन में दचिकर विषयों 
की पुस्तकों को प्रधानता दी जानी चाहिए । 


सूचीकार्डों का व्यवस्थापन 


सूचीकाड्ों को कार्ट कैबिनेट में निश्चित नियमों के अ्रनुसार व्यवस्थित करने की 
क्रिया की काट व्यवस्थापन या काड फ्राइलिज्न कहा जाता है| इस अध्याय में बताया 
गया है कि सूल्ी दो प्रकार की द्वोवी है, (१) अनुदर्ण सूची, और (२) अनुचर्म 
सूची | पुल्तआलय में इन दोनों सूचिवो में से जिस ग्रक्रार की यूची अपनाई गई हो, 
सदनुसार इन सब तैयार सूची काड़ों को पहले करम-बद्ध कर लेना चाहिए। झनुवर्ण 
दूजे के अन्वगत सभी! प्रकार के सँलेखे। को निम्नलिखित दो क्रमों मे से किसी एक 
कम से क्रम-बद्ध करना चाहिए :-- 

(१ ) अच्र प्रचचर कम (नाथ एजशांल ) 

(२) श्रद्ध प्रतिशब्द ऋ्रम ( १एणर्व छए एकत ) 


१३० पुस्तकालय-वि 
जैसे :-- 


अक्षर प्रत्यक्तर क्रम शब्द प्रतिशव्द क्रम 
गंघ गंध 
गंधक $ गंधपत्र 
गंधपत्र गंधमादन 
गंधमादन गंधक 
गंधर्व॑ गंधर्व 
गंधर्वनगर गंधर्वनगर 


इन दोनों क्रमों में 'शब्द प्रति शब्द क्रम' अच्छा और सरल होता है। इस : 
में एक शब्द की एक इकाई ८ यूनिट ) मानी जाती है 


अनुवर्ण सूची कम 

इस पुस्तक में पृष्ठ १३७ से १४२ तक दिए, गए. उदाइरणों के सूचीकार् क्‍ 
( उदाहरण संख्या ७ को छोड़कर ) अनुवर्ण सूची के लिए यदि 'शब्द प्रति शर्द है 
से क्रमबद्ध किया जाय तो इस प्रकार होगा :-- 


३३०. 
अग्र | श्री । भा 
२६४, १ 
ऋगू | ज । 
८६१.४३१ 
८६१५०४३४ 
क्षेम च। सा 
८६१९*४२३१ 
गुप्त । मैं | सा 


नकनन-न+ाम, 


प८ू६१"४३१ . 


पंत] सु। क 
३७०७ 


भारत | शि। आा 


भारत सरकार--शिक्षा मंत्रालय, 


अग्रवाल, श्रीनारायण 
भारतीय अर्थशासत्र का परिचय 
ऋग्वेद संहिता 
जयदेव विद्यात्वंकार, भाष्यकार ह 
'काव्य । 
क्षेमचद्ध 'सुमन! तथा मल्लिक, योगेन्द्रकुमार 
साहित्य विवेचन 
गुप्त, मेथिल्लीशरण 
साकेत 
जन्तु विशान और भी देखिए 
नीतिशात्र और भो देखिए 
पंत, सुमित्रानंदन आदि--सम्पा० 
कवि भारती ः 
नई दिल्‍ली 
आजादी के सात वर्ष 


यूचीकरण १५६ 


८६१०४३१ साकेत 
गुप्त । मै। छा 
कुमन! देखिए, 

इन ऋरमबद् कारों को लेकर कार्ड उसके आद कैबिनेद में यथास्थान लगाना 
चाहिए | 

अनुबर्ण यूची के दश्कोय से लगाए गए कार्डो के चीच-बीच में आवश्यकता» 
नुसार विभिन्न श्रद्धुरों के निर्देशक कार्ड लगा दिये जाते हैं. मितसे प्रत्येक अक्षर से 
सम्बन्धित मूचीकार्ड एक दूसरे से प्रथक्‌ रह सके | ये निर्देशक कार्ड विविध रंग के द्वोते 
है। इनके एक छिरे का भाग कुछ ऊँचा रहता है जिस पर अतर लिख दिए जाते 
हैं। इनके नीचे के मांग में भी सूचीकार्डों के छेद के समान दी छेंद होते हैं । 
अमुषर्ग सूची 

यदि अत॒वर्ग सूची ऋरनाई गई हो तो सभी प्रकार के संलेखों के सूचोकाडों' को 
बगोंकरश पद्धति में दी गई सारणीके अनुसार ऋ्रमदद किया जाता है। यदि किसी 
वर्ग में अनेक सूचीकार्ड आ जायें ठो उनको अ्रग्मरादि क्रम से कमबद्ध कर लिया 
जाता है। उदाइस्यार्य ऊपर जिन यूचीकाडों को झनुबर्ण यूची के लिए क्रमरद 
करके दिखाया गया है, यदि उन्हीं सूचीका्डो को श्रदुवर्ग सूची के लिए क्रमबद करना 
ही तो उनका क्रम इस प्रकार होगा :-- 

२६४१ ऋग्वेद संद्धिता 
का । जे | है जपदेव विदालंकार भाप्य० 

३३० अग्रवाल, श्रीनारायण थादि 
अग्र | भी। भा भारतीय अर्थशास्र का परिचय 

३७०.७.. भारत सरकार शिक्षाविभाग, नई दिल्ली 
भारत | शि । था श्राजादी के सात कप 

सश्र ४३१ गुम, मैथिलीशरण 
गुपत । मै। सा. साझेत 

८६१.४३१ पंत, सुमित्रानंदन आदि संपा> 
पंत)मु।क कवि भारती 

यह १४३४. क्षेसचन्द्र मुमन तथा मन्निर, योगेन्द्रजुनार 
ज्ञेम च।मसा साहिल शिचिन 

ऐ अनुवर्ग सूची फे लिए ब्यवत्पिव इन कार्यों फे बीचडौच में धादरपस्टानुार 

विषय निर्देशकलार्द ( सम्जेस्ट गाइड साई ) डाल दिए. जाते है झितसे एक दिपय से 


१५.२ पुस्तकालय-विशन 


सम्बन्धित कार्ड दूसरे विषयों के सचीकार्डों से अलग रह सकें | ये विषय-निर्देशक कार 
'तीन प्रकार के होते हैं। मुख्य वर्गों के निर्देशक, विषय के विभागों के निर्देशक. श्र 
विषय के उपविभागों के निर्देशक । इन्हें क्रमशः मेन वल्लास गाइड, डिविजनल गा 
और सबडिवीजनल गाइड कार्ड भी.कहां जाता है । मुख्य विष्रय के निर्देशक काढ 
का सिर पूरा, विधय विभागों के निर्देशक कार्डों का सिरा आधा और उपविमागों के 
निर्देशक कार्डों का सिरा चौथाई उभरा रहता है जिस. पर तत्संवन्बी प्रतीक संख्याएँ लित 
दी जाती हैं। ऊपर अनुवर्ग सूची के लिए. व्यस्थित कार्डों में २६४.१ के पहते २! ९ 
शर्म का मुख्य वर्ग निर्देशक का, २६० अन्याय घर्म उपवर्ग का निर्देशक कार्ड ग्रौर 
१६४ ब्राह्मण धर्म का विभाग निर्देशक कार्ड लगेगा और इसी ग्रकार अन्य उूचीकाई 
के पहले भी तत्सम्बन्धी निर्देशक कार्ड लगेंगे | ये निर्देशक कार्ड सूची कैश: 
में पहले से लगाए रहते हैं और सूचीकार्ड ऋ्रमबद्ध करने पर यथास्थान लगाएं 
जाते हैं। ु 

अनुवर्ग सूची के साथ-साथ विषय और लेखक के दो इन्डेक्स भी रखे जे 
जो कि अनुवर्गसची के पूरक होते हैं | इनका व्यवस्थापन अकारादि क्रम से गा 
'डदाहरुणर्थ ऊपर दिए गए कार्डों को अनुवर्ग सूची में लगाया जाय तो उसके कि 
अ्रौर लेखक के इन्डेक्स इस प्रकार होंगे :-- 


विषय अनुक्रमणिका 


अशथंशार््र ३३० 

काव्य ( हिन्दी ) ८६१.४३ १. 
धर्म २०० * 
नित्रंध ( हिन्दी ) ८६ १.४१४ 
वैदिक धर्म २६४-१ 
शिक्षा ३७० 
शिक्षा रिपोर्ट ३७०,७ 
समाजशास््र ३३० 
साहित्य ८०० 
साहित्य ( हिन्दी ) ८६१.४३ 


लेखक अनुक्रमणिका 
|»... अग्रवाल, श्रीनारायणु 
भारतीय अर्थशात्र का परिचय ३३० 





सूचीकरण * है 


ज्ञेमचद्र सुमन 

साहित्य विवेचन ८६ १.४३४ 
गुम, मैयिल्लीशरण 

स्ाकरेत ८६१-४३१ 
जयदेव विद्यालंकार भाष्य७ 

ऋग्वेद सद्दिता २६ ८५.१ 
पंत, सुमिचानन्दन आदि संपा० ५ 

कबि भारती ८६ १-४३१ 
भारत मरक़्र-रशिक्षा संचालय नई हिल्ली $ 

आजादी के सात वर्ष ३७० ७ 
मल्लिक, योगेन्द्रकुमार, संयुक्त लेखक 

साहित्य वरिउचन ८६१ ४३४ 
शिज्ञा मंत्रादय, नई टिल्‍्ली 'देशिए? 

भारत-सरकार 
मुमन! देखिए 

च्षेमचन्द्र 'मुमना 


उपयोगकर्ताओं की मुद्दिधा के लिए अजुवर्ग सूची के ज्र्ड कैबरिमेट की प्रत्येक 
राज पर थराइर लगे हुए टेवुल होल्डर में उस दराज में व्यवस्थित अछरों के क्रम 
फोशकम के अनुमार लिख दिया जाता है; जैसे पहली टंग़ज पर अ-औी, दूसरी 
पर क-ढ श्रादि | अनुवर्ग खूची के कार्ड कैबिनेट की प्रत्येक देश़ज के टेबुल होल्डर पर 
दिपयों का निर्देश उनकी यतीक संख्याओं डर किया जाता है, जैसे दर्शन वर्ग की 
दराज पर १००-१६६ 


शेल्फलिस्ट कार्ड 


इन काड़ों' का ब्यवस्थापन शेल्फ लिस्ट के कार्ड कैबिनेट में वर्गांकरण की 
सास्णी के अनुसार क्रमरद्ध करके किया जाता है। यदि किसी विषय के वर्ग, उपयर्म 
था विभाग आदि में अनेऊ लेखकों के चूचीकार्ड हों वो उन्हे श्रम्रयादि क्रम से क्रम- 
बेड कर दिया जाता है। शेल्कलिस्ट की अल्येक दगज पर रेबुल होल्डर लगे रहते 
$ई, विषयों को प्रतीक संख्याओं को लेबुल पर लिस दिया जाता है और उसे लेबुल 
द्ोक्डर में लगा दिया जाता ६। इस कार्ड कैबिनेट में बढ को व्यवस्थित करने के 
बाद ताला छगा दिया जाता है। 


१५४ पुरतकालय-विशान 


सचीकार्ड कैबिनेट के पास 'प्रयोगविधि! छोटे-छोटे बोर्ड पर लिख कर रखनी 
चाहिए और प्रत्येक दराज में 'इस सूची 'का प्रयोग कैसे करें निर्देशक काड भी 
लगाना चाहिए जिससे उपयोगकर्त्ताओं को भरपूर सहायता मित्र सके | 

कार्ड कैबिनेट में सचीकार्डो' का कुकाव पीछे की ओर रखना चाहिए | छेद को 
हल्के हाथ से कसना चाहिये | उसकी दराजों में कभी-कभी कृमिनाशक ओषधियाँ 
डाल देनी चाहिए. | बीच-बीच में प्रत्येक दराज में व्यवस्थित कार्डों की जाँच कस्ते 
हना चाहिए.। यदि कार्ड कहीं बेतरतीब हो गये हों तो उन्हें फिर ठीक कर 
देना चाहिए | 


किक डे ५ ््‌ 


आह लग हे 





पाठकों द्वारा काड-सर्ची का उपयग 


२४५० 


अध्याय ११ 
अनुलय सेवा ८ रिफ्रेंस सर्विस ) 


इत पुस्तक के पिछले अध्यायों में पुस्तम्रक्षय-विज्ञान की पृथरचूमि, पुस्तकलय- 
दिश्वान की रूपरेखा, पुस्तवेकालय-विशन का चेतन, पुस्वडालय-भवन, पुष्छकालय 
कर्मचारी, फनी चर और पिव्द्ति, पुस्तड़ों का चुनाव, पुस्तकों की य्राति श्रीर उनका 
मत्यर, पुस्ठड-पर्गोकरण और यूचीरुस्ण का संद्धित विवेचन किया गया है। तदनुसार 
इमारे सामने पुस्तखलय का एक ऐसा चित्र उपत्यित हो जाता है जिपमें वेशनिक 
दांव से पुस्वाग्मनलय-रंवा प्रदान करने फे छिए पुस्ककें चयन मयन ( सटीक रूम ) में 
पहुँच जाती हैं। श्रत्र उनझ उपयोग श्रथिक से श्रपिक कैसे हो, इस पर विचार 
करना है। लेहिन इससे पदले यह उचित द्वोगा कि श्राधुनिक पुस्तरालयों में पुस्त- 
कालय-मेत्रा फो सरख श्र झाकर्षफ बनाने वाले कुथ अन्य विसागों की ( जैसे 
अनुलयमेबा विभाग, बाल विभाग तथा समाचास्पत्र श्रीर पत्रिका विभाग श्रादि) 
भी पक संक्षिप्त रुपरेया प्रस्युत की जाय । उसके बाद इन सभी विभागों में संगद्दीत 
सामग्री के उपयोग पर विचार करना श्रधिक न्यायध्गन दोगा। अ्रस्तु, श्रथ्य इस 
अ्रध्याय में अनुलयमेतरा के सम्बन्ध में विचार झिया जायगा | 
आवश्यकता 

पुस्तकालय में संगठन, प्रशासन, अर्थव्यवस्था, तथा भुस्तकों की वैज्ानिक दंग से 
व्यवस्था चाह कितनी दी पूर्ण और सतोपजनक क्यों न हो, डिन्‍तु यदि सदी 
स्म्त्री का उचित उपयोग नहीं द्वो पाता तो पुस्तकालय-सेवा सफल नहीं कही जा 
सकती । श्राज का युग समस्याओं का युग है श्रीर प्रत्येक समस्या इतनी जअश्ल हैं कि 
अत्येक पाठक से यह शा करना कि वह स्वयं समी समस्याञ्रों से सम्बन्धित वचनाएँ: 
एकत्रित एवं प्राप्त कर लेगा, च्यर्थ है! दूसरी बात यह भी है कि पुश्तकाल्यों में 
शान की अनन्त सामग्री पुस्तकों, पत्रिकाओं तथा श्न्य रूपों में मौजूह है लेकिन 
उनमें बह शक्ति नहीं है डि वे पाठकों को खबं श्रपनी ओर बुला सकें, उन्हें आररूट 
कर सऊँ। इसलिए समावारप्र्षा में सूचना प्रकाशित करके, युस्तकों से सम्सम्धित 
लेख लिख कर, जन समाश्रों में व्याखन दे कर, विद्वानों द्वारा पुस्तकालय सम्बन्धी 
भाषण दिल्ला कर, संस्थाओं में जाकर, लोगों से मित्र कर, और पुस्तक अदर्शनी 


२५६ पुस्तकालय-पिज्ञान 


तथा अन्य परिचर्या कर के पहले तो पाठकों को पुस्तकालय की ओर आकर्षित करना 
पड़ता दै। लेकिन उसके बाद समस्त ठेकनिकल ओर यांत्रिक सद्दायताओं के होते हुए 
भी पाठकों को एक अन्य प्रकार की सद्दायता करी आवश्यकता ग्रतीत होती है जो उनके 
ओर अध्ययन सामग्री फ्रे बीच सीधा सम्पर्क स्थापित करा सके। प्रत्तकालय-विश्ञान 
के अन्तर्गत इस सद्दायता को अनुलयमेवा या रिफ्रेंस सर्विस्त कद्दा जाता द । 
परिभाषा : प्रठ्ठभूमि 
प्रत्येक नयीन प्रयोगों की भाँति रिफ्रेंस सर्विस का विकास भी क्रमिक रहा दे। 
आज से सौ वर्ष पूर्व जब पुस्तकालय आन्दोलन का सूत्रपात हुआ, उस समय लिए 
सर्वित नाम का कोई विचार पुस्तकालबन-न्नेत्र में नहीं था। विभिन्‍न पुरालेखों .के 
अध्ययन से यह ज्ञात होता है कि सर्व प्रथम विश हैजेल-याइन और रिवाईस 
महोदयों ने इस शब्द का प्रवोग किया । उनके अनुसार रिफ्रोंस सर्विस की मी 
पुस्तकालय भवन के श्रन्दर पाठकों को केवल अध्ययन में सहायता पहुँचाना ही गा। 
जैमे-जैएे ज्ञान में वृद्धि होती गई, विचारों में परिवर्चन आता गया झोर पठन-तामगी 
. का बाहुल्‍य होता गया, तदनुसार पाठकों की कठिनाइयाँ मी बढ़ती गई ओर सामग्री 
की खोज भी जटिल होती गई । इसी समय पर पुस्तकालय-कर्मचारियों को यह अर 
हुआ कि ब्रिना रिफ्रेंस सर्विस की व्यवस्था के पुस्तकालय का उद्देश्य पूण नं हैं 
पाता । यह बिचार प्राचीन विचारों के आधार पर नहीं था किन्तु इसके द्वार 
सर्विस के क्षेत्र में पर्याप्त परिवर्तन हो गया। पुस्तकालय-विज्ञान के प्रथम-निम 
अन्तर्गत (पुस्तकें उपयोग के लिए हैं? रिफ्रेंस सर्विस का अर्थ" “सदानुयूतिपूर्ण ढा 
अध्ययन और अनुसंधान के लिए पुस्तकालय की संण्हीत सामग्री की बाला 
( [7४(४८६ ) करके सूचनात्मक ढंग से वेयक्तिक सहायता प्रदान करना हद गवा। 
यह सहायता पठन-सामग्री को घर पर उपयोग के लिए प्रदान करने से स्वथा मिन 
है | वर्तमान समय में इसका अर्थ इतना व्यापक हो गया है कि मनुष्य के जीवन 
सम्बन्धित किसी मी प्रकार की सूचना प्रदान करना भी इसके अन्तर्गत झा जॉर्ती ॥ 
इस क्रिया ने सामाजिक जीवन में पुस्तकालयों को एक महत्त्वपूर्ण स्थान प्रदान के 
में विशेष सहायता दी है । 
सिद्धान्त है हि 
पाठक, उनकी समस्यायें, समस्याओं का हल और सूचनार्थ प्रेषित साम्री रत 
सर्विस के मुख्य अह्ढ हैं। इनमें सामंजस्थ लाने के लिए पाठकों और उनकी समलां 
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अनुलय सेवा ( सिक्स सर्विस ) श्श्७ 


को सद्दमुभूतियूर्ण दंग से समकना श्रत्यन्त आवश्यक द्वोवा है। उसके बाद उन 
समस्पाश्रों के इल में सहायता पहुँचाने के लिए उचित सामग्री, समय आर दंग 
(37707 ) का ध्यान रक्षते हुए प्रसुत करना अनुलयसेवा प्रदान करने वाले व्यक्ति 
का मुख्य कर्चवध्य है। सेवा अशन करने में मानवता और सहानुभूति का विशेष ध्यान 
रखना चाहिए। अर्थ, छ्ेत्र श्रौर परिभाषा में मतबेमिल्य होने फे कारण थाचार्यों ने 
समय-समय पर इस सेवा की कार्यप्रणाली शरीर उसकी सलता पर संदेह प्रकट किया 
है। किस प्रकार के पाठक को क्रिस प्रकार की सेवा की आवश्वकता'है, उसके लिए. 
कितना समय प्रदान करना चाहिए १ कित्त पाठक को प्राथमिकता डी जानी चाहिए: 
ओर क्रिय्नकी उपेक्षा की जानी चाहिए ? तथा क्िक्त प्रकार की यूलना प्रशन करनी 
चाहिए १ आदि विपयों पर सभी ग्राचाये आज तक एकमत नहीं हो सके हैं। फिर भी 
डा० रंगनाथन के कमन में पर्याप्त सत्यता का आभास मिलता है क्वि पुस्तकालय-सस्था 
आधुनिक प्रजातंत्र की देन होने के कारस व्यक्ति विशेष को आयमिकता देने का विचार 
इस सेवा के झत्तर्गम्त थ्राना ही नहीं चाहिए। प्रत्येक व्यक्ति समान यूचना ग्राह्त 
करने का अधिकारी है। उसके अनुसार रिफ्रेंस सर्विस्न पुस्तकालय के कमचारियों को 
मानवता द्वाय सौंपा गया एक पुयर कर्तव्य है जिसमें वे प्रत्येक पाठक को मानवीय 
गुर्यों के बिकास के लिये व्यक्तिगव सहायता प्रदान करते हैं। दंग, समय श्रौर सामग्री 
आदि इस कार्य में बाधक नहीं, सद्धायक होने चाहिए । 
स्थान-निधोरण ( 7-0०४० ) 

अपमुक्त शिद्धान्ती के श्राधार पर यह स्पष्ट हो जाता है कि रिफ्रेस सर्बिध वह 
मदखपूर्ण किया है जिसके चारों ओर पृस्तकल्य का अत्येक विभाग इस किया क्री 
सरलता के लिए उत्तरदायी है। अतः सिफ्रिस विभाग पुस्तकालय में ऐसे त्यान पर 
होना चाहिए जहाँ से श्रन्य विभागों से इसका सीधा सम्पके स्थारित द्वो सके। पुस्त- 
फालिय-भवन के छेन्रस्पल पर यह स्थित हो ठो अधिक सुविधाजनक होगा । तिदूधान्ततः 
यदि पुस्तमलपर भवन एकमंबिला हैं वो इस दिमाग को प्रवेश द्वार की सींघ में 
निकद ही दोना चाहिए । यदि भवन कई मज्िल्रों का हैं तो निचली मंजिल में दी 
इसकी स्पापना दोनी चाहिए क्योंकि मिशनु ( ।पवृण्घ्ल ) के उम्र की बचत है इस 
विभाग करे स्थान-निर्धाय कम आधारभूत दिदुधान्त है | 
फर्नीचर और फिटिद्गः 

फर्नीचर और फिटिंगू के सम्बन्ध में कार्य को अकर्मस्यठा को दूर करके गति 
प्रशन करने वाली सभी सुविधाओं का उपयोग करना चादिए। झतठः, इस विमाग में 
शेल्च, इुतियाँ, मेजें, प्रदर्शनाघारिकाएँ ( 07979 77089), सिप्रेंतत डेस्क, वर्टिकल 


श्ध्र्द पृत्तकालय-विशञान 


'फाइलें, तथा हवा और प्रकाश का प्रतन्ध सभी अन्य विभागों से विशेष प्रकार का 
होगा | इस विभाग की शेल्फ स्टैकरूम या वाचनालय की शेल्फ से आधा फुट पे 
ले कर एक फुट तक कम ऊँची होनी चाहिए | उनकी गहराई भी दो इंच से ले कर 
चार इंच तक अधिक होनी चाहिए | संदर्भ अंथों को सुविधाजनक ढंग से रखने के 
लिए विशेष प्रकार के स्टीलबुक सपोर्टर प्रयोग किए किए, जाने चाहिए जिससे मोटी और 
भारी पुस्तकें सुरक्षित रह सकें | वाचनालय की कुर्सियों की अपेन्षा इस विभाग में 
कुर्सियाँ कम श्रारामदायक, सीधी और ब्रिना बाँदह की होनी चाहिए क्योंकि विश 
व्यक्ति इस विभाग में जम कर देर तक नहीं बैठते | इस विभाग की मेजें छोटी श्रौर 
प्रत्येक व्यक्ति के प्रयोग के लिए. स्वतंत्र होनी चाहिए । इस विभाग में उपयोग वी 
गई पुस्तकें को पाठक या तो अपनी मेज पर ही छोड़ देते हैं अथवा सम्बन्धित शेहक 
के सामने लगी हुई एक फुट चौड़ाई की मेजनुमा लकड़ी के आधार पर रख देते हैं। 
इससे उन पुस्तकों के व्यवस्थापन में सुविधा होती है | यदि पुस्तकों के शेल्फ दीगों 
में चारों ओर लगे हों तो प्रदर्शनाधारिकाएँ चारों कोनों पर या मध्य-भाग में रख दी 
जाती हैं| अन्यथा ऐसे स्थान पर रख दी जाती है जहाँ सरलतापूर्वक देखी जा सके। 
इस विभाग की समस्त क्रियाओं का संचालन केन्द्र उसकी रिफ्रेंस डेस्क है जहाँ के 
रिफ्रेंस लाइब्रेरियन समस्त. उपयोगी उपकरणों ( ००७ ) के साथ इस प्रकार का 
<यस्त रहता है जैसे किसी टेलीफोन विभाग का आपरेटर | अतः इस डेस्क को विभां 
के प्रवेश द्वार के समीप ही इस दँग से रखा जाना चाहिए कि प्रत्येक जिशासु की ा£ 
सबसे पहले इसी डेस्क पर पड़े और साथ ही रिफ्रेंस लाइब्रेरियन विभाग की देख-रेष 
भी कर सके | इसकी ऊँचाई ३ फीट से ४ फीट तक की होनी चाहिए । इसकी बनावः 
अदूर्ध गोलाकार हो और ऊपरी तख्ते की चौड़ाई १ फुट से लेकर १३ फिट तक 
'जिस पर रिफ्रेंस की पुस्तकें और टेलीफोन तथा जिज्ञासा-पत्रक ( इन्क्वायरी का 
रखे जा सकें । कटिड्गूस और क्लीपिडगूस, सामायिक पुस्तिकाएँ, इक्सदैक्ट्स, रिंग! 
आदि सामग्री को वेशञानिक और सुविधापूर्ण ढंग से रखने के लिए इस विभाग # 
वर्टिकल फाइल्स का होना अत्यन्त आवश्यक है जिनमें विषय-क्रम से इन सब सीर्मी 
का विशेष इन्डेक्स और सूची रखी जा सके। चूँकि इस विभाग में दीवार 
चारों ओर पुस्तकों की शेल्फ रहेंगी, अतः इसमें खिड़कियों की व्यवस्था नहीं की 7 
सकती | इसलिए, प्रकाश के लिए. प्रत्येक शेल्फ पर फ्लोसेंट बारलाइट का परत 


पु 


होना चाहिए | 

प्रवेश द्वार के बाहर और मीतर, विभाग के बीचों-बीच और सिफरिंस डे 7 
सामान्य रूप से प्रकाश का प्रवन्ध होना चाहिए.। प्रकाश के सम्बन्ध में विशेष ४ 
रखने के योग्य बात यह है कि आँलों में चकाचौंध पैदा करने वाला न हों। ऑन 
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ओर झारमगपक्र 5००४ ) प्रश्चय चपिर लामदायरू होता है! खिदडियों के 
अ्रमाव में स्थाई लाइट बेटिलेशन इस्ड्डास्ट्फैन वा अच्न्ध होना चादिए। 


रिफ्रेंस साममी 

फ्ड्रेंस क्रम को हो मागो में तिशामित् दिया जा सकता है :-- 

(१ ) पस्तत श्रनुद्यय सेग्रा २८४१५ [रलद्धरा०० 8लए८०, और 

(२ ) घ्माप्त अनुल॒प् सेवा-.07४ 7९726 ैरिप्वशध्ाएए $द्ाएए2 

(१ ) प्स्ठत अनुल्नय सेद्ा में सिफ्रेंस पुस्तकों फरे द्वारा श्री? यूचना शीम्राति- 
अरत् परस्तुव की जाती है। ऐसी यूचनाश्रों की थाति के लिए निम्नलिखित पुस्तें 
सापारणतः उपरेगी होती ईं :-- 

(क) छोश--इनमें प्रश्नशित सामग्री दो ब्रोधगम्य रूर में सीमित करने की 
चमठा दोता है धीर यह अदरों भोर रा्दों से सम्बन्धित होते हैं | 

"सं, विश्वकोश--थ्त्येक विपय पर कुछ बिस्तृत रूप ने ठोस सामग्री प्रखुत 
अरे ५ | 

(ग) एटलस, मानवि्र, गज़ेटियर्स--ये विव्णात्मक सूचनाओं की श्रपेद्या 
चित्रों फे रूप में दूलना प्रस्युत करते हैं। 

(प) विच्लियोम्फीज्ञ--यद एक प्रफार की मध्यस्थ या पयनिर्देशक पुस्तक होती 
*ई ब्िनके द्वार पठन-स्रामग्री तऊ पहुँचा जा सझ्ता है। 

(ढ) वर्षत्रोघ--सामविक प्रगति श्रौर धदनाओं से सम्बन्धित धूचनाओं की 
सारणी और चक्र ( 739000 छाए ) के रूप में परत करते है । 

(च) डाइरेक्टरो--अ्रन्य पुस्तकों की अपेद्य ये दी रिफ्रेंस पुस्तक के वास्तविक 
उद्याइरण हो सकती हैं। प्रत्येक रिफ्रेंस बिमाग के लिए. यह श्रनिद्राय जाम है जिसके 
द्वारा सामग्रिक और स्थायी सभी प्रकार की यूचनाएँ बिना समय नए किए प्रात हो 
जाती ई | 

(छो) इन्डेक्सइ--ये सामयिक फ्िंस सामग्री के किसी भी उपयोगी क्षेत्र तक 
पहुँचने के लिए श्रत्मन्ठ महत्वपूर्ण साधन हैं। 

(ज) सूचियाँ--श्रन्य पुस्भझलयों की संणदीत सामग्री, स्थान-निर्धारण, और 
उनकी प्राति के साधन ई श्रीर राथ दी विब्तियोग्रैफी के पूरक भी हैं 

(२) ब्यात्त अनुक्ययमेवा में बूचनाओं का अस्तुवीकरण प्रुत अनुलयसेवा 
की अपेद्ा कुछ अधिक समय लेता है | सूचनाओं की खोब के लिए पुस्तकालय के 
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समस्त साथनों का सह्दारा लेना पड़ता है जिसमें कभी-कभी कई दिन और सप्ताह भी. 
लग सकते हैं। ऐसी दशा में किन्हीं विशिष्ट पुश्तकों को .ही इसके अन्तर्गत नहीं 
गिनाया जा सकता । इसके लिए बहुत समय, अत्यधिक पुस्तकें तथा बोर परिश्रम श्रौर 
पैर्ये की आवश्यकता होती दहै। इस अनुल्य सेवा को सिद्धि का लिए अनेक साधन 
जुटाने पड़ते हैं। कमी-कमी विभिन्न अन्यो और पत्र-पत्रिकाओों में गहरी छानबीन के 
बाद कुछ उपयोगी सामग्री हाथ लग पाती है| जो पुस्तकें अपने यहाँ नहीं होतीं उनको 
दूसरे पुस्तकालग्ों से मैंगाना पड़ता है और कमी-कमो तो उस. विषय के विशेषज्ञों पे 
भी परामर्श करने की नौबत आ जाती है। फिर भी व्याप्त अनुलय सेवा ही मह्तपूएं 
सेवा है आर पुस्तकालय का सम्मान इसी पर निर्भर करता है। सूचनाओं के उत्तरों का 
लेखा संदर्भ के लिए, रख लिया जाता है और उनका उचित इन्डेक्स बना लिया जाते 
है | उसी अ्रकार की जिज्ञासाओं ( छिग्रपृणा77८७ ) की पुनराबृत्ति पर यह लिखित भ्रीर 
इन्डेक्स किए, गए; साधन उस समय प्रस्तुत अनुलय सेवा का कार्य करते हैं | साधारंयत 
विद्वत्‌ मंडलियों के प्रकाशन, सीरियल प्रकाशन, सरकारी, आलेख, स्थानीय इतिहात हैं 
सम्बन्धित प्रकाशन, सर्वेक्षण, और रिपोर्ट्त आदि भी इस दिशा में सहायक होत है| 
सामग्री की व्यवस्था 
रिफ्रेंस सर्विस की यह विविध सामग्री स्फ्रिंस विभाग में वैज्ञानिक ढंग से भवर्लिं 
की जाती है। प्रायः यह विभाग एक कक्ष में होता है ।. जैसा कि ऊप॒र बताया मं 
चुका है, इस कमर में चारों ओर पुस्तकों के शेल्फ बने होते : हैं। प्रवेश द्वार से शा 
करते ही सामने वाली दीवार पर लगी हुई शेल्फ में प्रायः विश्वकोश, ओर बिता 
ग्रैफी के अन्य रखे जाते हैं। प्रदर्शनाधारों पर, जो शेल्फ के दोनों कोनों के तमीप २. 
जाते हैं, सामयिक्र पत्रिकाएँ, और तत्कालीन रुचि से सम्बन्धित विषयों की इुछा 
रखी जाती हैं | वाई ओर की शेल्फ में -ऐटलस और गजेटियर्स रखे जाते हैं। उरी 
नीचे सरकारी आलेख और अन्य सभा समितियों या विद्वत्‌ मंडलियों के मी 
व्यवस्थित किए, जाते हैं। इसी शेल्फ के सब से नीचे मानचित्रों को आधुनिक दी ग 
रखने की व्यवस्था की जाती है। बाई' ओर की शेल्फ में वर्षबोध, तथा अत्य वी 
प्रकाशन, सीरियिल्न प्रकाशन--जो कि पुस्तकें नहीं हैं बल्कि उपकप्ण हैं“आदि ५ 
जाते हैं। सबसे नीचे स्थानीय इतिहास से सम्बन्धित और अन्य विपयों कें में गा 
जाते हैं | इन शेल्फों के जिरों पर सुविधानुसार वर्टिकल फाइल्‍्स, विशेष सूचियाँ श्री 
प्रश्नों के दिए उत्तरों के लेखे ( जो प्रायः कार्डों पर रखे जाते हैं ) व्यवस्थित ७ 
जाते हैं। ले गज | 
इस विभाग में सबसे महत्त्वपूर्ण व्यवस्थापन रिफ्रेंस डेस्क का होता है 
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डेस्क की कार्य सुविधा पर ही इस विभाग की सफलता निर्भर होती है। इस श्र्ध- 
गोलासार डेस्क के वाई ओर स्टील बुक सपोर्टर में वतमान वर्ष के वर्ष बंध, 
डाइरेक्टरी तथा अन्य महत्वपूर्स पुस्तकालयों को मुद्रिठ सूचियाँ रखी जाती है। इसके 
दाहिनी ओर प्राभाणिक कोश, एक दी भाग का कोई पिश्वकोश, स्थानीय झसि से 
सम्बन्धित डाइरेक्टरीज, ( जिन विपयो पर अ्रधिक ते अधिक प्रश्न पूछे जाने की 
संभावना है ) सामविक पत्रिकाओं की निर्देशिकाएँ, आदि रखी जाती हैं। इन सत्र 
प्र्यों के ब्ययस्वापन का एक अपना ढंग हैं। स्ट्रील बुक सपोर्ट के सद्धारे ये सत्र 
ग्रेथ ठल्वट कर इत दंग से रखे जाते दे कि उनके पृष्ठ भाग का ऊपरी हिस्सा नीचे 
क्र रहता है और खुलने वाला भाग बाइर की ओर रहता है। ऐसा इसलिए. 
किया जाता है कि प्रश्नों का उत्तर देने के लिए अन्यो को उठाने और खोलने में: 
शीघ्रता और समय की बचत हो | इस डेक्क के बीच में टेलीफ़ोन का दोना अत्यन्त 
आवश्यक है । ठेलीफोन रहित रिफ्रेंस विभाग अपूर्य रहता है | टेलीफोन की बाई ओर 
स्टेशनरी रखी रहती है और दादिनी ओर एक ट्रे में स्ैशडड कार्ड रखे रहते हैं. जिन 
पर प्रश्नों से सम्बन्धित समस्त विवरण स्रष्तिप्त रूप में श्रंकित किये जाते दै | 

रिफेंस विभाग के कर्मचारी 


इस विमाय में कम से कम चार कर्मचारियों का होना आवश्यक है। एक रिक्रॉस/ 
लाएजरियन, दो रिफ्रेंस सहायक और एक चपयसी। रिफ्रेंस लाइब्रेस्ियन इस विभाग 
का प्रमुख व्यक्ति होता है | डा० रंगनायन का कहना हैं कि “रिफ्रेंस लाइजेरियन में 
पाठ को सहायता पहुँचाने को सरिच्छा दोनी चाहिए, सफच्न द्वोने की दृढ़ धारणा दोनी 
चाहिए और सरल तथा अ्रधीरता से अऊलुपित अ्रध्यवसाय होना चादिए। यदि ये गुय 
विद्यमान रहे तो बह आवश्यक शक्ति, बुद्धि तथा अबृतर अवश्य प्राप्त कर लेगा। 
बह यह भरत्नी भाँति समझ लेगा कि पाठक किस विशिष्ट विपष को चाहता है ओर 
ऊन सा विशिष्ट मंथ उसडों आवश्यकताओं को पूत्ति कर सफता है। उसका कर्तव्य 
है कि बह आगत पाठकों से रिष्ठतापूवंक अरनत्व प्रकट करते हुए उसको इच्छाओं 
को समझे । वह जाने कि पाठक किस विपय्र पर क्या जानमरी चाहता है | उसके 
बाद वह ऐसी रीति से उसको सद्षायता करे कि पाठक का समग्र नट न हो और वह 
संतुए हो सक्रे।? 

लेकिन ऐसा करना कोई सरल काम नहीं है ] इसके लिए चहुत बड़ी तैशरी की 
जहस् होती है | रिफ्रेंड लाइ्रेरियन को चाहिए कि वह अपने दिभाग में सब्दीक' 
सभी प्राचीन अन्यों तथा अन्य सामग्रियों से परिचित दो । सभी पुस्तकें, पत्रिकार्य आदि 
उरी बात जाँय, उन सब को ध्यानपूदंक पढ़ता रहे और ऐसा करप्दे “समप बह 


२६२ पुस्तकालब-विन्ञान 


अपने मस्तिष्क को दो भांगों में बट ले | एक में ते श्र्ययन के दिपय और सूचना 
इकट्टी दे और दूसरे में बढ यह सोच कर कि यद सामग्री किन पाठकों के उपयोग 
लिए अच्छी दागी, उनकी रखता रद | ऐसा करते-करस्ते कुछु समय बाद उप्तका मल! 
पाठकों की सच्ची श्नु लय सवा कर सकेगा | 

ग्फ्रिंस लाइअस्यिन जिज्ञस व्यक्तियों मे पहले उनके प्रश्नों को सुनता हे। व 
ये प्रश्न प्रस्तुत अनलय सेवा से सम्बन्धित दे तो उनके उत्तर बढ सं ही दे देता है 
यदि ये प्रश्न व्यावक छनुक्स सेवा के अन्तर्गत आगे ई तो बंद उनको लेशडर्ड का! 
'पर नोट कर लेता हे अिसते मक्तिय में उनके उत्तर लोज कर दिए जा सके । 

साधारणुतः अत्येक बेनक्चिक सद्ावता स्फ्रेंस लाइओेग्यिन दी प्रदान कसा है 


परत्तु अन्य सद्दायकों को भी इस दिशा में सुशिक्षित करने हे दिचार से वह सतत डे 


/ कि रि हू का कण कर, प 
'पर समय-समंब पर उनकी नियुक्ति करता रहता £ू। इसके अतिरिक्त काय विमागत, 


आवश्यक पुस्तडों का चुनाव, पुस्तकालय के झत्य बिमागों से सम्पर्क, आदि कारव मं 
रिफेंस लाइब्रस्यिन के द्वारा सम्पन्न होते दूँ । 
रिफ्रेंतत सदायक को भी. उन्हीं गुणों की आवश्यकता दे।ती है जो सफ्िंस लाझेलि। 
के लिए आवश्यक हैं | सब्र से महत्वपूर्ण गुण जिस्त पर अधिक बल दिया मई 
चाहिए वह यह दे कि उन्हें किम्ती भी प्रकार के कार्य से द्विचक नहीं होनी चर्शि! 
अत्येक प्रकार के कार्य के लिए उन्हें सदेव तत्यर ग्हना चादिए इसी में उनकी हैं: 
ज़ता तथा उन्नति निर्भर दे। बढ्ाँ तक उनके कार्य का सम्बन्ध दै वह तो रिक्रेतत 
-बेरियन के द्वारा दी निर्धारित किया जायगा, किर भी सामूहिक रूप से जिशात कर्क! 
के लिए, सामग्री एवं सूचना की खोज में वेयक्तिक सहांयता करना सर्वप्रथम 9 
है। इसके अन्तर्गत रिफ्रेंस पुस्तकों का स्थान-निधारण, तृचियों का श्रवलोकन, 
"निर्देशन, प्रश्नों के उत्तरों का लेखन और जिशासुओं के अनुरोध पर प्रतितिर्तिए/ 
आदि कार्य आ जाते हैं । ऐसे कर्मचारियों के चुनाव में अधिकारियों के विशेष 
-एख़ने योग्य बात यह होनी चाहिए कि सम्मावित आवेदक किसी मी एक किए 
'पारंगत हो और अन्य विषयों में भी उसको पर्यात ज्ञान हो । 
इस विभाग के चपरासी अ्रथवा जेनीटर को भी शिक्षित होना अत्यावर्शी ५ 
उसको सुसंस्क्रत बनाने के लिए, समय-समय पर रिफ्रेंस लाइब्रेसियन तथा सिंह का 
अकों को उसके कार्य में सहायता पहुँचानी चाहिए जिससे वह इन णोगों हे 
व्यवहार और व्यवस्थित कार्यप्रणाली की प्रेरणा प्राप्त कर सकें। विमाग की को 
और बन्द करना, फर्श, शेल्फ और पुस्तकों आदि की सफाई तथा प्रवेश हे . 


लत 
श्र ०५ ० 5. (५ ( 
_ठ कर आंगन्तुकों का स्वागत तथा उनके सामान की देख माल (जिसे वें “ 








आअनुझ्र सेय्ा ( रिफ्रेंस स्िठ ) १६३ 


छोड देंगे ) तथा धाने-जाने बालों पर रृश्टि सपना धादि कार्य उनके द्ाययादी 
होते ह। 
जिज्नासाएँ, इनका समाधान तथा लेखा रखना 


रिफ्रेंत्त विभाग में बिशत्ताएँ तीन अद्यर से प्रात की जाते है :--- 
(>--म्यक्तिंगत 

२>--देंलीगोन द्वारा श 

इ->डाक द्वारा 


ब्यस्त नगर ओर ज्षेत्रों में प्रायः टेल्लीग्रोम भर डाक द्वारा प्राप्त की गई जिश- 
साथ्रो डी सज्या व्यक्तिगत जिशञायों की अपेज्ा प्धिक द्वोती है। व्यक्तिगत निश- 
त्ाएँ इस प्रिमाग के कर्मचारियों ऊे लिए श्रधिक्र अदिलण उस्सन्न नहीं करती क्योकि 
उनऊ समाधान में विभागीय कर्मचारी दया जिशासु व्यक्ति दोनो का सहयोग संम्मि- 
ल्ित रहता है। केबल उन जिशसाओं फे सम्बन्ध में कुछ फटिनाई प्रतीत होती है 
जिन्हे जिनासु व्यक्ति उचित दद्ध से या ठी प्रलुत नहीं कर पाने या उनडी अभिव्यक्ति 
नहीं हो पाती | ऐसी दशा में स्फ्रिंस सझ्ायत्ों की कार्यकुशलता, अनका ज्ञान, मनो- 
बैज्निक व्यवहार, तथा रुद्ानुभूविपूर्ण व्रिचारविनिमय ही अभिद्ठ सूचना ग्रातति में 
उद्गायड्ध ही सऊते हैं । 

टाऊ द्वाए प्रात विजासाओं को रिफ्रेंस लाइब्रेरियन दो दक्ष से छॉँट लेवा है। 
या वो जिशमु सक्तियों के नाम के श्र्ररदि कम से अपवा विपय फे अनुसार | 
उतश्चात्‌ ये जिश्ञासाएँ रिफ्रेंस सक्षायर्क को यूचना की खोज के लिए सॉप दी जाती 
हैं। सूचना ग्रात्ति पर संस लाइब्रेरियय उनके उचित उत्तर या ते। स्वब॑लिख देता 
है अथवा डिसी सद्घायऊ के द्वार लिखवा देठा है जो डाक द्वारा तत्सम्बन्धित व्यक्ति 
के मेज दिये जाने ईैं। 


जहाँ तक टेलीफोन द्वाय थात जिज्ञासाश्ों का तम्बन्ध हे, उनकी समाधान विधि 
उपयुंछ्त जिशसाओं से कुछ मिन्न दे | टेलीफोन पर प्रात हुई प्रत्येक मिशसा को रिफ्रेंस 
ब्ाइब्रेस्यिन २” ३” के कार्ड पर तुस्त नोट कर लेता है और साथ में जिशासु 
व्यक्ति का नाम तथा टेलीफोन नम्बर मी अंकित कर लेता दे जिससे उत्तर देने 
उद्िया होटी है । 

इस सम्बन्ध में यह कह देना अ्त्यावश्यक है कि पत्र लेखन-कला तया टेलीफोन 
चर वाउात्वाप झा दद्ढ अत्यन्त शिष्ट, पर्यात सद्धित्त श्रीर संतोपप्रद होना चाहिए । 


१६४ ... पत्तकालक-पिज्ञान 


अनुजलय सेवा का लेखा तथा उपयोग 

सिक्स विभाग में आई हुई अलाह् सिश्ास्ता का लेसा रखना, कार्यज्षमता क्रे 
दृष्टिकोण से कयल आवश्यक दी नहीं सुनिभापूर्ग भी ६ । जिश्ासाथों की किसी न कि 
दक्ष में पुनातृत्ति दोने को पर्याध्न सम्भावना रखती दें। कर्भी-कमी उसी प्रकार की 
या उसने भिल्तती-आुलती जिश्ञासाएं भी पयांत्त मानता में धात की जाती दू। साथ ही 
तभी निज्ञासाएँ सरल और सुगम नहीं हुआ करती । इन बातों को ध्यान में रखते 
ए उनका लेखा रसना, उनका इन्डक्स असाना तथा उनकी स्ची तैमार करना इत 
विभाग का अनिवाय शरीर मदल्पूग कार्य दे । 

जितने पाठकों का जितने पश्नों करे रूप में जो अनलयब सेवा प्रदान को वाई, 
उनमे सेवा का प्रकार कोई भी दो, जानकारी कहीं से भी प्राप्त की गई हो; किस्तु उनझे 
लेखा ६, ३” के कार्ट पर लिक्त लेना चादिए । कार्ड पर पहली शीर्षक रेखा पर 
विपय्र का नाम, उसके नीच की लाइन पर उस विषय की वर्गसंख्वा, उसके बाद “ 
लाइन पर उस प्रश्न का दिया गया उत्तर या खोज की हुई जानकारी । सत्र से ब्त्त 
लाइन पर, क्रामक संख्या, शीपक, टाइटिल, तथा उत्तर अथवा जानकारी के बीए 
सम्बन्धित पृष्ठ लिखना चारिए । ऐसे का्डों को भली भाँति क्रमबद्ध करके. काड कई 
की दराज में मुरक्षित रखते रहना चादिए । भविष्य में इनके आधार पर अनेक पाठ 
को बड़ी सरलता से उनकी बातों का उत्तर दिया जा सकेगा | 

इस प्रकार की अ्रनलय सेवा करते हुए अधिक दिनों के अनुभव के बाद 
प्रकार से लेखा रखने की आवश्यकता पड़ेगी और एक बड़ा ज्ञान कोश मुद्ठी में मोर 
रहेगा । इस कार्ड-सूच्ी की समय समय पर जाँच करते रहना चाहिए और अली 
हृत्व की सुचनाओं को छॉँट देना चाहिए जिससे सूची का आकार नियन्त्रित रे 
जा सके । 

इस प्रकार से सुव्यवस्थित और कर्त्व्यपरायण रिफ्रेंस विभाग न कैंवल 
की बाद्धिक आवश्यकताश्रों की पूर्ति करेगा अपितु सामाजिक जीवन में पुस्तकालय हे 
के स्थांन को महत्वपूर्ण बनाते हुए. अनिवार्य और सुद्दढ़ करेगा | । 


ग्र्ते 


प्मात 


रा 


अध्याय १२ 
वाल विभाग 


पृष्ठभूमि 

श्राधुनिक पुर्तकालओं में 'बात्ष विभागों बिल्कुल एक नई योजना है। इससे पूर्य 
श्रधिकांश पुस्तकालयों में एक कोने में एकाघ आलमाररी में कुछ बालोपयोगी साहित्य 
रखा बाता था। यह वह साहिल हवा था जो शिक्षित प्रोढ़ों के लिए. इल्का होने 
क्र कारण “बाल साहित्य! कहलाता था | वारतत्र में उसमें वेज्ञानिकता का प्रायः अभाव 
रहता था । बच्चों के लिए समाचार-पत्र पत्रिकाएँ तथा अन्य अध्ययन सामग्री की 
कोई व्यरसथा ने थी और न उस बोर ध्यन दी दियए जाता था ( उपर्थुक्त आल- 
साहित्य को बच्चों के उपयोग करने के लिए देने में भी अनेक वैधानिक बाधाएँ हुआ 
करती थीं और प्रायः विशेष परिस्थवि में ही कुछ स॒विधाएँदी जाती थीं। रुसो ने 
उच से पहले इस क्ात को प्रतिपादित क्रिया कि बच्चों का सोचने, समझने का तथा 
ज्ञान को प्राप्त करने का श्रपना एक अलग इश्कोण होता है और उनकी सभी 
समस्‍याएँ ध्रौढ़ों से सर्वथा भिन्‍न दोती हैं । इस प्रकार धीरे-धीरे बाल-जगत का विशेष 
अध्ययन करने के साथ दी साय यह अनुमव किया जाने लगा कि सार्वजनिक पुस्तकालयों 
में बच्चों का भ्रल्ग विमाग होना श्रावश्यक है । 
अद्टत्व 

अत्येक यट्र का मविष्य उसके बच्चों के उचित प्रशिद्रण पर निर्मर करता है। 
बाल्यकाल में जिन स्वस्थ आदतों का निर्माण और विकास क्रेया जाता है उनसे 
उनक्नि भविष्य के निर्माण में बहुत सहायता मिलती दे । इसलिए, राष्ट्र के विकास 
एवं उत्पान के लिए बच्चों के पुस्तकालय का एक विशेष महत्व है। विद्यालयों में 
अच्चीं को बाध्य ही कर निर्धारित पाठ्य मंथों को पढ़ना पडता है लेकिन पुस्तकालय 
में उनकी स्वाभाविक उत्कंठा को उचित दंग से विकसित होने का श्रवसर मिलता है । 
बदि एक बार बच्चों में पढ़ने की आदत का निर्माण हो जाय तो फिर दे सरलवापूर्वक 
पुस्तकों के द्ाथ अनेक नई बातें ब्रिना अध्यापक और अ्रमिमावक की सद्यता के 
सीख सकते हैं। इस अकार उनमें स्वावलम्बन' एवं आत्मविश्वास की भावना 
पइस्तश्ालय के द्वारा पैदा की जा सकती है। एशिया में पुस्वकात्य-विकास की अंतर्स- 


ध्टीय गोष्ठी में माननीय पं० जवादरकाल नेहरू ने भी इस बात पर बल दिया कि-- 


बाल विभाग १६७० 
त्षेत्र 

बाल विभाग का ज्षेत्र बहुत व्यापक है । इसके द्वारा शिशु से लेकर पत्द्रह वर्ष के 
बच्चो को पुस्तकालव-सेवा प्रदान करने की व्यवस्था की जाती है। इन बच्चों को 
आयु के अनुमार वीन वर्गो' में बौँड लिया जाता है । प्रारम्भ से पाँच वर्ष, छुः से दसा 
वर्ष ओर स्पारह से पन्‍्द्रह वर्ष। इन सभी वर्गो के बच्चों को बाल विसाय अपने 
प्रचार और विविध फार्य-कमी द्वारा आकर्षित करता है। उसके बाद यह चेश की 
जाती है कि उनमें पढ़ने की श्रादत का निर्माय हो ओर वे इस विमांग से पूर्ये लाभ 
उठा सें। इस उद्देश्य की पूर्ति के लिए इस विमाग को वैंश्ञनिक रीति से ुसंगठित 
क़िय्ा जाता है जिम्तमें पुस्तकालय, अध्ययन कछ, वाचनालय, कट्टानी-कयन, व्याख्यान, 
तथा अध्ययन केन्र आदि की व्यवस्पा को बाती ह्वै || 
बाल पृस्तकालयाध्यत्त 

चाल विभाग के लिए मुख्य रूप से एक ऐसे अ्रध्यज्ञ की श्रावश्यकता होती है धो' 
बालन मनोविशान से परिचित हो । बढ प्रशिक्षित अ्रष्यापक हो और पुस्तकालय की 
टेकनिकों से भी परिचित हो । उत्तम प्रकार की पुस्तकों का चुनाव कर के, विविध क्रिश- 
ऋल्षाए के द्वारा बालकों में पढ़ने को आदत का विकास करना उसका कतंत्य है। वह 
विभिन्न वर्ग के बालकों की श्रावश्यकता का अ्रवु भत्र कर सऊे और तदनु सार उनको 
अनुकूल अ्रध्यपन सामग्री दे सके। बालझं में पुस्तनों को पढ़ने की रुचि पैदा करने के 
लिए बाल विभाग में नाटक, संगीत, प्रतियोगिवा, ब्यख्यान, फिल्म शो, कद्दानी-कथन, 
तथा अन्य आयोजनों को करने में निषुण है। । उसमें बच्चों को अनुशासन में रखने की: 
भो चमता ही । 


अध्ययन-्साममी का चुनाव 


बाल विभय में पुर्तड़ो का चुनाव बहुत सतंतापू्ड करना चाहिए । पुस्तकें तीन 
उद्देश्यों से पढ़ी जाती ईं--बूज़ना के लिए, खान के त्िए. और आनन्द के लिए ६ 
बालकों की पुस्तकें मोटे यइप में छरी हुई एवं सुचित्र द्लेनी चाहिए। उनझा चुनाव: 
अआजकों फी झायु को इड्टि में रखते हुए किया जाना चाहिए । कुछ छोटे विशवश्ेश,- 
कोश, मानचित्र तथा झआकपक चियों का भी चुनाव करना उचित है। चित्रों के चुनाव 
में इस बात का ध्यान रपना आवश्यकू है हि वे किसी तस्य को, दृश्य को या किसी 
उद्देश्य को ध्रवश्य पकट करते हों। पुस्वओो में प्रतिगिव दिपय को ध्यन में रपते 
हुए उनही जिह्दबन्दी, फ्गज और टिकाऊरन को मो न सूखना चाहिए | कुछ 
अजुबाद भी ल्ाभप्रद हे सडते ५ । समस्त संसार की दी पुत्तफों में से अपने 


प्श्द्द पुस्तकालय-विशञान 


देश के बच्चों के योग्य पुस्तकें चुनी जा सकती है| इसके लिए शिक्षक, पुस्तकालय, 

'युस्तक प्रकाशक और सरकार में सहयोग होना आवश्यक है। जैसे स्वाधीन भारत में 
"केन्द्रीय सरकार द्वारा वात्न साहित्य के उत्पादन के लिए लेखकों और प्रकाशकों को 
प्रोत्साहन दिया जा रहा है। बाल पुस्तकालयों की सूचियाँ, अच्छी बिब्सियोग्रेफी, और 
विविध सूचियों आदि से पुस्तकों के चुनाव में सहायता ली जा सकती है। 


इसके बाद इस एकत्रित. सामग्री को रखने, सजाने एवं वितरण करने का विचार 
“णीय प्रश्न सामने आता है। उन्हें किस प्रकार रखा जाय कि उनका अधिकतम प्रचार 
और भरपूर उपयोग हो सके | इसके लिए बाल-विभाग को दो भागों में बाग जा कता 
है-- १) अध्ययन-कक्ष, और ( २ ) सांस्‍्कृतिक-क्रिया-कलाप कक्ष । प 
अध्ययन कक्ष 
इस कक्ष में पॉँच वर्ष से पंद्रह वर्ष के बच्चों के लिए. विभिन्न विषयों की बनी 
हुई पुस्तकों के अतिरिक्त, बालोपयोगी पत्रिकाएँ और संदर्भ सामग्री आदि की भी 
व्यवस्था हो। यह कक्ष फूलों और चित्रों आदि से सुसज्जित हो | बच्चों के श्र 
'ऐसी भावना का संचार किया जाय कि वे इस कक्ष के लिए सुन्दर और मनोह 
चित्र स्वयं बनाएँ । वे अपनी रुचि के अनुसार इसे सुसब्जित करें श्रौर इस विभा! 
“में आकर अपनत्व का अनु भव करें। 


इस कक्त में पुस्तकों के केस ५३” से अधिक ऊँचे नहीं होने चाहिए। बुर 
२५६७” » १४६” की है। मेजें आदि भी बच्चों के अनुकूल ऊँचाई की हों। दवा 
पर विशेष घटनाओं से सम्बन्धित चित्र लगाए जायेँ | श्यामपठ, खड़िया मिद्दी री 
'काड़न आदि की भी व्यवस्था की जाय | पुस्तकों के उपयोग के सम्बन्ध में दो बातो 
"विशेष रूप से ध्यान रखना आवश्यक है। एक तो बाल विभाग के खुलने की रा 
ऐसा रखा जाय कि उस समय स्कूल की पढ़ाई के घंटे न पड़ते हों । कु हल रे 
'पुस्तकों के केस खुले रखे जायेँ। यह आशा नहीं की जा सकती कि बच्चे देती 
"पुस्तकों को देख कर पसंद करेंगे | उन्हें इस ब्रात की खुली छूट दी जानी चाहिए पा 
'पुस्ककों में से अपनी पसंद की पुस्तकें स्वयं चुनें | यह भी हो सकता है कि वाल हक 
“वश वे शोर गुल मचायें, हँसी और मजाक करें; किन्तु ऐसे अवसरों पर बलि रॉ 
लयाध्यक्ष को चाहिए कि वह घैय और सहानुभूतिपूर्ण रीति से उनको अनु शातन है 
रखे। बच्चे बहुत ही भावुक होते हैं | अतः इस बात का भी ध्यान रखना हो 
उनकी कोमल भावनाओं को कोई ठेस न पहुँचे, अन्यथा संग्रहीत सामग्रीकी 
चच्चे निर्भय होकर न कर सकेंगे: 


आल्न विभाय * रद 
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अध्ययन-कछ का एक हृश्य 


प्ांस्क्ृतिक क्रिया-फलाप-कक्ष 
,  अश्रध्ययन-कत्त से लगा हुआ एक सांस्कृतिक-फ्रिगर-यलाग कक्ष ( कल्चरल ऐ्टि- 
बिदी रूम ) होना खादिए । जल विभाग में बच्चों को आकृष्ट फरने, उनमें पहने फो 
श्ादव डालने, उन्हें शानत्रान और देश का भावी मुयोग्य नागरिक बनाने के लिए 
पुस्तकों के श्रध्ययन की सुविधा के अतिरिक्त अन्य मनोरंडक कार्य-छर्मो का आयोजन 
इस कह में दोना चाहिए । इनमें से कुछ कार्य-ऋम इस प्रकार हो सकते ६ :-- 

कटद्दानीकथन--5च्चे क्डानियाँ मुनता विशेष पसंद करते हैं। इस लिए 
इस कछ में कट्दानी सुनाने का निय्रत्तित कार्य-कम झ्लोना चाद्दिष्य जिस समग्र उन्हें मनो- 
रंधक अच्छी कह्टानियाँ सुनाई जाये । इन कहानियों में परियों की करद्धानि्यों, जानवरों 
की कहानियाँ, पुराणों की कहानियाँ, ऐतिशातिस कहानिदोँ, यात्रा क्लौर प्रमण दी 
कह्निपाँ, वैशनिक आविध्कारों की कड्धानियाँ आड़े रूम्मिद्ित की ज्य सकती हैं! 
३६ भच्चों तड़ की एक येडी बनाई जा सती है| कद्मनी मनाने पाले छो स्वामाविं 
दंग से, उचित मुद्दा चौर हब भाव से रद्नी कइनी अआपटटिए जिससे वह ददिफर रन 
जाय। इन कहानियों का हवाला यदि अष्परत-कछ में सगहीत पुस्वड़ों से दिया जाय 
सो झधिक उपयोगी होगा । 

स्यास्यान--समय समर पर इस विषाग में वदिवेध किपरों पर स्यस्यन रा 


जे पुस्तकालय-विज्ञान 


आयोजन किया जाना चाहिए। इतके अंतर्गत आविप्कारों का इतिहास, ऐतिहासिक 
घटनाएँ, मद्ापुरवों की जीवनियाँ, देशों के परिचय तथा अन्य विषय चुने जा 
सकते हूँ | 

वादविवाद-प्रतियोगिता, नाटक तथा संगीत आदि के मनोरंजक कार्य-क्रम भी 
रखे जा सकते हैं, किन्तु इसके लिए यह आवश्यक दे कि विभिन्न रुचि के बच्चों की 
टोलियाँ बना दी जायें ओर उनके द्वारा ये आयोजन कराए जाये । 

किल्म शो के द्वारा बच्चों का मनोरंजन के साथ ज्ञानवर्द्धन भी किया जा सकता 
है | रेडियो पर बच्चों के विविध कार्य-क्रम आयेजित किए, जाते हैं। उनसे बच्चों को 
परिचित कराने ओर सुनाने के लिए. चाल विभाग का संबंध रेडियो से भी स्थापित 
किया जा सकता है | 

इनके अतिरिक्त टिकट संग्रह, फ्रोटोग्राद्की तथा अन्य मनोरंजन के कार्य-क्रमों क 
आयोजन करके बच्चों को पुस्तकालय की ओर थआरकृष्ट किया जा सकता है | ५ 

इस कक्त में पाँच वर्ष तक के ब्चों के लिए खिलौने, लकड़ी के अक्षर, तलीर 
और छोटी पुस्तकें हों । छोटे बच्चों को चित्रकला और ड्राइंग के लिए पेव्टल त्रौर 
कलर वक्‍स भी दिए जाये । छोटे बच्चो की उचित परिचर्या और देख रेख के लिए 
कुशल्न शिक्षित परिचारिका की भी व्यत्रस्था होनी चाहिए | 
प्रोत्साहन 

बच्चों को उनक्रे प्रत्येक सुन्दर कार्य में प्रोत्ताहन देना बहुंत लाभकर होता है | 
बाल विभाग की ओर से भी ऐसी व्यवस्था होनी चाहिए. कि जो बच्चे पुस्तकों को 
सत्र से अधिक और अच्छा उपयोग करें, उन्हें कुछ पुरस्कार दिए जायेँ। बाल विर्भा 
के अन्य क्रिया कल्लापों में भाग लेने वाले बच्चों को भी पुरस्कार श्रादि दे कर उन्हे 
प्रोत्साहित किया जाय । 


अध्याय १३ 


समाचार-पत्र शोर पतन्निका विभाग 


रक्त ; ज्षेत्र 

पत्वअलय में ज्ञान की जिविध शाखाओं एवं प्रशाखाश्रों वे सम्बन्धित पुस्तकी 
| संग्रह करना ही पर्शत नहीं देवा । इसके साथ यह भी आवश्यक है कि श्ञान के 
मिनन छठी में तथा भौतिक जगत में जे; कुछ अन्वेषण एबं शोध हो रहे हैं तथा 
स्ट्ूतिक एवं राजनैतिक घटनाएँ घट रहो है, उनके सम्बन्ध में भी परठकों को जाने 
0 द्रव हेदी रे । थाजशल प्राठकी के लाम्ार्ये प्गराशन-केत्र में एक्त न पगेग का 
दुभाय हुआ दै जिम्ते सामविक प्रदशशन! कहते हैँ | शान के विशिध ज्षेत्रों से संबंधित 
बना-सामग्री समर-समय पर पूर्ण या श्राशिक रूप में प्रकाशित होती रदती है। समय 
6०6) के अनुसार प्रकाशित देने के कारण इसे सामपिक प्रकाशन ( पीण्या- 
इह् प्रन्तिकेशन ) भी कदते है । इसके झन्तगंत तमायार-प्त्र ( दैनिक, साध्ाहिक ) 
तेजाएँ ( पाब्िक, मात्तिक, दौमासिक, त्रेमासिक, अद वार्षिक, एवं वार्षिक ) अनिय- 
त धरक्राशन ( सभा, समितियों, विद्धत्‌ मडलियों आदि की कार्यवाटी ) तथा माला 
फ़शन, जिनका समय निश्चित है, आते हैं। मीट तौर पर प्रत्येक प्रकार के सामपिक- 
ग़शन ड्ो दी बरगों में विभाजित किया जा सक्रदा है--६ १) सासत्य, और ( २9 
सैप्। सामात्प वर्ग के अन्तर्गत वे प्रकाशन आते हैं. जिनमें विविध विपयों का समा: 
पृ दता है। ब्रिशेष वर्ग के अन्तर्गत उनकी गणना होती है जो विशेष विषय सम्बन्धी 
ते ६ और उनसे सम्बन्धित लेखीं का सकलन द्वोता है। प्रायः ये सभी प्रकाशन एकः 
रचित अप्रधि के श्रतुसार प्रछाशित होते रहते हं। प्रत्येक पुस्तकालय में इन साम- 
के प्रकशनों का एक विशेष स्थान (एवं महत्व होता है। शोध-कार्य एवं शीघ्र यूचना 
लुत करने के लिए, ऐसे प्रकाशन श्राज के युग में नितान्त आवश्यक हैं| पाठकों के 
गए पुस्तक के रूप में पठन-सामग्री प्रस्तुत करने में सामय्रिक प्रवाशनों की अपेद्ता 
गैपिक समय और परिश्रम करने के बाद भी उचित समय्र १र सामग्री उपलब्ध कराने 

देर लगठी है जब की सस्ती, संद्ित और आवश्यक सामग्री एवं चूचना सामविक- 
अथनों के दाय शीमता तथा सरलतापूर्दक मिलन जाती है। यही कारण है कि श्रतु- 
पान कैल्दों तथा टेकनिकल' पुस्वकालयों में बजट का एक अच्छा भाग सामायिक 
फायनों पर व्यूय किया जाता है । 


१७२ ; पृस्तकालय-विज्ञान 


चुनाव 
सामयिक श्रकाशनों के चुनाव में निम्नलिखित नियमों को ध्यान में रखना आव- 
श्यक है :-- 
१--सम्पादक-मण्डल के सदस्य योग्य विद्वान हों तथा उन्होंने अपने उस विषय पर 
स्वतन्त्र रूप से उत्कृष्ट कार्य किया हो | 


२--प्रकाशक सुप्रतिद्ध दो और उसने प्रकाशन के ज्षेत्र में अपना एक उच्च स्तर बना 
रखा हो | 

३--प्रतिपाद्य विपत्र अपने पुस्तकालय के पाठकों के त्विए. उपयुक्त हो । 

४-प्रकाशन लोकप्रिय हो और पाठकों की माँग के अनुकूल हो । 

५४--अन्त में इन्डेक्स दिया हो जो कि वेज्ञानिक एवं टेकनिकल पत्रिकाओं में विशेष रुप 
से आवश्यक है | ; 

६--चित्रों एवं रेखाचित्रों द्वारा प्रतिपाद्य विषय को समभाने की प्रणाली अ्रपनाई 
गई हो | 


चुनाव के साधन 


सामयिक प्रकाशनों की डाइरेक्टरी, त्रिब्लियोग्रेडी, विभिन्‍न सामय्रिक प्रकाशन 
में प्रकाशित समालोचनाएँ, विज्ञापन, विशेषज्ञों की सम्मति, तथा पाठकों के 0 का 
के आधार पर इनका चुनाव किया जा सकता है । इसके अतिरिक्त नमूने के अंकों # 
मैंगा कर या बड़े पुस्तकालयों में उनके अंक देख कर भी इस कार्य में सहायता ही 
सकती है। नवीन प्रकाशनों की सूचना देने वाली तथा पुस्तकालय की गति-विधि का 
वाली पत्रिकाओं को प्रत्येक पुस्तकालय में अवश्य मँगाने की व्यवस्था होनी कु 
जैसे हिन्दी में 'हिन्दी प्रचारक” और 'प्रकाशन समाचार! तथा पुस्तकालय! एँ 
“पुस्तकालय संदेश” आदि | 


मेंगाना.. : 


खुनाव के पश्चात्‌ चुनी हुई पत्रिकाओं तथा समाचार-पत्र आदि के 2038] 
या आदेश स्लिप भर कर तत्सम्बन्धी प्रकाशकों या एज़ेल्टों को मेज दिया जॉर्ती 6५ 
आदेश प्राप्त होने पर वे उन प्रकाशनों का एक निश्चित समय ( जैसे वार्षिक, ० 
._- वार्षिक आदि ) का चन्दे का बिल पुस्तकालय को भेज देते हैं. जिसका अग्रिम डे 
“आवश्यक होता है। 
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लेखा रखने की विधि 

इन प्रकाशनों के सम्बन्ध में निम्नलिखित लेखा रखना श्रावश्यक देश है :-- 

१. भुगतान का हिसाब और चन्दे का नवीकरण 

२, पत्येक भाग या अंक की प्राप्ति 

३, तारीख जत्र कि आख्या पृष्ठ और अनु क्रमग्यिका प्रकाशित दो 

४, प्राति के साघन का पूरा पवा 

५. प्रद्शशन की श्रेणी 

उपयु्त उद्देश्य की पूर्ति के लिए लेखा रखने की आ्रावश्यकता है और इसके जिए 
अनेर विधियाँ प्रचलित हैं। उनमें से मुख्य ये हं :--- 

३ जाता प्रयाल्ी 

२. वार्ड प्रणाली 

३, डा० रंगनाथ को जि-कार्ड श्रणली 

'८, बिजियल इस्डेक्स 

१-खात्र प्रणाली में सामयिक प्रकाशनों का लेखा एक रजिस्टर में रखा जावा 
है झिसमें पृष्ठों का विभावन बर्णमाला के आधार पर होता है। उसमें प्रत्येक प्रकाशन 
श्राने प्रारम्मिद्ध वर्श के अनुसार यथास्थान लिखे जाते दैं। वश प्रकाशन का नाम, 
प्रख्रदान वर्ष, अंक, आने की तारीख, तथा चन्दे और बिल्दयन्दी के द्विखाय का विवरण 
मिमिन्न बानों में लिखा जाता है। लेकित व्यवद्वार की दंशि से यइ यात्री ध्रपिक 
वैशनिक और सुविधाजनक नहों हे । 

२ वाई-प्रयाल्री में विभिन्न प्रकार के सामरिक प्रताशनों छा लेसा वरनुहुढ 
देपे हुए ५" )८ ३” के काडों पर रखा जाता है। इनडी पीठ पर बात्वरिक सुगदान, 
दिल्व संझ्या और उनकी तारीख, ग्राति का खाधन, पिछले शंडों के लिए मेले गए 
छरण-पत्र तथा बजिल्दयनदी आदि का विरश्ण लिसने के लिए ब्श्यस्था रहदी है। 
इनड्ठे ऊपर छूप्े अंयों में आवरश्यकुतानुतार इंच आभिट पररिर्तन भी डिश व्य 
रुज़ता है । इन काईों को 'सामयिक वाँच घालेखों या 'पीरिषाडिकतत चेड सििदेंसा 
कह याद है। 


बे ५ है पुस्तकालब-विज्ञान 
इनके कुछ नमूने इस प्रकार हूँ ;-- 


हि ॥0000 000 


०८४९ हा है| ट ६, 

तय [[ए[ 
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दैनिक समाचार पत्रों के लिए हक 
आने की संभावित तिथि. ..... 
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साप्ताहिक समाचार-पत्रों के लिए | 


समाचास्-पत्र ओर पत्रिका विभाग १७५ 





| 








मासिक पत्रिकाश्ो के लिए 


इस प्रकार प्रत्येक पकारान के लिए एफ ध्लग-अलग वार्ड रफने से जाँच शरीर 
लेता रखने में मुविधा द्वोती है? से का इस क्रम से व्यवस्थित कर लिए जाते ६ 
जिससे उनकी जाँच और लेखा रखने में सुत्रिधा ह। इनको श्रकरादि कम सेट्रे में 
लगा कर रस लिया जाता है। अ्रधिक सुविधाननऊ यह हो यदि इनड़ी थात दोने 
डो चंमादित तारीस के क्रम से रखा जाय। इसते इनडी जाँच करने और सद्दित 
भरें को प्रात करने में सुयिधा रहती है । 


३-डा० रंगनाथन जी ने स्ामबिक प्रफारानों के लेखा को अधिक बैश्निउ दंग 
से सपने दर मुझाव देते हुए सुधार को दिशा में एक कह मोड़ दो है। पुस्वशालर- 
विशन के परपम नियम के क्षेत्र के चन्तगंव पत्येछ प्रझार की पठन-सामप्रो--जिनमें इस 
प्रकार के साममिक प्रकाशन भी सम्मिलित द-पराठकों को स्वरवन्त्र उपयोग फे लिए डा» 
खेनायन के विचार फ्े अनुसार भ्ररश्य दिए दाने चाहिए। अतः एड प्रस्शन 
के दिये तीन खड़े बना कर लेखा रखने डी विधि का प्रयोग झर के उन्पोंने भागने 
उर्देस्प डे पूत्ति को है। तदनुसार विपय-काई, चा्जिन्न ग्रड वया आजूडग्रढ क्ये 
परस्पा को दातो है। 

४--विविषल इण्डेक्स--रेनिंगटन रेएड ; गेढार्द ठग अन्पकमनियों के बाय 
शत प्रझवर की शोमरिक रिधियों क्या पेटेंट कया लिया गद्य है। इस पिस के धनुख्यर 


श्७द पुत्तकालय-विज्ञान 


एक निर्धारित माप के धातु के बने हुए तख्तों को जिन्हें पेनल कहते हैं, एक स्थान 
पर जमी हुई छुड् के सहारे इस प्रकार लगा दिया जाता दे कि वे तझ्ते उसके चारों 
ओर घृम सकें। ये तख्ते इस प्रकार बने होते दं कि उनके अन्दर चौथाई इश्च ते 
लेकर $ इंच की चौड़ाई के मनीला की बनी हुई पद्टियाँ लगाई जा सके। ये पद़ियाँ 
पारदर्शक प्लैस्टिक के द्वारा ठकी रहती द जिससे मेली होने या दवटने का भय नहीं 
हता | पद्ियों की लम्बाई साधारणतः आठ इंच से दस इंच तक की हे.ती है। इन 
पह्टियों पर प्रकाशनों का नाम अवधि तथा विषय लिख दिया जाता हैं या दाइप कर 
दिया जाता है । पेनल में पद्मियां का व्यवस्थापन अकारादि क्रम से किया जाता हैं| 
इसको 'लिन्डेक्स! कहते हैं। इसके साथ इनका लेखा रखने के लिए एक अन्य फाइल 
का प्रयोग किया जाता हैं जिसे 'कार्डक्सा कहते हं। इसका आकार कैतरिनेट बैता 
होता है किन्तु इसके अन्दर कैबिनेट की दराज की भाँति उससे कम गहरी ट्रे लगी 
ती है जो बाहर खींच कर नीचे की ओर इस प्रकार रखी जा सके कि वे कैबरिगेट 

अल्ग भी नहों ओर उनका निरीक्षण आदि भी किया जा सके। इसमे कांड के 
तरह के या अन्य किसी प्रामाणिक माप के प्लेस्टिक कवर से सुरक्षित शीट लगाने के 
व्यवस्था रहती है। एक ट्रे में लगभग ८० शौट था सकते हैं। लिन्डेक्स और कारः 
डेक्स दोनों मिल कर “विजिब्र॒ल इन्डेक्स! कहलाते हैं। इनसे प्रकाशनों का लेखा 
रखने तथा उनके नामों का प्रद्शन करने में सुविधा होती है । 

प्रद्शन--इन सामयिक प्रकाशनों का प्रदर्शन दो प्रकार से किया मे 
सकता है :--- 

१--निश्चित स्थान ( ४०० 7,000807 )--जहाँ पर पाठकों को खयं श्रा्क 
उनका अध्ययन करना पड़ता है । 

२--प्रथक कक्षु ( 8202० 7007 )--इस कक्ष में पाठकों को वेठ कर पहने 
की सुविधा रहती है | कुर्सियों, मेजों आदि की व्यवस्था की जाती है । पाठक प्रहशवा- 
धारों पर से अ्रभीष्ठ पत्रिकाएँ लेकर बैठ कर उनका उपयोग कर सकते 

पत्रिकाओं के खुले अंक उपयोग करने से गंदे न हो जायेँ इसलिए इनहें जाई 


उनके आकार के सेलोलाइड के बने पारद््शक मैंगनीज कवर लगां दिए जाते है| 
इसका नमूना सामने १७७ पृष्ठ पर दिया गया है | 


प्रदशन के लिए विभिन्न प्रकार के प्रदर्शनाधारों का उपयोग किया जाता है 
मेंगजीन डिस्ल्ले रेक! कहा जाता है। इसका एक नमूना प्रृष्ठ ३६ पर दिया गया है। 
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मैगजीन कवर 


सरणुयपत्र 
आप; बुछु सामपिक प्रसशन निश्चित समग्र पर प्राम नहीं द्ोते। उनका ग्रात 


इले के लिए निम्नलिलित रूप में स्मरण-पत्र भेजे जाते है :-- 
७७७७)७५-३-३३-०५०-०००)-५)०आ-«+»०»ृनक 


हर द्विन्दी पुस्तकालय 
हिन्दी साहित्य सम्मेलन, श्रगग 





बितर मद्दोस्य, 
हिन्दी पुखछशलय को" नवनीतट हा 5 
मे १६५५ ३५ का मई"'का ध्रट्ठ प्राप्त नहीं हुआ। हरश उक्त झद् को 


उपाय मेजने की ब्यइस्था करें । 


भरदीर 
एड झत्डु.५०५०००० पुस्तम्रडगपद 
रे स भेजने समय उस प्रद्मयन का लेए झर्ड ट्रे में से निश्नद्ष दिय शय 


तर 
ऐड शल्य ट्रे में सत्य जाता हे जब ठड़ कि खाद्ेव पड द्ाठ नद्यो। 


पर ऐने पर लेसा-द््द को पुनः यपाध्यान स्स रिशय शाठा है। 


७८ पुस्तकालय-विश्ञन 


रिफ्रेंस पुस्तकालयों में म॒ब्रिधा के लिए. सामय्रिक प्रकाशनों में प्रकाशित लेखों 
'की अनुक्रमणिका भी तेयार कर ली जाती हूँ भिसे इन्डेक्सिज्न आफ पीसियादिकत 
-आर्टि किल्स! कहते हू । 
जिल्दवन्दी ' 

तभी सामग्रिक प्रकाशनों की वर्ष सम्राप्ति एक तमान नहीं होती। अतः इस ओर 
भी विशेष ध्यान देना आवश्यक है। प्रत्येक तामग्रिक ग्रक्राशन की दर्ष समात्ति 
'तक उसके सम्पूर्ण अंकों की पूर्ति ऋर लेनी चादिए | उसके वाद यह देखना चाहिए कि 
उनका आखझया पृष्ठ और अनुक्रमणिका किस अंक के साथ और कब्र प्रकाशित होगी। 
उस अंक को प्राप्प कर लेने पर जिनकी फाइलें रखनी हों टनकी जिल्दजन्दी की लवता 
फरनी चाहिए। यदि अनुक्रमणिका छे एट्ट अंतिम अंक छे एरष्ठों के सिलसिले के हों 
दो बह अंत में लगेगी ओर यदि स्वतन्त्र हों तो जिल्दबंदी में आख्या प्रष्ठ के ताथ 
अथम अंक के प्रारम्भ में लगेगी । बदि एक जिल्द में सत्र अंक एक साथ बेँबने में 
अधिक भारीपन हो तो उन्हें बथोचित भागों में वैँबवाना उचित है। विशेषाड़ क 
प्रष्ठ यदि स्वतन्त्र हों तो स्वतन्त्र अलग चंबाएं जायूँ, यदि एक सिलसिले में होंवो 
उसी क्रम में उसकी जिल्दत्रंदी होनी चादिए । गज्ट के एक-एक भाग अलग-अलग 
कर के बँधाना ठीक है। 
यर्गीकरण : सूचीकरण 

जिल्दंधी पत्र-पत्रिकाओं की फाइलों के ताथ पुस्तकों की भाँति व्यवहार किया 
काता है। उनका लेखा अलग प्राप्तिसंड्या रजिस्टर पर या प्राप्तिसंख्या कार्ड पर 
रखा जाता हैं| उनका वर्गोकरण और सूचीकरण कर लिया जाता है और कार्ड ढँची 
कार्ड कैबिनेट में ययोचित निर्देशक कार्डों के साथ व्यवस्थित कर ली जाती है! 
सामविक प्रकाशन के सूचीकरण के संलेख का उदाहरण इस पुस्तक में ४ १४२ 
दिया गया है। इस प्रकार सुब्यवस्थित 'सामयिक प्रकाशन -विभागः पाठकों के हिंद 
अत्यत्त उपयोगी होता है । - | 


अध्याय १७ 
पुस्तकों का लेन-देन विभाग 


उक्त ; मद्ृत्त्व 

पुस्तखलय विद्यव फे इतिशास से पता चलता है कि श्राधुनिक सार्वजनिक 
पृस्वफ्ल्प छी धारणा फे उद्धय ने पूर्व पुस्तकों को पुस्वफालय से घर ले जा कर पढ़ने की 
सुविधाएँ पाठडों $। उपलब्ध नहीं यी। आधुनिक युग ऊे पुस्तक्चलय सम्बन्धी विकसित 
कैश ने पुस्तच्चत्षर हे अन्य करिश-कज्लारों के साथ इस शोर भी ध्यान दिया। 
समय समर पर गन ठिछों एवं विचारकों में भी इसका समर्थन किया । रूसी ऋान्ति 
के अप्दूव लानन ने कहा कि 'क्िस्ती सार्वजनिक पुस्तकालय पी गौरबन्गरिमा तथा 
मर्द, उसमें संगत दुर्लम पाश्दुल्िपियों की अत्यधिक संख्या में नहीं, प्रस्युत 
पुख्झो डा रिल्तूत च्ेत्र में प्रचार-मसार, सदस्यों की संख्या में किक विडास, पाठकों 
डो डाब्धत पृस्तऊ़ जुयने में तलरता, तया बालकों में पुस्तकालय के उपयोग की 
डचि थैदा करने में दी निहित है ।! पुत्तऋालय परिचचांश्रों में भी पात्र इस बात पर 
बस दिया बाता रद्दा कि "अध्ययन की सामग्री चद्धाँ तक श्राज्ञा दे, श्रधिक से अधिक 
उृत्वझे घर पर पढ़ने के लिए दी जायें ।? तदनुसार श्राज श्रधिकांश पुस्तझालय पाठकों 
छो अपने सीमित साधनों के अन्तर्गत ऐसी मुविधाएँ प्रदान कर रहे है। यह व्यवस्था 
बिस विभाग के अ्रन्तर्गत की जावी है उस्ते 'सरकुलेशन विभाग! 'दोमरीडिज्न विभाग! 
या लेदिज विभाग फट्टा जाता दे। साधारण शब्दों में उसे पुस्तकों का लेन-देन विमाग 
भी कह सस्ते है | 
खरूप 


चूँडि पुत्रों के लेन-देन में पाठक, पुस्तड्रालय कर्मचारियों की अपरेद्या पुत्तड़ों 
के श्रपिक सम्पक्र में श्राता है, इत्तलिए यह ब्रिमास, इसके श्न्य उपकरण तथा 
कोई भी ग्रणात्षी जो इस कार्य के लिए. अपनाई जाय, इस कंसौंदी पर खरी दोनी 
चाहिए कि पाठकों का कम से कम समप्र पुत्तकों के लेन-देन में क्षम सके । एक ओर 
लेक हम, बाचनालय झीर टेकनिकछ विभाग से सम्बन्धित कार्य और दूसरी ओर 
पाठकों की पुलझें देने वया उपयोग के पश्चात्‌ थापस लेने का कार्य, इन दोनों के 
इशेट- <-मस्थता स्थापित करने वाला यद विमाग होता है। 


श्व्र० पुस्तकालय-विज्ञान 


पुस्तकालय के नियम 
इस विभाग को सफल बनाने के लिए सबसे पहले यह आवश्यक है कि 


८ 


पुस्तकालय के द्वार पुस्तकालय के नियम उधार की सुविधाएँ, और उधार की शर्तें 


निश्चित कर ली जायें। साधारण रूप से ये नियम निम्नलिखित रूप में हो सकते है।-- 


सामान्य नियम 

१--पुस्तकालय प्रति दिन ( छुट्टियों को छोड़ कर )7 "से '**बजे तक खुला रहेगा। 

२--सदस्य को अपना छाता, हाकी, स्टिक, ओवर कोट, पुस्तकें तथा भोज 
आदि प्रवेश द्वार पर जमा कर देना होगा । 

३--कुत्ते तथा अन्य जानवरों का साथ ले कर प्रवेश करना मना है। 

४-- पुस्तकालय में शान्तियूरवक पढ़ना चाहिए । 

५--थूकना, धूम्रपान करना तथा सोना बजित है| 

६--सदस्यों को पुस्तकों और चित्रों आदि पर किसी प्रकार का चिह नहीं वनानो 
चाहिए. और न उन्हें किसी प्रकार की हानि पहुँचानी चाहिये । । 

७--सदस्प पुस्तकालय की पुस्तकों तथा अन्य सम्पत्ति को यदि हानि पहुँचाएँगे 
ते उसके लिए. जिम्मेदार होंगे और उनका मूल्य देना अथवा प्रतिध्थापन ( रथ 
८थग्ा०ा ) करना होगा । यदि किसी सेट की एक पुस्तक क्ति-म्रस्त होगी तो पूरे पु 
का मूल्य देना या प्रतिस्थापन करना होगा। | हर 

८--पुस्तकालय से जाते समय पाठकों को पुस्तकालय से ली गई पुस्तकें श्र 
काउनन्‍्टर पर वापस कर देनी होंगी । 
उधार को सुविधाएँ 


१--पुस्तकाल्य से प्रत्येक सदस्य को**'रुपया जमा करते पर ही पुल? 
जायँगी, यह घन तत्र तक न दिया जायगा जत्र तक कि पुस्तकालय की पुस्तों, मि' 
तथा अन्य देय धन (/00०9) जमा न किए जाएँगे | 

२-प्रत्येक सदस्य को पुस्तकालय टिकट दिए जायेंगे और उनके कहें “ 
पुस्तकालय से पुस्तकें मिल्ल सकेंगी। ये टिकट सदस्य को पुस्तक लौटने परत 
कर दिए जायेंगे । यदि पुस्तक अति देय हो तो विलम्ध शुल्क श्रादि दि 
पुस्तकालय टिकट वापस न किए जायेंगे । 

३--टिकट लो जाने पर उसकी सूचना पुस्तकालयाध्यक्ष को तत्काल देंगे हा 

४--खो जाने की तिथि के तीन महीने बाद प्रतिज्ञा-पत्र भरने और हर्ल 
करने के बाद दूसरा टिकट दिया जायगा । सम 


पुस्तओ़ों का क्षेन-देन विभाग श्षर 


उबार की शर्तें 

१--यत्येक कदर टिकट के बदले पुस्तक ले सकेगा । 

२--शैन-देन स्थान ( काउन्टर ) छोड़ने से पहले उसे सन्तुए हो जाना चाहिए. 
कि जे पुछकें उसे दी गई हैँ वे उत्तम दशा में हैं। यदि ऐेसा नहीं है ते उसे 
तसम्नन्धी सूचना पुस्तकाज्याध्यक्ष को दे देनी चाहिए, नहीं तो उसे पुश्वक की अच्छी 
प्रति जता करनी पड़ेगी । यदि किसी सेट की कोई पुस्तक नष्ट भ्रण होगी तो उस सेट 
कर मूल्य जमा करना पड़ेगा | 

रै--मातिक पन्निकाएँ, कोश तथा ऐसी सामग्री जिसका प्रतिस्थापन न किया जा 


सके; तथा उत्तकालयाष्यक्ष जिन पुस्तकों को रिफ्रेंस पुस्तकें घोषित कर दे, वे उधार न 
दी बार्येंगी । 


४-पृस्वकालप से उचार ली गई पुस्तक को दूसरों को उधार देना मना है। 


४--त पुस्तक निर्गत तियि से दो सताह के अन्दर थापस्त आ जानी चाहिए | 

बद्दि पुस्तक़लयाध्यक्ष चादे तो किसी भी पुस्तक को बीच में भी वापस मेगा सक्नता है । 
हे ६--देय तिथि तक प्क्षक न लौयने पर प्रति पुस्तक प्रति दिन एक आना 

अमदणड देना होगा । 

७-“यदि क़िस्ती पुस्तक की आवश्यकता श्रत्य सदस्य को न हो तो वह फिर दी 
जा सकती है । 

पर--जिप्त सदस्य के ऊपर पुस्तकालय का किसी प्रकार का पावना बाकी हो उद्ते 
पृक्षक न दी जायगी | 


उपयुक्त नियम तथा शर्तें विशेष प्रयविशोल देशों के पुस्‍्तकालयों की नहीं हैं। 
इसझा कारण यद्ट है कि जिन देशों में “राष्ट्रीय पुस्तकालय प्रणाली” या "नेशनल 
लाइब्रेरी सिस्टम! के अनुसार पुस्तकालय-सेवा प्रदान की जाती है, वहाँ समुदाय के 
फिपली व्यक्ति से जमानत के लिए धन जमा करने तथा विशेष परिश्यितियों को छोड कर 
अर्थदरड आदि का बधन नहीं रखा जाता । 


.. पदस्‍्यों से मुरक्षित निधि के रूप में कुछ धन जमा कर के इुब्च निश्चित शर्तों 
ऊ अनुत्ार पुस्तकों के लेन-देन के सम्बन्ध में पुस्तझाल्यों की अरनी अलग-अलग 
प्रणालियाँ इंती हैं; किन्तु यहाँ पर एक चढ़े आदर्श पुस्तकालय को लेन-देन प्रणाली 

के समक्ष में विचार दिया जायगा जिठमें सदस्यों से जमानत के लिए घन न बसा 
गया जाता हे और इुछ दशाओं को छोड़ कर प्रत्येक व्यक्ति को पुस्तकों के लेन-देन 
का निशुरक अधिकार दो | 


श्र 


श्र पुस्तकालय-विशञान 


लेन-देन विभाग का संगठन 

अध्ययन सामग्री को घर पर उपयोग के लिए देने लेने में सुविधा के विचार 
से इस विभाग को मुख्यतः तीन भागों में विभाजित किया जाता है ;-- 

(१) स्टैक रूप (२) निर्गत स्थानया चार्जिज्ञ काउन्टर (३) वापसी का स्थान वा 
डिस्चार्जिज्ञ काउन्टर । 

स्टैक रूम के सम्बन्ध में इस पुस्तक के प्रृष्ठ ३२ पर बताया जा चुका है। एक 
रूम या चयन भवन में संगीत सामग्री से अ्रभीष्ट पुस्तकें प्रात्त कर लेने के बाद पाठक 
उनको दो प्रकार से उपयोग करते हैं एक तो वहीं बैठ कर ओर दूसरे घर ले जा कर। 


चाजिज्ञ ओर डिस्वाजजिज्ग उपविभाग 


घर पर पुस्तकें ले जाने के लिए. जो उपविभाग सुविधा देता है उसे चार्जि 
विभाग कहते हैं। वाचनालय से सम्बन्धित क्रियाएँ इस उपविभाग से केवल उत तीमा 
तक सम्बन्ध रखती हैं जहाँ तक कि पढ़ी जाने वाली पुस्तकों को घर के प्रयोगार्थ देने 
के लिए. उनकी प्राप्ति का प्रश्न है क्योंकि इस उपविभाग की सम्पूर्ण क्रियाएँ मुह 
घर के प्रयोगार्थ दी जाने वाली पुस्तकों से ही सम्बन्धित रहती हैं। इसी प्रकार वर 7 
ग्रोग के पश्चात्‌ पुस्तकें वापस आने पर उनको पुस्तकालय में जप्ता करने के तिंए 
एक अल्लग उपविभाग की व्यवस्था की जाती है, जिसे 'डिस्चार्जिज्ञ उपविभांग कैंद 
। इस उपविभाग के अन्तर्गत पुस्तकों की वापसी, पुस्तक वापसी में विलम त 
उत्रन्न समस्याओं, अथथंदए्ड तथा आँकड़ों के तैयार करने आदि का कार श्राता है | 
स्थान डा 
पुस्तकालय भवन में इस लेन-देन विभाग का स्थान पुश्तकालय द्वारा शत है 
जाने वाली सेवा के प्रकार पर निर्भर करता है। साधारणतः जो सिद्धान्त ईह किम 
के व्यवस्थापन के लिए, अपनाया जाता है वह पाठकों का समय बचाओं' मिर्गी 
आधारित रहता है। इसके अनुसार चार्जिज्ञ उपविमाग, स्टैक के समीप ओर 
जिज्ञ उपाभाग ग्रतेश द्वार के सप्रीप होने चाहिए.) किन्तु यह स्थापन उ्ने सावजर्नी 
पुत्तकालयों के दश्िकोण से किया जा सकता है जिनका सेवा-स्ेत्र विस्तृत शरीर 7 
दा। छोड पुत्तकालयों में त्थानाभाव, संकुचित सेवा-्क्षेत्र आदि के कांस्य ॥ ४ 
उपविभाग अलग नहीं रखे जाते बल्कि प्रवेश द्वार के समीप द्वी एक दी सींग 
.. कार्य निमाए जाते हैं। प्रवेश द्वार के पास इनकी व्यवस्था इसलिए की ** 
पाठकों को युत्तकें बहुत दूर तक न ले जानी पढड़ें। यहाँ पर आने श्री ५ 
मांगा का अलग-अलग व्यवस्था (००४ ७००7 ४०४0) द्ोनी चाहिए । 


पुल था लेन-देन पिमाय रेफर 
फर्नोपर : सटे 
चा्विद्ध अपिनाग 

इस उस्रिमाग कर पेल्डरटान इसश्ा श्ाउन्टर ट्वा है। इसगशा विवय 
इुम ३३ पर दिशा गा ६ै। इस झाउस्टर ड्रो थाई ब्लोर एड धुछ् शेल्फ दोनी 
आईदए। पड ह४ हूप में पु&्ई चुन रूर ले श्राने पर भी कमी-क्मी उसे पर ले 
ना नी घारते। ऐसी पुस्तक उस पुर शेक्ष में सख छी जातो हैं थे बाद में पपा- 
एन झगझ्ा ही छाती 4 इस काउसर में बाई घोर छवमग एक दर्बने 'रिविन 
टैक्स इसने झादिए दिस एर यर्यसफ्पा के था लेसाइ-छन के सहेत छिप दिए जाते 
९। उदझी दाग पुलई ते गाने के पर्यात्‌ उत्तम्ब्थी पुस्तक के टिकब् छोर 
पुर +-ह:४ € बाद ) उन्हों विश देस्स फे खाना में कम; छा कर व्यत्रत्पित 
कर 4िए डाल ६॥ पाठरी ढो पूलाई देना पीर उनने प्रात चार्जिन्न को पिजिन दोल 
में सना ये दोनो कियाये थराउः साथ साय दी ह। जाती ६।१ दाहिनों ध्ोए एक डेटर, 
आप दे, पुसरू सुदित | रिबई ) कगने के डिये सादे फ्रामे, पुस्तडं के पुननेत्री- 
आय ( ग्सपूपउ ) पी दर जिपमे ठ सम्बन्धी लेखा रखा जाता है, होने चादिए | चाजित् 
आाउदर द् मोटर एड्र रिशह्िंग चेप्र: और एक सादी प्रातवतू झुर्सो भी द्ोनी 
आए । 
हिग्वाजित अविभान 

इस उपविम्ाग पा भी फेस्द्र रमन उसझा क्राउन्टर दी होग दै। इस झाउत्टर के 
मदर एक तसी मत दो जिस ऊँचाई ३०? और चौड़ाई ३६" श्रोर श्तम्पाई नो से 
देख 'संड गर स्गी जनी चाहिए, । जिससे बारस् श्राई पुस्तकें रु पर न रप कर इसी 
भेद रर रखी व सद़े। चार्जिन्न दे जय चार्जित् काउस्यर से यह छाती है तो उसको 
हर क्र के रसने के दिए ताले चाभी को ब्यत्स्था शोनी चादिए | हि 

भेद ५९ अ्रष्तिद्ध पूछे ने जगा दं। बाये इसलिए एक बुक द्वाली भी होनी 
चाहिये जिपमें भर बर पुछाई यहाँ से ययास्थान पहुँचा दी जायें।॥ इस काउन्टर के 
मदर एड लिाहिय चर भी दोनी चाहिए मिम्रमे उस् पर बैठे बैंठे पुस्तदे घूम कर 
मदर पर री जा सऊ | विश्म्ब से छौडारे गई पुश्तड़ों पर अर्थदृश्ड लेने से सम्बन्धित 
श्डिप (दाए ज ) एक द्रे में दन। चादिये। यदि श्र्थणद को वहीं पर जमा करने 
थे ध्यवस्‍शथा है तो एक कैय पक्स और अ्र्थदश्ड की रसोई भो बढ़ीं झोनी चाहिये। इस' 
हनी घाजिद् और दिस्वानिन्ञ के स्थान पर प्रकाश की सुनार व्यसस्था आवश्यक है 

।.. दिखगे पूलओं की वर्गसंज्थाएँ श्रादि सरलतापूर्वक पढ़ी जा सऊँ। 
' $. देसिए १६२--३६१ 
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स्टाफ 
पुस्तक लेन-देन विभाग में एक अध्यक्ष और उसके दो काउन्दर सहायक इला 
आवश्यक है। इनके अतिरिक्त एक रजिस्ट्रेशन सहायक, एक पाठकों का परामशदरात 
तथा एक या दो चपरासी की भी आवश्यकता पड़ती है। चूँकि विभिन्न कार्यों के दिए 
-विभिन्न योग्यताओं की आवश्यकता होती है, अतः उपयुक्त कर्मचारियों को शी 
योग्यता के साथ-साथ सम्बन्धित कार्य का भी पर्याप्त ज्ञान होना चाहिये। साधाएएुत 
सामान्य योग्यताओं जैसे शिश्टता, सहानुभूति, साहायय, और कार्यक्ञमता के अरतिरित 
समस्त कर्मचारियों को ( चपरासी को छोड़ कर ) वर्गॉकरण प्रणाली, पुस्तक का 
.स्थापनक्रम तथा सूचीकरण की फाइलिंग पद्धति का ज्ञान होना अलन्त भ्रावशा: 
क्योंकि यह ज्ञान आंकड़े तैयार करने में सहायक होगा | 
चार्जिक् काउन्टर के सहायक को स्वस्थ, फुतोला ( ४०४४० ) और दँसबुत्त न 
चाहिए जिससे कार्य व्यवस्था के ज्ञुणों में मी वह अपनी ग्रत्युलन्नमति दाग पाठ 
को विलम्ब होने से उत्न्न होने वाली उदासीनता का आभास न होने दे । इसी 4॥ 
डिल्चानिंग काउन्टर के सहायक में समय मूल्यांकन की क्षमता होनी चादिए। 
को जमा करने के लिए आने वाले पाठक शीत्राविशीत्र नई पुस्तकों की सादे 
लिए पृश्तकालय में प्रवेश करना चाहते दे, ओर पुस्तक वापस करने मे था 
अमल्य समय कप से कम देना चाहते दे । इसके लिए सद्दायक का विलख के: 
प्रत्येक क्रिया को त्यागने के लिए तैयार रहना चाहिये। यद्द योग्यता तभी घतक 
सकती दे जब चार्जिज्ष, और डिस्चार्जिद्न के सहायको का आपस में स्थान परहिंत/ 
इंता रदे । चार्जिज्ञ काउन्टर के सद्दायक को जिल्दबन्दी का प्रारम्मिक शान भी । 
चादिये । उसके पास पुस्तकों की प्रारम्मिक मरम्मत के लिए मुई, तागां, ॥४ कह 


4९ 


हे 


पृत्तक़ों का लैन-देन विभाग श्र 


रखना है कि पाठक परामशंदाता किसी प्रकार की यूचना पेपित न करके केवल सूचना 
ग्रात्ि के साधनों एक उपकरणों की खोज में ही सहायता दे सकते हैं । 
प्रशासन पत्त 

लेन-देन विभाग के प्रशासन पक्त के अन्तर्गत निम्नलिखित कार्य श्राते हैं :-- 

६ सदस्यों का रजिस्ट्रेशन ! 

२ उन्हें पुस्तवाल्य-रिकट देना | 

३. नई बड़ी हुई पुस्तकों को तथा प्रयोग के पश्चात्‌ सदस्यों और पाठकों द्वारा 
वापस की गई पुस्तकी का यथास्थान व्यवस्थापन । 

४. आऑँकड़ों का तैयार करना । 

४ स्टाक में से जिल्दवन्टी के वे'स्थ पुस्तकों को छाँगना । 

६. संक्रामक रोगों के क्षेत्रों ते आई हुई पुस्तकों के निरोगीकरण (0/झणाण्ा) 
क्री व्मतरस्था | हा 

७ पाठकों ले पुम्तरालय संबंधी सुर/वों को य्रात करना तथा पुस्तकों के चुनाव मे 
उश्षयतां प्रशन करना । 

के पुस्तकों को सुरक्षित करना, ( बुक रिजवेशन ) नवीकए्ण करना, चापस लेना, 
अर्थदृशद लेना तथा इन सत्र का लेखा रखना । 

६. यथासंभव पाठकों की सह्यायवा करना । 
१०. सदस्यों का रजिस्ट्रेशन 

जि क्षेत्र में पुस्तकालय लेबान्यदान क्री जा रही है उसमें निद्मसत करने वाले 
उसों को पुस्वकालय में प्रवेश श्रीर उसकी सामग्री के उपयोगार्य अनुमति प्रदान 

पजिल्धेशन! कहलाता है। रजिस्ट्रेशन कांश्रर्थ उस सम्बन्ध में पुस्तकालव 

$ कमचारियों की घानकारी के लिए प्रत्येक सम्मावित सदस्व का पर्यात तथा संद्ित 
किरण लिखने से दे जो भविष्य में सदर्भ के काम आ सके । क्रिसी भी पुस्तकालय के 
अर्मचारियों के द्विए; पुस्तकाल्नय में आने वाले यत्येक व्यक्ति की जानकारी रखना 
अठम्भव भा है। अतः प्रत्येक प्रठक को पहचानने के ल्लिए एक विश्षेप प्रशार का 
परिचय-पष्र दे देना आवश्यक है। परिचिय-पत्र प्रदान करने के लिए सदस्यों का 
पग्ीकिरण करना पड़ता है | तामान्यकः किसी भी क्षेत्र के--जहोँ युत्वक्ालय सेदा उप 
देच्च हो--सदस्यों को निम्नलिखित वर्गों में विमाहित किया जा सक्ृता है :-- 

१. २१ वर्ष के ऊपर के वयस्क व्यक्ति जो उस क्षेत्र के स्थायो निवाती हैं 

$ २२ वर्ष के ऊपर के वयस्क व्यक्तियों उस ज्षेत्र के स्थायी निवासी नई हैं । 

रै. २१ वर्ष से कम के विद्यर्यो जो शिक्षा उत्पाओं में अवेश प्रए हुए हों । 


श्द६्‌ " पुस्तकालय-विशेन 


४. २१ वर्ष से कम के व्यक्ति जो शिक्षण संस्थाओं में न पढ़ते हों।.. |, 
पू. क्षेत्र के बाहर से अस्थायी निवास के लिए आए हुए व्यक्ति (कंज॒श्नल विनिटस) 
हक ८ 

रजिस्ट्रेशन विधि 


उपयुक्त वर्गों के सदस्यों की जानकारी के लिए पुस्तकालय के कर्मचारी ग्रे 
प्रकार के उपलब्ध आलेखों का सहात लेते हैं, जैसे स्थायी निवातियों के परिचय ई 
पुश्ीीकरण के लिए मतदाता सूचियाँ, राशनकार्ड, किराए; की रसीद, और बिजली * 
बिल आदि । अस्थायी निवासियों के, लिए उनके व्यवसाय या कार्यालय को अमर 
पत्र, स्कूल न जाने वालो से उनके माता पिता एवं अ्मिमावकों के गारंटी फार्म ता 
बाहरी आगन्तुकों के लिए स्थानीय अधिकारियों के प्रमाण-पत्र या जिनके श्रतिथि हैं॥ 
उनके गारंटी फार्म के आधार पर वर्गीकरण करके रजिस्ट्रेशन किया जा सकती है। 

इस प्रकार के पस्चिय की जानकारी तथा उसका पुष्टीकरण हो जाने के 7 
रजिस्ट्रेशन सहायक प्रत्येक संभावित सदस्य को एक छागा हुआ आवेदनसत 
५१ ८३१ के कार्ड के आकार का होता है, भरने के लिए, दे देता है। उसमें ए 
पुस्तकाल के नियम, उपनियम संक्षेप में दिए रहते हैं. और दूसरी ओर वंदेश 7 न 
का स्थान, हस्ताज्ञर और तिथि के स्थानों को छोड़ कर आलेख की माषा छेरी रह 


इस रेखा के ऊपर न लिखें 


मैं पुस्तकालय का उपयोग करना चाहता हूँ । में पुस्तकालय के ५33 
ओर उपनियमों का पालन करूँगा | 
६ दस्तालएंस्पोदी लें ०००5 २००४००९ ० ४०अ ० लहर का 
स्थानीय पृत[!"***९५०+९०००*०९*०**०+०५*८**०*०० ५०१ *१* ९५० *** ५०८ ००० ००० १०१ १ 
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न पिन 


आवेदन पत्र का नमूना , 


पुल्लकों को लेन-देन विभाग श्द 


यदि पुस्तकालय अधिकारी चाहे तो प्रत्येक वर्ग के लिये विभिन्न रंगों के आवेदन- 
पत्र थवोग में ल्वा सकते है । इन पत्रों में आवेदक इसका भी निक्र कर देता है कि उसे 
खितने रिकटों की आवश्यकता है। आवेदन-पत्नों के भर जाने पर रजिस्ट्रेशन सक्षयक 
सदस्यों को पुस्तकालय में प्रवेश करने की अ्रतुमति प्रदान कर देता दे जिससे कि वे 
अपना समब्र नट किए ज्िना ही पुस्तकालय सामग्री का खाम उठा सकें। पुस्तकालव 
के टिकट उसी दिन या दूसरे दिन तक आवेदक को मिल जाते है। 


पुस्वक्ालय दिकट 


सदस्यों को जो टिकट दिए जाते ईं उनकी दी भागों में विभाजित किया बाता दै-- 
एड ववक्तों के लिए और दूसरा श्रव॒यस्को ( नाबालिग ) के लिए । 

वयस्कों को निम्नलिखित टिकट प्रदान हिए जाते हैं :-- 

सामान्य ( बनाल् )--१ 

दिशेष विपय ( नानकिक्यन )--१ 

कथा साहित्य ( किक्शन )--१ 

संगीव ( म्यूजिक १ 

अबयलतों को सामान्य १ और विशेष विषय १ | इसके अतिरिक्त विद्यार्थियों और 
डिशिट प्रकार के व्यवसतवियों को उनके विषयों से सम्बन्धित टिकट भी किन्‍्दीं पुरत- 
आत्षयों में दिये जाते हैं । 

ये रिकट एक निश्चित समय तक वैध रहते हैं। साधास्थतः दो वर्ष का समय 
मास किया गया है। उसके बाद उनका नवोक्रण पुराने टिकर्यों के वापस दोने पर 
ऋ़र दिया जाता है। 


आड़े 
.. उंदस्थों और टिकटों के आँकड़े प्रायः प्रत्येक सार्वजनिक पुस्तकालयों में पुस्तकालय- 
जैवा की प्रगति और कार्य-विस्तार जानने के लिए रखे जाते हैं । 
>. . गप कार्य दैनिक विधियों के अन्तर्गत आते है जो इस पुस्तक के विभिन्न अध्यायों 
मै दिए गए ई, किन्तु नत्रीकरण, रिजिवेशन, और अर्थदश्ड के सम्बन्ध में योड़ा जानना 
श्रारइयक है| 
नबीकरण हि 
धर पर उपयोग के लिए पुस्तकें प्रायः एक निश्चित अवधि के लिए दी जाती' 
। इहुव से सदस्प अनेक कारणों से निर्मत पुस्तकों का पूथ उपयोग नहीं कर पाते । 


श्व्८ पुस्तकालय-विश्ञान 


'हैसी स्थिति में वे उनको निर्धारित समय से अधिक अवधि के लिए अपने पास रखना 
चाहते हैं । इसके लिए वे या तो व्यक्तिगत रूप से या डाक द्वारा या टेलीफोन द्वात 
पुस्तकालय को सूचित कर देते हैं । इस कार्य के जिए. एक विशेष प्रकार का नवीकण 
कार्ड होता है। व्यक्तिगत रूप से सूचना देने वाले सदस्य इस को स्वयं मर कर चार्नि 
काउन्टर पर दे देते हैं। अन्य साधनों से प्राप्त सूचनाओं की दशा में पाठकयराँं 
ठाता ही इस कार्ड पर समुचित विवरण लिख कर चार्जिज्न सहायक को दे देवा ६ । 
ऐसी पुस्तकों का नवीकर्ण ठीक घर के लिए दी जाने वाली सन पुस्तकों की भाँति है 
किया जाता है। इस सम्बन्ध में इस बात का विशेष ध्यान रखा जाता है कि नी 
की जाने वाली पुस्तक की अन्य सदस्यों द्वारा माँग न हो। 
'रिजवेशन 
जत्र किसी सदस्य को कोई अ्भीष्ट पुस्तक जो निर्गत हो, उपयोग के लिए श्रवश 
होती है तो वह उसकी सूचना पाठक-परामर्शदाता को दे देता है बिससे वापी प्रा प्र 
उसे प्राथमिकता मिले और डग्रे ही वह पुस्तक दी जाय । इसके लिए छुपी हैं 3 
रिजवेंशन स्लिप! पोस्टकार्ड साइज में होती है। उस पर एक ओर चंद पता 
लिखने का स्थान निर्धारित रहता है और दूसरी ओर पुस्तक का नाम, लेख 
वर्ग संब्या आदि के साथ सुरक्षित कराने का संक्षित कारण भरने का हा बा 
है। ऐसी पुस्तक पुस्तकालय में वापस आने पर उसी कार्ड पर पता की ओर ? 
लगा कर सदस्य के पास भेज दिया जाता है कि उपयुक्त पुस्तक तीनदिन के 
निश्चित समग्र तक उस सदस्य के लिए सुरक्षित रखी जायभी | 
'अथद्ण्ड 5 दे 
प्रायः प्रत्येक पुस्तकालय में निर्णरित अवधि के बाद में आई हुई सा 
लिए. नियमानुसार एक निश्चित दर से अथदणश्ड लिया जाता ९ दि जे ब 
या दो आने प्रति पुस्तक प्रतिदिन | यद्यपि यह प्रणाली पुस्तकालय वि ह 
दर 


के अनुसार दोषपूर्ण एवं विवादग्रस्त है, फिर भी किसी अन्य उपाय रा ही 
अमी तक प्रचलित है। इसमें विल्लम्ब के दिनों की संख्या और “दे ली 


गणना के ॥अ 5 त्र में उत 
की गणना के अनुसार अर्थदश्ड का धन सदस्य से लेकर उसके द्ले कि 


दे दी जाती है और पुस्तकों के लिये जमा किया हुआ दिकेद मी डर 
जाता है। अर्थदर्ड का धन न देने पर पुस्तकें तो वापस कर ली हा 
“टिकट अर्थदस्ड के जमा होने तक रोक लिये जाते हैं। इस समेत हा श्रोक 
अनुचित न होगा कि अर्थदश्ड को पुस्तकालय की आय का साधन बनाने 


2 2225 ट हु प्‌ 
उसे पुस्तकों के आदान-प्रदान का माध्यम बनाए रखना ही उर्चेस 3 


पुस्तढ। बे लेन-देन दिमाग श्ष्ह्‌ 


डिल्वाडित्र झाउन्यर दा हिठ्ली एक विशेष झाउन्टर पर जम्मा होता है जो घाद में 
नि दवि पृछमझ्ालप कफ साते में बैक में जमा हो हाठा है। 
पुरझे हे प्रयोग फे ज्िए देने झो प्रणालियाँ:-- 
रत्रों छे। पर पर उपयोग के लिए पुलह देने लेने के संबंध में थ्रनेक वैश/निक 
[ हैं। उसे से निम्नलिशित उल्लेयनीय है ३-- 

३. इम्डोमेटर प्रदार्ती । 

२ शत ( लेबर ; थाली । 

है. न्दूघारऊ पणाढो 

६. आउन प्रणाली । 

५. डिस्मन प्रयाज्ञी । 

६, पंगूइ पार्ट प्रणाली । 

3 पोधे खाडिद्न या था फोटेचाजर प्रणाली । 

5. वेसमिनिश्टर दाइदेरी की दोफेन प्रयाल्री । 

एनमें कम संझपा ह और २ की प्रयालियाँ श्राजरत के समय में श्रनुपवोगी और 
अबड ममय लेने यालों होने फे कारण प्राद्य एयें उपदिय नहीं है, यद्ञप्ि खाद्य 
प्रसाक्षी विद मे दुए देखों के पुस्तशात्यों में श्रभी तक प्रचक्ित हैं। प्िर भी पुस्त- 
प्रशय द्लेष में जागति थाने फे झग्य वहाँ भो इनका स्थान श्रन्प उपयेगी प्रणालियाँ 
तह ६। सम्पा ६ दिकमेंन प्रयाज्ञो सात्रिक इोने के कारण मैंदगी है और श्रभी 
उमड़ा बचलन नहीं है पाया दै। पंंचूष्ट झाई प्रणाली श्रत्मविकत टेकनिकल इोने के 
कण आकर नहीं है। फ्रेये चाजित प्रणाली बहुत मेंहगी पढ़ती हैं तथा उसके 
कप में विशेष डेझनिकछ् दाने द्ोने के कार्य उसका थयोग भी किन है। ये तीनों 
पराविर्ण अर्मी दक परीक्षणात्मक दशा में दे । 





ञ्‌ 


आठवीं ध्रयात्वी भी श्रमी परीक्षयात्मऊ है । खुलो आ्राल्मारीयया का विकसित 
सेप देने के कारण यह व्रियि श्राकर्षक, सस्ती श्रीर कम समय लेने वाली दे | बेस्ड- 
फिलेलटर पुस्तझ्क्षय के सर्दीय श्रधिसारी भी मेझछलबिन मशोद्य--जित्दोंने इसको 
मत्प्थम अ्रोग ड्रग है--का कथन है कि पुस्तझालय-मेवा की सा्वभोमता को 
सार रुप देने के स्िए धृत्वद्राल्य सटस्पों पर पूर्य विश्वास रखना इस विधि का 
मूबभूत पिद्यान्व है। गुस्वद्ल्य्र की सामग्री सामाजिक सम्पत्ति द्ोने के कारण समाज 
के महल की है। उन्हें उनके प्रयोग का पूर्ण स्वतंत्र अधिकार है। यदि उनके ऊपर 
। विश शरीर नियमातुकूच कार्य करने की प्रति जाइव कर दी जाय तो सम्पति के 

अलुलिद प्रफेश की संमावना स्वतः कम दी आयगी।' 


१8० , , पुस्तकालय-विशान , 


इस पद्धति में प्रत्येक सदस्य को सदस्यता-सूचक एक टेकेन दे दिया जाता है 
जो पूर्णतः अपरिवत्तनीय होता है। सदस्य उस टोकेन के लिए व्यक्तिगत रूप ते 
उत्तरदायी होता है । पुस्तकालय से पुस्तकें लेने के लिए सदस्य को यह ठोकेन चार्निज्ञ 
काउन्टर पर छोड़ देना पड़ता है | इस ठोकेन के बदले में वह निश्चित संख्या तक 
पुस्तकें ले जा सकता है। पुत्तकों पर तिथि देने को आवश्यकता नहीं समझी जाती श्रीर 
नअमन्प लेखा रखते की ही आवश्यकता होती है। केवल टोकेत-तिथि-निर्देशओं ते 
पुस्तक वापसी की तारीख का पता लगता है। 


स्यूआके प्रणाली 

इस प्रणाली को अपनाने में पुस्तक पाकेट, पुस्तक कार्ड, तिथि-पत्र और रदल 
काड इन चार वस्तुओं की आवश्यकता पड़ती है। पुस्तकों का. संस्कार करते सम 
उनमें पुस्तक पाकेट लगा कर पुष्तक-कार्ड रख लिए, जाते हैं और तिथि-पत्र भी चिपक 


दिया जाता है | इसका वर्णन इस पुस्तक के अ्रध्याव द में एड ७२ पर किया गा है। 
अब प्रत्येक सदस्य का रजिस्ट्रेशन होने के बाद पुस्तकालय की ओर से एक करे दे 
दिया जाता है। इसे सदस्य-कार्ड या वारोश्र्स कार्ड कहते हैं। इसका नमूना ई 
अकार है :-- 

ह जलकर [7 








अपरिवत्तेनीय 

क्रम संख्या --+ समाप्ति 
नाम | 
पता 7 नन्लवालजलकतत ताचनतुकतइकप कक 


इस कार्ड पर दी गई प्रत्येक पुस्तक के लिए जिम्मेदार हैं। 
2 मी या आम सनक 
प्रापि विधि 


स्‍अन>+-«»म+म+«--मन++ ३७५क न नाममम+भनक. 


क्रामक संख्या | प्राप्ति तिथि | कामक संख्या 
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पस्वड़ों का लेन-देन विभाग १६२ 


*तदस्प पुस्तकालक से अपनी अभी! पुस्तक चुन कर अपने कार्ड सद्दित चा्जिज्ञ 
क्राउन्दर पर ले जाता है । चार्जिज्षसह्ायक पुत्दक जित्त तारीख को आना उचित हो, 
उस तायेख को या निर्गत तारीख को मुहर डेयर द्वारा तिथित्पच, सदस्थ का और 
पुस्तक कार्ड इन तीनों पर लगा देता है और उस्ती त्मत्र सदस्व का कमाई, पृस्तक- 
कार्ड पर तथा पुर्कक-कार्ड की ऋ्रामक सख्या, सदस्य कार्ड पर अथानिर्टिष्ट स्थानों पर 
ब्विंख दी जातो है। फ्राटक पर तैनात चपरासी ढाई ओऔर पुस्तक की करामक संख्याथों 
आ मिलान करके सदस्य को बाहर जाने देता है। इघर पुस्तक कार्ड चाजिज्ञ द्रेम 
तारीख कम ते व्यवस्थित कर लिये जाते हैं और सुविधा के लिए उनके बीच 'चारीश 
निर्देशक कार्ड! मी लूगा दिए जाते दैँ। जब्र पुस्तक वापत्त आती है तो पुस्तक-कार्ड 
को चािद् ट्रे में से निद्वल लिया जाता है और उन्हे पुस्तक पाकेड में रख कर उसको 
यथात्थान रखा दि जाता है। 

प्राइर प्रशाली--इस प्रणाज्षी के अनुत्तार प्रत्येक सदस्य को उतने टिक दे 
दिए जाते हैं मितनी पुस्तकें लेने का वह अविक्चारी होश है। यह दिकठ पाऊेशनुमा 
होता है | उसका ऊपरी श्रौर दाहिने मांग का सुँद खुला रहता है ) इसका नमूना प्रृष्ठ 
१६३ पर दिया गया है । 

पुस्तक का्--इस श्रयाली में पुस्तक कार्ड छोटा ला द्वोवा है। उस पर तारीख 
आदि के कालम नहीं होते | इसका नमूना पृष्ठ १६३ पर दिया गया है | 

बह कार्ड पुस्तक पाकेट में रखा रहता है । नदस्व जन पुस्तक लेने आता है तो वह 
अपनी पसंद करी हुई पुस्तकें,चुन कर पुस्तकालच के का उन्टर पर ले जाता हैं। वहा वह अपना 
टिकट और अपनी पुस्तक दे देता है । पुस्तकालय कर्मचारी पुलक के पाकेद में से पुस्तक 
काई निकाल कर सदस्य के पाकेटनुमा टिकट के मीतर रख कर लदस्व का वह टिकट अपने 
परच्न रख लेता है और पुस्तक में लगे हुए तिवि-पत्र पर डेटर से उच तारीख की मुहर 
देगा कर पुत्तक सदस्प को दे देता दे | इस प्रकार यह काम मिनटों में पूरा दो जाता है | 

-ईन टिकटों को एक ट्रे में ऋमशः रखा जाता है, जिसको चार्गिज्ञ दे कदते हैं । 

इस चार्जिज्ञ ट्रे में वे टिकट दारीख के क्रम से व्यवस्थित किए जाते है और 
उनके पीछे 'डेट गाइड कार्ड लगा दिए जाते हैं। जब्र सदस्य पुस्तक वापत लाता 

है वो उस विधि-पत्र पर छूगी मुद्दर ले निर्मद तारीख का पता छगा कर चार्जित्न ट्रे में 
उस पुत्वभ्र का टिकट निकाल लिया जावा है ब्ौर उसे पुस्वक के पराकेट में रख कर 
शेह्ड में रखवा दिया जाता है | 


डा० रंगनायन ने अंथालय प्रक्रिया के अध्याय ३ में इस प्रणाली में कुछ सुधार 
भी कर दिया है। 


१ देखिए पृष्ठ १६२-- १६३ 


१६२ * पुस्तकालय-विशान 


इन प्रणालियों में से कोई भी प्रणाली अपनाई जाय किन्तु सदा यह ध्यान में 
रखना चाहिए कि समय कम लगे, लेखा पूर्ण हो ( किसको पुस्तक दी गई १ कौन सी 
पुस्तक दी गईं और किवने समय के लिए दी गई आदि ), अधिक से अधिक पुस्तक 
दी जा सकें श्र वापसी शीघ्रता और सरत्वतापूर्वक हो सके | 


हि 





चार्जिज्ञ ट्रे ( एक दराज की ) 





तिथि निर्देशक कार्ड 





डेयर चार्जिज्ञ ट्रे ( दो दराजों की ) 


पल्तकों डा लेन-देन विभाग 
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र्‌६४ पत्तकालय-पिशन' 


समरण-पत्र 
पुस्तकों के लेन देन में कभी कमी ऐसी भी स्थिति झा जाती ६ जब कि तदल 
युस्तकों की ठीक समय पर बावस नहीं कर पाने श्रीर न तो नवीकरण करने के लिए 
कोई सूचना दी देते ह। ऐसी दशा में सम्बन्धित लद॒ध्य को निम्नलिसित कम में एक « 


स्मस्णु-पत्र भजना झावरयक दा जाता ६ । 





फोन ; २४८१० 

दिल्ली पव्लिक लाइब्रेरी 
फ्त्रीन्स रोड, दिल्ली ६ 
तारीख ,..... ... ६ 
प्रिय महोदव । महोदया, 
आपने लायब्रेरी की नीछे लिखी पुस्तक मिस्के लौटने की तारीख 

थी, अभी तक नहीं लौगाई है। निवेदन है कि उसे अतिदेय शुल्क के साथ ठल्‍त॑ 
| लौटने की कृपा करें । 


आपका शुमेच्धु 
दे. रा. काहिया 


| 5 '.. डायरी 





खेखा रखना 


सदस्यों को विभिन्न विषयों की जो पुस्तकें धर पर पढ़ने के लिए दी. जंपी हैः 
उनका दैनिक लेखा रखना भी आवश्यक है। इससे वार्षिक-विवरण तैयार के * 
तथा कुछ अन्य कार्या म॑ सहायता मिल्नती है | यह लेखा एक प्रकार के शीट प्र 
सैयार किया जा सकता है | इसका एक नमूना सामने १६७ पृष्ठ पर दिया गया है । 


इस ग्रकार पुस्तकाज्षय के लेन-देन विभाग को पुस्तकालय-सेवा-कषेत्र के ब्रा 
वेज्ञानिक दंग से सुसंगठित कर लेने पर उप्तकी उपयोगिता और लोकप्रिय ** 
जाती है । । 


धुस्तकी का लेन-देन विमाग १६५ 


दिल्‍ली पब्लिक लाइबेरी 





लेन-देन विभाग / बाल विभाग 
निर्गत पुस्तकों के मिनने का पत्रक ( वाउन्टिज्षे शीट ) 
वारीज ] नम 
। हद | अंग्रेजी... ड्ूँ 
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अध्याय १५ 


पुस्तकालय ; सामुदायिक केन्द्र 


सार्वजनिक पुस्तकालयों द्वारा अपने क्षेत्र के साक्षर पाठकों को विविध रूप से 
पुस्तकालय सेवा की वेज्ञानिक व्यवस्था करने पर भी यह ध्यान रखना आवश्यक है कि 
वे केवल 'कितातरी कीड़े? ही न बने रहें बल्कि अपने समान रुचि वाले पुस्तकालय के 
अत्य उपयोगकर्त्ताओं से मित्न सकें, उनसे विचार-विनिमय कर सकें,- श्र पुस्तकालय 
की सीमा के अन्तर्गत सामूहिक रूप से अपनी सांस्कृतिक रुचियों का विक्रांत भी 
कर सके | 
इतके अतिरिक्त पुस्तकालय के ज्षेत्र में जो निरत्तर व्यक्ति हैं, विकताज्ञ है, तथा 
निवास-स्थान दूर होने के कारण जो पुस्तकालय तक नहीं आ पाते हैं, उनको भी 
पुस्तकालय-सेवा प्रदान करना पुस्तकालय का कर्तव्य है। इस प्रकार अशिक्षितों के 
लिए मौलिक शिक्षा की व्यवस्था करना और शिक्षित पाठकों के लिए सांक्ृतित 
रुचियों के विकास का अवसर. प्रदान करना भी पुस्तकालय का महत्वपूर्ण कर्तव्य है, 
जिसकी व्यवस्था आवश्यक है | 
मौलिक शिक्षा की समस्या--उस प्रकार की न्यूनतम और सामान्य शिक्षा है 
मौलिक शिक्षा कहते हैं जिसका लक्ष्य प्राथमिक शिक्षा की मी सुविधा न पाने वात 
बालकों और ग्रौढ़ों की सहायता करना है जिससे कि वे व्यक्तिगत रूप में और नागरिक 
के रूप में अपने कत्तव्य और अधिकार समझ सकें तथा अपनी तात्कालिक त्मला5 
सुलभ्का सकें और अपने समुदाय को आर्थिक और सामाजिक उच्नति में श्वेता 
अधिक प्रभावपूर्ण ढंग से भाग ले सके | 
इस प्रकार की शिक्षा प्रारंभ में संसार के उन क्षेत्रों में आवश्यक है जाति 
निस्क्॒स्ता, वरीमारी और गरीबी ने मनुष्य की प्रगति में बाधा डाल रखी है। इस थे 
के अन्तर्गत सरल नए, विचार, ज्ञान का कुछ वेशानिक आधार तथा लिखने पढ़ने श्री 
साधारण व्यावसायिक दक्षता का ज्ञान शादि सम्मिलित है। अभी संतार के कहीं * 
भाग में ऐसी मौलिक शिक्षा” की बहुत आवश्यकता है। है 
व्यवस्था--जब पुस्तकालय द्वार इन दो समस्याओं के समाधान की हा 
--ही जाती है तो पुस्दकालय के रूप को बदलना पड़ता है। उस समय पुल्तकहा ५५ 
यिक केनद्ध” के रूप में बदल जाता है। ऐसे पस्तकालवों की केद्ध मी 


। 


पुश्तकालय ; सामुदाविक केन्द्र श्ष्ड 


पर स्थारित किया जाता दे जिससे चारों ओर से आ कर अधिक से श्रप्रिक लोग 
उसका उपयोग कर सके । अपने लक्ष्य के विस्तार के साथ-स्राथ इन युस्तकालयों के 
किया-कलाप भी बढ़ जाते हैं। पुस्तकलय-बविशान की नई टेकनिकों, तथा अन्य 
चैशनिक उपकरणी एवं प्रशिक्तित कर्मचारियों के सहयोग से ये पुस्तकालय जनता 
के लिए एक आकपके ज्ञानकेद्ध वन जाने हैं। सक्तेप में ऐसे ढाँचे में ढले हुए 
चुस्तकात्॒पी में निम्नलिखित प्रकार के क्रिया-कलाप ढ्रिये जा सकते हैं. जिनके द्वारा 
पुत्तक्नलय 'बनता का विद्यालय! बन सकता है :-- 


सांछतिक क्रिया-कलाप 
इत्त प्रतियोगितात्मऋ संसार में जद्ठाँ जनता का अंव्रकाथ का समय अपनी ओर 


» सींबने के श्रनेक सस्ते ताथन ( शिनेमा आदि ) मीजूद हैं, वर्धा केबल पुत्लकों को 


उप्ार देने की सुविधा से पुस्तकालय श्राकर्पषक नहीं बन सकता। इसके लिए आाव- 
रुयक है क्वि पुस्तकालय की ओर से अच्छी दूचियों का निर्माण; प्रेस और रेडियो इर 
पुत्वकाल्य की सेवाशों का प्रचार, उत्तम साहित्य का प्रदर्शन, और रिफ्रेंस सं्रित्त 
सम्बन्धी कार्प तलस्ता से क्रिया जाय। आज पुस्तकालय को मौलिक शिक्षा की 
प्राथधारक शक्ति और खामुद्यय्िक केन्द्र ( कम्यूनिटी सेंटर ) के रूर में होना जरूरी 
है नितके चार्से और मास्क्ृतिऊ क्रिया-कल्ाप ( कहुचस्ल एक्टिविदीज ) संग्रट्धित हों । 
ऐसा ही पुल्तझालग्र व्यक्ति को तथा समूह को स्वयं शिक्षा प्राप्त करने में और उनमें 
शान की ओर रुचि चढ़ाने में सहायक द्वोता है। पुस्तकालय की और से होगों को 
ध्यक्तिगत और उमूइगत ऐसी सुविधाएँ प्रदान की जानी चाहिये कि वे पुस्तकालय 
भेंआ कर अपने समान रुचि वाले लोगों से मिल सके और उनसे उन विपकों पर 
चार्चालाप कर सकें जो उन्हाने पुस्तकों और पत्रिकाओं में पढा है। ऐसा द्वोने से 
समाषतः विभिन्न रुचि के लोगों के श्रनेकों समूह ( ग्रूप ) बन जायेंगे और दूसरे लोग 
भी आ्राइष्ट हो कर उन समूहों में शामित्र द्वोते रहेंगे । 

इस प्रकार पुस्तकालप्र के सदस्य जब अनेक समूह्ढों में बेंट जायें तो वे श्रयनी- 
अपनी रुचि के अनुसार विभिन्न छ्ेत्रों में अपने विक्रास के लिए बिमिन्न प्रकार के 
आवोजन कर सकते हैं, जैसे नाटक, संगीत, कला, साहित्य श्रीर भापय आदि। 
यह समूह गत सस्कृतिक किया-कलाप ( कल्वरल एेक्टिविटी ) कहलाता है | पुस्तकालय, 
उनके झायोजन को सफल्ल बनाने के लिए उस विशेष दपिक की पुलकों को दूचियाँ 
तैयार करके देता है, जिस पर बाद-विवाद का आयोजन डिग्र जाता है और इस 
प्रकार सदस्यों का ध्यान भी उस सामग्री की ओर आकर्षित करता है, जो पुस्तकालय में 
सुछम है | ऐसे दर्गी में प्रायः प्रौद वर्ग, संगीत और मास्यवर्ग, साहित्यनुशीलन वर्ग, 


श्ध्८ | हु पुस्तकालय-विशन 


एवं सामाजिक श्रध्ययन वर्ग आदि अनेक वर्गों के कार्य-क्रम पुस्तकालय को आकर्षक 
बनाते रहते हें। 

पुस्तकालय के द्वारा क्रिया-कलाप--इन वर्गों के अतिरिक्त सामाजिक शिक्षा 
विभाग ग्रदर्शिनी, फिल्म शो, व्याख्यानमाला, पुस्तक-परि्चिर्चा, समाचार-पत्र कटिज्ञ - 
प्रदर्शन, आमोफोन रिकार्ड उथार देने की सुविधा, नवसाक्षर प्रौढ़ों के लिए साहिल 
जुशना, तथा अन्य संगठनों से सम्पर्क स्थापित करना आदि कार्य करता है। 

पुस्तकालय में प्रदर्शनी के लिए, एक कक्ष सुरक्षित रखना चाहिए जो वैज्ञानिक 
साथनों से युक्त हो । उसमें पोस्टर, चार्ट स, ग्रेक, चित्र, फोटेग्रेक, चित्रकला तथा हा 
प्रकार की अन्य सामग्री को भी समयानुसार व्यवस्थित किया जाय तथा पुरत्कार श्रादि 
देकर सदस्यों को प्रोत्साहित भी किया जाय | 


फिल्म शो--दृश्य और श्रत्य साधन जनता को अधिक आकर्षित और ध्यान 
कर सकते हैं | इनके द्वारा प्रचारित ज्ञान की छाप गहरी पड़ती है१ ये शिक्षाग्रतार श्रौर 
समाज सुधार में भी बहुत उपयोगी होते हैँ । यही कारण है कि लोगों की अधिकाधिक 
रुचि इस ओर हो रही है। पुस्तकालय में दृश्य-श्रव्य उपकरणों से युक्त एक ; कछ होना 
चाहिए. निसका उपग्रोग ज्ञान का प्रसार, मन बदलाव और साहिलिक सौन्दय के मूल: 
छुन के लिए, किया जाय । इसमें प्रायः १६ एम० एम» का प्रोजेक्टर, टैप हल 
रेडियोग्राम, फिल्मस्ट्रिप, मानचित्र और चार्य आदि आवश्यक हैं। इनकी तहाँवत 
बच्चों, नवशिक्धितों और प्रौढ़ों का 'फिल्म शो! के द्वारा ज्न-वेदन और मगर 
किया जा सकता है। | हि 

पुस्तकालय की ओर से व्याख्यानमाला और वार्तालाप का भी आयोजन तद्ला 
लथा विषय में रुचि रखने वाले लोगों के लिए. समय-समय पर किया जाना चाहिए ! 


कम्युनिटी लेसनिज्ञ ओर प्लेबैक प्रोग्राम 


पुस्तकालय की ओर से विशेष संगीतात्मक प्रोग्राम की भी व्यवस्था की हक 
चाहिए. नहाँ ग्रामोफोन, पुराने क्लैसिकल रिकार्डस और हल्के संगीत वॉक ५ 
हन्स्ूमेंटल का प्रयोग किया जाय । कभी-कभी आकाशवाणी के आयोजन टैप का 
पर रिकार्ड कर लिए जायें और बाद में” उनका प्रयोग . आवश्यकतानुसार कि 8 
आकाशवाणी से प्रसारित बच्चों के. विशेष प्रोग्राम बिजली के एक पाइप के दे 
- के क्ष में प्रसारित कर दिए जायें । विभिन्नः विदेशी भाषाओं के सीखने के # 
7... #। , रिकार्ड स का भी प्रयोग किया जा सकता है। आमोफोन के अ्रच्व लि 
+ को घर के लिए भी उधार दिए जा सकते हैं।। : ऐ 


पृस्तछालव : जामुदाविक केम्द्र श्ध्दट 


नवसाक्षर भरौद्दों का साहित्य 

भुस्तऋलव धन्य क्रिया-कलापों के साथ ह्वी संसार के कोने-कोने से ऐसे सादित्क 
का संग्रह कर सकता हे जो नवसाकर प्रौद्ों के लिए उपयोगी दो | ऐसे साहित्य को 
चलते डिरते पुस्तकाल्यों ( मोबाइल वानो ) और पुस्तक-वितरण-केन्रों ( डिपाजिट 
स्ेशनों ) के द्ग नवसाक्षर थीढ़ों के उपयोग के लिए उन तेज पहुँचाया जा सकता 


है। कुछ: बपबोगोः प्रीड़ - साहित्-को पुस्तकालय स्वयं प्रसाशित भी करने की व्यवस्था' 
कर समता हैं'। 


,शिक्षा-असार-का्ये 
:. अुलशलत्प से दूर रहने वाली जनता को पुस्तकालप की ओर से चल पुस्तकालय 
ओर. पुल्लर-वितरण-केन्दरों द्वारा पुस्तऊ-सेव्रा प्रदान की जा सझुठी है। मंबाइल वान 


न: केद्ध। में ; बाबु_ ठो मोबाइल यूनिट के द्वाय फिल्म शो और समीत आदि की 
व्यवह्षा कर उस्ता दे 
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मोबाइल वान द्वाय पुस्तकालय सेवा क्र एक दृश्य 


इक प्रकार पुस्तख्चल्षय शरने द्वाय आयोजित विविध अतिरिक्त क्रिया-कल्ों 
“एक तामुदरिड केन्द्र बन सदता* दे ४ 2 


दा ॥ / 


अध्याय १६ 


पुस्तकालय के आन्तरिक प्रशासन कार्य 


पुस्तकालय-विज्ञान की टेकनिकों और सिद्धान्तों के अनुसार पुस्‍्तकालय-सेवा के 
वचतुर्मंखी विकास की एक संक्तित्त रूपरेखा देने का प्रयास पिछले अध्यायों में किया गया 
है। इसके बाद यह आवश्यक है कि पुस्तकालय के आन्तरिक प्रशासन से सम्बन्धित 
कुछ पहलुओं पर मी विचार किया जाय | इसके अन्तर्गत मुख्य रूप से निम्नलिल्ित 
विषय आते हैं :-- 

१--पुस्तकालय की पुछ्तकों की जाँच 

२--पुस्तकों की सुरक्षा 

३--पुस्तकालय का वार्षिक विवरण 

४--पुस्तकालय समिति का संगठन और उसका कार्य 


९. पुस्तकालय की पुस्तकों की जाँच 
व्याख्या 
पुस्तकालय-श्रान्दोलन से पूर्व जब कि पुस्तकालय-जगत में आधुनिक विचारों का 
समावेश नहीं हो पाया था, उस समय तक संणहीत सामग्री के उपयोग की श्रेदा 
उसकी सुरक्षा पर अधिक बल दिया जाता था। उस समय सामग्री की देख-रेल ओर 
समय-समय पर उसकी जाँच करना पुस्तकालय-कर्मचारियों का प्रमुख कार्य तमी 
जाता था। पुस्तकालय सामग्री की वार्षिक जाँच उसी का परिवर्तित रूप है जो 48 
भी अमेरिका के युस्तकालयों को छोड़ कर प्रायः सभी देशों के पुस्तकालयों में परच 
है, इस प्रथा के अन्तर्गत प्रत्येक पुस्तक की शारीरिक जाँच ( फिजिकल चेक श्र 
की व्यवस्था की जाती है। आ्राधुनिक विचारों के अबुसार पुस्तकों की शारीलि व 
हलक अपेच्षाइत अधिक व्यापक हो गया है किन्तु प्रचलित प्राचीन प्रथा कें अबुता 
अत्येक पुस्तक की भौतिक उपस्थिति की ही जाँच की जाती है । ००५ 
नल है 25 की जाँच पाठकों के इश्टिकोण से सर्वथा श्रत॒ुपयोगी ही हा 
7 ७. नस ुत्तक पुस्तकालय में नहीं है इसमें दचि नहीं रखता। उतहीर्ग 


|] 


पुल्तकालय के शआन्तरिक प्रशासन कार्य २०१ 


केवल पुस्तकालय में उपस्थित संग्रह से ही रहता है चूँके पुस्तकालय का अस्तित्व 
पाठकों के द्विए दी दोवा है, अतः उसको अत्येक क्रिया भी पाठकों के दृष्टिकोण से 
उपयोगी होनी दी चाहिए। यदि ऐसा नहीं है तो उसमें पर्यात संशोधन कर देना 
चाहिए। इसी इश्टिफ्रो को सामने रखते हुए पुस्तझ्लय-विशन के आचायों ने 
अनेऊ वर्षों के श्रनुभव के पश्चात्‌ पुस्तकों की शारीरिक जोँच की व्याख्या विस्तृत कर 
दो है। इसके अन्दगंद उपस्थिति के अतिरिक्त, वगोझृव पुस्तकों की सापेक्षित जांच, 
अविषाद्य तिपयों की सम्बन्धित उपयोगिता, वर्गसंख्याओं को जाँच तथां आवश्यक 
परित्तन, जिल्दबन्दी की जाँच, संस्करण की श्रधुनिकता की जाँच, क्तिअस्तता, 
उलक़ी से कर्मचारियों का व्यक्तिगत परिचय, महत्वद्वीन पुस्तकों का संग्रह में से प्रथक्‌- 
करण तथा दूचनाप्रसुतीकस्य सम्बन्धी विचाराधीन समस्याओश्नों का समाघान आदि 
ड्रियाएँ थ्रा जाती हैं । 
स्दे ; 
उपयुक्त व्याख्या के अ्रत्तगत प्रमुख उद्देश्यों की भलक मिल जाती है। फिर भी 
इस कार्य के द्वाय निम्नलिखित उद्देश्यों की पूर्ति की चैश की जावी है :-- 
१--पुश्ठकालय की कार्ड-यूची जो संग्रह का बास्तव्रिक प्रतीक द्वोती है, उसे 
श्राधुनिक बनाया जाता है । 
२--खोई हुई पुस्तकों के प्रतियत के आधार पर पुस्तकों के खोने का कारय ज्ञात 
क्रिग् जाता है श्रीर उसकी रोक के उपाग्र निड्ाले जाते हैं । 
रै--संपूर्ण संग्रह का पुनर्गठन द्वी जाता है । 
४--अरबच्छुता तथा विभिन्न प्रकार की चुटियों का नियकर्य दो जाता है| 
५--मंग्रह के विभिन्न वर्गों की दु्ंलताओं का ज्ञान तथा उनको सबल बनाने का 
प्रयात्त किया जाता है। 
विधियाँ 
पुसकालया की पुस्तड़ों आदि की बाँच करने के सम्बन्ध में दो विधियाँ प्रचलित हैं। 
उनम्रे से एक को 'वार्षिक जाँच! और दूसरे को “निर्वर जाँच कहां जा सकता है। 
पहली दिपि प्राचोन प्रथा है और दूसरी दिधि आधुनिक विचारों का फल | 
_तार्पिक आऑॉच--ीछे बताया गया है कि प्रत्येक धत्तक का एक 'शेल्क लिस्ट कार्ड, 
मी तैयार किया जाता है जो शेल्क लिस्ट के कार्ड कैबिनेट में रखा रहता दे और नए 


बड़ उसमें बंपर खगे रहते हैं। जिन महीनों में पुस्तकालय का उपयोग कम झोता हो, 
उन्हीं मईनों में कर्पिक जाँच होनी आहिये । 


३०२ न्‍ : पुस्तकालय-विशञन 


निरन्तर जाँच--आधुनिक पुस्तकालय-बैज्ञानिकों का मत है कि जाँच का कार्य 
बाबिंक होने पर खर्च ब्रहत पड़ता है। उदादरणार्थ यदि किसी पुस्तकालय में पचास 
दजार पुस्तकें हैं तो सारे स्थफ को महीनों सत्र काम बन्द करके जाँच करनी पढ़र्त 
है। उन दिनों पश्तकालय के उपयोग से जनता वंचित रहती है श्रोर एक सा ही जचि 
का काय करने से स्थफ भी थरु सा जाता दि श्रन्त में दस-ब्रीस पुस्तक खोर 
हुई निकलीं भी तो उनके मूल्य का कई गुना स्टाफ का वेतन ही ही जाता हैं जो जाँच 
कार्य में लगा रहा | इसलिए; उनका मत है कि जाँच कार्य “निस्‍न्‍्तर' प्रतिदिन नियत 
होना चाहिए. और देनिक कार्य-क्रम में इसको शामिल किया जाना चार्डिए | कु 
कर्मचारी जिनको 'ट्रेसस कद्दा जाता दे, प्रतिदिन एक निश्चित समग्र तक एक ्रोर से 
जाँच का कार्य करते दे। इससे पस्तकालय बन्द नहीं करना पड़ता, अतिखित धप भी 
नहीं करना पड़ता और गलतियाँ जह्दी पकड़ में आरा जाती है। ऐसा करने से स्टाफ पैर 
कोई जोर भी नहीं पड़ता । 


जाँच के समय निम्नलिखित बातों का ध्यान रखना चा्दिए ; 
१--जो पत्तकें गलत स्थान पर पाई जाये उन्हें ठीक स्थान पर लगा दिया जीप | 
जिनके लेबुल उखड़ गए हों उनको फिर से ठीक कर दिया जाय। तिथियत यदि 
र गया हो तो उसे बठल दिया जाय । जो प्लेट या पन्‍ने दीले हो गए हां, 
चिपका दिया जाय | 


२--जिन पृस्तकों की जिल्द टूट गई हों या पन्‍ने फट गए, 
अलग छॉँट लिया जाय और ऐसी सत्र पुस्तकों की मजबूती से जिल्दबदी कर 
ली जाय । 

३--जो पस्तकें खो गई हों उनके 'शेब्फलिस्ट कार्ड! दराज में से निकाल लिए 
जायें और उनको विपयर-क्रम से एक अलग द्राज में रख लिया जाय | उन पुतला हे 
खोजने की चेश की जाय और अन्त में जिनके विषय में अन्तिम रूप हैं निश्चय ही हे 
कि वे खो गई हैं, उनके शेल्फ लिस्ट कार्ड तथा लेखक शीर्षक श्रीढ़ि 5 
प्रकार के सम्बन्धित कार्ड, कार्ड कैबिनेट से निकाल कर अलग कर है: ही 
पुस्तकालय-समिति की स्त्रीकृति लेकर वापसी रजिस्टर पर ऐसी पुस्तकों की हि नं पर 
» चढ़ा लिया जाय और वापसी की क्रमसंख्या प्राप्तिसंख्या रजिस्टर या एक्सेशन कीर्ड 

दी जाय | 

४--जों पुस्तकें समय्र की गति से पिछड़ गयी हैं, या जिंनकी उपयोगिता हे 

२ हो, उसको भी छॉट लेना चाहिये और उनसे सम्बन्धित समी सच 


शेल्फ लिस्ट का्डों को कार्ड कैब्रिनेट से निकाल लेंना चाहिये। सर 


हों उन पुछतकों की 


पुल्झाद्यय के आान्तरिक प्रशासन कर्य र्न्रे 


इमिति के निर्यात के धनुमार ऐसी पुस्तक को या ठो. रदी ( //5८0०८४ ) की मुद्दर 
ल्ण इर रही में बेंच देना आदिए या यदि स्पान हो वो उसे [20ग्रणा> के तीर पर 
धद़ग आलमारियों में विपय-क्म से रख देना चाहिये और उनके कार्ड भी अन्नग 
दसज में ब्उजरिपत करके एयर देना चादिये। समिति चादे तो उन पुस्तकों को यदि 
होई पुस्तझलर मांग फरे तो उन्हें दे सस्ती हे। डिन्तु इर हालत में छाँटी हुईं समी 
पुलओ के ऐक्सेरन रजिस्टर या ऐक्मेशन कार्ड तथा ढेल्क लिस्ट कार्ड में अधिकारी 
का इस्तादर भी अपर्य द्वोना चादिए। पुष्तरों की छुथई से पुश्वझाक्यय का 
हज वाद्य हो घाता है। झालमारियों से अनावश्यक पुस्तक निकल आाने से उनके 
स्पान पर नई इच्दी पुस्वडे श्रा जातो है शरीर पुस्तकालय आधुनिक हो जाता है एवं 
इछझओ उपयोगिठा बढ़ जाठी दे । 


४०-ई्ि दुछ पुस्तओं ऐसी है बिनझ्ा वर्गोफर्ण गलत हो गया दो श्रयवा 
ड्शि करयदररा उन्हें दूसरे वर्ग में स्पानान्तर करना डो।तो उनके लेवल, पुस्तक- 
ऋई, सूती झर्ड तथा शेज्द्न लिस्ट कार्ड आदि सभी में झ्ावश्यक संशोधन कर 
देना चाहिये । 

६--यरि प्मत भ्वस्र मिले तो पुस्तड़ों में किए गए. पेंसिल के चिह्ढीं की भी 
मिश्या देना चाहिए। 

७-पुस्वमद्य की पुस्तड़ों की निल्दबन्दी मजयूत शरीर टिकाऊ करानी चाहिए 
जिक्षमे वे जी बीर्य-यीर्य होकर नष्ट न दो सके । 
_, ए--जिन धुत्तकों को पोज द्वो रदी दो श्रीर न मिक्न सरने के कारण तत्सम्बन्धी 
$ई६ सूचना आदि विचाशावीन पढ़ी दो उन पर ययोचित कायंब्राददी की जानी चाहिए। 
| जॉन के बाद एक दिसाबपतर (33]0० भा०८ ) तैयार करना चाहिये 
जमे सोई हुई, अतुपर्रेगी समककर दादी हुई, कंदी-फटी और जोर शीर्ण दोकर 
इग्रर हो बाने वाली पुस्तझ का लेखा हे । इन पुस्तकों को ध्यक रजिस्टर से अ्रत्नग 
ऊर देना चाहिये श्रीर उनसे सम्बन्धित समस्त काहों को एक अलग ट्रे में व्यवस्थित 
९ देना चाहिये | वाउसी रजिस्टर यदि रखा जाय तो उसमें इन पुस्तडं को चढ़ा लेना. 
चाहिए। है 

पुलकालय के संग्रइ फी जाँच सम्बन्धी रिपोर्ट को संकलित करने के पश्चात्‌ उसे 
व्र्पिद्न सर्द में पुस्वश्त्नय समिति के विचायर्थ सम्मिलित कर लियां जाता है। 
बदि ज़ी वर्ग दिद्ेप की पुलड़ें अधिक लो गई हो तो उस पर आन्वरिक सुरक्षा की 
नया बढ़ा दो जाती दै। यदि खोने का अजनुग्रत अनेक पर्गों' में समान हो तो 
तन सुखद को विशेष ब्यद्स्था कर दी जादी हैं। यत्ेक दशा में पुस्तकों के 
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का उत्तरदायित्व पुस्तकालय के कर्मचारियों पर नहीं डात्ला जाना चाहिये, जेसा कि 
अभी तक प्रवृत्ति रही है | ऐसा करने से पुस्तकालय-सेवा के विस्तार में बाधा पड़ेगी | 


२. पुस्तकों की सुरक्षा 
आवश्यकता 


समुचित और सफल पुस्तकालय-सेवा प्रदान करने का साधन अध्ययन सामग्री ही 
होती है। इसका संग्रह करने में तथा इसकी व्यवस्था करने में पुस्तकालय का धन 
पुस्तकाल्य-स्टाफ का समय और भ्रम लगता है। यह सामग्री एक प्रकार से मून्ाधार 
होती है जिस पर सारी पुस्तकालय-सेवा निर्भर रहती है। इसके द्वारा वर्समान पीढ़ी के 
लोग ज्ञानाजन करते हैं और भावी पीढ़ियों का भविष्य मी इन्हीं पर निर्मर करता है। 
अतः राष्ट्र की इस सार्वजनिक एवं सांस्कृतिक निधि की सुरक्षा सभी सम्भावित आपत्तियं 
से करना अत्यन्त आवश्यक है | 
आपत्तियाँ और निवारण 

हम मनुष्यों की भाँति पुस्तकों के। भी दैविक, देहिक और भौतिक आपत्तियों का 
जामना करना पड़ता है। ये आपत्तियाँ पुस्तकों पर निम्नलिखित रूप में आती हैं ;८ 

१. देविक आपत्ति--अ्रति वर्षा या बाढ़ से तथा आग लगने आदि से पुलकों 
को जो,हानि पहुँचती है, उसे देविक आपत्ति कहा जा सकता है।.. 


इनसे बचने का उपाय यह है कि पुस्तकालय मवन का धरातल ऊचा बनाई 
जाय और स्थान ऐसा हो जहाँ अतिदृष्टि और बाढ़ आदि से कम से कम खतरा हैं। 
पुस्तकालय के आस-पास ऐसी ढुकानें, कारखाने या मकान न हों जिनसे श्राग वा 
का डर हो आग से बचने के लिए, श्रमिशामक यंत्र ( फायर इक्सव्युगिशर ) हींग 
दिया जाय तो अच्छा है। पुस्तकालय का आग का बीमा करा लेना भी आवश्यक 
लाभदायक होता है। पुस्तकालय के भीतर कोई भी भक से उड़ जाने वाला 7 
६ इक्सप्लोजिव ) न रहे । पाठकों को बीड़ी, सिगरेट आदि पीने की मनाही रहें दा 
उनके लिए राख भाड़ने की ट्रो ( एश ट्रे ) रहे जिसमें वह सिगरेड के बचे ढक हे 
कर डाल सकें। 

२. देहिक आपत्ति--बहुत पढ़ी जाने वाली या आलमाररियों में देगी 
. रहने वाली या अन्य आसावधानी का शिकार होने वाली पुस्तकों का शरीर 
जाता है और उन्हें भी हमारी तरद डाक्टर की जरूरत पड़ती है | ऐसी हित 
पहले ही अत्येक आकार-ग्रकार की पुस्तकों की जिल्दबस्दी का रेड दकतरी का 
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उसे लिखित रू में सार में रखना चाहिए घोर आात्रशरस्ता पड़ते दे वुस्य दफ्तरी 
हो बला कर मसण्म्मठ कस सेनी चाहिये 

बिल्दवंदी आर मरस्मत--ध्ाजकज्ष पुस्तकालयों में पुस्ठछों की जिद्दब्दी 
हीर मग्मत का ठिशेष प्यून इसक्तिए भो सपना पड़ता है स्योंडि पुस्‍्तकों का साई- 
डनिझ उप्द्ेग श्रम पहले को अरेशा श्रधिक दोने लगा दे जिससे पुन्तओे जदद खराय 
हो दादी हैं। दूसरी बात यह है फ्रि श्राजहल जो जिडददार पुस्तकें बाजार में आती है 
उनसे जिह्द भी एक साल से स्पाद नहीं श्कि पाठी, व्रिशेष रूर से उपन्यास श्रोर 

दावों थादि को पुलड़ों का। इसलिए पुस्तकालय छी पुम्तरों की मिल्दंदी 

शादारण परलू पुत्दकी से श्रधक मजबूत कराई जानी चाहिये। कजिल्द्यन्टी डी मजबूती 
उसी निद्यार पर निर्भर है | इनके साथ ही साथ रग, रूप थ्ीर मुखरता भी श्राप श्यक् 
है। बसे छत ती फले या मूरे चमड़े की जिल्दसन्दी का युग बीत गया क्योंकि आज 
इस रंगपिरगे चमड़े, बकरम और चमड़े मिल्लने लगे ई बिनते मुन्दर लिह्दबन्दी हो 
आठ! है। सार्यत्रतिक पुलशालरों का सुक्ष अनुभवों दफ्तरी से काम लेना चाहिए, 
जिककतदी के मामले में सक्षापन बहुत घातक होता है। जिहदें बार-बार दूद जाती है 
आर इस अगर सस्ता रोग बार्याएं वाली कद्मावत चरिवार्थ होती है। जिहटकदी 
पुर डी मुस्चा का एड धनुत्त श्रक्ष दे। अ्रवः यह सद्गत ढंग से कमी मी ने हीनी 
चआएिए। णानोत जिक्तसाव यदि श्रष्छे नह तो कुछ दूर वाले अच्छे मिददताज 
है भी जिह्उन्दी कयई जा सकती है | यदि पुस्तझ्ालय की स्थिति अच्छी दो तो उसे 
प्राना निभी गिल्देखाम एपना चाहिए श्रीर अपनी देस-रेख में अपनी आवश्यकता 


ब्रनुतार विश्वयन्दी रुएनी चाहिए। निह्दबन्दी क्रे लिए टेंडर मेंगाना ठीक नहीं 
है। (उमे प्रापः घंए्ा ही जाता दे । 


देबिऊ चवति के प्रकार : निधारण 
पुस्झ के देदिक चेति दी यकार से दो सकती दे ? इल्क्री (माइनर) ओर मारी 
(लिंग) | जिम प्रकार मनुष्य के शरीर पर चोद हम जाने पर उस तात्कान्षिक चिकित्सा 
प्रशन की गाती है उसी प्रकार पुस्ठके को भी सामान्य छृति पहुँचने पर प्रायामक 
विकितमा को आवरयवता पढ़ती ईँ। इन छ्तियों के अनेक रूप दो सकते ई जैसे पक्षों 
सर निउल बाना, किनारों का मुद् जाना, दारिये का फट जाना और जिह्द के तताग 
अेहूट जाना आद | अनुभव इनलाता है कि पुस्तवालय के प्रत्येक क्मेचारी को छूति 
: औ इस प्राथमिक चिकित्सा का शान होना श्रावश्यक दे) इस ज्ञान के अत्वगंव हूडी 
हुई जिक्र की विशाई, कड़े हुए. स्थन को उचित प्रकार के कागज से जोड़ना; 


डी के सिकुड़न को बराधर कर देना तथा उसडे हुए प्लेट और चित्रों को सावधानी से 
उपास्यन िपश देना आदि सम्मिलित है) 
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इसके लिए मुख्यतः निम्नल्निखित क्रियाओं का परिचय आवश्यक है :-- 

(क) सिकुइन का ठीक करना--प्रायः (प्रृष्ठों के कोने अधिक संख्या में मुड़े हुए 
देखे जाते हैं। कमी-कभी बीच के पन्‍ने भी पाठकों की असावधानी से सुड़ जते हें श्रीर 
उनमें सिकुड़न पड़ जाती हैे। इसके फलस्वरूप पुस्तक की आकृति विगड़ जाती है 
आर जिल्द फैल जाती है | यदि समय पर ध्यान न दिया गया तो ऐसे प्ले कब 
दिनों बाद फट ज्ञाते हैं। इनको ठीक करने के लिए दो विषियाँ अपनाई जाती है। 
प्रेसड कादन को भिगो कर उससे सिकुड़न द्वारा चनी हुई रेखाओं के स्थान को पीर 
भीरे नम कर दिया जाता है और उसके बाद उस प्रष्ठ के नीचे ऊपर ब्लादिज् रत के 
उसे दबा दिया जाता है और कम से कम २४ घंटे दबा रहने दिया जाता है शि्तत 
पन्‍ने अ्रपनी स्वाभाविक स्थिति में आ जाते हैं । दूसरी विधि में आवक यंत्र ( हुम्िडि 
फायर ) के द्वारा प्रष्ठों को नम कर लिया जाता है और उसके बाद रेयुलेटेड श्र 
प्रेस से दवा कर सुखा लिया जाता है । जी 


(ख) प्रष्ठों के फठे भागों को जोड़ना--अ्रधिकतर पन्नों के दाहिने हरि! 
ओर फर्मो की सिलाई के बीच वाले पन्‍ने अधिक प्रयोग या लापखादी के काएय 
जाते दे) ऐसे स्थानों को जोड़ने के लिए एक विशेष प्रकार का हैएडमेड पेपर (ल 
कालय में सदेत रखना चाहिए जिसकी आधे इंच से लेकर १३ इंच तक की पछ्लि 

काट कर स्टैक रूम, लेन-देन विभाग आदि के कर्मचारियों के पास सदेव रख देश 
चाहिए । इन पहियों के फटे हुए स्थान के बराबर टुकड़े काट कर इस ढंग से नि 
काना चाहिए, कि हाशिया विहृत न होने पाए। हाशिये के साथ-ताथ तिरिं 
भाग भी फट गया हो तो जापानीन टीसू पेपर का प्रयोग करना चाहिए। वह १४ * 
साथ मिल कर एक हो जाता है और लिखित अंश को सरहतापूर्वक पढ़ा जाए! 
है। यदि कहीं से सिलाई टृठ जाने से या अन्य किसी कारणवश दो प्ले एक हैं! 
निकल आएँ तो उनके नीचे से पस्तक की सिलाई के स्थानों को छोड़ कर मै ४ 
पर पतले कागज की पट्टियाँ चिपका दी जाती हैं जिससे पृष्ठ भी ढक जान अरे 
की मोटाई भी झधिक न बढ़ सके । 

(ग) जिल्द के तागों का दूट जाना--यह सबसे कठिन मसममत दोती है! 
लिए पूरी जिल्द को तोड़ कर फिर से नई बिल्द बाँवनी पड़ती है। आ/४ 
उत्चकालय का अपना जिल्दबंदी विभाग हो तो अपने जिल्दसाज के दाग :. 
मरम्मत कस लेनी चाहिये। इसका तरन्त ठीक दो जाना इसलिए श्रवर्त  ! 

४से अन्य पत्नों के निकल जाने का भय रहता है | 


प्रा 


(व) पुस्तक का ऊपरी काईबोड्ड या पुद्ठे का टूट जानान-हगं है 
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था ई४ ओ लेई से तुज्त चिप देना चाहिए। यदि ये काड़ी उस्ड़ गए हैं तो उनके 
सन एर नर ड्ोने या पुद्ठों की पूर्वि छर देनी चाहिए | 

(5) ट्विट पुट खंडित पन्नों डी पूर्रि-ध्मीकभी ऐसा होता है कि भ्रधिक 

उपदेग के कारण पठन सामग्री फे एड था दो पन्‍ने छो बाते ई। इससे पुस्तक की 
उप्रेगिठा कम हो जाती हे जब कि छन्‍्प दशाओओं में पुस्तक पूर्य सवोपप्रद होती है । 
उच्छे उपरेगिता के भ्रमात से बचाने फे लिए उन पर्न्नों छझो उसी पुस्तक की प्रामा- 
इ5 प्रति से ( उंस्घर्प घारि का प्यन रखते हुए.) रथ ते लिख कर या टाइप करा 
४ विश्ग्य लेना चाहिये। इसमें पुस्तक फे पृष्ठ पी लम्बाई श्रीर चौड़ाई का विशेष 
घन खना चाहिए । 
एर क्षति ; उपाय ५ 

इस प्रद्धमर फ्रो हछड़ी मरम्मत के श्रविरिक्त दुद्ध ऐसी पठन सामग्री भी होती है 
डे लिए छादघानी से उपगेग चाहते दुए भी तुसनत मरम्मत की आवश्यकता दोती 
) जैठे, श्राषिद्ध पृतनी प्तढं जिनमे पृष्ठ टूटने की दशा में शो, इस्तलिखित अन्य, 
जड्चें हो संग्रहीत प्रंयारतियाँ और दु्पाप्प पुल झादि । ऐसी सामग्री को पुन- 
बन घोर भ्रविक उपद्ेगिता प्रदान करने के लिए कुशल तथा दे सद्ायकों की 
पिरध्ता ईंती है। सापारयवः बहाँ श्राधुनिक यन्‍्त्रों की रद्दायता नहींली जा 
इतनी, उन पुस्तकालय में, दो प्रम्मर से उनडी मरम्मत की जाती है। ययपि इस 
कर डी मरम्मत जुद्ध थोड़ी मेंइगी होती है फिर भी ५० वर्ष से लेकर १०० वर्ष तक 
ब्िए उठ पठन-सामग्री को जीवन-प्रदान दिया भा सकता है ! 

(%) टूट जाने वाले पन्नों फो मरम्मत->४सके लिए दो प्रकार फे कागज की 
पायल होती है, देरइमेढ पेरर झौर दापानी टीयू पेपर । जापानी दीसू. पेपर को 
छो के नाय से चारों शोर श्रघा यूत बढ़र फाठ लेते दैँ भ्रौर प्रत्येक पन्‍नों के दोनों ओर 
बच्चे सके के आदे को विशेष प्रगार की लेई ( डेस्द्राइन पेस्ट ) से चिपक देते है। 
है झगन इतना पतल्ला द्वोता दे हि इससे पन्‍ने की लिखाई थ्रौर मीठाई में विशेष अंतर 
है घाटा । इसके छाद एक टैशडमेड पेयर के हतने इढ़ें ठुक्ड्े में दो पन्‍नों को एक 
मय, पन्नों के नाउ के रपान काट कर, सियकामा लाता है कि श्राधा दूत का निकला 
(ऋ जायानी टोसू पेशर उस् घेरे फे ऊपर चिपक चाय श्रौर दैशडमेड पेपर का डुकडटा 
पड़ देने पर भीवर की ओर ए#एक इंच का हाशिया दोने पन्‍नों के (लिए छीड़ दे | 
एड कागज को कादते समत्र परनों के चारों श्रोर के द्यधशियों की चौड़ाई का भी ध्यान- 
जा बता है। फिन्ु भीतर की द्वाश्ियों की चौड़ाई एक इंच या उच्ते कुछ अधिक 
डिए धूडनी चाहिये ढ़ि पुस्तक के समस्त परनों को उपरोक्त ल्‍ूप से चिपक लेने के 
प्रात उनडी निहदुयन्दो करते समय पर्यात द्वाशिया प्राप्त दो सके । 


पड] 





पुललकल्यय के आन्तारिक प्रशासन कार्य स्ण्छ 


जिल्दृवन्दी का लेखा और जाँच 
सा के पास जो थुत्तके जाती हैँ उनका लेखा रखना आवश्यक हैं। उसमें” 
दिशयत भी दी जानी चादिए और उसकी प्रतिलिपि अपने पास रख लेनी चाहिये ॥ 
कषेजायत्र का नमूंश इस प्रकार है :-- 
मेजने की वारीख 


लेढरिंग.. | बये-संख्या | दिदायत्त | ढौयने की तारीख 














पुस्तकों को गिल्दगन्दी के लिए ले जाने से पहले इस फार्म के दर प्र पर जिल्द- 
साज का दस्वसत होना चाहिये। श्रात वा०........-..-को........ ««-पस्तकालय: 
सै......पुस्तके | पत्रिकाएँ प्रात्त हुई' । 





ह० जिल्दसाब 


इध परम पर पुर्दऋालय की मुदेर और तारीख भी लिखी जानी चाहिए । जिल्द- 
पदी के चाद आई हुई पुस्तकों की जाँच और मिलान ऊपर दिए हुए. इसी लेखापतरः 
के श्रनुमार कर लेनी चादिये। 
छओीड़े--ुल्तकों में कमी-रुमी कीड़े लग जाते हैं। ये कीड़े कई प्रकार के दोते” 
ईं। कीड़े लगी पस्तकों को टी० थी० का सरीज समझ कर अन्य पुस्तकों से अलग 
कर देना चाहिए. ] फिर जैमा उचित हो उनकी विकित्सा कप्नी चाहिए | कीड़ों से बचने 
अ सरल और एयना उपाय यद है कि नीम को सूखी पत्तियों को पुस्तक के प्नों के भीच 
में रत्न दिया जाठा था | लेकिन आब कल डी० डी यी० नाम का एक घोल ( मिक्स+ 
चर ) और चर ( पाउडर ) मिल्ववा है। इसको छिंड़कने की एक पिचकारी भी मिलती 
है। रिचिकरी में ढी० डी० टी० का घोल भर कर पुस्तकों पर छिड़कने फे कीड़े मर 
दाते है । झिल्दु मास्तीय पयलेश संग्रहालय ( नेशनल आरकइव्ब ) के वेशनिक अतु- 
संधान विभाग की खोजों के अनुस्तार इस घोल का प्रयोग पुरतकों के लिए बहुत द्वानि- 
बर होता है | फश और खाली रैक आदि पर दी० ढी० टी० का प्रमोग किया बा समय 
है। एुलछओं के लिए. इस स्थान पर नैप्थलीन की गोलियाँ या ईटें प्रयोग में लाई जा 
अड़ती हैं या एक विशेष प्रकार की थाहमारी में रख कर फ़्युमीगेशन दि का अयोग: 
हट 


२१०: । . पुस्तकालय-विश्ञन 


किया जा सकता है । जाँच करते समय पस्तकों की गद ग़ुआार को भी साफ क्‍र लेन 
चाहिए | बड़े बड़े पुस्तकालयों में धूल को साफ करने की बकुश्रम छ्ीनए नामक मशीन 
भी होती मशीन बिजली के द्वारा चलती इसमे एक नल्ली होती हे जिसे 
जहाँ भी लगा दीजिए वहाँ से आस पास की गई अपने भीतर खींच लेती है शरीर 
यदि उड़ाना चाहें तो वह भी उड़ा देती 

३ भौतिक आपत्ति--पुस्तकाल्यय के इतिहास में भौतिक आपत्ति सम्रसे प्रवत् 

है ओर पस्तकों को सदा भोतिक आपत्तियाँ सहनी पड़ती रही दीं के कारण 
प्राचीन काल से ही पुस्तकालय नए होते रहे । मनुष्य जहाँ एक ओर कला झार 
साहित्य का उपासक रहा है, वहाँ दूसरी ओर वह उसका विध्यंस करने वाला भी रहा 

| उुल्तका, स्कूलों और कल्लाकृतियों को दुए इन्सान नष्ट करते रहे हैं, लेकिन , कह 

. हे दुश्तन श्र आदमी ही नहीं है, क्योंकि चित्रों मूतियों, उपासना-गद्दों आर पर 
कालया के लिए --जिन सत्र से मिन्न कर ही मानवता की सांस्कृतिक परम्यरा बनती £-+ 
कलि से श्र उपक्षा से भी बढ़ा भारी संकट पैदा हो सकता | 

भारत क नातलन्दा और तक्शित्षा जैपे महान्‌ पस्तकालय इन्सान ने जगाए। 
इत्कन्द्रिया का मद्दान्‌ पस्तकालय भो सान की गलती से भस्म हो गया | गगर वे ॥| 
परानी बातें | आज के सम्व संसार का उदादरण भी हमारे सामने है | दिछ्लेत 48 
मे थाक्रमय से मनील्ा, केन, लूवाँ, मिलान, लन्दन, कोरिया और शंत्राई में पछवाता 
न किए गए । चकास्लावेकिया में ५३७ पस्तकालय नहर हो गये और पॉशिश४ मे 
गंबश भाषा के एक पुस्तक बाकी न बची | द्वितीय महायुद्ध के युग में व 
पर वरह॒भी से बस वरसाएं गए, आर ६ साल बाद १६५४० की वसंन्‍्त कंस में ना 
मड्ा के वालोावनस नगरपालिका के उत्तकालय का हमले से किसी वर ॥ 
किया गया । वेचारे २५ डे नेश और स्वरीडिश छात्रां ने गर्मी को साथ ला रा 
उत्तका छी सफाई करते हुए और उनकी निल्दबन्दी करते हुए ब्रिताई | इन 


पुस्तकालय के आान्तरिक प्रयासन कार्य र११ 


पुस्वओों के पन्‍्ने पड लेते है, चित्र निराल्न लेते हैं, उनको चुश लेते हैं और हजारों 
प्रठकीं की उनके उपयोग से सदा के लिए वंचित छर देते दै ( इसके लिए कुछ निम्न- 
लिखित उप्र युस्वद्ालय में किए जा सकते हैं :-- 

(१ ) पुत्ततालय के दरवाजे और लिदकियों पर बारीक तार की जादियाँ लगाई 
था । 

(२) प्रवेश द्वार पर शाने जाने वाले पाठओं पर कड़ाई रखी बाय । 

(३) पस्तछालय के कर्मचारी संस्ध्धि पाठकों की गठिविधि वा ध्यानपूर्वक 
अध्ययन करे] 

(४ ) जिन पाठकों पर यह दोष ध्रमाणित हो, उन्हें पुत्ततालक-सेवा से तकाल 
इच्चित कर दिया जाय । 

(५ ) प्राठकों के कोले, छाते, श्रे,वर कोट आदि को श्रवेश द्वार पर ही रखने 
को ब्फ्था को जाय ( 

(६ ) उपयोगकर्ताओं के भीतर नागश्कि भावनाओं का विकास किया जाय 
ओर बह बोध कराया जाय हि पृस्तेझ्धालय सावजनिक सम्पत्ति है और उसकी किती 
इल्लु की झर्ैष रूप से व्यक्तिगठ उपयोग के लिए लेना घोर अपराध है भरौर उस 
चमति दी द्वाति उनही श्रपनी द्वानि है। 


(७) पुस्तकों के श्ाकार की सुरक्षा के लिए आलमारियों में सील 
सपोर्ट?! का उपयोग करना चाहिए । ये सगोर्टर लोदे के बसे होते ई और पस्तरों की 
इघरउधर गिरने ओ्रोर दव्ने से रोकते है । 


यदि उपयुक्त उपायों ते पुस्तद्चलब की 
अध्ययन-सामग्री की झुग्छा की जाय तो पुस्त- 
कालय-सेवा अधिक उपयोगी श्रीर प्रभाचणाली 
हो सकेगी शरीर मानव की सांस्कृतिक परुसरा 
कर उच्रोत्तर वि्रास हो संगा । 





स्टील बुक सपोर्टर 


३--पुल्तफालय का वार्पिक विवरण (रिपोर्ट) 
उमी प्रकर के पुस्तमल्य अपने सेवा कार्यों का डिली न किसी रूप में आंकड़े 


बह्र पुस्तकालय-विज्ञन 


सद्दित विवरण तैयार करते रहते हैं। एक निश्चित अवधि, जैसे छः मास या एक चर्ष 
के समस्त कार्यों के आँकड़ों को एक स्थान पर रख कर विवरण तैयार करने को क्रमशः 
अड्वार्षिक एवं वार्षिक विवरण कहते हैं। श्री जे० डी० ब्राउन के कथनानुसार यह 
“पुस्तकालय के समस्त विभागों के क्रिया-कलापों का एक सर्वाज्लिक इतिहास है।” 
“वार्षिक विवरण पुस्तकालय संस्था के परिश्रम का सार और समिति तथा समाज के 
बीच सीधे सम्पक का माध्यम हैं ।” दूसरे शब्दों में वार्षिक विवरण के दो मुझ्य 
उद्देश्य हैं :--- 

१--पुस्तकालय सेवा से सम्बन्धित समस्त कार्यों का. सारगर्भमित चित्र उपत्यित 
करना, ; 

२--जन सम्पक बढ़ाने के लिए. विज्ञापन की उपयोगिता का कार्य करना। 
श्री ई० वी० कार्वेट महोदय इसी को इन शब्दों में प्रस्तुत करते हैँ कि वार्षिक 
विवरण “पुस्तकालय में किए गए कार्यों का निर्देशन तथा पुस्तकाल्य-सेवा-्भार का 
प्रदर्शन है” 


अजन्जें 
वार्षिक रिपोण में सामान्यतः निम्नलिखित बातों का समावेश किया जाता ६ 
१--सामान्य विवरण 
( के ) श्राख्या प्रृष्ठ 
(ख्न्‍र) समिति के सदस्यों की सूची तथा पुत्तकालब-ल्थक की तालिका, 
( ग ) संक्षित पठनीय तथ्यपूर्ण और साहित्िक वर्णनात्मक विवरण, 
(घ ) जनसंज्या विषयक ऑँकड़े जैते कुल जनसंख्या, कर हे 


संख्य 


योग्य जनसंख्या, पुत्तकाल्य-सेवा प्रात प्रतिशत जनसंख्या का 


२--आंव झीर व्यय 
इसके सम्बन्ध में 'पुत्तकालय की अर्थ व्यवत्या' श्रव्याव है में हट 
सुझ्ा है। ह 
३-स्थक और लेन-देन के आँकडे 
ईसोे सम्बन्ध में अच्याव १४ में बताया गया दे ) 
०. एक सुद्टभवम ओर विश्लेषणात्नक संख्यायत्र (लैटिस्टिक) दे 7 
त्यक का सापछिफक सम्बन्ध इन आँकडों की अधिक 33% 5 
'ब् पयन्त आवश्यक है । 


ल्स्ज््जड 


ऊअर्ूड पटिस्ध खोर पत्ठडशालय ठ के आंफिडे 


पुस्तम्ल्यय फे आान्ठरिक प्रशासन कार्य रश्रे 


४--अन्य यमुख तस्य जैसे :-- 
(क ) पुस्तक-संख्या-बृद्धि फे आँकड़े ( दान या विनिमय )| 
( ख ) रेकनिकल कार्य के आँकड़े | 
(४) घाचनालय की उपत्पितिं | 
( थ ) रिजेशन्त, नवीरुस्ण, अतिदेय शुल्क और वापसी आदि । 
( # ) झांत्कृतिक और विनापन सम्बन्धी क्रिया-कल्ञाप ) 
६--प्रसार-कार्य सम्बन्धी सेवाएँ 
जैरे--वियालय, .ग्र॒त्पवाल, समाजसेवाकेन्र. (5००४ इथण०९ 
(ए०॥०० ) ध्यदि । 
च्ऐेशव 
ऊरर वार्षिक विवरय के दो उद्देश्यों का जिक्र किया गया है । इसके अ्रतिरिक्त 
निम्नल्रिसित उद्देश्यों फी पूर्ति भी इसके द्वारा हो जाती है +--- 
१. क्ुदाव--जिसकों पुस्तकालय-सेवा ग्रदान को जा रही है--के स्दस्मों का 
परिचय और जान प्राप्त हो जाता है। 
२. सेवा के प्रऋर ( क्वालिटी ) पर ज्ञान दो जाता है। 
३- पाठकों की मार्गों श्रीर उनकी रुचि का पठा चल जाता है | 
४ पुस्तकालय के विकास का शान होता रइता है । 
४. देवी दुर्घटनाओं के समय--थदि पुस्तखलय का बीमा कया ल्षिया गया है-- 
मूल्याकुन का आधार हो सऊता है । 
६. पुस्तकऋ-चुनाव और झागामी वर्ष की माग का श्राधार होता दै। 
इस अरार, संक्तेप में इम कद सकते हैं कि, वार्षिक विवस्ण पुथ्तकालय के कार्यों 
ओ प्रदर्शित करते हुए इमें मावी कार्य-कम निर्धारित करने के लिए लाभदायक निर्णय 
मदान करने में सद्ययक होता है । 
इस सम्बन्ध में निम्नलिखित बातें ध्यान देने योग्य हैं :-- 
३--चूँकि ये आँकड़े अ्रपेज्ञाकत परिमाणात्मक होते हैं अतः पृत्तकाल्य-सेवा के 
उ्य कार में इनके बनाने और रखने आदि को इतनी प्राथमिकता न दी जानी चाहिए: 
बिश्से पस्वकालय के दैनिक सेवा कार्यों में बाधा उत्तन्न हो सके ! 


रै--जईँ तऊ हो सके वार्पिक विवरण में वर्यन की अपेद्ा रेखाचित्र, सुब्यवस्थित 
आड़े दया खन्‍्य जारणी एवं चक्र थरादि ययास्थान अवर्य दिये जायें। 


क्र ८ 


२१४ । पुस्तकालय-विशञान 


४--पुश्तकालय समिति का संगठन और उसका कार्य 
आवश्यकता 


पुस्तकालय की चतुर्मृ॑ल्री कार्य श्रणालियों की देख-रेख करने, उसके शक्ति के लोत 
को उचित मार्ग पर प्रवाद्दित करने के लिए. तथा जनता के समक्ष पुस्तकालव-कर द्वारा 
ग्र्जित घन के व्यय के आऔचित्य के प्रति उत्तरदायी होने के लिए एक ऐसी अविका: 
सता की आवश्यकता होती है जो उचित नीति निर्धारित करके पुरुतकालय-सेवा को 
व्यापक और सफल बना सके | यह अधिकार सत्ता पुस्तकालय सम्बन्धी कार्य-प्रणात्री 
के प्रति तभी उत्तरदायी हो सकती दे जब्र उसका संगठन जनता के प्रतिनिधियों के 
द्वारा ही हो । 


प्रकार 

साधारणतः पुस्तकालय जगत में तीन प्रकार की समितियाँ संगठित होते हुए 
देली गई है। १--कार्यतंचालिका सम्रिति २--रिपोर्टिज्ञ समिति, और रैण उमंग 
समिति । 


संगठन ॥ 
इनके कार्य को समझने से पहले यह बात ध्यान में रखनी चादिए कि ईं 
तियों का संगठन राष्ट्रीय पुस्तकालय कानून को अपनाने के पश्चात्‌ प्रात्तीय पुस्तकडप 
कानून के आधार पर किया जाता है। प्रान्तीय पुस्तकालब काबूल में समिति विशेष 
की रूपरेखा पहले से ही दी रहती है| समिति के सदस्यों की संख्या तेंवा तद्ला की 
योग्यताएँ भी पहले ही निर्धारित कर दी जाती हैं। प्रायः समिति में दो प्रकार 
सदस्य रहते हैं । दो तिहाई सदस्यों की संख्या की पूर्ति स्थानीय निकायों के सदस्यों मं 
से की जाती है । शेष एक तिहाई सदस्य समाज के विभिन्न जीवन-स्तर के उचको ह 
प्रमुल व्यक्तियों में से रहते हैं। इन्हें मनोनीत ( क्वाप्टेड ) सदस्य कही जाता है |. 
पूर्ण सदस्यों में से एक तिहाई प्रतिवर्ष अपना स्थान स्क्ति करते रहते हैं ओर उनके 
स्थान की पूर्ति तत्सम्बन्धी क्षेत्रों के नए सदस्यों से होती रहती है । किंन्व उपयुक्त 33: 
पात में किसी प्रकार का विघटन नहीं होने पाता । | 
इन समितियों का वर्गीकरण उनके कार्य करने की 
ता है क्योंकि समितियों की कार्यक्षमता वा ज्षेत्र स्थानीय निकायों 
रिक किए. गए अधिकारों पर निर्भर करता है। यदि समिति को स्थानीय 
, ओर से नीति निर्धारित करने तथा कारय-संचालन के लिए पूर्ण अधिकार 


वह * हक स्नेक 
हद कार्य-संचालिका समिति कदलाएगी | यदि उसे केवल अत्ताव पारित के 


ने समि- 


रीति के आधार परे क्या 
के द्वारा ध्यान: 


पुखद्रन्ना रे घान्टरिइ' प्रयातन का श्र 


ते छडिसर है भ्ोर डिठ़ो ने को झर्थ रूप में परिणत करने फे लिए स्थानीय 
निश्यप की रह कि दी बर्ददा कानी पहती है दो मद रिपोर्टिश् समिति यहलाएंगी। 
एन» परिरिक दूध ऐसो साग्टीयें वय मो संगटन झिप्रा जाता है जिनडे नति-निर्धा- 
रख दप्ा झप फे ऋायिर धरदिस्यर ही प्रशन छिए णते है शरीर मइच्यपूर्ण निर्ण॑यों के 
डिर हुणनोय निम्यय घना बियर सुगपिव रापते है हिलतु प्रत्येक दशा में प्रत्येफ 
अप के पिए उद्धस पिपस्य सपनोत निशय को बन्तवोगला लीइत करना पड़ता 
है, ऐसे हमि0 डो मुन्धा समिति कशने ३६ 

प्र मनी घषिझर होते रुर भी रइ छात प्यान देने शोग्प दे हि झिसी भी 
प्र को छनिवि थे पुलग्रदय आर तथा पुस्तछालय-होप सम्म्धी नीति-निर्धारण 
प्र पपचर नही ऐज | 5६ प्रविस्नर फेशज सपानाप निराय फे पास मुरक्षित रइता है 
कर पुलस्तर सनिति को चाजू वर्ष के लिए निर्धारित पुस्तशलय-पन के श्रत्दर दी 
प््दरिक प्रधदपररपां डरसी पढ़ा है । 


क्राप 








इन मनितियों के कप निम्नससित हो सके ६ :-- 

५ थुलझ्ा व्याध्यत्त की नियुक्ति--पुलशलय समिति की नीतियों को कार्यानिित 
औने रे दिए था समप्र समर पर समिति डी यैठों के संगठन के द्वाप सदस्यों को 
पृथक लत ढी स्थिति से परिचित झसनें के लिए एक ऐसे अधिकारी की श्रावश्वकता 
ऐैव ३ जो केस प्रयायड ही न हो बरस समिति हे सदस्शें का तया श्रन्तिम रूप से 
जैन का विर्गासपराषर भी हो । श्रवः समिति झा सर्वप्रथम कार्प श्रसने विचारों तथा 
पदों ऊ ब्रतुस्प एक ऐसे भ्रधिडारी की नियुक्ति है। 


पे पुलझाल्य सेवा से सम्बन्धित नोतियों का निर्धारण --पुस्तकालय-सेवा 
भेजे सेत्र निवांसिि है श्रीर उस छेत्र दो सदस्य प्रतिनिधि रूप से इस समिति में 
आए दा थे छत को धवर्यस्ताश्रों के भ्रनुरूप सतोपयद पुस्तझालय-सेवा प्रदान करने 
5 लिए पुश्षअत्ञयाणव की सशयता तथा टेकनिकल सम्मति से समुचित नीति का 
2 मणि केले ६ | इसके ब्रस्तर्गत चेत्र का सर्वेक्षण, मबन गा निर्माण, संभरद् तथा 
न ऋ धर ब्रादि बरतें था जाती है । 
हि. स वैलझालव्धन का समुचित बितरण--इसके औन्तर्गत ब्यप्र की 
किला थे 2 का मिठम्यपतायूणं थ्रौर वेशनिक विवस्य आवस्यकतालुसार 

7 जता है जिमझा विवस्या इस पुस्तक के भ्रध्याय ३ में दिया गया है। 


(हैघ पुस्तकालय-विशान 
४--सामान्य देख-रेख--ईंसके अन्तर्गत पुस्तकालय भवन, फर्नीचर, सीज- 
पामान आदि की देख-भाल और उनमें सामयिक सुधार आदि आ जाता है) 
४५--वार्षिक बजट सम्बन्धी कारये-ईसके झ्न्‍्तगंत चालू वर्ष का आर्थिक 
(विवर्ण-पत्र तथा अग्निम वर्ष के लिए अनुमानित बजट का तैयार करना, उसे पर विचार 
करना तथा उसे सम्बन्धित स्थानीय निकाय मे भेजना आदि कार्य आ जाते हैं। 
६--पुस्तकालय-स्टाफ की तथा पाठकों के कल्यार का ध्यान रखना“ 
उ ह «८ शि हा 6 (| ८ 
इसके अन्तर्गत पुप्तकालय-स्थाफ की विभिन्न कठिनाइयों पर सहानुभूतिषूण रोते से. 
पबेचार करना, उनके सेवा कार्यों का मूल्याक्न करना वेंथा उन्हें समुचित सुविधाएँ 
; प्रोत्साहन देना ओर पाठकों की अध्ययन सम्बन्धी सुविधाओं की 
ब्यान रखते हुए उनके लिए अनुकूल वातावरण बनाने में सहायता प्रदान करना श्रौदि 


७-+ तियों का संगठन--विभिन्े कार्यों को सुचारु रूप से संपादित करने 
के लिए समय-समय परे उपसभितियाँ बनाना, ज्ैसे--पुस्तक चुनाव उपसमिर्ति, 
“नियुक्ति उपसमिति, अर्थ उपसमिति, आदि । 

इनके अतिरिक्त निश्चित समय के अन्तर्गत बेठक बुलाना जिससे पुस्तकालय-सेवा सेः 
झम्बन्धित समस्याओं पर विचार ओर उनका समाधान किया जा सके । 

इस-सम्बन्ध में यह बदला देना अत्यन्त आवश्यक है कि समिति के समर कायों 
को सुचाद रूप से चलाने के लिए. एक ऐसे अध्यदे की आवश्यकता दोती है जो, 
पुस्तकालय की सम्स्थाओं को न केवल समिति मे ही सुलमा सके अपितु उन जेखार 
धमर्थन स्थानीय निकीय की बैठकों में भी कर सके। अतः अधिकतर स्थानी 
निकार्यों के लिए चुने गए जन प्रतिनिधियों में से--जी सदर 
प्तिति में आति हैदर के लिए अध्यक्ष छुने जाते है. तथा उचित सममे गति 
क्योंकि मनोनीत सदस्यों में से निर्वाचित अध्यक्ष स्थानीय निकायों की बैठकों में. भागे 
न लें सकने के कर पुस्तकालय-पक्ष का प्रस्ुतीकण नहीं कर सर्कता। फिस्भी 
अनोनीत सदस्य में ते योग्य सदस्य अध्यक्ष हो सकते हैं. इसके लिए, कोई 


नहीं है । 


अध्याय १७ 
पुस्तकालय अधिनियम 


परिभाषा 

सार्वजनिक पुस्तकालयों की संगद्दीत सामग्री की सुरक्षा, विकास तथा उसके अबाधघ 
अपयेग को और इस सध्ष्या वया इसकी सेवाओं को स्थायित्व प्रद्यन करने के लिए 
एक वैधानिक पृष्ठभूमि की आवश्यकवा पड़ती है; और उसके लिए जो अधिनियम 
किसी भी देश की सक्तम सत्ता ( (णाएशटथाई डेणारण्ग9 ) द्वाय बनाया जाता 
है उसे पुस्तकालय-कानून या पुस्तकालय-अधिनियम (लाइब्रेरी लेनिस्लेशन) कहते हैं। 
भहत्तत : आवश्यकता 

्राधुनिक साव॑जनिक पुस्तकालय जैसी संस्था वत्तेमान ग्रजातंत्रीय झुग की एक 
अनूत॒पूर्व देन है। किसी मी देश की सवांगीय उन्नति का एक मात्र आधार साहस्ता 
दया शिक्षा-प्सार की दी माना गया है और यदि कोई ऐसी संस्था है जो इन दोनों 
ग्रमाध्यम हो सके तो उसे विधालय कहा जा सकता है। किन्तु लगभग सौ वर्षों के 
अनुभव के पश्चात्‌ अनेक शिक्षाशात्रियों तथा राज-कार्य-संचालन करने घाले नेताश्रों 
ने एडमव होकर यह बात स्वीकार कर ली है कि केवल शिक्षा संस्थाएँ शिक्षा-्यधार 
श्रीर त्ाइस्ता को स्थायित्यु प्रदान करने में स्वयं समर्य नहीं हैं। साथ दी साथ पुर्- 
अव्य-द्नादोलन के फलस्वरूप उन्हें यह भी अ्रतुमव होने लगा है कि शिद्या संस्थाओं 
थे छोड़ने के परचात्‌ साक्षरता को बनाण्य रखना, प्रारंभक शिक्षाश्रो में सद्बायता 
पुँचाना तथा शीघ्राठिशीघ्र सामूदिक रूर से एवं शिक्षात्मक दंग से आवश्यक सूचना 
प्रधारित कुप्ना सावेजनिक पुस्वऋात्मय जैसी संस्था ही कर सकती है। ऐसी तस्था पी 
सेषाओं को तमी स्पायित्व एवं कार्यह्मता मात हो। सकती है. जब कि उसका आर्थिक 
आवार मुहद् हों, प्रशासन-पक्ष नियमित श्रीर तल दो तथा जनता की सद्मनुभूति 
मात काने एव उसमें पुस्तकालय के प्रति रुचि उसन्न करने की पर्योत उमवा हो। 
'ह वभी संभव है जत्र कि इसके पीछे कोई वैधानिक आधार हो । 

_ प्रामाजिक, द्रौद्धिक, राजनीतिक और आर्थिक ल्तर को ऊँचा करने के लिए. 
मेक प्रगतिशील तथा उन्नत देशों में वहाँ के क्ववंजनिक पुस्वकालय आब अपना 
के सहयोग प्रदान कर रदे हैं। उनकी रिपोर्ट तया कार्य-विवस्यों से प्रकट 

थी हैक्िदेश के अन्य क्षेत्रों की मॉठियढ क्षेत्र मी अरे में आत्मनिर्मर एवं 


२९१६ 


४--सामान्य 
सामान आदि की देर 
४--वार्षिक बः 
“विवरण-पत्र तथा अग्रिः 
'करना तथा उसे सम्बनिः 
६--पुस्तकालय-रू 
इसके अन्तगंत पुस्तकार. 
विचार करना, उनके सेवा 
अदान करना एवं प्रोत्साः 
ध्यान रखते हुए उनके लिए, 
कार्य आ जाते हैं । 
७--डपसमितियों का ८ 
के लिए समय-समय पर उपर्साः 
(नियुक्ति उपसमिति, अर्थ उपर्सा: 


इनके अ्रतिरिक्त निश्चित स+- 
सम्बन्धित समस्याश्रों पर विचार 5४ 

इस सम्बन्ध में यह बतल्ला देन 
को सुचार रूप से चलाने के लिए 
पुस्तकालय की समस्याओं को न केव८ 
समर्थन स्थानीय निकाय की बेठकं: 
निकायों के लिए चुने गए जन प्रतिनि 
'समिति में आते हैं--इस पद के लिए! 
क्योंकि मनोनीत सदस्यों में से निर्वालि 
-म ले सकने के कारण पुस्तकालय-पक्त 
सनोनीत सदस्यों में से योग्य सदस्य 
नहीं है । 


एलअ्लर-अधिनियम र्श्६ 


प्रदेश्चिक स्तर पर पुस्तकालव-लेवा संचालन के लिए जो प्रशासन की व्यवस्था 
बी है उठकी रुपरेपा स्पमान्यतः राष्ट्रीय स्वर के अनुकरण पर प्रादेशीय क्षेत्र 
होती है। अन्तर केवल इतना द्वोता दै कि निरीक्षण तथा अधिकार की तीव्रता बढ़ 
इवी है। इसके अ्रठिस्कि स्थानीम पुस्तकालयों को एक सुनिश्चित रूपरेखा प्रशन 
ने दण सुदद प्रशासन की व्यस्था करने का कार्य भी प्रदेशीय स्तर पर ही 
ऐग़ है। स्थानीय पुरूकाल्यय-सेवा प्रदान करने का उच्तरावित्व एक निश्चित संख्या 
है रो से बनी हुई पुस्तकालय समिति द्वारा होने के लिए प्रदेशीय उुत्तगालप 
अत में सड व्यवस्था रदती है। स्थानीय अधिकारियों के चुने हुए. प्रतिनिधियों श्रौर 
अमाकिक छेत्र में विभिन्न विषयों के अधिकारी विद्वानों को मिला कर यह तमिति 
अखी है जे पुस्तखलय-सेवा को नीति निर्धारित करती है। 
+>टेकनिकल 


थ. यार हर 


फड्नेव त्वर पर पुस्तकात्रय-काबून के श्रन्तर्गत टेकनिकल कार्य की व्यवस्था उन 

मल इस के लिए की जाती है नो कारी राइट ऐक्ट के अत्तगंत प्रात होती ैं। 
फूड़े पृत्ठकालमों को पुस्वक चुनाव में सद्यावता देना, प्रात हुई समस्त पुस्तकों का 
शोक तथा केद्रीय यूजीकरण करना और सूजीकृत कार्डो को वितरित का 
7कित्ते राष्र के घन और भ्रम की बचत द्वोती है--इसमें आते है। प्रान्वीय स्वर पर 
सरल डारये को व्यवस्था के अन्तर्गत सबदीत पुस्तकों का वर्गोकस्ण तथा उूची- 
कैश तथा उनके कारों का वितस्य चषेत्रीय संयुक्त वूच्ची (रेब्ड/णथे प्राणा ८ 00- 
£) का तैयार करना तथा राष्ट्रीय संयुक्त सूची तैयार करने मे सहायता पहुंचाना 
कद भरा जाते है। स्थानीय पुस्तड्ात्यों में टेकनिकल काव्य की व्यवध्या सांधास्यतः 
धन के अन्तर्गत नहीं आती । 
रेज्सेडा 

3 गईप ज्वर पर पुस्तकालय कावूत के अन्तर्गत मुख्य रेंचा कार्य है देश के 

4 मो पर्ख्तषय से मांगी गई दूखना को प्रलुत करना | उसके लिए यप्ट्रीय संयुक्त 
के, राय बिन्लियोग्रैशी, सामयिक बुलेटिन, अन्तर्पुस्वकालयसहकारित चेषा 
उकॉदरीय पलखदय संघ आदि साधनों का प्रयोग किया जाता दै। गेशनल स्फिस 
च् नेशनल बाल पुस्तकालय सेवा की व्यवस्था भी पुस्तकालय कानून में ईस 
डरे अन्तगेत था जातो है। प्रादेशिक स्वर पर किए गए सेवा-्कार्यों की व्यवस्था 

भप सका सामजस्प बना रहता है । है कर 
पे स्तर पर पस्तकालय कानून के अम्तर्गत सेवान्कार्य प्रदेश की सीमा में 
गे उ्चे भोति किए जाते हैं । इन सब महत्वपूर्ण छेवाओं की व्यवस्या का वक्ष 


श्ग्म 


श्श्द हि 
पुस्तकालय-विरा[न 


संतोषपूर्ण ढंग से त्मी लक बी है पड हर 2 42 
तिल 89 सकती दें जब्र कि उसे बेघानिक रीति से नियमितता 
जा तिरिक्त किसी भी देश की सांस्कृतिक, साहित्विक तथा 
वैज्ञानिक लिखित सामग्री का संग्रह कापी राइट ऐक्ट के द्वारा ही हो सकता है गित्की 
व्यवस्था पुस्तकालय कानून के अन्तर्गत रहती है । 
क्षेत्र 

किसी भी देश में पुस्तकाल्य-रेवा को सर्व सुलभ चनाने के लिए तथा उसे देश 
के साहित्य के संरक्षण और विकास के लिए पुस्तकालय कानून को साधारणुतः दो 
स्तरों पर बनाया जा सकता है--(१) राष्ट्रीय स्तर, और (२) प्रदेशीय स्तर । राष्ट्रीय स्वर 
पर बनाए गए पुस्तकालय काबून में पुप्तकालय-सेवा के श्रौचित् को वैधानिक रूप मे 
स्वीकार किया जाता है और राष्ट्र की प्रादेशिक इकाइयों को पुस्तकालय सेवा-प्रदान 
करने की व्यवस्था के लिए प्रोत्साहित किय्रा जाता है | प्रदेशीय स्वर पर बनाएं गए 
पुस्तकालय कानून में अपनी सीमा के अन्तर्गत विभिन्न प्रकार की आवश्यक पृत्तकाबा 
जेबा की व्यवस्था तथा प्रसार का कार्य आ जाता है। इन दोनों स्तरों पर बने पत्ष- 
कालय-कानून में जनसंख्या का घनत्व, साक्षरता का स्तर, लोगों के रदेन-सदन की 
स्तर, पूर्व ग्रचारित पुस्‍्तकालय-सेवाश्रों का परिणाम, यातायात . और आर्थिक लि 
आदि का सर्वेक्षण करके आवश्यकतानुसार पुस्तकालय अधिकारी, पकालित इक, 
अर्थ-व्यवस्था, पुस्तकों का संग्रह तथा पस्तकालव-सेवा के प्रकार की सुनिश्चित बा 
की जाती है । हा 
अज्जे 

पुस्तकालय-सेवा के आवश्यक अजन्ञों की समुचित व्यवस्था यों वो पल 
कायूल के अन्तर्गत रहती है, फिर भी छुछ मुख्य छात्नों की लास्यायर्श उरी 
होंगी :-- 

१. प्रशासन २. टेकनिकल्न ३. सेवा ४. श्र्थ । 
१-प्रशा सन 

सा्रोय स्तर पर पुस्तकालव-सेवा संचालन के लिए. जो प्रशासन है हक 


ज्ज गे वह ब्ि्न्टि + न. का पड डी (४ |! 
जाती है वह अविकार, केन्द्रीककर्ण तथा सामान्य निरीक्षण के शिंई दीाहती ६ 

सेंट्रल लाइब्रेरी जेसी संस्था इसका आधार दोतोी दं | इसे संत्या हे दम है ४ 
पर पुलकालब सम्बन्धों उपयोगी निर्देश, विकान को बोगनाएँ तेगा # 


किए जाते दे । 


ल्कालस-अधिनियम र्१्६ 


ग्रादेशिक स्तर पर पुस्तकालय-सेवा संचालन के लिए जो प्रशासन की व्यवस्था 
है बाती है उसकी रूपरेखा सामान्यतः राष्ट्रीय स्वर के अनुकस्ण पर प्रदि्शय क्षेत्र 
मेहेती है। अन्तर केवल इतना होता है कि निरीक्षण तथा अधिकार की तीमता बढ़ 
जी है। इसक्ने अ्रतिरिक्त स्थानीय पुस्तकालयों को एक सुनिश्चित रूपरेखा प्रदान 
अगे तथा मुहद्र॒ प्रशासन को व्यवस्था करने का कार्य भी प्रदेशीय सर ५९ डी 
एव है| स्थानीय पुस्तऋलय-सेवा प्रदान करने का उत्तद्धाविल एक निरिचित संख्या 
दे छूलो से बनी हुई पुस्तकालय समिति द्वाय होने के लिए प्रदेशीव इस्कालव 
ग्रनून में सष्ट व्यवस्था रहती है | स्थानीय अधिकारियों के चुने हुए. अतिनिधियों श्रौर 
घममकि ्षेत्र में विभिन्न विपयों के अधिकारी विद्वानों को मिला कर यह समिति 
रे है जे पुस्तकलय-सेवा को नीति निर्धारित करती है । 
*-टेकनिकल 


राष्ट्रीय ह्वर पर पुस्तकालय-कानून के श्रन्तर्गत टेकनिकल कार्य की व्यवस्था उन 
ऋ पुलझों के लिए. की आती है जो झापी राइट ऐक्ट के अन्तगंत मात दोती है। 
रे पुलझत्यो को पुस्तक चुनाव में सदायता देना, प्रास हुई समस्त पुस्तकों का 
अफय तथा केन्द्रीय चूचोक्य करना और यूलीक्षत कारों को विवस्ति करना 
“मिप्ते गद्ू के धन और भ्रम की बचत द्वोती दै--इसमें आते है। पान्तीय स्वर पर 
सस्त दा डी व्यवस्था के झन्तर्गत संयदीद पुस्तकों वा वर्गोकर्य वथा दूचीः 
हर वा उनके छादों का वितरण चेतरीव संयुक्त चूची (रेध्हा०)शे प्र॥०) 63800- 
&5) भर वैयार करा तथा राष्ट्रीय संयुक्त सूची तैयार करने में रुदाबता पहुँचाना 
६ प्रा जाते है। स्थानीय पुस्तकालयों में टेकनिरुल कार्य की व्यवस्था साथास्णवः 
ते ब्रत्तगत नहीं आवी। 
र>सेवा 
'ड़ीप क्र पर पुस्तकालय कानून के अन्तर्गत मुझय सेवा कार है देख के 
“मे भी पतखत्षप से मांगी गई सूचना को प्रलुत करना | उसके लिए सप्ट्रेद संयुक 
जे, रे हिन्तियोग्रेटी, सामयिक बुलेटिन, अम्वर्पु्तयालयसइकाप्ि वध 
दीप पलग्रलय संघ आ्रादि सापनों का प्रयोग किया जाता है। नेशनल स्फिंस 
व्थिक अन्तर्गत नेशनल बाल पुस्तक्ललय छेवा की व्यवस्था भी पुस्वख््प कबूल मे इस 
प्रतगंत था बात है। प्रादेशिक स्तर पर किए गए चेंबा-कार्यों को ब्यचल्य 
63 साम॑जत्य बना रहता है । । 
इ्यउत्ले स्वर पर पुस्वक्रतय कादूत के अन्तर्गठ केवानकाय प्रदेश को झुस्‍्य मन 
जे मौति डिए जाते हैं। इन सद महत्वपूर्ण सेनाओं की व्ययस्पा था बच 


र्श्८ पुरतकालय-विज्ञान 


पूण नहीं है । सेवाश्रों के हारा पूर्ण संतोप प्रदान करने के लिए यहाँ भी क्षेत्रीय, 
राष्ट्रीय तथा अन्वर्राष्रीय सहकारिता की आवश्यकता होती यह सहकारिता भी 
संतोषपूर्ण ढंग से तभी प्रात हो सकती हैजब्र कि उसे वैधानिक रीति से नियमितता 
अदान कर दी जाय | इसके अतिरिक्त किसी भी देश की सांस्कृतिक, साहित्िक तथा 
वज्ञानिक लिखित सामग्री का संग्रह कापी राइट ऐक्ट के द्वारा ही हो सकता है गित्तकी 
व्यवस्था उश्तकालय-कानून के अन्तगंत रहती है | 
च्त्त्र 

किसी भी देश में पस्तकालय-ठेवा को सब सुलभ बनाने के लिए तथा उस देश 
के साहित्य के संरक्षण और विकास के लिए पस्तकालय कानून को साधारणतः दो 
उतरा पर बनाया जा सकता है--(१) राष्ट्रीय स्तर, और (२) ग्रदेशीय स्तर | यदट्टरीय ख़र 
+र बनाए गए पुस्तकालय कानून में पत्तकालय-सेवा के औचित्य को वैधानिक रूप से 
स्वीकार किया जाता है और राष्ट्र की प्रादेशिक इकाइयों को पस्तकालव सेवा-प्रदान 
करने की व्यवस्था के लिए प्रोत्साहित किया जाता है। प्रदेशीय स्तर पर बनाए गए 
>पकालय कानून में अपनी सीमा के अम्तर्गत विभिन्न प्रकार की आवश्यक पुस्तकालय- 
सेवा की व्यवस्था तथा प्रसार का कार्य आ जाता इन दोनों स्तरों पर बने पुष्त 
कीलय-कानून में जनसंख्या का घनत्व, साक्षरता का स्तर, लोगों के रहन-सहन की 
स्तर, पू्वे प्रचारित पुस्तकालय-सेवाओं का परिणाम, यातायात और श्रार्थिक लिि 
आदि का सर्वेक्षण करके आवश्यकतानुसार पस्तकालय अधिकारी, पुस्तकालय ईकीई 
अर्थव्यवस्था, पुस्तकों का संग्रह तथा पस्तकालय-सेवा के प्रकार की सुनिश्चित यवला 
की जाती है। 
अज्ज 

पुस्तकालय-सेवा के आवश्यक अज्ञों की समुचित व्यवस्था यों तो पुछलकाती 
कानून के अन्तर्गत रहती है, फिर भी कुछ मुख्य अज्ञों की व्याख्या यहाँ उपयुक्त 
होगी ;-- / 

१. प्रशासन २. टेकनिकल्ल ३. सेवा ४. अर्थ । 
$“अशासन (यो 

राष्ट्रीय स्तर ' पर पुस्तकालय-सेवा संचालन के लिए जो प्रशासन की हि । 
को जाती है वह अधिकार, केन्द्रीयकरण तथा -सामान्य निशीणण 0 हे 
नेशनल सेंट्रल लाइब्रेरी जैसी संस्था इसका » «४ 
समय पर पुस्तकालय सम्बन्धी ७ 
प्रदान किए जाते हैं । 


केस अंलेस श्र 


संद् सर पर पुलसालप-ठेग़ संचालन के दिए जो प्रशासन की ब्यवस्पा 


को कब्झी सुपरेंग छामान्दवः राष्ट्रीय स्वर के श्नुकर्ण पर प्रादेशीय खेत 
दो दा पन्‍्द केतन् इतना दवा है कि निरेद्यय ठथा अ्रधिकार की तीखा बढ़ 
सेक्प कर पडिरिक स्थान पुस्वच्चतयों को एक सुनिश्चित रूपरेखा प्रशन 
नि उठाउन को ब्ययस्धा उसमे का कार्य भी प्रदेशीय स्वर पर ही 
स्घ्ये ज्रस्य पलेम्लस-क्ेया प्रधन झरने का उत्तद्धायित्ल एक निश्चित संख्या 
ले सर सर उलग्रान्नय समिति द्वारा होने के लिए प्रदेशीय पुस्तक्ालय- 
पथ रहती है। स्थानीय अमिग्रारियों के चुने हुए. प्रतिनिधियों और 
जी के में विभिन्न विषयों के अधिडारी रिद्ानों को मिला कर यद समिति 


थे इलग्रदय-सेच हो नीति निर्धारित उस्ती है। 





शा घर प्‌ पुस्तसदय-ऋनून के श्रन्दर्गत टेझनिकल बाय की व्यवस्था उन 

| न है दिए छो जाती है बे फ्री राइट ऐक्ड के श्र्तर्गत प्रात दवोती हैं। 

कल चऔ पुस्तक चुनाव में सहायवा देना, प्रात हुईं समस्त पुस्तकों का 

व यूचीकरण करना और सूलीकृत कार्डों को वितरित करना 

पद के धन श्रौर भ्रम की बचत द्वोती है--इसमें आते है । प्रान्तीय स्तर पर 

बेब्प उन की स्ववस्था के ब्न्तगंत संगरद्धीत पुस्तकों का वगोकरण तथा चूची 

)अकैपर * काड़ों का रितस्ण चषेबोय संयुक्त सूची (२८६00थ ए्याणा ००॥४]०- 

न करना तथा राष्ट्रीय संयुक्त सूची तैयार करने में रुद्यायता पहुँचाना 

ये है। स्थानीय पुश्वखतययों में टेकनिसल कार्य की व्यवस्था साधारणवः 
६2 नहीं आती । 


प ने सफर पुल कानून के श्म्तर्गत सुख्य सेवा काय है देश के 
$ कोग डिक माँगी गई सूचना को प्रलुत करना । उसके लिए यण्द्वीय संयुक्त 
कोर प्ल योग्रैड़ी, सामयिक बुलेटिन, श्रन्त्एस्तकालय-सहतास्णि तथा 
भेलय संघ आ्रादि साथनों का प्रयोग किया जाता दै। नेशनल स्फिंस 

“नेत्र बाल पुस्तकालय सेवा की व्यवस्था भी पुस्तकालय कानून में इस 

' आओ बाती है। स्वर, श्लाए सेवा-कार्यों की व्यवस्था 


के कार्य प्रदेश की सीमा में 
की व्यवस्था का लच्छ 


१२० पुस्तकालय-विज्ञा 


शिक्षा और पुस्तकालय-सेवा में एकरूपता सामंजस्य और सहयोग उलस्न करना ठ 
जिससे सजनशील मानव मत्तिष्क का पूर्ण विकास हो सके और उसकी परमरागः 
निधियों की सुरक्षा भविष्य के उपयोग के लिए द्वो सके । 
४--अथंव्यवस्था 

पुस्तकालय की आय की अ्रनिश्चितता और धन की कमी को दूर करके सेवा के 
स्थायित्व प्रदान करने के लिए पुस्तकालय कानून के अन्तर्गत अनिवाय रूप से एक 
धुत्तकालय-कर! की व्यवस्था की जाती दे । इसकी दर प्रत्येक देश में कुछ सिद्धान्तों पे 
आधार पर विभिन्‍न रूप में होती है। इसका उल्लेख इस पुस्तक के प्रष्ठ ४८ पर किये 
गया है । 
पुस्तकालय कानून ओर भारत 

जैसा कि इस पुस्तक के प्रृष्ठ १९ पर लिखा जा चुका है, पुस्तकालय कांबून का 
श्री गणेश १८५० ई० से हुआ और धीरे-धीरे प्रत्येक सभ्य राष्ट्र में पुस्तकालय काबू 
बनाने की ओर ध्यान दिया गया। फलतः अनेक देशों में पुस्तकालय कानून वर्ना 
जा चुके हैं। भारत एक नवस्वतन्त्र -राप्ट्र है। इसका निर्माण अब आवड़ी अ्रधिवेशन 
में पारित प्रस्ताव के अनुसार समाजवादी ढाँचे पर होगा | इसमें सब को सामाजिक; 
आर्थिक एवं राजनैतिक उन्नति के लिए समान अवसर प्रास करने की व्यवस्था रहेगी | 
समाज को इस प्रकार के आदर्शवादी ढाँचे में ढालने के लिए भारत की बहुपंडाः 
निरच्षुर जनता को शिक्षित करने तथा उसकी साक्षरता को कायम रखने के लिए उ्ः 
कालयों के व्यापक प्रसार की आवश्यकता है। उनकी सेवाश्रों को वैज्ञानिकता एव 
स्थायित्व प्रदान करने के लिए, पुस्तकालय कानून जितना जल्दी वन सके, उत्नों ह 
श्रेयस्कर है। । 

भारत में पुस्तकालय कानून की रूपरेखा बनाने, उसे 
स्वीकार कराने के लिए डा० रंगनाथन जी ने भगीर्थ प्रयास किया है, किन्तु गा ह 
अभी केवल आंशिक सफलता ही मिल सकी है। डा० रंगनाथन जी ने सदा! 
१६३० ई० में आदर्श पस्तकालय कानून की एक रूपरेखा बनाई। उसके ब्ॉई तर 
बशीर अहमद सैय्यद महोदय ने मद्रास एसेम्बली में यह ब्रिल मद्रास पुस्तकाल। है 
की ओर से प्रस्तुत किया | इससे कुछ पहले इसी प्रकार के एक ग्रिल को कुमा: 
देव राय ने बंगाल एसेम्बल्ली में बंगाल पुस्तकालय संघ की ओर से प्रस्तुत करने है 
चेष्टा की थी । लेकिन नियमानुसार इन बिलों को पेश होने के लिए गवर्नर ब्रश 
क्ीः वे स्वीकृति न मिल सकी | अतः वे पेश न हो सके | सन्‌ १६३८ ईण मेंश्री 


लिन , का 
जी के मुख्य मंत्रित्व काल में बिल को सुधार कर पुनः म्रद्दत करने 


प्रस्तावित करने श्रौर 


ज्साइर दे ऋषिनियम श्र 


“स्व ड़िय्ा ब्ल्ि दितीय विशयुद्ध के मामले को लेडर मतमेद हो जाने के कारण 
सदा में व्यम पत्र दे दियय घर नि पेरा न हो सका । उसके बाद सन १६४२ 
9 में माख़ोप पुखझद्धर संपर के निमत्रय पर डा० रंगनायन ने 'श्रादर्श जन पुस्त- 
हि३' | सुपरेसा बनाई। उसको उसी वर्ष अलिल भारतीय पुत्वऋलय संघ 
5 प्ररेदेशन में बम्बई में विचार-दिनिप्र फे बाद स्वीशार डिया गया। मद्रास में जो 
ख़ब्इप ग्रनून दागू दे वह इसी पर आपारित है । सन्‌ १६४६ ई० से १६२९ के 
झ० रंगनायन ने मध्यप्रदेरा, द्रावनड्रोर-कोचीन, बम्बई, उच्तस्पदेश आदि के 
परसे पुख्घद्प विश्व तैयार किए। यद्वीय पुत्तक्ात्षय कमेटी के एक सदस्य की 
ऐिज़ हे १६४८ ६० में उन्होंने एक सबरीय पुस्तझालय बिल की भी रचना की थी। 
१६७ है में उद्दोंने झरने विशाल पथ 'पुस्तझाल्य विज्वस्त योजना! (लाइजेरी डेवलप- 
डेच्चान) के दिला जिसमें मारठ के लिए. तीत वर्षाय कार्यकरत एफेन्द्र ठपा सब्यों के 
हर इसग्रढय बिल्लों सद्दिव ) विस्वास्पूरक दिया गया है। तब से आज तक अनेक 
उ्चयो पुलग्रत्णदों वया पुलझालय-संघों द्वाय अपने-अपने प्रदेशों में पुस्तअलय 
शफियनत्माओं में रतने-एसाने की येदा इंती रही है किन्त प्रारम्भ से अर ठक के 
"पर के पद्धलसुप फेबन्न मद्रास, झाभ और देदराबाद में हीं पुस्तकालय काबून पास 
 'अक्षगृ हो सके हैं। देश के दौदिक विश्व के लिए यह झावर्थक है कि मास्ठ 
पर छड्मे श्रोर ययाशीम प्यान दे । 


मद्रास पुस्तकालय अधिनियम १६४८ है 
उद्वात्न पाप में सार्वजनिक पुस्तकालय खोलने शरीर उनके गाँवों और शहरों में 
ड़ सप से पुछग्रलस्‍-सेवा के यठन के लिए १६ ४क ई९ में जो अधिनियम स्वीकार 
गा, उसझे रूपरेखा इस प्रकार हैः-+ 
जे भ्रविनिरम में १६ धायएँ निम्नलिलित अंगों में विभक्त हैं :-+ 
प्ररम्भिक 
(«एव नाम, रिख्वार भीर प्रासम्म 
3 परिमापाएँ 
परन्दीय पुलड़ालय समिति 
2 वान्तीय पुखझलय समिति छलर उसके काम-्काज 
नरशद्ध और उसके कर्तव्य 
॥ शिदिंएक की नियुक्ति शरीर कर्ठ्य 
री पूल अजय संस्था ( लोकल लाइनेरो शधोरिटी 3-7 
आानोय पुस्क़ालय संस्थाओं का गठन 

















र्२२ पुस्तकालव-विशान 


६, स्थानीय पुस्तकालय संस्थाओं का नियमन 
७, स्थानीय पुस्तकालय संस्थाओं की कार्यपालिका समितियाँ और उपसमितियाँ 
स्थानीय पुस्तकालय संत्याश्रों द्वारा योचनाओं का प्रस्तुत किया बाना 


| 


कोई भी स्थानीय पुस्तकालय संस्था 
६, स्थानीय पुस्तकालय संस्थाय्रों के श्रविकार 
१०. स्थानीय पुस्तकालय संध्थाओं में सम्पत्तियों का निद्दित हो जाना 
११. स्थानीय पुस्तकालय संत्थाओं के विनिमय 
वित्त और खेखे 
१२. पुस्तकालय उपकर, मद्रात अविनिय्रम ४, १६१६, मद्रास श्रधिनिषम 5५ 
१६२०; मद्रापत अविनियम १४, १६२० 4 
१३. पुस्तकालय निधि 
१४. लेखाशों का रखा जाना 
१५. पुस्तकालय संस्थाओं का अवक्रमण या पुनर्गठन 
प्रतिवेदन ( रिपोर्ट ), विवरणी ओर जाँच 
१६, प्रतिवेदन ओर विवरणी 
१७. पुस्तकालयों की जाँच 
१८. नियम बनाने का अधिकार 


विविध का 
१६. प्रान्त के लिए प्रयोग होने की अ्रस्था में, प्रेस एण्ड रजिद्धेशन श्राक ही 
ऐक्ट श्य६७ का संशोधन । केन्द्रीय अधिनियम २५, १८९७ 
अनेक उपधाराओों के द्वारा इस अधिनिय्रम को स्पष्ट और विस्तृत बाबा गा 
है। इस ढाँचे को देखकर अदेशीय पुस्तकालय कानून की रूपरेखा का कर्खे अर 
डर 


किया जा सकता है । 


३ 
ऊ 





रे है |ई की दर हे 
[--इनके अस्तर्गत संपत्ति कर या यह कर पर प्रति पूर्ण रुपया ६ परे रा | 
५ ह्‌ 
पुस्तकालय उपकर लगाने का अधिकार स्थानीय पुस्तकालय संस्था' को दिया 
सरकार की पूर्व स्वीकृति लेकर यह दर बढ़ाई भी जा सकती है। 


भ्रप्पाप १८ 
वाइमयसूची (विग्लियोग्रेफ़ों) 


इसने बयां प्रनेष्य श्राद्ि झोप्ों 










तेया विभिन्न दगर 
शातय पिजान के चतु 
बुध जाने ४ लिए बार मउसूचियों + 
गग ६। दराम्य) में एड है झा को प्रनभरृत्त 
गवि धन सभे दे लिए, तथा सार्पेक्षेक साबर 
मे एंड रन पर सबने के तिए यह एक महत्पपूर 





ेप्रज्देत्न छत पतरार पिंड प्री! एक झछा है श्रौर साथ ही सार. 


प्ाध्षेतन पा छोर प्रिशन है पुस्तक निर्माण और 
मद परम इस परिमाया क्री व्याझ्या करें ते हमें 
60 फ $ हा घना ऐप ससपे (-एड पध्रत्न (स्तढ़ के निर्माण से 
वध हु पीर दूगय ब्रश्न उनके मारी प्ररेग फे दिए प्रालेखन ध्रादि से 

हद है। ४ व पवद-निर्माण रा सम है, उतरे श्रन्वर्गत लेपक 
विक्तसवगए सिर, दुराई, फ्रागय दीर जिल्दयटी, श्रादि विपय्रऋआ जाते 
| रे इच्र दृष व श्लाये गाते दिपयों में श्रतिग्रय विपय का 








देमर ध्रद्त के धाम 
फिकपपास्णा, प्रवृद्मयिता तथा उनका वेशनिक देंगसे श्रात्ने 
व ट। 5हग वा दातप यह है दि इस दोनों दरों के श्नन्तरगत 
ते विद छा परिचय पतलादायों बर्मचारियों, विशेषतः कर 
7 गरा्पत कर्मचारियों को ऐसा 'परत्य्त आवश्यक है । इस प्रकार के 
विश पद दे छम दी सके ह। पदला ते यह हि पुस्तों की सुरक्षा 
पड़ संत | बडी दा यादी ६। दूसरे, श्म्दे प्रझर की पस्तदालय सेदा फम 
उद्धव बी दा सक्गी है। 






२२७ 
के पुत्तकालय-विशञन 


है] 


आवश्यकता 
प्रकाशन के क्षेत्र में प्रतिदिन पुस्तकें, पुस्तिकाएँ और लेख इतनी ग्धिक संख्या 


में और लगभग संसार की सभी भाषाओं में हमारे सामने आ रहे हैं कि उन सका 
डचित और संतोषप्रद उपयोग कर लेना लगभग असम्भव सा ही कि पति कह 
3 न्यत ढंग से भाषावार, विषय गत, अथवा अन्य किसी क्रम से उनकी बूचना 
समय-समय पर इसमे प्रात्त होती रहे, तो सम्भवतः उनका उपयोग अपेज्ञाइृत सुलभ 
और अधिक हो सकता है। पुस्तकों की सूचनाश्रों के सम्बन्ध में जो नई-नई विधियाँ 
प्रयोग में लाई गई हैं, उन्हीं पर वाडमयसूची के प्रकार तथा निर्माण विधियाँ आधा- 
रिव हैं। अतः पुस्तकालय-सेवा के त्ेत्र में वाइमयसूची की आवश्यकता स्पष्ट है। 
अब संक्षेप में इसके दोनों अज्ञों की चर्चा की जायगी | 
१--पुस्तक-निर्मा ण अंग 
कागज 
लेखक अपने विचारों को स्थायित्व प्रदान करने के लिए तथा दूसरों को बताने 
के लिए लेखन सामग्री का श्राश्रय लेता है। लेखन कला का इतिहास वतताता है कि 
पत्थरों, मिट्टी की पह्टियों, बातु यन्त्रों, हाथी दाँतों, लकड़ियों तथा पेड़ की छात्रों और 
चमड़ों आदि का उपयोग इस कार्य के लिए. समय-समय पर किया जाता रहा है। 
आजकल कागज का उपयोग किया जा रहा है। कागज शब्द अँग्रेजी के पेपर शत 
का पर्यायवाची है जो स्वयं लैटिन के 'पेपिरस” शब्द से लिया गया है। 'पेपिस्स' एक 
प्रकार की घास होती है जो मिश्र में पाई जाती है। पेपिरस के बाद पार्चेंट और 
बेलम ( एक प्रकार का विशेष चमड़ा ) का उपयोग किया गया। आधुनिक कागज का 
इतिहास पर्यात् ग्राचीन है। सर ऑरेल स्टीन को चीनी दुर्किस्तान में द्वितीय ईंखी 
के कागज के ढुकड़े ग्रात्त हुए हैं। चीन वालों ने और उनसे फिर श्र योरोपीय 
देशों ने इसको धीरे-धीरे अपनाया | आधुनिक कागज अनेक आकार के होते हैं, मे 
लाज फुल्स्केप, क्राउन, लाज॑पोस्ट, डिसाई, मीडियम, रॉयल, ला राय शरीर 
इम्पीरियल्न आदि | - 
छपाई के 
मुद्रण के इतिहास विशेषज्ञ श्री कार्टर महोदय का मंत है कि चीनियों ने न्‍ 
छटीं शताब्दी में छुपाई की विधि का प्रयोग किया था | यह छुपाई लकड़ी के ठर्ा हैं? 
जाती थी। चीनी ल्लोग ग्यारहवीं शताब्दी में मिट्टी से बने हुए सचल यईप( के 
टाइप ) का प्रयोग करने लगे थे | लगमग तेरहवीं शताब्दी में व्यापार्खिं) कमी 
गो और भाविकों . चर में मुख्ति 
कारियों और नाविकों के द्वारा छापने की यह कल्ला ताश छापने के ह। 


झसफरडी ( डिम्बियोपेयी ) र्र्र 


छहुत्त देशों से ऐेते हुए योसोय-प देखो में फैज्ली। पीरे-धीरे- इस कला में मुधार दोता 
मग्य । झयाबप के ऋाद्िफार और घाव फे बने यहपों के प्रयोग का श्रेय जन: 
मुडैना्य शो रियर छठ है। नुद्रय पिधि के अन्तर्गत कम्योबिंग, इससोजीशन, 
फइयन श्र दिशियय को अनेक किएएँ काठ हैं । श्राज कल मोनोशइप, लीनो- 
चत वष्या प्न्य प्रझर प्री धगर डो सेहगों फिन्तु सुविधाडनक मशीनों का आवि- 
प्यार हो चुछ है। 
पुलओं डी #ंयारिक प्रथा 

प्रासम्म से ह पुस्तकों छो आारएंड बनाने फे किए किलो न किसी दंग से चित्र- 
बच्चे बारे प्र भो ग्राभय शिया जाता रदा । भोज-पत्रों श्रीर ताड़ पत्नी! पर लिखिठ 
गन्पों मे भी इसझ पुद्धि होती दे । छाज फे ब्जाड और अन्य शा्नारिक प्रसाधन उन्हीं 
जदोन पग्यष्ठों के पिडछित रूप है । इन्हें तोन भागों में विभाजित हिया जा सकता 
है, ₹-रिहोइ २--इन्टरिलिरों थ्लौर ३--ह्लैनोमरेफ । उठे हुए धरातल, ठप्पे 
श्रौर ध्मपयवद्ध दास प्रात चित्र अमर: इन प्रेथियों के अ्न्वर्गद आते हैं । 


जिलपन्दी 


उिलो दाने या छा जाने के बाद पुर्तर क्रो ब्यायदारिकर रूप- देने तथा उसे स्थायित्व 
पन करने के लिए जिक्तयददी पी प्रथा का प्रारम्म हुआ । निद्धबल्दी से 
पल निर्माय का ५, प्रायु तथा लेसक सम्बन्धी जानमारी भो ग्रास॒ दो सकती हे | 
विद प्रारम्म से दी सदी तथा श्रल्करिफ इन दो रूप में होती रही है । मध्य 
उग और पुनुरत्पान झुग की शठारिदपों में रोमन याईद्िन, हल्ढ बाइंडिज्, दवाफ कवर 
अरंदिश, बनेशियन श्रीर फ्रश्नोरेंगाइन आइडिक्न, इटेक्षियन शैली, मोलिवरस शैली 
भर ग्टीरेयन रैली भरादि मिल्दस्दी की प्रमुख शैलियाँ रही हैं । द्राज की जिल्द- 
हअन्दी इसी पिधियों का परिंदर्चित श्रौर परियद्धित रूप है। इनमें अन्दर तथा नाम- 
पर ऊपल सामग्री और वाह्म थंगार की विभिन्नत के कारण हो गया है | लिज्दवन्दी 
धझये साथारणतः दो भार्गों में रिभाजित किया जाता है. १--फारवडिक्न, श्र २--- 
फिनिशिंग । फारवडिय के शत्तगंत थे सर श्रावरवक कार्य था नाते हैं मिनके दया 
पनड़ को एक मुरत्तित इकई के रूप में. श्रावरण सद्दित प्राप्त किया जाता है | उत्तफ 
पे विज्लसन्दी हो जाने पर कवर पर लेखक का नाम, पुस्तक का संत्षित कि आक- 
नाम, प्मयन प्रात, क्या श्ावत्यक संडावद का कार्य होता है। कमी-कमी 
उैससड झपना परिचय-संकेस भी पुद्धों पर या कवर पर दे देते हैं। ये कार्य फ़िनिशिक्ष 
$ ध्रन्दगंत आते हैं । 

॥5 





१९६ पुस्तवालय-विशन 


रूपरेखा पुस्तक-आलेखन अड्ढ 
वाइमयसूचीकार के सामने जब कोई पुस्तक आती है तो उसके आलेखन से पूर्व 
कुछ प्रारम्भिक कार्यवाहियाँ करनी पड़ती हैं | इसके अन्तर्गत पुस्तक के संत्करण की 
जाँच, काल निर्धारण तथा पुस्तक की सम्पूर्णता की जाँच के कार्य आर जाते हैं । 
संस्करण की जाँच पुस्तक के उद्धव, काल और वास्तविकता के निर्धारण में सह्षयक 
होती है। संस्करण का ज्ञान वाइ्सयसूचीकार को आख्या प्रृष्ठ, पुष्पिका ( कोलोफोन ), 
और जिल्दबन्दी के प्रकार से अथवा पुस्तक की लिखाई या छुपाई के लिए प्रयोग किए 
गए, कागज और स्याही से हो सकता है। इसी प्रकार काल का निर्धारण आज्या ९४, 
प्रकाशन तिथि; अंतिम पृष्ठ और कागज के वाटर मार्क से किया जा सकता है | जहाँ 
तक पुस्तक की सम्पूर्णता की जाँच का प्रश्न है उसमें फार्मेट और मुद्रणाह् ( दुग्प्रिट ) 
तथा उसी पुस्तक की उपलब्ध अन्य ग्रतियों से सहायता ली जा सकती है| इस कार 
की जाँच हो जाने पर और आलेखन के लिए प्रस्ठुत वास्तविक पुस्तक का संतोष हैं 
जाने पर वास्मयसूचीकार के सामने पुस्तक के वास्तविक आलेखन का कार्य आता है | 
सूचीकरण के सिद्धान्तों के अनुसार भी वाड्मयसूची में पुस्तक का आलेखन 
किया जाता है। अतः वाड्मयसूचीकार के मह्तिष्क में पुस्तक के प्रति अपना अरक्तिगत 
दृष्टिकोश, लेखक का आशय और पस्तक की खोज करने वाले व्यक्ति को दंश 
कोश इन तीनों का संमिश्रण होना स्वाभाविक ही है। कित्तु पुस्तकालय-विशेन £ 
वैद्यार्थियों को चूचीकरण और वाहइमयसूची में पुस्तक वर्शन के सम्बस्थ में क्िती 
प्रकार का श्रम नहीं होना चाहिए. । वर्णन की दोनों विधियाँ सिद्धान्ततः एक ईँतें हुए 
भी उनमें पर्यात्त अन्तर है। किंप्ती मी पस्तक का सूचीकरण किसी संग्रह विशेष ते 
सम्बन्धित पुस्तक का वर्जन मात्र है जो उस परतक के उस संग्रह में खोजने हा 7 
देता है जब कि वाइमयसूची से सम्बन्धित पुस्तक का वर्शन पुक्तक की खोज में 
सहायक तो अवश्य होता है किस्त उस पुस्तक का स्थान-निर्धास्ण किती इंता। ्ि 
विशेष तक सीमित नहीं रहता । किसी एक लेखक के समस्त अंथ किसी मी 5 
विशेष में हो सकते हैं और नहीं भी हो सकते हैं। उस पुस्तकालय में लेखक 
के उन अन्थों का सूचीकरण भी पुस्तकों की उपस्थिति और अमाव के ब्रा दी किया 


44॥ 
जायगा किन्तु वाडमयसूची में यदि वह लेखक विशेष के अन्थों की वाई का ः 
उस लेखक के समस्त उपलब्ध ग्रन्थों का वर्णन उसमें आ जायगा। इसी है रे था 

ण दर 


विशेष की वाह्मयसचियों में तत्सम्बन्थी विषयों की सब प्कों की 4 
अवश्यंभावी है। 

इसके अतिरिक्त सूचीकरण में पुस्तक का जो वर्णन किया जाती. रा कूल 
की उपयोगिता से सम्बन्धित परिस्थितियों पर निर्मर करता है मेवे 


2 


॥| 
यूवूनां 


गज 


दाइप्पदूची (दिव्लियोम्रफी) र्र७ 


में किया गया पुरवओो का वर्यन आत्मन्याज्यात्मक ( सेल्क इक्स्ेनेटेरी ), अप्रमावित, 
निष्पण, सूट झऔऔर पूर्ण होता दे मिठते कि लेखक या विपय विशेष से सम्बन्धित 
डिसी भी पुल्ठक को खोज करने वाले व्यक्ति उसे बिना किसी झन्य माध्यम की सह्दा- 
उत के पहचान कर सोज लें। दूसरे शब्दों! में इस यह कद सफते हैं कि वर्णन इस 
दंग का दो कि पुस्तक भरना पस्थिय स््रय॑ ही सोज करने वाले को प्रशन कर दे। 
किन्तु यह तमी शो सददा दे बत पुस्तक से सम्बन्धित प्रत्येक तिवरण ( ४४) ) उत्तमे 
दिया गया दो । इस प्रकार के वर्सन को पूर्ण प्राशणिक वर्णदां या फुल सैएडर्ड 
डिस्कृप्मन कहते दूँ मिनमें निम्नलिखित बातें सम्मिलित रहती हैं :-- 
३१--लैज़क या नान + उद्धित न दोकर यद पूछ दोना चाहिए । 
२«-थ्राझगा + सूती करण के तिद्दान्तों के श्रनुतार होनी चाहिए । 
३--मत्राड़ि विवस्ण : पृष्ठ सज्या, फ्रार्येड, क्म्मूर्ण अंथ ले सम्मन्धित फ्रमें की 
चंज्या, ( अट्रुए्वाणड ए०एशाएहु एठ लाकर 
१००४० ) प्लेदन, । ५ 
४-+मद्रणाह्झ : प्रकाशक का नाम, प्रशेशन का स्थान और प्रकाशन 
डाल । 
५०-मुद्रक का नाम झीर स्थान । 
६ - पुस्तक के विपय में मदृत्त्पूर्य तथा सम्बन्धी टिप्पणियाँ: उद्धव, इतिहास 
प्रतिबन्‍्ध, तथा लेखक का निष्पक्ष ग्राशय आदि | 
७--जिल्दबंदी, पाणडलिपि ( मन्युस्कृष्ट ), स्वामित्व ( 0५४८9 ) तया 
पूर्णता या श्रपूर्णठा से सम्बन्धित विदरण | 
पुत्तक से सम्पन्धित विवर्य या लेखक के श्राशय से सम्बन्धित विव्ण पत्येक 
दशा में निभक्ष श्रीर आलोचनारदित दोना चादिए | यह वाइमव्सूची तैयार करने 
का मइतपूर्ए तिद्धान्त है और साथ ही उसरा ग्रशसात्मक गुण भी दै। 


प्रकार 


बाइमययूलीं के दो प्रकार दो सकते हैं :--( २ ) लेजक वाड सययूची, और (२) 
डिप्यगत वाइमयबूची । हक 

लेखक वाद्य यथूची से आशय किती लेखक के समस्त प्रथों को विभिन्‍न 
उंलरणों, अनुवादों और 30090#075 तदिव पूर्णयूची से है। लेखक, बाइमययूची 
के अन्तर्गत दो भेणियों की पुस्तक आदी ई । अथम, लेखक के दवा लिखी गई पुत्तके 
ओर दूसरे छेख़क के सम्बन्ध में या उसकी पुस्तकों के! सम्बन्ध में लिखी गई धन्य 


श्श्८ ु । पुलकालव-विश्ञन 


लेखकों की पुस्तकें । यदि किसी वाठ्यवसूची में प्रथम श्रेणी की पुस्तकें द्वी ढी गई 
पे तो उसे केवल 'लेखक वालायदली' कहेंगे क्रित्तु बदि उस वःआयसची में दोनों 
प्रकार की पुस्तकों का समविश दे तो उसे 'द्वाण श्र विषयक! ( 8ए शाप 0०१ (90० ) 
कोडि की 'लेखक वाकायसची! कहेंगे । 

इसी प्रकार विषयगत वाइमबसली में भी दो श्रेणियाँ हो सकती हू । किती एक 
वियय की द्वी सम्पूर्ण पुस्तकों की वाइमबसची वा उस विपय की ओर उस विषय से 
सम्बन्धित विषयों की पुस्तकों की बाअवतची | 
ऋम-व्यवस्था 

लेखक वाआयसूली में पुस्तकों को निम्नलिखित क्रम से व्यवस्थित किया 
ज्ञाता है :-- 

२--संगद्वीत कृतियाँ ( एणा९०८० 07६5 ) 

२--एक या दो कझतियों के छोटे संग्रह ( शाएशक्ष 00॥९००॥ ) 

३--एक कृति अकारादि क्रम में ( जआाह्डौ४ एण०/७ 0 ४ए90209 णवंश' ) 

४--सम्भात्रित कृतियाँ ( 8५970०भ00005 ४०६5 ) 

प--संकलन ( 52९०(०॥75 ) 

६--अश्रनूदित या संपादित कृतियाँ, लेखक द्वारा 

७--आलोचनाएँ, लेखक की क्ृतियों से सम्बन्धित 

८+--जीवनियाँ ( लेखक से सम्बन्धित सामग्री ) , न 

नोट--एक और पाँच के अनुवाद उनके मौलिक संस्करणों के ताथ ही वर्सित 

किए जाते हैं | 

विषय वाकयसूची में पुस्तकों की क्रम व्यवस्था किती श्रामाणिक वर्क 
सारणी, अकारादि ऋ्रम, टॉपिक या अन्य किसी उपयोगी ढंग के अनुसार की जाती है । 
साधारणतः वर्गीकरण सारणी के क्रम का अनुसस्ण ही अधिक उपयोगी सिद्ध ढ# 
और अकारादि क्रम, अनुक्रमणिका या परिशिष्ट के लिए सुरक्षित रखा मी । 
:  वाझायसूचियों में ध्यान रखने योग्य बात यह है कि या तो सापेदिक विषयों 

को का रिफ्रेंस दिया जाय अथवा उन विषयों के अल्तर्गत पुरकोंदें 
वबृत्ति की जाय | बहु विषयक पुस्तकों के सम्बन्ध में ऐसा करना कम स 

के लिए, आवश्यक-सा हो जाता है| । ह 
सी भी प्रकार की वाआयसूची का निर्माण करने के बलि 


नी 


सर्व-मथम यह 


वाध्मम्वूनी ( दिन्सियोप्रैसी ) डर श्र 


आवश्यक दे कि प्र्मर विशेष छी समस्त पुस्तकों को वर्गानुत्तार विभावित कर जिया 
जाप। दूसरे शब्दों में इसे याइमरदूडी की रूपरेखा तैयार करना कहते हैं यदि 
लेखक व्राह््ममयूवी को सुपरेला तैयार करनी हे तो ऊपर दिए गए क्रम के अनुसार 
शरीक तैयार करके उनके घन्त्यत पुस्तकों का विभाजन कर लिया जाता है। इसी 
प्रखर विषय वाइमयदवियों में भी एक रूपरेखा तैयार कर ली जाती है। इस सम्बन्ध 
में दूसय कार्य सामग्री झी खोब का होता है नित्के लिए विभिन्‍न सामग्रियों तथा सौंतों 
की धावरपस्वा होतो है । इनमें से कुछ निम्नलिखित हैं :-- 


१--रिस्ट्रीब्यूटर्स बिन्जियोग्रेज़ीच._ ७--झापीराइट लिस्ट्स 

२--सेकरेयड हैशड कैयेलॉगूस ८+-ट्रेंढ बिम्लियोग्रेफीज 
३--रिद्वाउपेक्टिव विच्लियोप्रेडीोज ६--नेशनल विम्लियोग्रैफीज 

४--फाइल आफ फरेन्‍्ड कैंदेलॉगूत १०--प्व्यूज़ इन स्यूजपेपसे, पीरियाडिकछस 
४--बुक्त--इन--प्रिंट कैटल्लॉगूस ११--इन्डेक्सेज, आदि 

६--कैंटलॉगून श्राफ गयनेमेंट पन्लिकेशन्त 


इनके द्तिरिक्ि दाइमययूलीकार के किए. यद आवश्यक दोता दे कि विभिन्‍न 
पुश्आजयी का यह व्यक्तिगत रूप से निरीक्षण करे और अपने कार्य से उम्पस्बित सामग्री 
स्वयं एफप्रित करे । 


सामग्री एकमित दी जाने के पश्चात्‌ ५८ ८३४ या ८” ३८५ की माप के प्राप्ता- 
खिकर काईं पर पूर्य प्रामाणिक विवरण दिद्धान्व के अनुसार एक कार्ड पर एक पुस्तक 
का आलेखन किया जावा है) उसके बाद शन लिखित कार्डो को तैयार की गई रूप 
रेखा के अनुसार व्यवस्यित कर लिया जाता है | इस सम्बन्ध में इस वात का विशेष 
ध्यान रखा जाता दे कि निर्धारित व्यवस्था, का अक्वरशः पालन होता रदे । वाइमब- 
यूवी का डार्य केवल काटदाँट का कार्य नहीं होग। श्रतः पुस्तक विशेष की. 
बिना व्यक्तिगत जाँच किए हुए उसे अपने रिकार्ड में सम्मिलित नहीं करता चाहिए । 
साथ डी डित्ती लेखक की या विषय पर आने वाली नई पुस्वकों का भी बाइम्यसूची- 
कार को विशेष ध्यान रखना पड़ता है | वाइमपदूची में श्राधुनिकता लाने के लिए, इस 
सम्बन्ध में .उसे विशेष सावधान रहने .छी श्रावर्पकवा है। चूँक़े पुस्तक सम्बन्धित 
साहिल्िक सामग्री प्रदान करने के साघन ई और वादमययूदी के द्वार उन साधनों का 
अध्ययन स्वरा जाता है, अतः उसके विवस्य में विशेष सावधानी, कुशलता तथा. पूर्णंता 
अपेश्ित है। 
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परिशिष्ट (ख ) 


... सहायक पुस्तकों की सूची 
पारिभाषिक शब्दावल्ञी अल 
थाम्सन, ई० एच० ए० एल० ए० ग्लोसरी आफ लाइब्रेरी टम्सें; विद ए 


सेलेक्शन आफ टम्स इन र्लियेड फील्ड्स, शिकागो, ए.० एल० ए०, १६४२ | 
इतिहास रु 
क्लाक, जे० डब्ल्यू० केयर आफ बुक्स : दि डेवलपमेन्ट आफ लाइओरीज 
एण्ड देयर फिटिंग्स हु दि एए्ड आफ दि एट्रीन्थ सेन्चुरी, लन्दन, श्र" यू० 
पी०, १००६ | 
रिचडेसन, ई० सो? ब्रिगनिद्गस आफ लाइब्रेरीज, ग्रेफ्डन, १६३१ । 
सेवेज, ई० ए० स्टोरी आफ लाइब्रेरीज एएड बुक कलेक्टिज्न, रूूलेज, १६०६ । 
उपयोग और नीति 
त्राउफील्ड, ए० ए. फिल्ॉप्फ्ी आफ लाइव्रेस्थिनशिप, ग्रेफ्टन, १६४६ रु 
बटलर पियसे एन इन्ट्रोडक्शन दु लाइब्रेरी साइंस, शिकागो यूनिवर्सिटी प्रेस, 
१६३३ । दि 
रंगनाथन एस० आर० फाइव लाज आफ लाइब्रेरी साइंस, मद्रास लाख री 
एसोसियेशन, १६३१ । 


भवन ओर साज सामान ली 
एशबनेर, ई० एच० मार्डन पब्लिक लाइब्रेरीज; देयर प्लार्निंग एएड डिजाइ 
ग्रेस्‍्टन, १६४६ | हर 


स्मिथ, आर० डी० एच० लाइब्रेरी विल्डिंग्स; देयर हीटिंग, ल्राइटिंग एए्ड 
डेकोरेशन, ए० एल० ए०, १६३३। 
अथ-व्यवस्था 
बर्लो फ्रेड पब्लिक लाइब्रेरी फाइनेस्स, ग्रेज्ज एएड फिलिप १६२े८। 
पुस्तक-चुनाव 
ड्ररी, एक० के० डब्ल्यू० बुक सेलेक्सन, शिकागो, ए० एल० ए० (६३९४ 
मैककाल्विन, एल? आर० थ्योरी आफ बुल सेलेक्शन फार पब्लिक लॉईः 
ब्रे रीज, भफ्टन, १६२५ | 
रंगनाथन, एस० आर० लाइब्रेरी बुक सेलेक्शन, इंडियन ला 
शन, १६५१ | 
वर्गीकरण : सिद्धान्त हु हे 
फिलिप्स, डब्ल्यू० एच० प्राइमर आफ बुक क्लैसीफिकेशन, लन्दन 
एल०, १६५४ । 


इब्रेरी एसे सिये- 


परिशिष्ट (ख) श्र. 


एयड शेल्फ श्ररेजमेन्द | 
& उबर ० ए०) 
रंगनाधन, एस० आर० लाइब्रेरी क्लैसीफिकेशन, फन्‍्डामेन्टल्स एण्ड प्रोती 
जस, मद्रास लार ए०, श्ध्३्ृर। 
सेयसे, डब्ल्यू० सी० वरबिक, मैनुअल शआ्राफ क्लैसीडिकेशन । 
आऑयर देखुल 
कंटर सी० ए० भी फिगर डेसिमज्न एल्कावेड आऑँयर रटेबुल, बेस्टन, १६०१) 
सूचीकरण : सिद्धान्त हे 
एके, एस० जी०. हिम्मल ल्ाइबेरी कैललागिग, ए० एल० ए० 
माल, भार्गि रेट, इन्‍्ट्रोडक्शन डु कैय्लामिंग एग्ड क्लेसीफिकेशन, ए* एल० 
ए० १६४२ ॥ कि 
रंगनाथन, एस० आर० लाइब्रेरी कैश्लॉग; फन्‍्डामेंटल एएड प्रोसीजर, मद्गत 
ला+ ए०॥ ट 
विश्वनाधन, सी० जी० केंट्लारगिंग प्वोरी एण्ड प्रेक्टिस, बनारत, १६५४४ | 
सूचीकरण : कोड 
ए० एल? ए० कैटलागिंग रूल्स फार ओर एण्ड दाइदिल इन्द्रीज, ए० 
एल० ए० १६४६। 
कटर, सो० ए० रूल्स फार एक डिक्शनरी कैटलॉग 
रंगनाथन, एस० श्यार० स्लैसीसाइड कैटलाग कोड, मद्रास ला० ए.०, १६४१ 


+-+---+--++८८ श्नुवर्गदूची कल्प, इ० ला० ए०, १६५४३॥। 
सूचोकरण : सबजेक्ट हेडिक्ल /20 7 
सियसे, एम० ई० लिस्ट आफ सबजेक्ट हेडिंग्स फार स्माल लाइबेरीज, न्यूयां, 
विल्सम, १६३३। 
अनुलयसेवा 


मैककाल्विन, एल० आर० तथा अन्य, लाइओेरी स्थक एगड अतिस्टेन्स दु 
रीडसे, प्रफ्टन, १६२६ । 

रग्रनाथन; एस आर० एणएड सुन्दरम॒रिफ्रेंस सर्वित एथंड विन्सियोग्रेरी, 
मद्रास छा० ए०, २६४१ । 

 बायर, जे० आई० रिफ्रेंठ वर, सिद्ागो, ए+ एल० ए०, १६३० । 

संसाधन: 

भसज आईं० जी० गाइड इु रिफ्रेंस बुक्त, शिडागों, ए एल ए० 

विन्चेल, सी० एस० गाइड ड़ रिफ्रेंच ुक्छ, घिकागो, ए० एल 2०, २६४२१ 

बाल-विभाग 


सेयसे, डब्ल्यू७ सो> यरविक मैनुअज् आऊ विल्ट्रेन्स ढाइहें 
अगर मैनु ह्ट्रेस्च ढाइब्रेरीड, एलेन एयड 


परिशिष्ट (ख) : 
सहायक पुष्तकों की सूची 
पारिभाषिक शब्दावली ; 
थाम्तन, ई० एच० ए० एल० ए० ग्लोसरी आफ लाइब्रेरी दम 
सेलेक्शन आफ उम्से इन रिलियेड फील्ड्स, शिकागो, ए० एल० ए 
इतिहास 
क्लाक, जे० डब्ल्यू० केयर आफ बुक्स :दि डेवलपमेन्ट 2 
एण्ड देयर फिटिंग्स ठु दि एण्ड आफ दि एट्रीन्थ सेन्चुरी, 6 
पी०, १००६॥ 
रिचिडेसन, ई० सो? विगनिदगस आफ लाइब्रेरीज, ग्रेफ्टन, 
सेवेज, ई० ए० स्टोरी आफ लाइब्रेरीन एएड बुक कलेक्टिज्ल, 
उपयोग और नीति 
त्राइफील्ड, ए० ए. फिलॉतफ़ी आफ लाइब्रेस्यिनशिप, ग्रेफट 
बटलर पियसे एन इन्ट्रोडक्शन ढु लाइब्रेरी साइंस, शि 
१६३३) 
संगनाथन एस० आर० फाइव ताज आफ ल्ाइत्र री 
एसोसियेशन, १६३१ | 


भवन और साज सासान 
| शु 6 
एशबनर, ई० एच० मा्डन पब्लिक लए 
म्रैफटन, १६४६ | 


स्मिथ, आशर० डो० एच० 
डेकोरेशन, ए० एल्ल० 
अंथ-व्यव॒स्था 
आई ् 
बर्लो फ्रेंड पब्लिण 
पुस्तक-चुनाव 
ड्र्री, पफ्कट 


परिशिष्ट (स) २३५ 


आउमस जै० डो? मैनुअल आर बाइजेरो बलैठीकिफेशन एण्ड शेल्प अरेंजमेन्ट | 
मेरिक्न, इच्ल्यू” एम+ डोड दर स्लैसीकायर, ए० एल० ए० | 
रंगनाथन, एस० आर+ छाइजेरी क्लेसीफिकेशन, एइन्डामेस्टल्स एएड प्रोत्ती- 
बस, मद्रास छ्ा> ९०, १६३३॥ 
सेयर्स, डब्ल्यू? सी० वरचिक, मैनुअल भाऊ स्लैसीडिफेशन । 
अआंधर टेघुल 
कटर सी० ए० भी फिगर डेसिमब एल्साविट आँपर टेबुल, बेस्टन, १६०१) 
सूचोकरण : सिद्धान्त चर 
एकसे, एस? जी? तिम्सत्न लाइब्रेरी कैटलागिंग, ए० एल० ए० 
मान, मार्गे रेट, इन्ट्रोडक्शन दु डैदल्ार्मिंग एयड क्लैसीफिकेशन, ८० एल० 
ए० १६४२ । 
रंपनाथन, एस> आर लाशनेरी कैलॉग; फ़्डामेंट्ल एएड प्रोसीजए, मद्रास 
ला० ए० | 
विश्वभावयन, सी? जी० कैस्लार्मिंग स्दोरी एएड प्रैक्टिस, बनारस, १६४४ 
सूचीझरण : कोड 
ए० एल० ए० कैटलार्गिंग रूल्स फार ऑधर एएड टाइटिल इन्द्रोज, एं० 
एल० ए० १६४६। 
कटर, सी? ए2 रूल्स फार एक ढिक्शनरी कैटलॉग 
रंगताथन, एस० आर स्लैसीराइड कैटलाग फीड, मद्रास ला० ए० १६५१ 
अनुवर्गयूजी कल्प, इ० ला० ए०, १६४३ । 





छूचीकरण : सबजेक्ट हेडित 
सियसे, एम० ई० लिस्ट श्रात्र सबजेकट देडिंग्स फार स्माल लाइब्रेरीज, न्यूयाक, 
बिल्तण, १६३२ । मु 
अलुलयसेवा 
मेककाल्विन, एल० आर तथा अन्य, लाइब्रेरी स्थक पण्ड अतिस्टेन्स द्ु 
रीडस, मैफ्टन, १६३६ | 


रंगनाथन, पस्० आर० एएड सुन्दरम रिफरेंत सर्वित एगड बिन्सियोग्रेफी, 
मद्रास ला० ए०, १६४१ ॥ 
र्फं बायर, जे० झआई० रिफ्रेंस व, शिक्रये, ए० एल० ए० १६३०) 
ससाधन: * ' पड 
मज अआराईं० जी० * गाइड द रिफ्रेंस चुक्त, सिकायो, ए० एल० ए७ 
बिन्चेल, सी० एस० गाइड ड रिफरेंस युरस, सिकायो, (० एल० ए०, १६५२। 
बाज्ञ-विभाग 


सेयर्स, डब्ल्यू० सी० बरबिक मैनुअल आफ चिल्ट्रेन्स लाइबेरीज, 
अनबिन, १६०२ 


२३६ . परिशिष्ट (छ) 


सोहनसिंह मनुश्नल्न आफ लाइब्रेरी सर्विस फार चिल्ड्रेन्स फार यूज इन दि 
इंडियन लाइब्रेरीज, श्राकत्त यू ० प्र ०, १६४६ ) | 
अचार ओर प्रसार है हे ३ ह 
ए० एल० ए० लाइब्रेरीज एएड एडल्ट एजूक्रेशन, न्यूयाक, मक०, १६२६ | 
प प्रिं 2 पु 
वाडे, जी? झो०  पब्लिसिटी फार पब्लिक लाइब्रेरीज; प्रिंसिपल्स एण्ड मैथडूस, . 
न्यूयाक विल्‍्सन, १६३५ ॥। 
समाचार-पत्र तथा पत्रिका विभाग 
हारिस गेक॒ल जे०,  मेनुश्रल आफ सीरियल्स वर्क; ए० एल० ए.० १६३७॥ 
लेन-देन विभाग 
गियर, एच० टी० गाइड टु चार्जिग सिस्टम्स, ए.० एल० ए०, १६५५ | 
हैरोड, एल० एम० लेडिंज्ञ लाइब्रेरी मेथडस, ग्रेफ्टन, १६१३ | 
पशासन : सामान्य मे 
डघुल डे, डब्ल्यू० ए०. ग्राइमर आफ लाइब्रेरियनशिप, एलेन एड अनविन, 
१६३१। 
ब्राउन, जे० डी? मैनुअल आफ लाइब्रेरी एकोनोमी, ग्रेफ्टन, १६३७ । | 
रंगनाथन, एस० आर० लाइब्रेरी ऐडमिनिस्ट्रेशन, मद्रास ला० ए०, १६३१५। 
रंगनाथन, एस० आर० लाइब्रेरी मैनुअल, आलइंडिया ल्रा० ए०, १६५९। 
अंथालय प्रक्रिया ( हिन्दी अनुवाद-- १६९४१ ) 


विश्वनाथन, सी० जञो० पब्लिक लाइब्रेरी आर्गनाइजेशुन : विद स्पेशल रिक्त 
डु इंडिया, बम्बई, एशिया पब्लिशिंग, १९५५ | 
हेडीकार, बी० एम० मैनुअल थ्राफ लाइब्रेरी श्रार्गगनाश्जेशन, एलेन एएड 
अनविन, १६३५ । 
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